Odevzdavani bakalaiskych a diplomovych praci a kontrola splnéni podminek pro
konani SZZK v akademickém roce 2012/2013 — metodicky pokyn

Vazené studentky, vaZeni studenti,

pro hladky prabéh fadného ukonceni studia vénujte prosim naleZitou pozornost zdvazné
legislativé a metodickym pokynum:

Q) zpracovani a odevzdavani zavére¢né prace k obhajobg,

(i) elektronické kontrole pro konéni statni zavérecéné zkousky.

Ad (i) Zpracovéani a odevzdavani zavérec¢né prace k obhajobhé

Fakulta je vazéna zdkonem a navazujicimi piedpisy UK k tomu, aby zptistupniovala databaze
zavéreénych praci. Tuto povinnosti ji uklada ¢l. 18a odst. 1 Studijniho a zkuSebniho fadu UK
a ¢l. 13 Opatieni rektora ¢. 6/2010. Ke splnéni zavazkt spojenych se zavére¢nymi pracemi
vydal dékan fakulty Opatieni dékana ¢. 16/2010 (Pravidla pro evidenci, odevzdavani a
zverejnovani zaverecnych praci), véetné prilohy 1 stanovujici formalni vzhled titulni strany a
text zdvazného prohlaseni studenta. Soucasti titulni strany prace je znak Univerzity Karlovy
(varianta Il nebo 111), ktery je ke staZeni na této adrese:
http://certik.ruk.cuni.cz/asuk/statutarni/predpisy/registrovane/pr_10_znak.html

Text zavazného prohlaSeni studenta bude u zavérecné prace ceskych studijnich
programu/obort (v soucasné dobé¢ vSechny bakalarské a magisterské studijni programy) vzdy
v ¢eském jazyce, i kdyZz bude studentovi dovoleno vypracovani prace v angli¢tiné nebo
ptipadn¢ jiném jazyce. Pokud se jedna o zavérecnou préci studijniho programu/oboru
vyucovaného v anglickém jazyce, bude zdvazné prohlaseni studenta v anglickém jazyce.

Zavere¢na prace se musi piedloZit v listinné a elektronické podobg¢, tedy dvojim zptisobem:

a) dva exempléaie prace v listinné/tisténé podobé, svazané v pevné vazbé, odevzda
student povérenému pracovnikovi na katedie, na niZ byla prace studentovi zadana,
neurci-li garant daného programu/oboru jinak;

b) elektronickou verzi préace (totoZnou s verzi tisténou — viz Opatieni dékana ¢. 16/2010
¢l. 5/odstavec 7) vklada student prostiednictvim webového rozhrani SIS (viz déale
navod), a to v prohledavatelném formatu PDF. Ma-Ii prace ptilohu ¢i piilohy (napt.
soubory dat, multimedialni formaty), vloZi student do SIS také tuto piilohu (muze mit
jiny format nez PDF); v pfipadé vice piiloh vloZi jeden komprimovany soubor (napf.
ve formatu ZIP ¢i TGZ) obsahujici vSechny ptilohy prace. Velikost soubora
ukladanych do SIS je omezena na 850 MB. V ptipadé, Ze je n¢ktery ze soubora prace
vetsi nez 850 MB, student prostiednictvim SIS odevzda soubory vyhovujici tomuto
limitu a soubory piesahujici limit odevzda spolu s tisténou podobou prace na DVD
nosici, pripadné po dohod¢ s katedrou jinym zptisobem.

Termin pro odevzdani préace v tisténé i elektronické podobé je shodny. Zavazné terminy
odevzdani zavérecnych praci a elektronické kontroly spinéni podminek pro konani SZZK jsou
stanoveny  vyhlaskami garantd  studijnich  programié/obora  na  Utedni  desce
http://www.natur.cuni.cz/fakulta/uredni-deska/student/terminy-szzk

Student odpovida za spravnost a Uplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich ptiloh
a za soulad (zejména obsahovy) této podoby s jeji tisténou podobou. Zavazny obsahovy



nesoulad elektronické a tisténé podoby prace maze byt davodem pro zahajeni disciplinarniho
fizeni - viz Opatieni dékana ¢. 16/2010 ¢lanek 5/odstavec 7.

Elektronickou podobu prace, vcetné dalSich poZadovanych néleZitosti vklada student
nejpozdéji do uréeného terminu prostiednictvim SIS (ndvod Ptiloha 1), aplikace Vybér prace:
— text zavérec¢né prace
— prilohy préce (jestliZe je prace obsahuje)
— abstrakt v ¢esting i anglicting (povinné u diplomove préce)
— ptip. dalsi Udaje stanovené vyhlaSkou garanta programu (klicova slova v cesting i
anglicting, abstrakty u bakalaiské prace).

V piipade, Ze préce obsahuje Udaje, jejichZ zvefejnéni na internetu neni mozné z duavodu
autorskych prav, patentové ochrany nebo jiné ochrany duSevniho vlastnictvi, budou takovéto
Udaje (naptiklad tabulky, sekvence, vzorce, detaily postupt) uvedeny v neveiejné piiloze
prace. Uvedeni ¢asti vysledki/metod v priloze nesmi ohrozit srozumitelnost prace jako celku.
Navrhy na dil¢i omezeni zvefejnéni prace miaze podat vedouci prace nebo student jiz od data
zavazného pridéleni prace v SIS. Student muZe podat Zadost nejpozdéji pii odevzdani prace,
Skolitel do data obhajoby prace.

Soubory k z&vére¢né préci lze vkladat do SIS jiZz od zavazného zadéni prace a student maze
takto komunikovat s vedoucim prace. A7z do aktu elektronického odevzdéni prace muze
student soubory upravovat a mazat.

Préace je povazovana za odevzdanou, pokud student v terminu odevzdal obé podoby préce.
Datum odevzdani elektronické podoby prace zaznamena SIS automaticky. Poveéieny
pracovnik katedry zaznamena v SIS datum odevzdani tiSténe podoby prace. V Detailu prace
jsou obe¢ tato data uvedena, stejné jako informace o stavu Zadosti omezujici zverejnéni.

Piihlaska k SZZK je zavazna a VaSe nel¢ast na terminu obhajoby miZe byt omluvena jen ze
zavaznych zdravotnich davodi nebo v dusledku nesplnéni podminek pro konani SZZK.
Kazdopadné o omluveni Vasi nelG¢asti na SZZK musite pozadat pisemné s uvedenim a
doloZenim davodu Vasi omluvy, vyjadienim garanta oboru a Skolitele a to nejpozdéji do 12.
6. 2013 pro magisterské studium a 19. 6. 2013 pro bakalaiské studium. Pokud se k SZZK
nedostavite bez omluvy, v SIS se nemuZete prihlasit na dalsi, tedy podzimni termin
(ptihlaSovani do 16. 6. 2013 pro magisterské studium a 23. 6. 2013 pro bakalaiské studium) a
bude to pro Vas znamenat konani statnic aZ za rok.

O omluveni Vasi neucasti na podzimnim terminu SZZK je nutné pozadat pisemné s uvedenim
a doloZenim davodu Vasi omluvy, vyjadienim garanta oboru a Skolitele (u omluvy z Ustni
¢asti SZZK pouze s vyjadienim garanta) a to nejpozdéji do tii pracovnich dni od data
terminu kontroly studijnich povinnosti pfed danou éasti SZZK. Terminy kontrol jsou
stanoveny ve vyhlaSkach garantt na elektronické Giedni desce fakulty
http://www.natur.cuni.cz/fakulta/uredni-deska/student/terminy-szzk

V pripadé, Ze se student rozhodne odstoupit od obhajoby prace, kterou jiZ odevzdal, pak
se pouze posune termin obhajoby. Prace se nepiepracovava, nevypracovavaji se ani
nové posudky. Prace se obhajuje vtakové verzi, v jaké byla odevzdana. |1 vtomto
pripadé student odstoupeni od obhajoby pisemné oznami (tj. pisesmné pozada o omluvu
z obhajoby) studijnimu oddéleni, jinak nebude mozné p¥ihlasit se na dalsi termin.




V pripadé neuspésné obhajoby se student dohodne se Skolitelem, zda mu Skolitel pridéli
stejnou préaci formou kopie v SISu (bez nutnosti tisku zadani) nebo si zajisti pridéleni
jiné noveé prace (v¢€. tisku nového zadéani).

Ad (ii) Elektronickd kontrola pro konani statni zavéreéné zkousky

Kontrola spInéni podminek pro konani SZZK probiha prostrednictvim SIS elektronicky, bez
ucasti studenta. Student si v aplikaci Vysledky zkouSek zkontroluje, zda splnil podminky pro
konani SZZK a néasledné poda elektronicky Zadost o kontrolu na studijnim oddéleni —
podrobnosti viz Ptiloha 2: Navod kontroly spInéni podminek pro konani SZZK
prostiednictvim SIS.

V piipad¢ technickych nejasnosti kontaktujte prosim spravce SIS RNDr. Janu RubeSovou
(jana.rubesova@natur.cuni.cz ), v ostatnich ptipadech prislusné tajemniky kateder pro SIS
nebo pani Kamilu Rehotovou (kamila.rehorova@natur.cuni.cz ).

Pieji Vam mnoho studijnich Gspécht

doc. RNDr. Marketa Martinkova, Ph.D.
prodékanka pro studijni zaleZitosti

26.4.2013, aktualizovano 31.7.2013

Piiloha 1. Navod pro vkladani elektronické verze prace

Pro vkladani nalezitosti, resp. soubora k praci student v aplikaci Vybér prace po zobrazeni
detailu své z&vérec¢né prace zvoli menu Editace. VSechny soubory (s vyjimkou ptiloh) je
nutno vkladat ve formatu PDF poZadované verze. Pro konverzi dokumenti (DOC, DOCX,
apod.) doporuc¢ujeme vyuzit univerzitni PDF konvertor — viz ¢ervené podtrzeny odkaz na
Obr. 1.

Abstrakt je mozno vkladat jako samostatny soubor z disku (viz Obr. 2) nebo zkopirovat prosty
text do textového pole (Obr. 1) s maximalnim poctem znaku 2400.

Ve druhém piipad¢ je vhodné pro spravné zobrazeni textu odstranit formatovaci znaky
(naptiklad ,tvrdé* mezery nahradit obycejnymi).



. Pridat soubor:

)

MNejprve si zkontrolujte spravnost zakladnich informaci o Va&i praci uvedené v zahlawi

Poté zkontolute pfip. upravte Gdaje v oddilu "Editace prace" wie

Pak teprve k Vasi praci piiloZte odpovidajicl soubory, 2 to zejmeéna viastni text prace, dale piilohu (ma-li prace néjakou) a abstrakty v Eeském a anglickém jazyc
{voliteln& 1ze nahrat i anotaci).

Spravnost uloZeni soubord si zkontrolujte jejich naslednym staZenim a prohlédnutim pomoci ikonky diskety (vlevo u daneho souboru).

Wyjma pifloh jsou plijimany pouze soubory ve formatu POF . Prlohou miiZze byt soubor v libovolném formétu. W piipadé, Ze piloh k dangé praci je vice, je potfeba
pied jejich nahranim provest komprimaci do jednoho souboru farmatu ZIP nebo GZ.

W pfipadé souborl ve formtu PDF doporucujeme wwuzit POF verze alespofi 1.4, PRijimany jsou soubory verze minimalné 1.3, Pfikladany PDF soubor textu prac
2 abstraktl musi byt "prohledavatelny”, t. nesmi se jednat napf. pouze o naskenované obrazky. DOvodern je Zejména indexace ohsahu v centralnim repozitafi
UK,

Welikost pfijimanych soubord je jednotlivé omezena piiblizné na velikost jednoho CO, 4. B0MB. ¥ pfipadé, Ze Vase prace resp. jeji pfiloha pfesahuje toto
omezeni, nahrajte do systému pouze viastni text a abstrakty a pfilohu dale predejte fakulté na DVD nosiéi nejpozdéi spolu s tidténou podobou prace

Prao kanwverzi dokumentu do formatu PDF doporugujerne pouZit univerzitni konvertar, ktery je k dispozici na ndsledujicim odkazu: POF koreertor,
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Obrazek 1

L

LE] |._:3 Ahstrakt v Ceskem jazyce 40 kB Tomas Kabelka Tomas Kabelka 07.02.2011
E] IE Prilaha k praci 2660 kB Tomas Kabelka Tomas Kabhelka 07.02.2011
B |;5 Feseni prace 40 kB ‘Tomas Kabelka Tomas Kabelka 02.02.2011
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V pripadé¢, ze vkladany soubor neni ve spravné verzi PDF, program zobrazi chybové hlaseni
(viz Obr. 3).

Téemata praci (Vyber - Pondli, 07,

—4l prace) Studium:

EESHEIRIER| seznam praci |

Detail'| Editace |_Z°édc|sti ] neveFejhusf soubort

Frirodovédecks
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Editace prace
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Obrazek 3

VSechny soubory je mozno aZ do odevzdani prace opakované mazat a menit.

Nahrané soubory kprici —Velikost Autor _Nahral _____|Datum nahrini
I:d Abstrakt v Ceskem jazyce 40 kB Tomas Kabelka Tomas Kabelka 0702201

|3 Abstrakt angliclky 40 kB Tomas Kabelka Tomag Kahelka 07.02.2011

B |; Ffiloha k praci 2660 kB Tomaz Kabelka Tomas Kabelka ov.0z.20m1

|3 Reseni arace 40 kB Tomas Kabelka Tomas Kabelka 02.02.2011
Obrézek 4

Student vklada text z&vérecne préace i v pripadé, Ze je k praci podana Zadost o omezeni
zveiejnéni. V pripade, Ze Zadost 0 omezené zveiejnéni neni zatim vytizena, nebude text prace,
ptip. ptilohy odeslan ke zvetejnéni. V detailu prace se event. zobrazuje informace o existenci
Zadosti 0 nezverejnéni (viz Obr. 5).

Odevzdani elektronické verze prace probéhne po stisku odpovidajiciho tlacitka. System
datum odevzdani automaticky zaznamena a zaroven je vedouci préce o jejim odevzdani
informovan emailem, ktery je zaslan na jeho adresu evidovanou v SIS.

Ve vyjime¢nych ptipadech, kdy student pied zavaznym terminem zvoli ,,odevzdani“ prace
omylem, pozada studijni referentku o odemceni préce. Po odevzdani jiz student nemtze nic
upravovat, maze pouze vlozit soubor s erraty, pokud to vedouci ¢i oponent k obhajob¢
poZaduje.

Po odevzdani listinné podoby prace, povérena osoba zaznamena v SIS datum odevzdani. Ob¢
data se zobrazuji v detailu préce (viz Obr. 5).



- Fondéli, 07. dnora 2011
Studium B
Frirodovedecka fakulta

-4 Témata praci (Vybér prace)
De i
E_ | Seznam praci |

| Detail _Edltace Zadnsti o neverejnost soubord

Pokusna prace pro testovani této aplikace

MNazew v anglickém jazyce: Mazev v anglicing

Kligowa slova anglicky: keywords1; keywords2; keywords3,
Akademicky rok wwpsani: 2010/2011
Typ prace: bakalafska prace
Jazyk prace: éestina
Ustav: Ustav aplikaci maternatiky a vwpot. techniky (31-710)
Yedouci / Skolitel; RMNDr. Jana Rubesova, Ph.D.
Resitel: Tormas Kabelka - zadano 17.01.2011
Ohor prace:
Daturn odevzdani elektronické podoby: 07.02.2011
Datum odevzdani tisténé podoby: 02.02.2011
Oponenti: Doc. RNDr. Josef JeZek, CSce.

Zadosti o nevefejnost soubords U této prace existuje nerozhodnuts Zadostzadosti o omezeni zvefejnéni

[Ej Abstrakt v Eeskem jazyce 40 kB Tomas Kahelka Tomas Kahelka a7.02.2011
[Ej Abstrakt anglicky 40 kB Tomas Kabelka Tomas Kabelka 07022011
Ej Posudek oponenta B9 kB Josef JeZek Josef Jeiek 07.02.2011
E PFilaha k praci 2660 kB Tomas Kabelka Tomas Kabelka 07.02.2011
E Fosudek vedouciho / Skaolitele 69 kB Jana Rubesova Jana Rubesova ar.0z.2011
|Ej Fegeni prace 40 kB Tomas Kahelka Tomas Kahelka 02.02.2011

¢ Fakultni spravece IS Studium Studijni oddéleni
Obrazek 5

Jakmile vedouci prace, resp. oponent viloZzi do SIS své posudky, jsou dostupné ke ¢teni pro
studenta.

Piiloha 2. Navod kontroly splnéni podminek pro konani SZZK prostirednictvim SIS

vwv e

V aplikaci Vysledky zkouSek si student na zaloZce Kontroly ovéii, zda dle SIS splnil
podminky pro konani SZZK - viz modra Sipka v Obr. 6. V ptipad¢ jakychkoli problémui ¢i
nejasnosti neprodlen¢ kontaktuje studijni referentku.

Pii kladném vysledku kontroly poda Zadost o kontrolu studijni oddéleni kliknutim na tla¢itko
—viz Obr. 6 ¢ervend Sipka. Jestlize student splnil podminky pro vSechny ¢asti statni zkousky,
studijni referentka zmeéni jeho studijni stav na ,,Uzaviel”. Z&roven se doplni ve Vysledku
provedeni kontroly studijni referentkou text ,,splnil pro ukon¢. studia“ nésledované datem
zmeény.



Vysledky zkousek - - Pondgli, 07, dnoi
prohlizeni Studium

Kantr Piirodmo a fakulta

FIFIEAE Frehied vsledkt zkousek Studiini plan Prehled alnénf planu | Kontroly | Lhiity pro 2

Vysledek provedeni kontroly studijni referentkou I datum (v pfipadé spinéni vSech podminek pro vsechny SZZ studijni referentka zméni studijni stav na
"uzavrel" - viz aplikace Osobni Gdaje):

~ Bkce:

Zadam studijni oddéleni o provedeni zavéresngé kantraky pro postup do daliho dseku studia ﬁ Podat Zadost

Zadam studijnl oddéleni o provedeni kantroly pied SZZ. |ﬁ Podat Z4dost ‘

o

~ Akce:

Zadost o kontrolu pro viastni potfebu (neni #adosti o provedeni kantroly studijnir oddélenim): | pred i

o -, 1. rocnik 1
nemate Zadné kontroly 2. roénik

3. rocnik

[ B Fakuimi spravee IS Studurn Studiin odglent

Obrazek 6

Studenti obord, kde jsou podminky pro obhajobu zavérecné prace stanovené jinak neZz pro

ostatni ¢asti SZZK, podavaji taktéZ tuto elektronickou Zadost.



