Metodicky pokyn pro studenty a Skolitele c¢ervenec 2020

Odevzdavani disertacnich praci k obhajobé

Vazené studentky, vazeni studenti,

pro hladky prabéh fadného ukonceni studia vénujte prosim nalezitou pozornost zavazné
legislativé a metodickym pokynum:

(i) zpracovani a nalezitosti zavérecné prace

(i) odevzdani zavérecné prace k obhajobé

Ad (i) Zpracovani a nalezitosti zavérecné prace

Fakulta je vazana zakonem a navazujicimi pfedpisy UK k tomu, aby zpfistupfiovala databaze
zavérecnych praci. Tuto povinnosti ji uklada ¢l. 12 Studijniho a zku$ebniho fadu UK a ¢l. 9
Opatreni rektora €. 72/2017 Zpfistupnéni elektronické databaze zavérecnych praci (dale jen
OR 72/2017).

Ke spInéni zavazkl spojenych se zavérecnymi pracemi vydal dékan fakulty Opatreni dékana
€. 22/2017 Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zvefejiiovani zavére¢nych praci (dale jen OD
22/2017).

Priloha €. 1 tohoto opatfeni stanovuje formalni vzhled titulni strany prace, jejiz souc¢asti je znak
Univerzity Karlovy (varianta lll), ktery je ke stazeni na této adrese: https://www.cuni.cz/UK-
6450.html.

Priloha €. 2 stanovuje usporadani autoreferatu (pokud jej Oborova rada pfislusného
studijniho programu pozaduje).

Priloha €. 3 stanovuje usporadani autoreferatu pro studijni programy biomediciny.
Doporucuje se oboustranny tisk prace. Pevna vazba zminovana v ¢l. 5 OD 22/2017 znamena,

Ze neni mozno vyjimat (pfipadné vyménovat) stranky. Na obal prace doporu¢ujeme uvést tyto
informace:

Univerzita Karlova
Prirodovédecka fakulta

Disertacni prace

Praha 202X Jméno a PFijmeni

Prace mlze byt prfedloZena v jazyce ¢eském nebo anglickém, pfipadné po schvaleni
oborovou radou v jazyce jiném. Prace musi obsahovat prohlaseni, Ze student nepfedlozil
praci ani jeji podstatnou &ast k ziskani jiného nebo stejného akademického titulu, Ze praci
zpracoval samostatné a uved| vSechny pouzité informacni zdroje a literaturu (¢l. 11 OD
22/2017).

Text zavazného prohlaseni studenta bude u zavére¢né prace Ceskych studijnich programu
vzdy v Ceském jazyce, i kdyz bude studentovi dovoleno vypracovani prace v jazyce jiném.
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Pokud se jedna o zavérecnou praci studijniho programu vyu€ovaného v anglickém jazyce,
bude zavazné prohlaseni studenta v anglickém jazyce.

Ad (ii) Odevzdani zavérecné prace k obhajobé

Zavére€na prace se musi predlozit v elektronické a listinné podobé, tedy dvojim zpusobem.
Podminkou pro odevzdani listinné podoby prace je jeji predchozi odevzdani v
elektronické podobé v SIS.

Prostiednictvim SIS student odevzda:

Elektronickou podobu prace (totoZnou s verzi tisténou) vklada student prostfednictvim SIS v
aplikaci Vybér prace (viz dale navod), a to ve formatu dle &l. 5 OR €. 72/2017

Student do SIS vlozi:

text prace

abstrakt v ¢eském a anglickém jazyce

autoreferat (pokud jej oborova rada pozaduje)

podrobny profesni zivotopis a seznam publikaci, pokud nejsou souéasti autoreferatu (do
polozky autoreferat)

Na studijnim oddéleni student odevzda:
a) Prihlasku k obhajobé disertaéni prace na tomto formulafri.

b) Disertatni praci - dva vytisky prace v listinné podobé svazané v pevné vazbé
(doporucuje se oboustranny tisk); v pfipadé podani zadosti o odlozeni zvefejnéni prace
podle €l. 12 OD ¢&. 22/2017 (nejpozdéji v den odevzdani prace na studijnim oddéleni) bude
jeden z vytiski po obhajobé odeslan prostfednictvim studijniho oddéleni na MSMT, druhy
z vytisk obdrzi oborova knihovna.

c) Dva vytisky autoreferatu, pokud jej oborova rada pozaduje. PoZzadavky jsou uvedeny v této
tabulce. Usporadani autoreferatu je specifikovano v Priloze . 2 Opatfeni dékana C.
22/2017; pro mezifakultni programy biomediciny je specifikovano v Priloze 3 tohoto
opatfeni.

d) Profesni zivotopis a seznam publikaci (pokud nejsou soucasti autoreferatu).

e) Jsou-li soucasti disertacni prace publikace, které maji vice autord, nebo je-li v ni vyuzito
vysledklt dosazenych praci studenta ve védeckém tymu, musi byt v praci uvedeno také
prohlaseni podepsané Skolitelem, ve kterém je upfesnén podil studenta na vysledcich;
pokud neni prohlaseni soucasti prace, doda jej student jako samostatny dokument pfi
odevzdani prace na studijnim oddéleni.

f) V pfipadé, Ze pfedseda komise bude po jednani s oponenty pozadovat listinnou verzi prace
pro oponenty, student na zakladé vyzvy pfedsedy komise odevzda na studijnim oddéleni
dal8i vytisky prace (svazané v pevné Ci krouzkoveé vazbé apod.) s tim, Zze naklady spojené
s odevzdanim téchto tiSténych verzi prace hradi pracovisté, které garantuje dany doktorsky
studijni program (katedra/Ustav; napf. vyuctovanim naklad( za hotové apod.).
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Praci je nutné odevzdat minimalné tfi mésice pred planovanym terminem obhajoby.
Tato doba je nezbytna pro zajiSténi administrativnich ikont stanovenych Studijnim a
zkusebnim fradem UK a Pravidly pro organizaci studia PfF UK.

Student odpovida za spravnost a uplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich pfiloh
a za soulad (zejména obsahovy) této podoby s jeji listinnou podobou. Zavazny obsahovy
nesoulad elektronické a listinné podoby prace muze byt diivodem pro zahajeni disciplinarniho
fizeni - viz €l. 8, odst. 9 OD 22/2017.

Pfed odevzdanim prace student peélivé zkontroluje, zda v SIS evidovany jazyk a nazvy
prace odpovidaji jazyku prace a nazvu prace v listinné verzi. V pfipadé neshody je nutné
opravit v SIS v8echny nazvy prace (nazev v jazyce prace, anglicky nazev prace a ¢esky nazev
prace). Tato pole muze editovat i Skolitel.

Prace je povazovana za odevzdanou, pokud student v terminu odevzdal obé podoby prace.
Datum odevzdani elektronické podoby prace zaznamena SIS automaticky. Povéfeny
pracovnik studijniho oddéleni zaznamena v SIS datum odevzdani listinné podoby prace.

V pfipadé, Ze prace obsahuje udaje, jejichz zvefejnéni na internetu neni mozné z duvodu
autorskych prav, patentové ochrany nebo jiné ochrany dudevniho viastnictvi, extrahuje student
tyto udaje (napfiklad publikace vydané nebo v recenznim fizeni, tabulky, sekvence, vzorce,
detaily postupl) do prilohy prace. Uvedeni ¢asti vysledki/metod v pfiloze nesmi ohrozit
srozumitelnost prace jako celku. Skolitel miiZze podat zadost o odlozeni zvefejnéni piloh prace
v SIS a to az na dobu tfi let od terminu obhajoby.

Pokud neni mozné data extrahovat tak, aby se nenarusila srozumitelnost prace, muze skolitel
podat Zadost o odloZeni zvefejnéni celé prace na dobu tfi let od obhajoby. Zadost Ize podat
od data pfidéleni prace do data odevzdani prace.

Doporuc€ujeme, aby studenti v pfipadé publikaci vénovali velkou pozornost informacim na
tomto odkazu https://knihovna.cuni.cz/rozcestnik/open-access/chci-publikovat-open-
access/zelena-cesta/. Pokud by totiz vydavatelstvi umoziiovalo zvefejnéni publikaci, pfipadna
Zadost o odlozeni zvefejnéni zavéreCné prace by mohla byt zamitnuta jako nepodstatna.

V pfipadé technickych nejasnosti kontaktujte prosim spravce SIS Bc. Tomase Odchazela
(tomas.odchazel@natur.cuni.cz), v ostatnich pfipadech svou studijni referentku.

Pfeji Vam uspésnou obhajobu vasich disertacnich praci

doc. RNDr. Pavel Chromy, Ph.D.
prodékan pro studijni zaleZitosti aktualizovano 22. 7. 2020
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1. Navod pro vkladani elektronické verze prace

Pro vkladani nalezitosti, resp. souborl k praci student v aplikaci Vybér prace po zobrazeni
detailu své zavérecné prace zvoli menu Editace. VSechny vkladané soubory jsou kontrolovany
internim antivirovym programem. Praci, kde je néktery ze soubor( infikovan virem, neni mozné
odevzdat a je nutno soubor upravit a znovu vlozit do systému.

VS8echny soubory je nutno vkladat ve formatu dle ¢&l. 5 OR  72/2017.
Na obr. 1 je zobrazeno (kromé jiz vlozenych souborll) upozornéni, kde jsou odkazy na
podrobnosti ohledné nové pozadovanych formatd. Doporucujeme vyzkouset vliozeni soubor(
se znacnym Casovym predstihem, aby po dokonceni finalni verze prace nenastaly technické
problémy s jejim odevzdanim v SIS. V pfipadé, Ze vkladany soubor neni ve spravném formatu,
program zobrazi chybové hlaSeni a soubor nedovoli k praci pfidat a nemuzete ji tedy ani

odevzdat.
Datum
: Ber Datum vytvoreni
Nahrané soubory k praci m_ zadosti 0
nalieant P kontrolu na
plagiaty
Mar. Mar.
[=l| 23| Abstrakt v Eeském jazyce 92kB  Veronika Veronika ?5:1;.201?
Fojtikova  Fojtikova :
Mar. Mar.
(=l & Abstrakt anglicky 633kB Veronika Veronka o i120"7
Fojtikova  Fojtikova :
- Pridat soubor:
3
Upozomeéni:

1. Nejprve si zkontrolujte spravnost zakladnich informaci o Vasi praci uvedenych v zahlavi.

2. Poté zkontrolujte piip. upravte Udaje v oddilu "Editace prace” vyée.

3. Pak teprve kVasi praci pfiloZte odpovidajici soubory, a to zejména vlastni text prace, dale pfilohu (ma-li prace néjakou) a abstrakty v Eeském
a anglickém jazyce (volitelné |ze nahrat i anotaci).

4. Spravnost uloZeni soubord si zkontrolujte jejich naslednym staZenim a prohlédnutim pomoci ikonky diskety (vievo u daného souboru).

= Text priace je pfijiman pouze ve formadtu PDF/A (verze 1a nebo 2u). Pokyny k vytvoreni validniho souboru naleznete v Navodu pro wioFeni
hvalifikacni prace. Textové a obrazové piilohy k praci jsou primamé piifimany ve forméty PDF/A (verze 1a nebo 2u). Déle je moZno vyuiit
formaty: JPEG, WAW, MP3, MPEG-2, MPEG-4, CSV, XML a plain text. Pro detailni informace konzulfuite Navod pro uloZeni kvalifikaéni prace. V
pripadé, Ze prifoh k dané praci je vice, je potfeba pred jejich nahréanim provést komprimaci do jednoho souboru formaty ZIP.

Ve vijimecnych pfipadech je moZno odevzdat piilohu k praci i v jiném neZ schvaleném formafu. Prilohu v nechvaleném formaty dopifiuje Zadost
Dal$i informace viz Navod pro uloFeni kvalifikacni prace.

Velikost pfijimanych soubord je jednotiivé omezena priblizné na velikost jednohoe CD, §j. 850MB. V piipade, e Vase prace resp. jeji priloha
presahuje toto omezeni, nahrajte do systému pouze viastni text a abstrakly a pfilohu dale predejfe fakulté na DVD nosici nejpozdéji spolu s
listinnou podobou prace.

Pokud budete mit s odevzdanim préce potiZe, obrafte se prosim na Poradnu. V pofadavku nezapomefite piiloZit soubor, ktery neprogel
kontrolami.

Wyberte typ vikladaného souboru: [ -

Obr. 1: Vkladani soubort

Nezapomernte, Ze pfidani souboru k praci sestava z nékolika krokl: nejdfive zvolite soubor na
disku pocitace (a pouzijete tlagitko ,Uloz" v obr. 2), nasledné& po zobrazeni nazvu vkladaného
souboru v polozce ,Vybrany soubor® pouzijete tladitko ,Ulozit vybrany soubor k praci.
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{@ Studijni informaéni systém - Internet Explorer E@lﬂ

|ﬁ https://is.cuni.cz/teststud/lib/dialog_upload.phpfid=5d8a3d4cd187008. @ Univerzita Karlova [CZ]
Nahrat soubor: Vybrany soubor

Nahrané soubory Kk prici Soubor: [ \studijnilstud2017\migasovalreseniprace.pdf

[ Uiz

Prochazet... |

[ [ Abstrakt v éeském jazyce

[E 2 Abstrakt anglicky

Pfidat soubor:

2

Wyberte typ vklddaného souboru: | Regeni prace G
Vybrany soubor: - o %
|E] UloZit vybrany soubor k praci |

Obr. 2: Vybér souboru

Student vklada text zavéreéné prace i v pfipadé, ze je k praci podana zadost o odklad
zverejnéni.

2. Zadost o prodlouzeni lhity pro zvefejnéni prace podle &l. 12 Opatfeni d&kana &.
22/2017 se podava v SIS na zalozce Zadosti o nevefejnost souborii a prodlouZeni Ihdt (obr.
3). Zadost muZze podat $kolitel nejpozdéji do data odevzdani prace.

"4 Studentské a zavérecné prace (verze: 682)
Detail prace

PERUIBIEINY | Seznam praci | Nova prace Prehled zadosti Clenové komise Moznosti
| Detail | 7adosti o nevefejnost soubori a prodiouZeni Ihit

Obr. 3: Zadost o prodlouzeni Ihaty pro zvefejnéni

3. Odevzdani prace

Odevzdani elektronické verze prace probéhne po stisku tlacitka ,,Odevzdat praci®. Systém
datum odevzdani automaticky zaznamena a zaroven je Skolitel o jejim odevzdani informovan
emailem, ktery je zaslan na jeho adresu evidovanou v SIS. Pfed odevzdanim prace
doporuc¢ujeme velmi peclivé zkontrolovat, zda jste omylem nezvolili nespravné soubory (napf.
jiz neaktualni verze) a zda jazyk a nazev prace uvedené v SIS odpovidaji tiSténé verzi (pfi
Zjisténi rozdill zaznam pred odevzdanim opravte). Teprve pak zvolte odpovidajici tlacitko.

Po obhajobé prace ma student moznost vlozit k zaznamu o praci v SIS soubor s pfipadnymi
erraty a to nejpozdéji do deseti pracovnich dnd po konani obhajoby.



