Metodicky pokyn pro organizaci obhajob disertaénich praci
na Prirodovédecké fakulté Univerzity Karlovy

Student se pfihlasi k obhajobé (Cl. 25, odst. 1 Pravidel pro organizaci studia na PfF UK) tim, Ze na
studijnim oddéleni odevzda:

prihlasku k obhajobé disertacni prace (formulaf ke stazeni na webu)

pfipadné souhlas s konanim obhajoby mimo zvefejnény termin (formulaf k dispozici u studijni
referentky)

dva vytisky prace v listinné podobé svazané v pevné vazbé (doporucuje se oboustranny tisk); v
pfipadé podani zadosti o odloZzeni zvefejnéni prace (nejpozdéji v den odevzdani prace na
studijnim oddéleni) bude jeden z vytiskl po obhajobé odeslan prostfednictvim studijniho oddéleni
na MSMT, druhy z vytisk( obdrzi oborova knihovna (tyto dva vytisky se nezasilaji oponentdm)
dva vytisky autoreferatu (pokud jej oborova rada pozaduje)

podrobny profesni Zivotopis a seznam publikaci (pokud nejsou soucasti autoreferatu)

jsou-li soucasti disertaéni prace publikace, které maji vice autort, nebo je-li v ni vyuzito vysledku
dosazenych praci studenta ve védeckém tymu, musi byt v praci uvedeno také prohlaseni
podepsané Skolitelem, ve kterém je upfesnén podil studenta na vysledcich; pokud neni
prohlaseni soucasti prace, doda jej student jako samostatny dokument pfi odevzdani prace na
studijnim oddéleni

v pfipadé, ze predseda komise bude po jednani s oponenty pozadovat listinnou verzi prace pro
oponenty, student na zakladé vyzvy prfedsedy komise odevzda na studijnim oddéleni dalSi
vytisky prace (svazané v pevné Ci krouzkové vazbé& apod.) s tim, Zze naklady spojené s
odevzdanim téchto tisténych verzi prace hradi pracovisté, které garantuje dany doktorsky studijni
program (katedra/Ustav; napf. vyuctovanim nakladd za hotové apod.)

Student vlozi do SIS:

elektronickou verzi prace ve formatu dle Opatfeni rektora 72/2017 (pfedtim zkontroluje, zda se
shoduje nazev odevzdavané prace s ndzvem prace uvedenym v SIS, pfipadné nazev prace
v SIS uvede do souladu s odevzdavanou verzi prace)

abstrakt v Ceském a anglickém jazyce

autoreferat (pokud jej oborova rada pozaduje) nebo profesni Zivotopis a seznam publikaci v
jednom souboru

Studijni oddéleni (kontrola naleZitosti a podminek k obhajobé):

zkontroluje nalezitosti dle &l. 8 Opatfeni dékana 22/2017 (Pravidla pro evidenci, odevzdavani a
zvefejhiovani zavére€nych praci)

zkontroluje, zda student odevzdal praci a abstrakty, pfipadné& autoreferat/Zivotopis a seznam
publikaci do SIS

zkontroluje, zda se shoduje nazev prace v tis§téné podobé s nazvem v SIS

zaznamena datum odevzdani listinné podoby prace do SIS

zkontroluje splnéni v8ech studijnich povinnosti (zda zaznamy v SIS odpovidaji individualnimu
studijnimu planu a zménam v prabéhu studia v ro¢nich hodnocenich)

potvrdi v SIS odevzdani prace a tim SIS automaticky posle pfedsedovi pfislusné oborové rady e-
mail s informaci o pfihladeni studenta k obhajobé a poZzadavkem na zaslani navrhu komise pro
obhajobu disertaéni prace studijni referentce (souc€asti e-mailu je odkaz na elektronickou verzi
prace v SIS)
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Predseda oborové rady

oslovi potencialniho pfedsedu a potencialni ¢leny komise a navrhne sloZeni komise pro obhajobu
po schvaleni navrhu komise oborovou radou zasle studijni referentce e-mailem slozeni komise
(jména vcetné titulli, e-mailovych adres a instituce)

Komise musi mit lichy pocet ¢lend, minimalné pét (¢l. 11, odst. 5. Studijniho a zkuSebniho Fadu
Univerzity Karlovy a €l. 23 odst. 2 Pravidel). Komise by méla byt sestavena tak, aby byla
usnasenischopna, tedy aby byla pfi obhajobé disertace pfitomna a hlasovala nadpolovi¢ni
vétSina jmenovanych ¢lend komise. Do komise mohou byt zafazeny pouze osoby uvedené v
seznamu na webu (Fakulta/Studium/Doktorské studium/SDZ a Obhajoby, komise/ Komise pro
statni doktorské zkousky a obhajoby). V pfipadé, Ze pfedseda oborové rady chce do komise
zaradit osobu, ktera v seznamu nefiguruje a ma titul prof. nebo doc., zasle navrh na jeji zarazeni
vedouci studijniho oddéleni (sta¢i e-mailem). Pokud tato osoba titul doc. nebo prof. nema, je
nutné jeji ¢lenstvi v pfislusné komisi nechat schvalit Védeckou radou fakulty po projednani ve
védecké radé pfislusné sekce.

Pracovisté (katedra/ustav)

zajisti, aby nové jmenovana osoba figurovala v aplikacich Whols a Tajemnik s uplnymi a
aktualnimi udaji

Studijni oddéleni v obou pfipadech zajisti jmenovani nové navrzenych osob dékanem.

Studijni referentka

vyhotovi jmenovani komise navrzené predsedou oborové rady, predlozi k podpisu prodékanovi a
zalozi do spisu studenta; kopii odesle elektronicky vdem ¢lenlim komise

po jmenovani komise posle predsedovi komise e-mailem pozadavek na ustanoveni oponent(
(Pravidla, ¢l. 25, odst. 3) a upfesnéni terminu a mista konani obhajoby dle zaslaného vzoru
studijniho oddéleni

Pfedseda komise

pozada oponenty o vyhotoveni posudkl a zaslani vyhotovenych posudkl studijni referentce v
elektronické i v listinné podobé s podpisem; v ramci osloveni oponentl zjisti, zda oponent
pozaduje tisténou verzi prace; v pfipadé, Ze ano, vyzve studenta, aby na studijnim oddéleni
odevzdal vytisk prace (svazané v pevné Ci krouZkové vazbé apod.) pro oponenta, praci
oponentovi zasle studijni referentka

zajisti na pracovisti (katedfe/Ustavu) zadani novych oponentt do aplikaci Whols a Tajemnik
s uplnymi a aktualnimi udaiji (véetné pfifazeni role oponenta)

zaSle nejpozdéji 6 tydnl pfed konanim obhajoby studijni referentce jména oponentd v&etné tituld,
pracovist/instituci a e-mailovych adres dle zaslaného vzoru studijniho oddéleni

sdéli nejpozdéji 4 tydny pfed konanim obhajoby e-mailem termin a misto konani obhajoby

zajisti na pracovisti zpracovani pracovné-pravni agendy s externimi oponenty, a to v souladu se
zavedenou praxi na pracovisti (DPP, navrh na pfijeti apod.); v pfipadé zpracovani DPP u
habilitovanych, ktefi nejsou uvedeni ve sdilené tabulce zaméstnaneckého oddé&leni (docenti a
profesofi DPP/DPC, u kterych zaméstnanecké oddéleni eviduje historii dosazenych tituld) je
nutné pfilozit dotaznik REDOP

Studijni referentka

vytiskne a zalozi do spisu ustanoveni oponentl a zasle oponentim elektronickou verzi prace
s zadosti o vyhotoveni posudku (s terminem dodani dva tydny pfed obhajobou); pozaduje-li
predseda komise odevzdani praci v listinné podobé& pro oponenty, studijni referentka zasle
oponentdm také listinnou verzi prace
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https://www.natur.cuni.cz/fakulta/studium/phd/obhajoby/komise
https://www.natur.cuni.cz/fakulta/studium/phd/obhajoby/komise
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1WP8FHmt3nJDiefT9zjO9DLzJR1p_M1X4il0m2W32TM0/edit#gid=0

zalozi originaly posudkl do spisu studenta a elektronickou verzi posudki vlozi do SIS nejpozdéji
pét dni pfed konanim obhajoby

v§em ¢lenim komise, oponentim, Skoliteli, konzultantlim a studentovi zasle e-mailem (v rezimu
oteviené kopie) slozeni komise, pozvanku s terminem a mistem konani obhajoby,
autoreferat/Zivotopis a seznam publikaci

zada do aplikace Student termin a misto konani obhajoby, jméno pfedsedy komise a jména
oponentl (pokud nejsou v databazi, oslovi pfedsedu komise se Zadosti o doplnéni); pozvanku k
obhajobé zvefejni prostfednictvim SIS na elektronické Utedni desce fakulty

priblizné tyden pfed konanim obhajoby zasle pfedsedovi komise spis s podklady k obhajobé (dvé
prace v listinné podobé, posudky oponentd, doklady o studiu, prezenéni listinu, zapis o hlasovani
komise, hlasovaci a diskusni listky) s pokynem, aby pfedseda komise po obhajobé zajistil
pfedani listinné verze prace do oboroveé pfislusné knihovny

Predseda komise

zajisti vraceni kompletniho spisu studenta vcetné originald podepsanych posudk( oponent
studijni referentce, a to nejpozdéji do ¢tyr dnli po obhajobé

zajisti pfedani listinné verze prace do oborové pfislusné knihovny

v pfipadé Zadosti o odloZeni zvefejnéni prace prfeda se spisem druhy z vytisk( prace zpét
studijnimu oddéleni

Studijni referentka

po obhajobé zkontroluje Uplnost dokumentace vracené z pracovisté (katedry/Ustavu), zejména
podpisy dokument( a do SIS vlozi sken zapisu o prib&hu obhajoby

zkontroluje a zaktualizuje vSechny Udaje v aplikaci Student a do 20 dni po obhajobé Zfinalizuje
zaznam o praci v SIS

v pfipadé Zadosti o odloZeni zvefejnéni odesle praci prostfednictvim RUK na MSMT

Informace ke zvefejnovani disertaénich praci

prace se zverfejfiuji k nahliZzeni vefejnosti na fakulté nejméné pét pracovnich dni pfed obhajobou
predseda oborové rady ma k praci v SIS pfistup jiz od odevzdani prace; oponentim posle
elektronickou verzi prace studijni referentka; clenové komise (a vefejnost) maji pFistup k
elektronické verzi prace 5 dni pfed konanim obhajoby

u praci, u nichz bylo poZzadano o odloZeni zvefejnéni, je nutné umoznit pfistup na pracovisti
(katedfe/Ustavu); prace nemusi byt nutné v tisténé podobé, stali v elektronické verzi v pocitadi
(napf. u pfedsedy oborové rady, predsedy komise Ci v sekretariatu pracovisté)

Funkce tajemnika/koordinatora oborové rady se neruSi. VySe uvedené (zejména administrativnée-
technické) kroky pfedsedy oborové rady C¢&i prfedsedy komise Ize zajistit ve spolupraci s
tajemnikem/koordinatorem OR.

Metodicky pokyn byl projednan kolegiem dékana dne 24. 9. 2018 s u&innosti od 1. 10. 2018.

Pavel Chromy
prodékan pro studijni zaleZitosti
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