Metodicky pokyn k hodnoceni ISP za ak. rok 2022/2023 a aktualizace ISP pro 2023/2024 navod pro Skolitele

Vazené skolitelky a vazeni Skolitelé v doktorskych studijnich programech,

obracime se na vas s zadosti o hodnoceni ISP vasSich doktorandl. Doktorandi byli dne 1. 8. 2023
vyzvani, aby vam nejpozdéji do 18. 9. 2023 poskytli podklady k roénimu hodnoceni (viz ptiloha —
2022_23 hodnoceni_ISP_studenti.pdf). VaSe hodnoceni, prosim, postupte oborové radé nejpozdéji
do 30. 9. 2023 (manual v piiloze — 2022_23 hodnoceni_pro_skolitele_manul.pdf).

V letosnim roce nedoslo k vyraznéj$im zménam v aplikaci Individudlni studijni plan PhD. studentd.
Prosime zejména o daslednou kontrolu plnéni individualniho studijniho planu (ISP). Doktorandi byli
informovani, aby nesplnéni povinnosti naplanovanych na rok 2022/23 vzdy zdGvodnili, aby doplnili
nejdiive udaje do zdrojovych aplikaci (napi. OBD fakulty, Evidence stazi v SIS) a nasledn¢ v rdmci
ptipravy podkladii naparovali povinnosti v ISP s existujicimi zaznamy (tj. idaji, které se zohlediuji
pii hodnoceni doktorandd, studijnich programu 1 fakulty).

Skolitel zkontroluje, zda viechny aktivity planované na rok 2022/23 byly splnény, piip. zda je
zdiivodnéno jejich nesplnéni, zda jsou polozky ISP naparovany s existujicimi zdznamy ( predm¢ty,
staze, publikace s afiliaci k PiF), zda je v ISP vlozen pfedmét statni doktorské zkousky vc.
planovaného roku plnéni (SDZK je téeba do ISP doplnit i u téch studentd, kteti maji SDZK absolvovat
pozdgji neZ v nasledujicim akademickém roce). Skolitel schvali Zadosti studentt o vyjmuti &i zafazeni
povinnosti do ISP, pfipadn€ hodnoceni vrati studentovi k doplnéni ¢i opraveé podkladi (doporucujeme
ur¢it termin, do kdy tak ma student uéinit). Skolitel vloZi navrh roéniho hodnoceni (text i klasifikaci
A-C) a predéd odpovédnost oborové rad¢.

Hodnoceni schvaluje oborovd rada (a garant), pfipadné je vraceno Skoliteli ¢i studentovi s
pozadavkem na doplnéni ¢i upfesnéni podkladil (i zde by méla oborova rada uvést termin, do kdy
pozaduje podklady zpét; uzavérka hodnoceni oborovymi radami je 20. 10. 2023).

Roc¢ni hodnoceni zaroven slouzi jako prostiedek ke zméné planu (je schvaleno OR a nejsou tak tfeba
dalsi formuléfe). Ve vysledném PDF jsou piehledné uspotfaddny vSechny postupné zarazované
studijni povinnosti v¢. informace o akademickém roku vloZeni povinnosti do ISP, o datu splnéni,
apod.; vyznaceny jsou i povinnosti z ISP vyfazené. Pro vétsi prehlednost je vyclenéna ¢ast vénovana
postupu v pfipravé disertacni prace.

V piipad¢, Ze béhem akademického roku u studenta doslo ke zméné Skolitele nebo tématu disertacni
prace, tato informace se promitne na odpovidajici mista hodnoceni (formuléi ISP ve formatu PDF).
Oborova rada (garant) muze studentovi nafidit mimoradné hodnoceni ISP, které probéhne v dubnu
2024. O zarazeni bude student (i skolitel) e-mailem informovan a to véetné zpravy, kterou povinnost
je potieba do konce biezna 2024 splnit.

Diilezité upozornéni:

Oznaceni nesplnéni ISP (hodnoceni C) znamena navrh na ukoncéeni studia studenta. V této souvislosti
vsak, prosime, nezapomeiite provést i dalsi navazné kroky, zejména konkretizovat polozky ISP, které
doktorand mél splnit a nesplnil ¢i neplni. (Pokud OR s hodnocenim C bude souhlasit, budou
nesplnéné  povinnosti uvedeny v  oficidlnim  rozhodnuti o  ukonceni  studia.)
Ovétte, zda je z textu ptivodniho planu (resp. ro¢niho hodnoceni) ziejmé, co konkrétné ma student
naplanovano na piisti akademicky rok (2023/2024) a zda jsou polozky kontrolovatelné, aby v
budoucnu nedoslo k problémim ¢i nedorozuménim.

Nezapomeiite pfedat hodnoceni oborové radé nejpozdéji do 30. 9. 2023. Oborové rady potiebuji
dostatek Casu na sva vyjadfeni, ptipadné vraceni podkladi k hodnoceni studentiim/Skolitelim k
doplnéni.
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V piipad¢é problému s ptipravou podkladti hodnoceni ISP v SIS (nikoliv problému s vlastnim
piistupem do SIS ¢i OBD), kontaktujte e-mailem spravce SIS (tomas.odchazel@natur.cuni.cz), a to
nejlépe s podrobnym popisem problému, idealné doplnénym print screen obrazovky.

S pod¢kovanim za vas ¢as a spolupraci

doc. RNDr. Pavel Chromy, Ph.D. — prodékan pro studijni zalezitosti
Bc. Tomas Odchéazel — vedouci oddéleni doktorského studia a spravce SIS

V Praze, dne 18. 8. 2023


mailto:tomas.odchazel@natur.cuni.cz
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METODICKE POKYNY K HODNOCENI

V nasledujicim textu jsou podrobné popsany jednotlivé kroky pro nazornost doplnéné néhledy.
(Vzhledem k postupnemu vyvoji programu se nemusi zcela shodovat s aktualnim stavem.)

1. Piihlaseni do SIS
Na adrese https://is.cuni.cz/studium se vSichni uzivatelé (studenti i $kolitelé) pfihlasuji do SIS.

Skolitelé se piihlaguji loginem a heslem pro CAS.

Externist¢é mohou pro pfistup do SIS pouzit tzv. neovéfené CAS heslo nastavené na adrese:
http://cas.cuni.cz/reset. Ve formulati pozadované &islo osoby (tzv. UKCO) muize sdélit spravce SIS
nebo koordinator SIS katedry/Ustavu Skolitele. Je-1i pii pokusu o nastaveni hesla zobrazovano hlaseni
0 nedostacujicim mnozstvi identifika¢nich tidajii v databazi CAS, pak lze pozadat online poradnu UK
0 nastaveni hesla.

Podrobné informace o pfihlasovani naleznete zde https://www.natur.cuni.cz/fakulta/cit/navodyisis.

2. Piehledny seznam studentii

Po prihlaseni do SIS je tieba pro hodnoceni studenti zvolit (vpravo nahote) roli Ucitel nebo Skolitel
PGS (i kdyz mate roli pro OR) a déale aplikaci 5?’ Individualni studijni plan PhD. studentii.

Nemate-1li omezen filtr, zobrazi se seznam studentu, u kterych jste $kolitelem nebo konzultantem (obr.
1). Ve sloupci ,,Stav hodnoceni* vidite aktudlni stav. Omezenim roku hodnoceni ve filtru na
2022/2023 dostanete seznam téch, ktefi jiz hodnoceni zalozili. Aktualni odpovédnost (student —
Skolitel — oborova rada) je uvedena v poslednim sloupci.

Do navrhu ro¢niho hodnoceni vstoupite kliknutim na ikonu 1] (¢ervena Sipka v obr. 1).
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Obr. 1: Seznam studentu

Jiz dfive byl pozménén zpisob zobrazovani hlavicek ve studijnich planech i ro¢nich hodnocenich.
Udaje jsou roz¢lenény do jednotlivych skupin, podrobnosti 1ze zobrazit kliknutim na ikonu se znakem
plus (obr. 2).

Obdobnou strukturu maji i vyslednd PDF roc¢nich hodnoceni, kde je uveden pfedseda OR a
u externista i jejich domovské pracoviste, je-li v programu Tajemnik vyplnéno. Jestlize se u vaseho
jména nezobrazuji spravné informace, ptipadné chybéji, kontaktujte tajemnika Skoliciho pracovisté
na fakulté (katedry/tstavu) s zadosti o doplnéni, pfip. revizi udajt.

Nové se zobrazi text predchozich zavére¢nych vyjadieni kolitele, resp. OR po kliknuti na ikonu {2
v tadku ptislusného roku hodnoceni v obr. 2.


https://is.cuni.cz/studium
http://cas.cuni.cz/reset
https://is.cuni.cz/webapps/index.php?controller=Porad2QueryPublic&action=run&apl=cas
https://www.natur.cuni.cz/fakulta/cit/navody/sis
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Hodnoceni plnéni ISP za akademicky rok 2018/2019
Student: Mgr. FrantiSek Ficek ( ID: "526200" ) ik
Predseda OR: prof. RNDr. Petr Pavlinek, Ph.D.
Skolitel (19.09.2016 - setrvava): doc. RNDr. Josef N B0l F e T [Ty = = 0 s BesSi T [T = U )
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Obr. 2: Hlavi¢ka hodnoceni; zobrazeni zmén studijnich stavl, moZnost zobrazeni pfedchozich textl
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3. Schvéleni zadosti 0 vyjmuti povinnosti ze schvaleného planu

Roc¢ni hodnoceni slouzi zaroven jako prostfedek k modifikaci studijniho planu. Studenti mohou do
ISP zatazovat dal$i polozky, ale zaroven je mozné z pavodniho schvaleného planu (ptipadné
schvaleného hodnoceni z minulych let) v odiivodnénych ptipadech povinnost vyjmout. Na obr. 3 je
tadek se zadosti zvyraznén oranzovou barvou. Pied ukoncenim hodnoceni i pfed vracenim hodnoceni
studentovi skolitel ptipadné zadosti schvali (zelena ikona — pfedmét je vyjmut) nebo zamitne (Cervena
ikona — pfedmét v planu zustava). Po schvaleni Zadosti o vyjmuti pifedmétu z planu se tato informace
v ro¢nim hodnoceni zobrazuje skrtnutym pismem (napi. odebrani pfedmétu v obr. 3 bylo schvaleno
v ramci hodnoceni 2012/13). Bez vytizeni zadosti o odebrani povinnosti neni mozno hodnoceni
uzaviit, resp. piedat oborové rad¢.
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Obr. 3: Zadost o odebrani predmétu z planu, parovani predmétd, aktualné se v prehledu zobrazuii i dali sloupce (viz
déle)

4. Parovdni piredmétit

Studenti si méli zajistit zapsani vysledkt vSech predmétt splnénych na UK, piipadné dodat na studijni
oddéleni potvrzeni o splnénych piedmétech mimo UK. Nasledné propojili informace o povinnostech
ISP s idaji o splnénych predmétech v SIS. Podrobnosti o zapisu, plnéni a parovani predmeth zjistite
po Kliknuti na ikonu {2 (ve &tvrtém sloupci zprava v obr. 4). V piipadé, Ze student oznacil predmét
jako splnény, ve sloupci PInéni dle SIS je nesplnil a pfedmét neni se zadnou povinnosti sparovan,
vrat'te studentovi hodnoceni k doplnéni (pravdépodobné nedodal podklady na studijni oddéleni).
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Obr. 4: Podrobnosti o plnéni pfedmétu

5. Parovani publikaci, vkladani soubori

Po napéarovani publikace v ISP se zaznamem v OBD se automaticky doplni typ publikace a plna
citace. Ikona @ ve sloupci s nazvem publikace (obr. 5) je zaroven odkazem k zdznamu v OBD .
Publikace s afiliaci k jiné organizaci student uvede pouze v prehledu publikaci a s ni¢im neparuje.

Je téZ mozno vkladat soubory k povinnostem typu publikace a konference. Na obr. 5 jsou ikony =
= (v ptipadé vlozeni vice soubortl), resp. =l v pfedposlednim sloupci tabulky. Jakmile student vloZi
soubor, puvodni ¢ernobild ikona se zméni v barevnou. Pfistup k vlozenym souborim maji pouze
¢lenové piislusné OR, Skolitel a konzultant doktoranda. Pokud student vlozi pdf soubor své publikace
pro potieby hodnoceni OR, nejednd se o zvetejnéni prace (nemusi se obdvat poruseni ujednani
s vydavatelem prace).
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Obr. 5: Publikace a odkaz do OBD, vloZené soubory

6. Parovani stazi

Staze programu Erasmus jsou do SIS piebirany z databaze RUK. Nové stadze (studijni a vyzkumné
pobyty spojené s piipravou ke statni doktorské zkouSce a zpracovanim disertace) jsou zadavany
studijnimi referentkami na zédklad¢ podkladi dodanych ze zahrani¢niho odd¢leni (studentské staze se
obtizn¢ identifikuji a navic daje dostava studijni oddéleni se znacnym zpozdénim). V ptipade, ze
stdZ (zejména delSi nez 30 dni a souvisejici s doktorskym studiem, nikoliv pfipadnym tvazkem na
katedie) z roku 2022/2023 neni v SIS zadana, tikolem studentt je v modulu Evidence stazi tuto staz
doplnit. Pro pfijeti staZe studijnim oddélenim (zaznamenanim daji do matriky a zapoditani v rdmci
mobilit UK) je potieba, aby skolitel potvrdil, Ze se student piislusné aktivity zacastnil. V modulu
Evidence stazi (v roli Ucitel a skolitel nebo Skolitel) vyhleda zaznam piislusného studenta, zaskrtne
pole vlevo od jeho jména, zvoli tlacitko Ptejit ke schvalovani (obr. 6) a ndsledné potvrdi, ze se student
stdze zucastnil.
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Obr. 6: Vybér staze ke schvaleni

Poté mtize studijni oddéleni staz zacClenit ke studiu studenta a student v ISP nasledn¢ zaznamy
napéaruje (obr. 7).

program Erasmus+

Erasmus
staZ: program
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Obr. 7: Naparovany zdznam o stazi v ISP

7. Pdarovani granti

Stejné principy propojeni udaji v ISP se zaznamy importovanymi do SIS z jinych databazi se
uplatiiuji 1 pfi naparovani grantl (viz obr. 8), které je mozno do RH vkladat od hodnoceni roku
2017/18. V komentaii 1ze konkretizovat praci doktoranda v rdmci uvedeného grantového projektu.

grant
Mazev: Geografie, Program: _Zde mahou
| | g Programy Progres, Mositel: UK, = 2 2 informace o
o -3 © |grant Poskytovatel: Univerzita Karlova, BE| | 201772018 oba spinil spinil konkrétni naplni = 2017EXE
Trvani projektu: 01.01.2017 - prace studenta.
3112201

Obr. 8: Parovani grantu

8. Parovani pedagogicke aktivity

V ptipadé, ze se student podilel v rdmci svého doktorského studia na pedagogické Cinnosti katedry,
je mozno evidované tdaje ze SIS (oponent prace, podil na pfiprave laboratornich cviceni, atd. — v ISP
se vykazuje pouze pedagogicka aktivita souvisejici s pfipravou doktoranda ke statni doktorské
zkousce ¢i s piipravou disertace) naparovat s novym typem povinnosti Pedagogicka aktivita (dosud
se vétSinou zatazovalo do polozky jiné). V komentaii (obr. 9) by m¢l byt konkretizovan studentiv
podil na vyuce.
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prakiikum |
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Obr. 9: Parovani pedagogické aktivity

9. Vrdceni studentovi k doplnéni

V ptipadé, ze po studentovi pozadujete jakakoli dalsi uptesnéni ¢i doplnéni podkladli pro rocni
hodnoceni, v dolni ¢asti obrazovky vyberete odpovidajici akci z menu (obr. 10) a nasledné do
textového okna uvedete, co ma student doplnit ¢i upravit; stanovte i termin, do kdy tak mé ucinit (tak,
abyste stihli postoupit vase hodnoceni oborové radé€). Pro vasi lepsi orientaci se vSechny poZadavky
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na studenty zobrazuji ve spodni ¢asti hlavicky (Stav hodnoceni za akademicky rok 2022/2023 v obr.
2).

| Dalsi komentare

| Zavérecne roéni hodnoceni

gkolitel akce:

@ proved

vloZit navrh roéniho hodnoceni
vratit hodnoceni studentovi k opraveé ¢i doplnéni
postoupit navrh hodnoceni oborové radé aci s modulem jsou uy

Obr. 10: Vraceni hodnoceni studentovi

10. Dokonceni hodnoceni a predani oborové radé

Poslednim krokem hodnoceni je postoupeni oborové radé ke schvaleni — nejpozdéji 30. 9. 2023.
Tomuto kroku ptedchazi vlozeni textu navrhu rocniho hodnoceni a zhodnoceni plnéni ISP (A = splnil
ISP, B = ¢aste¢n¢ splnil ISP, C = nesplnil ISP a studium by studentovi mélo byt ukonceno).



