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Elektronicky zapis do dalSiho tseku studia
POZOR! Nejedna se o zapis do prvnich ro¢niki nebo zapis po preruseni studia!

Povinnost studenta zapsat se do dalSiho useku studia je dana Studijnim a zkuSebnim fddem UK a
terminy zahajeni a ukonéeni zapisu do dal$iho useku studia na Prirodovédecké fakulté jsou uvedeny
v Harmonogramu akademického roku.

Zapisy do dalSich usekt studia probihaji pouze elektronicky v SIS. Zapis je idealni ucinit co nejdiive
po splnéni podminek pro postup. Skladat zkousky je mozné i po provedené kontrole studia.

Pro zapis do dalsiho useku studia plati pro vSechny studenty bakalafského a navazujiciho
magisterského studia nasledujici postup (podrobnosti k jednotlivym bodim jsou uvedeny nize):

1. student provede kontrolu osobnich udaji v SIS;

2. student si spusti v SIS kontrolu pro postup do dalsiho tseku studia (pro vlastni potiebu);
3. student poda studijnimu oddéleni prostiednictvim SIS Zadost o kontrolu pro postup;

4. studijni oddéleni nésledné zpracuje studentovu zédost o kontrolu;

5. po aspésné kontrole a postoupeni si student miize vytisknout potvrzeni o studiu.

V pfipadé, Ze se student ve stanoveném terminu do dal§iho useku studia nezapise, t. j nepozada o
kontrolu pro postup, je studijnim oddélenim prostiednictvim SIS vyzvan K zapisu v nahradnim
terminu. Student dostane e-mailem notifikaci o doruceni vyzvy k zapisu v SIS, v modulu Osobni
udaje, na zalozce Pisemnosti. Pokud se student nezapiSe ani v ndhradnim terminu, plati, ze v den
konani nahradniho terminu zapisu studium zanechal.

Upozoriiujeme, ze k ukonceni studia nedojde tim, Ze student pfestane navstévovat vyuku nebo tim,
Ze jiz nebude mit moZnost absolvovat druhy opravny termin opakované zapsaného predmétu.

Pokud student studium neukon¢i absolvovanim nebo nékterou z moznosti uvedenou v § 56 Zakona o
vysokych Skolach ¢. 111/1998 Sb., je stale evidovéan ve stavu studujicich a v ptipad¢ delsi doby
studiamubude i za toto obdobi vyméfen poplatek. Ukonceni studia lze urychlit doru¢enim
pisemného prohlaseni o zanechani studia.

Jednotlivé kroky zapisu do dalSiho useku studia

1. Student v modulu Osobni tidaje a nastaveni zkontroluje, zda vSe odpovida skute¢nosti a ma v SIS
vyplnénou funk¢ni kontaktni e-mailovou adresu, ptipadné udaje opravi, resp. kontaktuje studijni
referentku (napf. trvalou adresu miize ménit pouze referentka). Informace o postupu zmény osobnich
udaji  je na https://www.natur.cuni.cz/fakulta/studium/bc-nmgr/navody/postup-uvadeni-zmen-
osobnich-udaju-v-sis.

2. Student v modulu Vysledky zkousek — prohliZeni na zalozce Kontroly spusti kontrolu tseku studia,
ktery ukoncuje.


https://cuni.cz/UK-146.html#14
https://www.natur.cuni.cz/fakulta/studium/harmonogram-kalendar-studia
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1998-111/zneni-20180101
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1998-111/zneni-20180101
https://www.natur.cuni.cz/fakulta/studium/bc-nmgr/navody/postup-uvadeni-zmen-osobnich-udaju-v-sis
https://www.natur.cuni.cz/fakulta/studium/bc-nmgr/navody/postup-uvadeni-zmen-osobnich-udaju-v-sis
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Pti kontrole pro zapis do dalSiho ro¢niku se zjistuje pocet kreditd, splnéni opakované zapsanych
povinnych pfedmét a pii prekroceni limitu zapsanych kreditii splnéni alespont normalniho poctu
kreditd. Pocet zapsanych kreditl zjistite na zalozce Piehled vysledkii zkouSek.

Tuto kontrolu doporuc¢ujeme provadét i v priabéhu studia pro nazorny pichled plnéni povinnych
predmétii a pozadovanych kreditii v jednotlivych skupinach povinné¢ volitelnych predméti.

Pfipadné nejasnosti a problémy obratem konzultujte se studijni referentkou.

3. V ptipadé, Ze kontrola dle bodu 2 probéhne uspesné a student se chce zapsat do dalsSiho useku
studia, zvoli na téze strance tlacitko Podat Zddost studijnimu oddéleni (viz obr. 1).

=
EIEEIAPIEIR Frenled visledki zkouSek Studini plan Pfenled pindni planu | Kontroly | Lhiity pro SZ

Testovaci prostiedi - Testovaci prostiedi - Testovaci prostiedi

" Datatéto databdze jsou obnovovana kazdého 1. 3 15. dne kazdého mésice daty z produkéniho prostiedi.

VYSLEDEK KONTROLY PROVEDENE STUDIJNIM ODDELENIM:

Akce:

Podat zadost studijnimu oddéleni o PROVEDENI KONTROLY pouze PRO POSTUP DO DAL §iHO USEKU STUDIA: Podat Zidost studiinimu oddéleni

Akce:

Provést Kontrolu pro viastni potiebu (neni #idosti o provedeni kantroly studijnim oddélenim): I:E

Proved’

Kontrola ~ Stav Datum Zidosti Datum kontroly Vysledek kontroly

Datum konce maximélni doby studia: 30.085.2023

2017/2018 Plén: MEBGHP17 Hospodafeni s pfir. zdroji, kreditni bakaldfské 17
Kontrola 1. roénik

Weni zadané procento zapo#itatelnfech bedh za volitelnéd pFedméty
Celkovy pofet ziskanjch kredith: 47

. Pofadovanf pofet pro "Splnil/a®: 60

|- 1. roénik  provedena 09.03.2018 1512 09.03.2018 15:12 Pofadovany pofet pro "SPINIL s alespofi minimdlnim poftem kreditd™: 45

Visledek: "SPLNIL s alespofi minimilnim poftem kredit™

V§sledek kontroly: SPINIL s alespodl minimdlaim poftem kreditd

Celkovy vwysledek kontzol: SPLNIL s alespod minimilnim poftem kreditd

Obr. 1: Podani Zadosti o kontrolu studijnim oddéleni

4. Zpravidla do dal$iho pracovniho dne, nejpozdéji do tydne je Zadost vytizena studijni referentkou.
Pokud student podminky pro postup nesplnil, zobrazi se “nesplnil” vcetn¢ data provedeni kontroly.

V piipad€, ze student splnil podminky pro postup do dalsiho useku studia, referentka nastavi novy
studijni stav studenta pro nasledujici akademicky rok a v SIS se objevi hlaska: “KONTROLA
PROVEDENA (202X/2X): studuje od 01.10.202X, XY. roc¢nik.” (obr. 2). Tim je proveden zapis a
student je zapsan do dalSiho useku studia.

U studentt, kteti podali Zadost o kontrolu pro postup do dalSiho tseku studia a podminky pro postup
splnili, ale do konce stavajiciho akademického roku studium absolvuji, postoupeni do dals§iho useku
studia NENAHRAZUIJE z4pis do 1. ro¢niku navazujiciho magisterského nebo doktorského studia.
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BEEEUIIEIE rrenied visledki zkouek Studijni plan Prenled pinéni planu | Kontroly | Lhity pro SZ

Testovaci prostiedi - Testovaci prostiedi - Testovaci prostredi

" Datatéto databdze jsou obnovovana kazdého 1. a 15. dne kazdého mésice daty z produkéniho prostiedi.

KONTROLA PROVEDENA (2018/19): studuje od 01.10.2018, 2. roénik.

Akce:
Provést kontrolu pro vlastni potiebu (neni 2adosti o provedeni kontroly studijnim oddélenim): l:m

Kontrola  Stav Datum Zadosti Datum kontroly Visledek kontroly

Datum konce maximidlni doby studia: 30.095.2023

201772018 Plén: MEBGHPL7 Hospodafeni s pfir. zdreji, kreditni bakald#ské 17
Eontrela 1. roénik

Heni zzdané procente zapofitatelnych bodd za wvelitelnéd pfedméty
Celkovy pofet ziskanjch kredit: 47
DoZadovany pofet pro "Splnilsz": &0

Q 1.roénik  provedena  09.03.2018 1512 09.03.2018 1512 Pofadovany pofet pro "SPLNIL s alespofi minimilnim poZtem kreditd™: 45

Visledek: "SPLNIL s alespofi minimilnim podtem kreditd”

Vgsledek kontroly: SPLNIL s alespod minimilnim poftem kreditd

Celkovj visledek kontrol: SELNIL s slespofi minimilnim poftem kreditd

¢ & Studijni oddéleni

Obr. 2: Vysledek kontroly - zapis proveden

5. Po nastaveni nového studijniho stavu referentkou je mozné vytisknout Potvrzeni o studiu pro
novy akademicky rok. Modul SIS Osobni uidaje a nastaveni na zalozce Tisk potvrzeni nabizi dvé
varianty potvrzeni (viz obr. 3), obyc¢ejné, které potvrzuje studijni oddéleni, nebo potvrzeni

s elektronickym podpisem. Podrobnosti k tomuto potvrzeni jsou uvedeny na této strance.

Osobni udaje (verze: 629)

Tisk potvrzeni
EEAEIFIES Informace Povoleni zvefeinit MoZnosti uZivatele | Tisk potvrzeni | Profil :

(@) Potvrzeni o studiu v akademickém roce: | 2017/2013

() Potwrzeni o prib&hu studia

® ./~ PDF obyéejné
O A FDF s elekironickym podpisem

Obr. 3: Potvrzeni o studiu



https://www.natur.cuni.cz/fakulta/studium/bc-nmgr/navody/potvrzeni-o-studiu-v-sis-s-elektronickym-podpisem
https://www.natur.cuni.cz/fakulta/studium/bc-nmgr/navody/potvrzeni-o-studiu-v-sis-s-elektronickym-podpisem

