Prirucka pedagoga

pro akademicky rok 2013/14

Uvodni slovo

Vazeni a mili pedagogové,

dovoluji si Vam predlozit aktualizovanou verzi Pfiru¢ky pedagoga, kterda Vdm ma usnadnit
orientaci ve zméti studijnich predpisti. V ramci efektivniho vynakladani financnich
prostfedkl fakulty jsme se letos rozhodli predlozit Vam pouze elektronickou verzi dané
prirucky.

Pfirucka ma za cil poskytnout rady a sezndmit pedagogy s vybranymi studijnimi predpisy.
Ridi se znénim_Zdkona o vysokych $koldch (zdkon ¢&. 111/1998 Sb.), Studiiniho a zkudebniho
radu UK (ze dne 11. ¢ervna 2013, VII. Uplné znéni), Pravidel pro organizaci studia PfF (ze dne

19. fijna 2012, Ill. Uplné znéni; dne 20. Cervna 2013 bylo schvaleno akademickym senatem
fakulty IV. znéni, ale legislativni proces neni zatim finalizovdn) a ddle Harmonogram
akademického roku 2013/2014.

Vedle predstaveni zavaznych pravidel je v pfiru¢ce vénovan prostor systému Moodle,
pfipravé a prUbéhu statnich zavérecnych zkousek a ddle doporucenim, jak jednat v
nékterych opakujicich se situacich.

Doufdme, Ze Vam predloZzeny material pomUze ve Vasi nelehké prdci v ramci pedagogického
procesu a usnadni Vasi orientaci v predpisech souvisejicich se studiem. Preji Vdm hodné
Uspécht ve Vasi praci!

Markéta Martinkovd, prodékanka 23.9.2013
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http://www.natur.cuni.cz/fakulta/studium/agenda-bc-mgr/predpisy-a-poplatky/111_1998_Sb.pdf
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(1) Zavazné terminy

Zavazné terminy stanovuji (mimo legislativy) Opatieni dékana a Vyhlasky na uredni desce

a jsou platné pro celou akademickou obec.

Napriklad Opatfeni dékana stanovuje kazdym rokem Harmonogram akademického roku.

Opatreni dékana 16/2010 (novelizace ¢l. 12 ze dne 22. 5. 2013) stanovuje nejen pravidla pro

evidenci, odevzdavani a zverejiovani zdvérecnych praci, ale rovnéz obecné platné terminy
pro konani SZZK; dopliujici terminy platné pro dany studijni obor stanovuji Vyhlasky garant(
na Ufedni desce.

(2) Informace o predmétu v SIS

Novy predmét a jeho zakladni atributy (jazyk vyuky, semestr vyuky, rozsah a pocet kreditq,
zplUsob ukonéeni, prerekvizity!, korekvizity?, nesluitelnosti®* a zaménnosti*) zaklada do SIS
v programu Tajemnik povérena osoba (vétSinou tajemnik) v dobé ptipravy Karolinky na dalsi
akademicky rok (tj. v obdobi bfezen/duben) po schvaleni vedoucim garantujiciho pracovisté.
Garant predmétu prostrednictvim webové aplikace Pfedméty vklada dalsi nezbytné udaje -
stru¢nou anotaci, sylabus, literaturu a zejména pozadavky ke kontrole studia (napfr. zkousce,
zapoctu). Podminkou splnéni predmétu muize byt napf. pisemny test se splnénim bodového
limitu, Ucast na vyuce, UspéSné absolvovani testd (vstupnich, prabézinych, zavérecnych),
predloZeni protokoll ¢i plnéni Ukold v terminech; zména podminek v prabéhu
akademického roku neni mozna. U pfedmétu je mozno omezit maximalni pocet studentl a
pridavat soubory s vyukovymi materidly, vzorovymi testy, apod.

Postup pfi Upravé: zvolit aplikaci Predméty — Moje predméty — kliknout na pozadovany
predmét — Upravit — Akce — Zalozit novy (Sylabus, Anotace, Literatura, Pozadavky ke
kontrole studia) — zaloZit. Soubory se k predmétu vkladaji volbou menu Soubory (misto
Upravit) a dale je mozZno nastavit, kdo ma k soubordm pftistup (napf. pouze studenti, ktefi
maji predmét zapsan).

Pokud ma predmét dvé varianty (napt. ukoncéeni zapoctem, ukonceni zkouskou) je treba
vloZit vSechny Udaje zvlast pro kazdou variantu.

V pripadé nejasnosti Ize v SIS vyuzit moZnosti Napovédy, detailné popisujici jednotlivé
operace (tlacitko s otaznikem vpravo nahore).

! Pfedmét ma prerekvizitu — pfi zapisu daného pfedmétu je pozadovano splnéni predmétu
podminujici studijni povinnost.
2 Pfedmét ma korekvizitu — pfi zapisu daného pfedmétu je poZadovano mit sou¢asné zapsan (nebo
jiz dfive spInén) dal$i pfedmét, pfip. pfedméty. Aby student ziskal za dany pfedmét kredity, musi
splnit i korekvizity.
3 Pfedmét ma neslucitelnost — neni mozno pfedmét zapsat, jestlize ma student nékterou z jeho
neslucitelnosti sou€asné zapsanu nebo jiz dfive spinénu.
* Pfedmét ma zaménnost — spinéni pfedmétu je mozno nahradit spinénim jiného pfedmétu (vétsinou
souvisi se zménami studijnich planu).
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(3) Rozvrh

Pfed zacdtkem semestru (nejpozdéji do konce cervence pro zimni semestr, do konce
prosince pro letni semestr) pedagog vyznaci v SIS dobu, kdy rozhodné nem{ze konat vyuku
(aplikace Rozvrh NG — Pozadavky na rozvrh), véetné zdlvodnéni (pravidelné schlize, védecké
rady aj.). Ma-li pedagog specialni poZadavky na vyuku svych pfedmét(, zasle je tajemnikovi,
ktery je zaznamend do SIS pro rozvrhare. VSechny tyto specidlni poZadavky pedagoga na
rozvrh musi odsouhlasit pfislusny vedouci katedry. Vysledny rozvrh je dostupny v SIS
(aplikace Rozvrh NG).

Pro efektivni vyuziti poslucharen (zejména na konci semestru) je vhodné zaznamenat do SIS
pripadné zruseni vyuky a uvolnit tak kapacitu poslucharny pro dalsi vyucujici. V aplikaci
Rozvrh NG se po kliknuti na kéd konkrétni vyuky (rozvrhovy listek) zobrazi detailni informace
o vyuce béhem celého semestru a je mozno pozadovany den smazat.

Seznam vsech studentd, ktefi si zapsali dany predmét (i predbézné) je dostupny v aplikaci
Zapis studentl do predmétl. Seznam student( zapsanych na konkrétni paralelku (rozvrhovy
listek) je mozno si stahnout ve formatu XLS (ikona vpravo nahofe nad seznamem studentu
v ramci zvoleného menu Seznam zapsanych na RL a vybéru pftislusné paralelky pfedmétu).

(4) Zapocty a zkousky

Zapocty a zkousky mohou konat pouze studenti, ktefi maji predmét zavazné zapsan v SIS.

Nelze zkouset studenty, ktefi maji prerusené studium nebo nemaji pfedmét zavazné zapsan.
Zavazné zapsani predmétu provadi studijni oddéleni do 3 pracovnich dni od uzavreni SIS pro
dodatecné Upravy. Seznamy zapsanych studentd, ktefi mohou byt zkouseni, maji od této
chvile pedagogové k dispozici v aplikaci Vysledky zkousek 2.

Pokud je spole¢né konana vyuka vice predmétd (rdznych kéda v SIS) s rlznym kreditovym
ohodnocenim (napf. spojeni ucitelskych a neucitelskych studijnich obor(), tak poZzadavky na
splnéni zapoctl a zkousek musi odpovidat rozdilnému kreditovému ohodnoceni.

Zkousku z jednoho predmétu nelze délit na c¢asti zkousené vice zkousSejicimi (nelze
pozadovat, aby student obchazel nékolik vyucujicich za Ucelem prezkouseni z diléi ¢asti
predmétu).

Vypisovani termint zkousek v SIS (aplikace Terminy zkousek — vypisovani)

Pedagog vypisuje v SIS minimalné tfi terminy zkousky, a to minimdlné dva terminy pred
zacatkem zkouskového obdobi (viz Harmonogram akademického roku) a dalsi vidy
s nejméné ctrnactidennim predstihem, nedohodne-li se studenty na jiném postupu. Pocet
vypsanych termin0 musi byt pfiméreny poctu studentl a nesmi byt mensi nez tfi. Terminy je
tfeba rozmistit rovnomérné do celého zkouskového obdobi.

Celkovy pocet mist na terminech zkousky by mél zohlednit jak celkovy pocet zapsanych
studentd, tak obvykly pocet opakovani zkousky z daného predmétu (viz statistika v SIS
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u daného predmétu dole — , primérny Uspésny termin“). Pro zkouseni v u¢ebndch je tfeba
rezervovat pfislusnou poslucharnu v SIS. DoporuCujeme vyuZit moZnost rezervace
poslucharny v ramci vypisovani terminu v SIS; zaskrtnout moZnost Rezervace terminu
v Rozvrhu NG a nasledné vyplnit konec rezervace a text, ktery se bude zobrazovat v Rozvrhu
NG.

Vyplnovani vysledkt zkousek v SIS (aplikace Vysledky zkousek 2)

Pedagog zapisuje do SIS vysledky zkousSek a zdpoctli co nejdfive, nejdéle do 5 dnu, ve
vyjimecnych pripadech do 10 dnl (pokud se u daného terminu jednd o velké mnoZstvi
pisemnych testl). Pokud neni v SIS zapsan vysledek ,,4“ s datem vypsaného terminu zkousky
(pfip. pozdéjsim datem pfi ndsledné Ustni zkousce), nem(iZze se student pfihlasit na dalsi
termin. Doporucujeme vyuZivat moZnost zapisovat vysledky studentl podle termin( (menu
Terminy). Podle okolnosti je moZno volit rezZim hromadného zapisu zapoctl,, zkousek,
propadlych termint, nebo jednotlivé.

Neucast studenta na pfihlaSeném terminu zkousky se v SIS resi nasledovné:
e student se bez omluvy nedostavi, pak pedagog v aplikaci Vysledky zkousek 2,
zaskrtne ,,Propadly termin“ (neni mozné klasifikovat studenta stupném ,4%),
e student se omluvi, pak pedagog v SIS v aplikaci Terminy zkousek tuto skute¢nost
zaznamend (Omluvit studenta), aby se student mohl pfihlasit na dalSi termin.
Omluvu studenta je mozno zaznamenat i dodatecné.

Pfedméty ukoncené zdpocltem: do SIS se vklada vysledek Z (,zapolteno”) nebo K
(,nezapocteno” — student vycerpal fadny i dva opravné terminy, a tedy predmét v daném
akademickém roce nesplnil a nemUze se hlasit na dalsi terminy zapoctl).

Pfredméty ukoncéené zkouskou: vrezimu vyplhovani po jednotlivych studentech
upozoriiujeme, Ze zcela dole se vypliuje konecnd znamka (nikoliv zndmka posledniho
pokusu). Jestlize student v fadném terminu obdrzi klasifikaci ,,4“ a na prvni opravny termin
se bez omluvy nedostavi, je vysledna znamka stale ,4“ a u opravného terminu je vyplnéno
datum a zaskrtnut propadny termin. V seznamu vSech studentl je propadly termin oznacen
pomlckou.

Predméty ukoncené zapoctem a zkouskou: jediny problém nastava v pripadé, kdy splnény
zapocet neni podminkou k Ucasti na zkousce, coZ nastésti neni pfiliS casté. Kdyz student
vyCerpa vsechny terminy na zapocet a pedagog mu zapiSe vysledek K (,nezapocteno”), pak
po zapisu znamky z Uspésného pokusu u zkousky SIS chybné vyhodnoti pfedmét jako
splnény. Redenim je v tomto pfipadé nezapisovat studentovi datum u nesplnéného zapoctu.
Béhem akademického roku 2013/14 bude tento problém odstranén. Po inovaci aplikace pro
zapis vysledk(l zkousek bude implementovana modifikace programu uréeného pro
vypisovani termind, kdy bude mozno evidovat i tfi pokusy zapoctu.

V pripadé chybného vyplnéni vysledku mulze pedagog zdznam v SIS opravit kdykoliv
v pribéhu akademického roku. Koneény termin pro vloZeni vysledkd zkousek do SIS
stanovuje Harmonogram akademického roku.
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V pfipadé neuspéchu u zapoctu nebo zkousky md student moZnost v pribéhu jednoho
akademického roku dvou opravnych termin(; Zadny dalSi termin neexistuje. V pfipadé
nesplnéni studijni povinnosti je mozné jen jedno dalSi opakovani zapisu.

Zkouseni v pripadé opakovaného zapisu predmétu

V SISu se u studentl prihlasenych ke zkousce zobrazuje, zda ma student zapsany predmét
opakované (podruhé), a zda se hldsi na fadny termin nebo na termin(y) opravné.

Pokud si student predmét zapiSe podruhé, musi mit podle Pravidel pro organizaci studia
druhy opravny termin, vidy formu ustni nebo kombinovanou a vykon studenta musi
hodnotit komise, kterou urci vedouci katedry/ustavu.

MuZe vSak nastat situace, kdy se takovy student pfihlasi na bézny termin zkousky, pro ktery
neni komise jmenovdna. Doporucujeme proto pfed konanim zkousky kontrolovat seznam
prihlasenych studentl. Studentlm, ktefi by méli konat zkousku pred komisi (opakovany
zapis predmétu, druhy opravny termin), je mozné podle situace a uvazeni pedagoga
pfihlaseni ke zkousce zrusit (a vyzkouset je v jiném terminu ptred komisi), nebo je mozné pro
dany termin zkousky zfidit pfisluSnou komisi.

Opakované zkouseni studenta za ucelem zlepseni klasifikace

Nékteri pedagogové se opakované setkdvaji s zadostmi o ,opravu znamky” (napf. student
hodnoceny zndmkou dobfie chce byt prezkousen, aby ziskal zndmku vyborné). Prezkouseni
po Uspésné slozené zkousce (tj. s klasifikaci vyborné, velmi dobfe, dobfe) nema oporu ve
studijnich predpisech. Ddvodem pro opakovani zkousky je pouze neuspéch pfi predchozim
terminu (tj. klasifikace neprospél nebo propadly termin).

Pedagog proto NEMA byt ochoten studenta opakované zkouset. Pokud je student

indisponovdan a citi, Ze by vykon u zkousky nemusel odpovidat aspiracim, mize se ze zkousky
pred jejim kondnim omluvit a vykonat ji v jiném terminu.

Opakované zkouseni studenta za Ucelem zlepSeni klasifikace je predevsim nespravedlivé
vicéi ostatnim studentlm. Jedinym smyslem prezkousSeni je zajem studenta o zlepsSeni
studijniho priiméru a mozZnost ziskani stipendia za vynikajici studijni vysledky nebo tzv.
¢erveného diplomu. Na rozdil od minulosti, kdy bylo prospéchové stipendium vdzano na
dosazeni stanoveného studijniho prliiméru, jsou v soucasnosti stipendia udélovdna 10 %
nejlepsich studentl v rdmci studijniho programu a rocniku. V minulosti tedy opakovanym
zkousenim nikdo poskozen nebyl, naopak nyni takovy postup vidy vede/muZe vést
k poskozeni jiného excelentniho studenta, ktery se mezi 10 % nejlepSich nedostane.
Prospéchové stipendium by pak mohl ziskat student, ktery byl napoprvé hodnocen zndmkou
dobre (poté ,zlepSené” na vyborné), a neziskd ji student napoprvé hodnoceny znamkou
velmi dobre.

Dalsi moznosti, jak predejit takovym situacim, je ukoncovat predmét kombinovanou
zkougkou (stanoveno pred zacatkem vyuky). Ustni &ast zkousky da studentdm moznost
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zlepsit si pfipadny hranicni vysledek pisemné ¢asti a umoZni pedagogovi stanovit vyslednou
klasifikaci na zakladé dukladnéjSiho provéreni znalosti a dovednosti studenta.

(5) Uznavani pfedmétt drive splnénych se stejnym kédem v SIS

Uznani predmétu dfive splnéného v predchozim Uspésném studiu se stejnym kddem v SIS je
feSeno bez spoluucasti pedagoga na zakladé vypisu studenta ze SIS. Opatreni dékana Cislo

7/2011 v élanku 4 definuje proces uznavani dfive splnénych studijnich povinnosti tak, Ze
studentovi staci jako pfiloha Zadosti vytistény prehled vysledkd ze SIS.

(6) Statni zavérecné zkousky

Statni zavérecna zkouska (SZZK) se sklada ze dvou anebo vice ¢asti (obhajoby zavérecné
prace a casti ustni zkousky). O klasifikaci obhajoby zdvérecéné prace rozhoduji clenové
komise (minimalné tficlenné) po predchozim prihlédnuti k vyjadreni Skolitele, oponenta a
akademickych pracovnik( katedry nebo Ustavu pfitomnych pfi obhajobé. V pfipadé rovnosti
hlast rozhoduje hlas predsedy komise.

PFi nedspéchu opakuje student tu ¢ast, u které neprospél, nejdfive za 60 kalendarnich dni.
Student ma moznost dvou opravnych termint SZZK. V protokolu o konani statni zkousky je
nezbytné popsat konkrétni diivody hodnoceni komise, zejména pak v pripadé neldspésné
obhajoby. Pokud je definovano poradi jednotlivych ¢asti SZZK pro dany obor, je nutné toto
poradi dodrzet.

V pripadé, Ze student vloZi zavérecnou praci do SIS a nepfistoupi/nedostavi se k obhajobé
v terminu, na ktery je pfihlasen, tak se v SIS pouze posune termin obhajoby, prace se
neprepracovava, nevypracovavaji se ani nové posudky, jsou-li jiz vypracovany. Prace se
obhajuje v takové verzi, v jaké byla odevzdana.

Protokol o konani SZZK

SZZK nelze zahdjit, pokud neni vystaven Protokol a neni pfitomna minimalné triclenna
komise. Vystaveni Protokolu (povoleni tisku Protokolu) garantuje studijni oddéleni, tedy ze
dany student ma splnény pozadavky pro konani dané ¢asti SZZK. Bez vystaveného Protokolu
(ktery ovsem nemusi byt fyzicky vytistény predem, ale az se do néj elektronicky zapise
prabéh obhajoby) nikdy nelze zahajit SZZK! Obdoba situace, Ze nelze studenta zkouset,
pokud nema predmét zavazné zapsan v SIS anebo ma prerusené studium.

V pripadé obhajoby zavérecné prace je nutné elektronické zverejnéni pribéhu obhajoby,
ostatni casti SZZK se vyplniuji klasickym zplsobem do vytisténého Protokolu. V pfipadé
klasifikace neprospél/a jakékoli ¢asti SZZK musi byt toto rozhodnuti nalezité zdlvodnéno pro
pfipadné nasledné stiznosti studentl. BIlizSi podrobnosti k vyplnéni Protokoll jsou
zverejnény na webu ve sdéleni: Pokyny pro predsedy komise statnich zavérecnych zkousek.
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Zavérecné prace

Vsechny zavérecné prace musi byt zadany do SIS (aplikace Vypisovani témat praci). Studenti
se bud' k praci ptihlasuji sami, nebo je po dohodé vedouci prace pfidd sam (dle zvyklosti
pracovisté). Vedouci prace potvrdi pridéleni konkrétni prace prihlasenému studentovi;
prijetim své role vyjadfuje zavazek spolupracovat s garanty a vedoucimi kateder. Podle
pokyn( garanta studijniho programu/oboru pfipadné vyplini anotaci prace. Ta je soucasti
zadani prace, které se po podepsani garantem studijniho programu/oboru vklada do slozky
studenta.

Podrobnosti, véetné zavaznych termin( stanovuje Opatreni dékana ¢. 16/2010; napfiklad

povinnost oponenta a Skolitele vlozit do SIS posudek minimalné 3 pracovni dny pred
obhajobou.

Povéreny pracovnik katedry zaznamend v SIS datum odevzdani tisténé podoby prace. Bez
tohoto zaznamu nelze studentovi vygenerovat Protokol SZZK. Prdaci studenta nelze pfijmout
po terminu zvefejnéném pro odevzdani na Ufedni desce fakulty. Zddostem o prodlouzeni

terminu odevzdani z divodu nedokoncenych méreni, problém( v terénu, nefunkéni
tiskarny, ztraty dat apod. nelze vyhovét.

Po nelspésné obhajobé by mél student kontaktovat Skolitele a dohodnout se s nim, zda
bude préci znovu pod jeho vedenim prepracovavat, nebo zda bude mit nového skolitele a
nové téma. V obou pripadech je tfeba novou préci vypsat v SIS a pridélit studentovi.

(7) Elektronicka podpora vyuky

Elektronicka podpora vyuky je zajistovana systémem Moodle. Zavadéni systému Moodle pro
podporu vyuky na fakulté upravuje Opatreni dékana 13/2012. Cilem je vytvorit na fakulté

pfehlednou centrdlni databazi predmétld, odkud budou mit studenti ptistup ke vSem
informacim, materidldm a aktivitam, které s vyukou souvisi. Systém nenahrazuje a ani nema
ambice nahradit prezencni vyuku a osobni kontakt se studenty. Moodle je néstroj, ktery ma
vyuku podpofit, usnadnit jeji organizaci a zjednodusit kontakt student(l s pedagogem, i mezi
sebou navzdjem. Kaidy predmét zde ma svlj prostor, do kterého pedagog vklada
elektronické studijni materidly, organizacni pokyny k predmétu, zodpovidd studentské
dotazy, zadava ukoly, wvytvari testy, organizuje pracovni skupiny apod. Studenti
prostrednictvim systému mohou pedagoglim odevzdavat vypracované ulohy, pracovni listy,
konzultovat problémy s pedagogy i se svymi kolegy, vypracovavat testy atd.

Povinné predméty bakalarského studia, vcetné modulovych predmétd biologickych
programu, by mély byt na zdkladé Opatreni dékana 13/2012 zavedeny garanty predmétl do

systému Moodle nejpozdéji do 1. 10. 2013, povinné predméty navazujiciho magisterského
studia do 31. 12. 2013 a povinné volitelné predméty bakaldrského i navazujiciho
magisterského studia nejpozdéji do 1. 10. 2014.
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Jako pomoc pedagoglim jsou v pribéhu roku organizovany kurzy systému Moodle. Aktudlni
terminy kurz( naleznete v Informativnim kurzu PrF UK k systému Moodle v bloku Novinky

anebo v ramci tématu “Kurzy Moodle - Skoleni pedagogli”.

UZivatelska podpora

Informativni kurz PFF UK k systému Moodle je koncipovan jako uZivatelskd podpora vsech

pedagogl PFF UK. Naleznete zde informace o systému, muZete sledovat novinky a déni
kolem Moodlu na Pfirodovédecké fakulté, naleznete zde manudly a pfirucky k systému.
MuzZete zde také klast dotazy, predkladat problémy a sdilet s fakultou své naméty na
zlepSovani systému. Tuto ¢ast podpory zajistuji diskusni fora Informativniho kurzu.

e Férum, ve kterém muzete vznést jakykoli dotaz & prosbu o pomoc: Reseni problémd

pri tvorbé kurzll v Moodle

e Forum pro vase nameéty, prani, pfipominky: Moodle na PFF UK

e Forum pro vaSe navrhy a pozadavky na vylepseni Moodlu PfF UK: Navrhy na
vylepseni Moodle

Vstoupit do systému Moodle muzZete pres web Prirodovédecké fakulty (navigacni lista
v pravém hornim rohu). Pfihlaseni je stejné jako do SIS (login nebo osobni Cislo a heslo CAS).

V pripadé zajmu o zaloZeni nového predmétu v systému vyplite a odeslete elektronicky
Dotaznik, na jehoz zakladé vdm bude predmét vytvoren. V dotazniku pro zaloZeni pfedmétu
uvedte cely ndzev predmétu i s kédem v SIS, do pole “Kratky nazev kurzu:” uvedte nazev
predmétu bez kddu.

Po zaloZeni nového pfedmétu v systému Moodle zkopirujte jeho URL (internetova adresa)
z adresniho rfadku vaseho webového prohlizece a vloZte jej mezi Udaje o predmétu v SISu,
konkrétné do pole "Dalsi informace (URL)". Oba systémy se tak propoji a vy svym studentlim
znacné usnadnite pristup k vyukovym materidlam.

Vzhledem k tomu, Ze se systém Moodle v dobé vydani Priru¢ky pedagoga nachazi ve stadiu
vystavby, dalsi aktudlni informace hledejte v elektronické verzi Priru¢ky pedagoga.

(8) Komunikace se studenty

Elektronicka komunikace se studenty probiha zejména v prostfedi Moodle a SIS.

SIS md omezenéjsi moznosti komunikace se studenty nez Moodle, nejé¢astéji se vyuziva
k zasilani mailG a vkladani vyukovych materidld.

V systému Moodle muizZete ke komunikaci kromé hromadného odesildni maili vyuzit
diskusni fora (zvlasté pokud chcete, aby prispévek Cetlo vice osob, pfipadné mohlo vice osob
reagovat), vzkazy (ur¢ené pouze konkrétnim osobam), ankety (pro rychly sbér dat, hlasovani
aj.) a chaty (pro diskuse v redlném case). Specialni typ diskusniho fdora jsou Novinky, které
jsou soucasti kazdého nové zalozeného kurzu. Doporucujeme je vyuZivat pouze pro
oznameni studentdm (tj. nediskutovat v nich) a nastavit tzv. “Vnucené odebirdni”. Diky
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tomuto nastaveni budou vase pfispévky odebirat vSichni zapsani studenti mailem. Budete
tak mit jistotu, Ze vSechny duleZité aktualni informace dostanou studenti vcas.

Prostfednictvim SIS Ize hromadné emaily (v€etné pfiloh) posilat studentim zapsanym na
dany predmét nebo na paralelku cvi¢eni predmétu, pfihldaSenym na konkrétni termin
zkousky atd. Jejich obsahem mohou byt dopliujici informace o vyuce, informace o zruseni
prednasky z dlvodu nemoci, zméné terminu zkousky apod. Pedagogové mohou
prostfednictvim SIS poslat hromadny email:

e studentlim, ktefi jsou zapsani na termin zkousky — z aplikace Terminy zkousek -
vypisovani,

e studentlm, ktefi maji zapsany konkrétni predmét — z aplikace Zapis studentl do
pfedmétl — Seznam zapsanych na predmét,

e studentlim, ktefi jsou zapsani na konkrétni paralelku (tzv. rozvrhovy listek) —
z aplikace Zapis studentl do predmétli — Seznam zapsanych na rozvrhovy listek

e studentlim daného oboru a ro¢niku — z aplikace Hledani osob po zvoleni vhodného
filtru na studenty.

VloZeni vyukovych materidld je mozné v modulu Pfredméty — moje predméty — Soubory
(moZnost omezeni pfistupu na vlozené soubory).

Kazdy vyucujici ma v SIS kontaktni udaje (alespori email), interni vyucujici rovnéz foto.
V aplikaci Osobni Udaje — Zména Udaju je mozno vyplnit napf. i konzultaéni hodiny, po volbé
menu MozZnosti uzivatele povolit pouziti fotografie v SIS.

Zpravy umisténé pouze na nasténkach katedry nejsou vhodnym zplsobem komunikace se
studenty, vyjimkou jsou informativni zpravy (pozvanky na konference, nabidky pracovnich
prilezitosti, apod.).

(9) Studenti se specidlnimi potifebami a individudlni studijni plan

Fakulta usiluje o zajisténi rovnych podminek pro vsSechny studenty, vcetné studentl
s handicapem (= se specidlnimi potfebami, vice na_ http://www.cuni.cz/UK-60.html).

Minimalni standardy podpory poskytované studentim a uchazeclm o studium se
specidlnimi potfebami na UK jsou specifikovany v Opatfeni rektora 25/2008
(http://www.cuni.cz/UK-3053.html). Za oblast podpory poskytované témto studentim a

uchaze¢lim o studium je na fakultni Urovni odpovédna kontaktni osoba (RNDr. Katefina
Blazova, katerina.blazova@natur.cuni.cz , 606 624 146). V akademickém roce 2013/14
studuji na nasi fakulté studenti se zrakovym a sluchovym postizenim, se specifickymi
poruchami uéeni a s psychologickymi a psychiatrickymi poruchami. Po dohodé s konkrétnim
studentem jste jako pedagogové o jeho pritomnosti ve vyuce a jeho specifickych potfebach
informovani nejéastéji na zaddtku semestru fakultni kontaktni osobou. Studenti se
specialnimi potfebami nejcastéji kompenzuji své handicapy za pomoci:

e spoluzakd — student( asistentd, ktefi jim délaji zapisy z vyuky, doprovazeji je, tlumoci
a zpristupnuiji jim informace;
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e profesionall —tlumocnikd do znakového jazyka, prepisovateld atd.;

e pedagogl, ktefi jim napf. poskytnou studijni materialy (dfive/navic/modifikované),
umozni jim pofidit zvukovy zdznam vyuky, vénuji se jim individudlné, modifikuji
podobu zkousky pro potreby studenta (Ustni/pisemna zkouska, Uprava casu, pisma,
svételnych podminek atd.);

e systému studia, protoZe vétSina studentl poZadala o moZnost studovat podle
individualniho studijniho planu (ISP) viz dale.

Vsechny studenty se specidlnimi potifebami eviduje kontaktni osoba RNDr. Katefina BlaZzova,
na kterou je moZné se obracet v pfipadé jakychkoliv nejasnosti nebo dotaz(i. Pokud ma
student ISP, je u néj v SIS uvedena studijnim oddélenim pfislusnad informace a strucné
doporuceni pro pedagoga.

Pokud ma student vainé (dlouhodobé i kratkodobé) zdravotni problémy nebo specidlni
potieby, mize mu byt dékanem umoznéna modifikace prlibéhu studia, resp. umoznéno
studium podle individualniho studijniho planu (ISP), ktery upravuje jeho nerovné studijni
podminky (viz Opatreni rektora 25/2008). S prihlédnutim k individualnim zdravotnim

podminkam a specidlnim potfebdm se jednd pouze o posun doby plnéni studijnich
povinnosti (nikoliv navySeni poctu termin( ¢i prominuti nékteré studijni povinnosti).
V pripadé schvaleni studia dle ISP je o této skutecnosti vidy v SIS vloZzena informace pro
pedagogy (ramcové dlvody pro uzpUsobeni podminek studia) a je provedena pfislusna
Uprava v SIS (Zapsané predméty), aby pedagog mohl studentu zapisovat vysledky v SIS i
mimo obdobi k tomu jinak uréené.

(10) Zpétna vazba od studenti

Na fakulté kazdy semestr probihd hodnoceni kvality vyuky studenty ,Anketa”. Pfestoze je
jeji konani natizeno zdkonem, snazime se, aby neslo o pouhé plnéni povinnosti. Chceme, aby
anketa byla pfinosna predevsim pro Vas - pedagogy. Na zakladé ankety jsou pedagogové
nominovani na Ceny studentského Velemloka.

Anketa ma dvé podoby:

e tisSténou formu = dotaznik,

e elektronickou formu v SIS, ktera je sloZzena z 2 ¢asti - z pfipominek k vyuce (odpovida
tisténému dotazniku) a z pripominek k obecnym tématlm (k vyuce, ke studiu
obecné, k informacnim zdrojam, k fungovani fakulty, k Anketé a SIS).

Sbér dat pro tiSténou podobu dotaznik(i probiha prevainé v poslednich tydnech semestru,
ale je moZnost na Zadost provadét hodnoceni i v pribéhu semestru (napf. v pripadé
turnusovych predmétll). Pokud bude vas predmét zarazen do pisemného hodnoceni
dotazniky, budete pfedem kontaktovani studenty - organizatory, ktefi sbér dat provadéji.
Poskytnéte jim, prosim, plnou soucinnost a umoznéte bezproblémovy anonymni prabéh
hodnoceni.
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Dotaznik se sklada ze dvou ¢asti. Statisticka data jsou strojové zpracovavdna a jsou nasledné
zverejnovana na webu fakulty (http://www.natur.cuni.cz/fakulta/studium/studentska-

anketa). Druhou casti jsou slovni komentare pro daného vyucujiciho. Ty jsou vyucujicimu
predany hned, jakmile se dotazniky vrati ze strojového zpracovdni. Pfeddni probihd
v obdlkach po pfedmétech prostfednictvim vedoucich kateder daného pracovisté, ktefi maji
povinnost se kompletnimi daty zabyvat a interpretovat s ohledem na mozna zlepSeni vyuky.

Dalsi formou zpétné vazby k celému studiu jsou prizkumy mezi absolventy
(http://careermarket.cz/careermarket/pruzkumy-setreni). PfestoZe nejsou provadény kazdy

rok, vypovidaji o hlavnich prednostech a pojmenovavaji oblasti ke zlepSeni po jednotlivych
oborech. Doporucujeme pozornosti predevsim viem garantlim studia.

(11) Uzitecné odkazy

Studijni plany - Karolinka
http://natur.cuni.cz/karolinka/

Harmonogram akademického roku
http://www.natur.cuni.cz/fakulta/studium/agenda-bc-mgr/harmonogram

Studijni predpisy
http://www.natur.cuni.cz/faculty/studium/agenda—bc—mgr/predpisy—a—poplatky

Navody
http://www.natur.cuni.cz/faculty/studium/agenda—bc—mgr/formulare

Aktualni informace pro studenty
http://www.natur.cuni.cz/faculty/studium/agenda—bc—mgr

FAQ — helpdesk

http://www.natur.cuni.cz/faculty/studium/helpdesk

Opatreni dékana
http://www.natur.cuni.cz/fakulta/dekan-a-kolegium/opatreni-dekana

Moodle
http://d|2.cuni.cz/

Zakladani novych predméti v systému Moodle pomoci Dotazniku
http://uvt-akce.cuni.cz/dotaznik
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