Dlvodova zprava k ndvrhu zm&n organizalni struktury
PFirodov8decké fakulty Univerzity Karlovy platné od 1.2.2017

Vazené Glenky a vazeni Glenové Akademického senatu fakulty,

dovoluji si vdm pfedlozit ndvrh zmén, které se tykaji organizaCniho Fadu fakulty a také
organizaGniho Fadu d&kanatu. Jedna se o zm&ny v uspofadani dékanétnich pracovidt a také o
zmény v komisich fakulty. Navrhy na tyto zmé&ny, které byly projednany na kolegiu dékana dne
16.1.2017, vam predkladdm ve formé& nového opatfeni dékana OrganizaCni Fad fakulty a nového
opatfeni dékana Organizalni Fad dékanatu.

Nejprve si vas dovolim sezndmit s ndvrhem na zmény v uspofadani dékanatnich pracovist. Tyto
zmény jsou dle mého nazoru v souCasné dobé potFfebné a povedou k dalSimu zefektivnéni prace
pracovist d&kanatu pFi poskytovani podpory akademické obci tak, aby PFirodov&decka fakulta
fungovala co nejlépe. Navrh na tyto zmé&ny souvisi také s novymi pravnimi pfedpisy a pozadavky
zadavatell (poskytovatell dotaci).

Jsem pFesvédCen, Ze tato struktura bude naprosto funk&ni a bude plnit veSkeré na nas kladené
pozadavky.

Zmény spodivaji ve vytvofeni Pravniho oddé&leni a Odd&leni projektového Fizeni (organizaCné
zafazené pod D&kanat). S tim souviseji dil6i zmény v personalnim obsazeni Odd&leni podpory védy
a Oddé&leni sekretariatu d&kana a tajemnika. Dal$i souvisejici zm&nou je zruSeni oddéleni
Pracovisté dékana (6010).

Do Oddéleni podpory védy navrhuji pFevést dvé pracovnice podatelny (nyni organizatné zafazeny
pod Sekretariat dékana a tajemnika). Dale z oddéleni Sekretariat dékana a tajemnika navrhuji
vyjmout dvé pracovnice z vefejnych zakazek a pracovnici na administraci smluv a pFevést je do
navrhovaného nové vytvofeného Pravniho oddéleni. Pravnika, ktery je nyni organizalné zaFazen
pFimo pode mnou, také navrhuji pFevést do tohoto oddéleni.

Oddéleni Sekretariat dékana a tajemnika navrhuji pFecislovat na Gislo 6010 (nyni ma toto Cislo
oddéleni Pracovist€ dékana) a ponechat v tomto oddéleni sekretaFku dé&kana, recepCni -
sekretafka tajemnika; ndkladové d&kana a tajemnika. Toto oddéleni bude pFfimo podFizené
dékanovi fakulty, nebude v organizalni struktufe zafazeno pod D&kanatem.

Dale z Oddéleni podpory védy navrhuji pfevést do navrhovaného nové vzniklého oddé&leni
projektového Fizeni dvé pracovnice Fesici problematiku tuzemskych grant( a projekt(, pracovnici a
pracovnika FeSici problematiku zahraniGnich grantd a projektll a pracovnici a pracovnika FeSici
problematiku opera&nich programd.

Vedoucim Pravniho oddéleni navrhuji ustanovit Mgr. Pavla Touska a vedouci Oddéleni
projektového Fizeni navrhuji ustanovit Mgr. V&ru Chvojkovou. V odborném vedeni novych
oddéleni pracovniky vySkolenymi a znalymi dané problematiky vidim potFfebnou zaruku spravného
vedeni jim svéFenych pracovist a poskytnuti té nejlepsi podpory a servisu akademické obci.

Detailné&jsi popsani obou navrhovanych novych oddéleni vGetn& popsani jejich plsobnosti a
podrobnéjsiho zdlvodnéni jejich vzniku uvadim v pFiloze této dlvodové zpravy.

Dale si vas dovolim sezndmit s navrhem na druhou zmé&nou v organizabnim Fadu fakulty tykajici se
komisi fakulty.



Po revizi stavu fakultnich komisi a na zakladé jejiho vysledku byl v organigramu (pFfiloha ¢. 1
opatfeni dékana Organizani Fad fakulty) upraven seznam komisi tak, ze doslo ke zruSeni
Rozvrhové komise a Komise garantll studijnich oborl a programl, byla pFidana Komise pro
elektronické informadni zdroje, Komise pro pFijimaci Fizeni do bakalaFského studia a Odborna
etickd komise byla podle odpovidajiciho zdkona prejmenovana na Odbornou komisi pro
zajistovani dobrych Zivotnich podminek pro pokusna zvifata. Organigram neobsahuje komise,
které jsou sestavovany podle potFeby.

Timto vds zdddm o podporu a o souhlas s mym navrhem formou schvaleni zmény organizaCni
struktury PFirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy.

V Praze dne 19.1.2017

prof. RNDr. JiFi Zima, CSc.
dékan fakulty

PFiloha k Dlvodové zprave:

Zdlvodné&ni vzniku Pravniho oddé&leni (PO)

Pravni sluzbu a administraci vefejnych zakazek (dale téz VZ) je nutno posilit navy$enim poGtu
pracovnikl. To je divod pro zFizeni samostatného oddéleni, které by zajistovalo pravni sluzby a
poradenstvi, FeSilo administraci smluvnich vztah( a proces vefejnych zakazek.

Toto nové nastaveni a personalni posileni by napomohlo Fesit sou€asné problematické oblasti:
a) Rychle zadavat VZ, protoze narlist VZ je ohromny — v roce 2014 bylo 79 VZ, v roce 2015 bylo
106 zakazek a v roce 2016 bylo jiz 157 VZ. Mohou tak byt ohrozeny i velké projekty, protoze neni
kapacita na zadavani v souladu s projektovym harmonogramem;
b) SCitat drobné ndkupy a soutézit zbozi pFes rdmcové smlouvy — hygienické potfeby,
kancelaFské potFeby atd.;
c) Rychle Fesit zaruni vady, celni Fizeni, studijni véci a zaddosti o souhlasy spravnich organt
SUJB, MZe;
d) VytvoFit a aktualizovat vzory dokument( k VZ, celnimu Fizeni a vzory smluy;
e) Aktualizovat fakultni pfedpisy podle potFfeb praxe a vyvoje legislativy;
f) Uspokojivé Fesit oGekavany narlst agendy a s ni souvisejici nedostateGnou kapacitu v
pFipadé
i. pravni pomoci studijnimu oddé&leni = 20 %
ii. zvefejfiovani objednavek =20 %
iii. narlstu poGtu veFejnych zakdzek malého rozsahu, nové vefejnych zakazek pro
OP VVV, nutno zahdjit soutéZe na ramcové smlouvy =150%
iv. zvefejnéni smluv od 1.7.2017 bude podminkou pro jejich G€innost = navySeni
kapacity na okamzité zvefejiovani smluv = 20 %

Navrhované sloZeni budouciho tymu

Mgr. Pavel TouSek — pravnik, pravni poradenstvi, vedouci oddéleni Uvazek 100%



Ing. Petra Stasakova — schvalovani a zveFejiiovani smluv tvazek 100%

Lucie Havlova — zadavani veFejnych zakdzek Uvazek 100%
Bc. Pavlina Mzikova — zadavani veFejnych zakdzek Uvazek 100%
PotFebné nové tvazky:

Novy administrator VZ — OP VVV, ramcové smlouvy tvazek 100%
Koncipient — celni Fizeni, spravni Fizeni, zaruGni vady a vzory dokument( tvazek 40%

Navrhovana plisobnost pravniho odd&leni

a) PO bude odpovidat za agendu veFejnych zakazek

b) PO bude odpovidat za agendu obchodnich a provoznich smluv
c¢) PO bude poskytovat pravni poradenstvi

d) PO se bude podilet na tvorbé vnitFni legislativy fakulty

Zdlvodn&ni vzniku Odd&leni projektového Fizeni (OPR)

Aktualni situace v oblasti opera&nich programli

Veskerou Ginnost souvisejici s operaénimi programy aktudlné zajistuji na fakulté dva lidé (Mgr.
Vé&ra Chvojkova a Mgr. Jifi Stockmann), zafazeni pod Oddé&leni podpory védy. V souvislosti

s vyznamnym zapojenim PFirodov&decké fakulty do opera&nich program( (OP) v aktudlnim
programovém obdobi, pFfedevsim do OP VVV, vyvstala potFeba posileni tymu pro pFipravu
projektl do operaénich program(, naslednou kontrolu realizace téchto projektl a zajisténi
udrzitelnosti pFislusnych projektl. V tuto chvili mame v rdmci OP zazddano o 24 projektl (12 v roli
Zadatele + 12 v roli partnera) v celkové vysi pro PFF pFes 2 mld. K. Tyto samozFejmé& pFedstavu;ji
vyznamnou pfFilezitost pro fakultu, ale i riziko béhem realizace, které by mohlo vést k nemalym
finan&nim postihlim ze strany Fidicich a kontrolnich organt. Na zakladé této potFeby bylo
navrzeno zFizeni samostatného projektového oddéleni, které by garantovalo aktivity spojené s OP
v realizaCni fazi i ve fazi udrzitelnosti.

Navrhovana plsobnost projektového odd&leni
Nové vzniklé projektové oddéleni by zajistovalo nasledujici agendy:

a) Monitoring vyzev a hledani investiGnich pFileZitosti (OP VVV, OP PPR, OP Z, OP ZP, aj.);

b) Koordinace pFipravy a podavani projektovych zadosti;

c) Monitoring realizace projektl a kontrola Eerpani finan&nich prostfedk(;

d) Komunikace a pFiprava podkladid pro vedeni fakulty (prodékan pro rozvoj, KD, ASF)
podklady pro strategicka rozhodnuti, schvalovani projektovych zamér(, pravidelny reporting;

e) Koordinace realizace ziskanych projektl a jejich FeSeni diléim managementem, vnitFni

audit

komunikace s garanty a manazery jednotlivych projektd, kontrola realizace projektl a jejich
vystupl (MI, harmonogramd, rozpo&t(, kliGovych aktivit, publicity, atd.);

f) Koordinace udrzitelnosti projekt(;

g) Spoluprace s kontrolnimi organy a vedeni externich kontrol;

h) Komunikace s jednotlivymi oddé&lenimi fakulty (EO, VZ, OSBI, PaM, Studijni odd&leni);

i) Komunikace s Fidicimi organy (ministerstva a MHMP);

j)  Komunikace s odborem projektové podpory na RUK;



k) Zajisténi pFedepsané archivace dokumentace projektd;
I) Tvorba a aktualizace fakultnich pFedpist tykajici se realizace projekty;
m) Tvorba a aktualizace vzorl dokumentl nutnych pro pFipravu a realizaci projekt(

Mechanismy kontroly a Fizeni

a) Definice pravomoci a obsluha prostfedi pro komunikaci s Fidicimi organy (ISKP14+)
b) Nastaveni ob&hu faktur projektu a definice pravomoci pFi jejich schvalovani

c) Nastaveni kontrolnich mechanism( u jednotlivych projekt

d) Schvalovani pracovnich vykaz(l manazer( jednotlivych projektd

e) Prlbé&zny monitoring stavu FeSenych projektl a aktivit dilSich Fesitelskych tymu

f) Hledani potenciélnich probléml a jejich reportovani vedeni fakulty — Fizeni rizik

Personalni sloZzeni nového oddéleni

Mgr. V&ra Chvojkova — vedouci oddéleni Uvazek 100%
znalost pravidel OP a legislativy spojené s OP, shromazdovani projektovych zamérd, selekce
relevantnich vyzev pro PFF a zajiSténi informovanosti o moznostech Serpani finannich
prostFedkl, koordinace pFiprav projektovych Zadosti, obsluha prostFedi pro komunikaci s Fidicimi
organy (ISKP14+), odpovédnost za aktudlnost fakultnich pFedpisl s vazbou na realizaci projektt OP,
komunikace s vedenim fakulty, Fidicimi a kontrolnimi orgdny, manazery a garanty projekt,
komunikace pFi externich kontrolach projekt(

Mgr. Jifi Stockmann - projektovy manazer senior Uvazek 100%
spoluprace pFi pFipravé projektovych zadosti, koordinace realizace celofakultnich projektd,
kontrola v&cnych vystupl v monitorovacich zpravach jednotlivych projektd, koordinace
udrzitelnosti projektl VaVpl (z pFfedchoziho programového obdobi) a projektll souGasného
programového obdobi

Finan&ni manazer ,, auditor” — nové obsazena pozice Uvazek 100%
spoluprace pFi nastavovani finan&nich planu a rozpod&tl pFipravovanych projektl, kontrola Serpani
rozpoGtu jednotlivych projektl, kontrola zatGtovani polozek ve fakultnim systému, koordinace
pFiprav zadosti o platbu, kontrola Zadosti o platbu v monitorovacich zpravach, komunikace

s finan€nimi manazery jednotlivych projektd, UGast na externich kontrolach

Administrator - nové obsazend pozice Uvazek 100%
administrativni pomoc pFi pFipravé projektl, zajistovani konkrétnich dokumentl a podklad( pro
realizaci celofakultnich projektl, spoluprace s vedouci oddéleni, seniornim manazerem a
finan&nim auditorem, komunikace s administratory konkrétnich projekt(, archivace dokumenttl
Projektovi manaZefi celofakultnich projektd OP — nové obsazené pozice i pozice obsazené z Fad
stavajicich zaméstnancl ve vazbé na ziskané projekty, ze kterych jsou také placeni

zajistuji béh konkrétnich projektl a jejich Fesitelskych tyml, jejich Ginnost podléha kontrole PO,
pravideln€& informuji vedouci a senior manazera o postupu Feseni

Z hlediska dal$ich zaFazenych agend projektovych agend do jednoho oddéleni se KD shodlo na
zaBlenéni projektl od jinych mezinarodnich poskytovatell (nap¥. H2020, Norské fondy, aj.), které
jsou v souGasnosti zajistovany Mgr. Ludmilou Miillerovou, PhD. a Mgr. TomaSem Palatym a
rovn&z agendy grantll od narodnich poskytovatell (GACR, TACR, GAUK, atd.), dosud zajistované
Bc. Romanou Hogenovou a Andreou Johnovou z Oddéleni podpory v&dy. Za vyhodu slouCeni
vSech projektovych agend do jednoho oddéleni povazuje KD vznik jediného celku, ktery bude
Fesit vdechny typy projekt(.



Stran stavajicich zaméstnancl PFirodov&decké fakulty dojde k pFerozdéleni nakladd, ast mzdy
jednotlivych pracovnikl mize byt hrazena z projektd, do kterych budou organiza&né zapojeni.
Podle toho, jaké projekty fakulta ziska a jaké budou aktualni pozadavky ze strany fakulty, bude
velikost tymu operativné modifikovana.



