Opatření děkana
Univerzity Karlovy v Praze, Přírodovědecké fakulty

č. XXX/2007
Organizační řád
Střediska vědeckých informací Přírodovědecké fakulty
__________________________________________________________________________
(1) Středisko vědeckých informací Přírodovědecké fakulty (dále jen SVI) je účelové zařízení PřF s celofakultní působností. 

(2) Posláním SVI je informační zabezpečení studijních programů a vědeckovýzkumné činnosti po informační stránce a poskytování veřejných informačních služeb podle potřeb studijních oborů a vědeckovýzkumných programů na Přírodovědecké fakultě Univerzity Karlovy v Praze (dále jen PřF nebo fakulta). To zahrnuje jak tvorbu a provozování elektronických informačních služeb v počítačové síti fakulty, tak i sběr statistických informací o informačních zdrojích a koordinaci činnosti knihoven včetně správy knihovního software. Tyto činnosti vykonává SVI v souladu s činností UVT RUK.

(3) SVI plní tyto hlavní úkoly:

(a) Zajištění a administrace elektronických informačních zdrojů (dále EIZ) pro celou fakultu (včetně jednání s dodavateli a vydavateli těchto zdrojů). Vytváří uživatelsky vstřícné prostředí a jednotnou bránu pro přístup k těmto zdrojům. Akvizice těchto zdrojů je prováděna vyváženě s ohledem na potřeby všech pracovišť fakulty.

(b) Zajištění, instalace a správa programového vybavení potřebného pro činnost oborových knihoven  (knihovní systém Aleph a případné další knihovnické systémy), včetně případného poskytování školení v práci s tímto vybavením. Tuto činnost provádí SVI ve spolupráci s UVT RUK a s Centrem informačních technologií PřF.

(c) Koordinace a sběr informací (včetně komunikace s UVT RUK) o evidenci a revizi knihovního fondu v souladu s příslušnými právními předpisy. Při této činnosti jsou knihovny PřF podřízeny přímo příslušným sekčním proděkanům.

(d) Koordinace přístupu k uživatelům knihoven a výpůjční politiky PřF. K tomu po projednání v Komisi pro informační zdroje (viz čl. 5) navrhuje děkanovi vydání výpůjčního řádu knihoven PřF a jeho dodatků v souladu s obecně závaznými právními předpisy, vnitřními předpisy Univerzity Karlovy v Praze  a  vnitřními předpisy PřF. 

(e) Jednání za PřF s ÚVT RUK v záležitostech spadajících do svěřených úseků činnosti. 

(f) Správa internetových stránek všech informačních zdrojů fakulty, včetně internetové evidence odebíraných titulů v centrální databázi pro celou PřF.

(g) Sběr publikačních aktivit pro fakultní evidenci a jejich poskytování oprávněným orgánům a institucím (např. Rada pro výzkum a vývoj, celouniverzitní databáze UK), včetně kontroly správnosti jejich předávání v souladu s platnými obecně závaznými právními předpisy. 

(h) Agenda ISBN (apod.) publikací vydávaných fakultou.

(i) Vzdělávání a výchova uživatelů k využívání knihovních a elektronických informačních zdrojů. 

(j) Statistické a ohlašovací činnosti za fakultu ve svěřených úsecích činnosti pro instituce, jež mají právo takovéto podklady vyžadovat. 

(4) V čele SVI je vedoucí, který  odpovídá za svou činnost děkanovi PřF a ve smyslu organizačně-správním je přímo podřízen proděkanovi určenému děkanem fakulty (viz čl. 8, odst. 3, Organizačního řádu UK v Praze, PřF). Vedoucího SVI jmenuje a odvolává děkan po projednání s vědeckou radou fakulty. Funkce vedoucího SVI se obsazuje na základě výběrového řízení. Komisi pro výběrové řízení navrhuje pověřený proděkan a jmenuje ji děkan fakulty. 

(5) Pro koncepční otázky činnosti SVI zřizuje děkan Komisi pro informační zdroje (dále jen Komise) jako poradní orgán dle čl. 22 Statutu Univerzity Karlovy v Praze, Přírodovědecké fakulty. Komise má nejméně 7 členů. Předsedou Komise je proděkan pověřený řízením SVI. Členy Komise jmenuje a odvolává děkan fakulty na návrh pověřeného proděkana po vyjádření příslušných sekčních proděkanů; přitom přihlíží k spravedlivému zastoupení sekcí a pracovišť provozujících knihovny. Komise se schází minimálně dvakrát ročně, zápisy z jejích jednání se v rámci PřF zveřejňují.

(6) Komise zejména 

(a) vypracovává strategie uskutečňování úkolů SVI podle čl. 3, zejména strategie získávaní elektronických informačních zdrojů v rámci fakulty a vyjadřuje se ke změnám v jejich struktuře

(b) projednává návrh rozpočtu SVI a kontroluje jeho čerpání

(c) vyjadřuje se k rozvoji informačních zdrojů na PřF, včetně elektronických zdrojů, knihoven, a podobně,

(d) plní další úkoly stanovené děkanem. 

(7) Vedoucí SVI předkládá jedenkrát do roka (za uplynulý rok v 1. čtvrtletí) po projednání v Komisi výroční zprávu o činnosti SVI děkanovi. Zprávu zasílá rovněž řediteli Univerzitní knihovny UK. 

(8) Činnost SVI je financována ze státní dotace v rozpočtu PřF, z účelových grantů a dalších zdrojů. Za účelné využívání finančních prostředků je vedoucí SVI odpovědný prostřednictvím pověřeného proděkana děkanovi PřF.

(9) Opatření je platné a účinné ode dne vyhlášení. 
Zveřejňuje se na Úřední desce UK v Praze, PřF a webové stránce UK v Praze PřF.

Akademický senát projednal tento dokument dne XXXX.

Osobou odpovědnou za realizaci tohoto opatření a kontrolu jeho dodržování stanovuji: proděkana pro vědu a výzkum, doktorské studium a SVI. 

V Praze dne xxxxxx

 Prof. RNDr. Pavel Kovář, CSc.

 děkan fakulty 

