FAKULTNÍ POKYNY PRO PODÁVÁNÍ PRŮBĚŽNÝCH ZPRÁV GAUK za rok 2021
Fakultní termín je stanoven na 17.1.2022
· Žádost o pokračování projektu (dílčí zprávu) student/řešitel musí ve webové aplikaci uzavřít a podat do daného termínu odd. projektového řízení PřF. Pak se již aplikace automaticky uzavře a nebude možno zprávu podat. Raději zprávu odevzdat dříve než vůbec!!!

· S dotazy se obracejte výhradně na níže uvedený kontakt
· Po odevzdání zprávy pomocí webové aplikace je tato zpráva kontrolována odd. projektového řízení. V případě chyb nebo nutného doplnění do zprávy je zpráva vrácena odd. projektového řízení PřF k doplnění.

· Řešitel je o této skutečnosti informován automaticky generovaným e-mailem webové aplikace. (z toho důvodu uvádějte u své osoby aktuální e-maily). Po opravě řešitel musí zprávu znovu podat. V případě nevyužití šance pro opravu je zpráva odd. projektového řízení vrácena zpět do stavu podáno a zpráva je odeslána na GAUK neopravena.!

EKONOMICKÁ ČÁST
· řešitel by měl mít ukončeny do cca 15.12.2021 všechny účetní operace, tak aby se projevily v jeho rozpočtu, tzn.

· předány veškeré faktury k proplacení do fakultní účtárny

· předány veškerá vyúčtování drobného vydání a cestovních příkazů

· předány veškeré podklady k výplatě mezd a stipendií – v případě mezd musí proběhnout výplata v měsíci předcházejícím měsíci, ve kterém je stanoven termín předání zprávy

· Pozor: v případě vyúčtování drobného vydání a cestovních příkazů nestačí pro zavedení údajů do účetnictví pouze předání na účtárny, musí proběhnout taktéž fyzická finanční operace ve fakultní pokladně – tj. vybrání doplatku k vyúčtování nebo naopak úhradu nedočerpané zálohy

· údaje o čerpání finančních prostředků uvedených ve zprávě o projektu musí korespondovat s údaji v účetnictví, čili řešitel je povinen čerpat informace o vyčerpání prostředků z „rozpočtu“

· v případě nesrovnalostí mezi vlastní evidencí řešitele a účetními výkazy (rozpočet, položková sestava) je nutné se obrátit na finanční účtárny - pí. Kateřina Šnajdr (tel. 1059).
DŮLEŽITÁ UPOZORNĚNÍ:
· po odevzdání dílčí zprávy sledujte prosím pravidelně váš e-mail až do finálního termínu GAUK, který je 27.1.2022 (vzhledem k velkému množství projektů je možné, že vám bude vrácen k opravě až těsně před finálním termínem)

· je nutné vyčerpat do nuly, jinak bude fakulta peníze vracet 
· pokud přečerpáte např. z jiných zdrojů, tak to ve zprávě neuvádějte (pište tam pouze skutečné čerpání dle rozpočtu z FISu)

· vždy počkejte na poslední lednovou sjetinu z FISu, která je o případná přečerpání nebo drobná nedočerpání srovnána do nuly

· dostatečně zdůvodňujte vyčerpané finance – věta „Finance byly vyčerpány dle plánu“ je nedostatečná a může být důvodem pro krácení financí na další rok

· nezapomeňte uvést seznam dosažených výsledků (např. článek, draft, poster)

· pokud vracíte nedočerpané prostředky GAUK, je nutno uvést do zdůvodnění finančních prostředků větu: „Nedočerpané finance byly vráceny GAUK“
· výstupy z řešení projektu (i manuskripty) se vkládají VŽDY do Seznamu dosažených výsledků ve výroční zprávě, ne do Příloh v Detailu projektu
· jakýkoli výstup může obsahovat poděkování více grantům. Nemělo by se ale stát, že dva projekty GA UK budou mít jediný a to společný publikační výstup. Řešitel nemusí být prvním autorem.
V případě potřeby se ne mě neváhejte obrátit.

Bc. Romana Hogenová
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