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OPATRENI DEKANA ¢. 4/2013
k tvorbé publikaci a evidenci vysledkt védy, vyzkumu, inovaci a dalsi tvlréi ¢innosti

Cl.1
Pfedmét upravy

Toto opatieni upravuje sbér dat o vysledcich aktivit védy, vyzkumu a inovaci a dalsi dusevni ¢innosti, zejména
publikacni (dale jen ,vysledky“), na Univerzité Karlové v Praze, Pfirodovédecké fakulté (dale jen ,fakulté”), a to na
zakladé opateni rektora €.18/2012. Opatfeni rovnéz stanovuje pravidla pro uvadéni afiliaci a podékovani
(acknowledgement) ve vysledcich.

€l.2
Uvodni ustanoveni

Vysledky jsou klicovymi vystupy védecké Cinnosti, ktera je jednou ze dvou hlavnich ¢innosti fakulty. Vysledky museji
byt spravné evidovany zejména v bibliografii Univerzity Karlovy v Praze (déle jen “bibliografie UK”) a v Rejstfiku
informaci o vysledcich (dale jen “RIV”). Evidence je vyuZivana zejména pro tvorbu analyz pro potieby vedeni
Univerzity Karlovy v Praze (dale jen “UK”) a vedeni fakulty, v€etné evaluace, a pro dalsi ucely.

+
C.3
Tvorba vysledka

1  VSichni zaméstnanci a studenti fakulty, ktefi publikuji vysledky vzniklé na pracovistich fakulty nebo s jeji
podporou, uvadéji v zahlavi publikaci institucionalni afiliaci k fakulté.

2 Zaméstnanci fakulty, ktefi publikuji vysledky vzniklé pfi jejich praci na jinych pracovistich (v Ceské republice
nebo v zahranici), uvadéji institucionalni afiliaci k fakulté tehdy, pokud maji v dobé vzniku této prace nebo
v dobé jejiho zaslani k publikaci uzavren s fakultou pracovni pomér a pokud publikované vysledky souviseji
s naplini jejich prace na fakulté, uvedené v Popisu pracovni ¢innosti.

3 Afiliace musi obsahovat text (v pfesném znéni) “Univerzita Karlova v Praze, Pfirodovédecka fakulta” v
Ceské verzi nebo “Charles University in Prague, Faculty of Science” v anglické verzi, pfip. zkraceny tvar “PrF
UK” v Ceské verzi nebo “Charles Univ, Fac Sci” v anglické verzi. Afiliace mlZe také navic obsahovat nazev
pracovisté (Ceské a anglické nazvy pracovist jsou dany organizacnim fadem fakulty, vydanym opatfenim
dékana, v platném znéni).

4 Vysledek musi v pfislusné casti (existuje-li) obsahovat podékovani (acknowledgement) vsem tcelovym
podporam, jejichz pomoci vznikl. Je nutné uvadét spravné nazvy poskytovatell podpory, predevsim celd
Cisla projektl nebo vyzkumnych zaméru v oficidlni podobé evidované u poskytovatele dané podpory. Je
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zapotrebi respektovat pripadné specifické podminky poskytovatele financni podpory, napf. exkluzivitu
uvadéni vysledkd u Projektd na podporu excelence v zékladnim vyzkumu GA CR. Rovné? se uvadi
podékovani u vysledkd vzniklych s podporou GA UK nebo SVV, prip. dalSich zdrojd financovani.

Cl. 4
Evidence vysledki

Evidence vysledkl je uskutecriovana pomoci celouniverzitni aplikace OBD (ddle jen “OBD”).

Soucasti evidence vysledkd je i proces sbéru dat o vysledcich. Sbéru dat podléhaji viechny druhy vysledkd
definované v platné Metodice hodnoceni vysledkid vyzkumnych organizaci (déle jen “metodika”) vydané Radou
pro vyzkum, vyvoj a inovace (dale jen ,,RVVI“) a dale vysledky urcené pro vybérovou bibliografii UK, oboji
uvedené v pfiloze ¢.1 tohoto opatieni.

Pro fakultni sbér dat o vysledcich v OBD plati zejména:

a kazdy vysledek v OBD je reprezentovan praveé jednim zdznamem o vysledku (dale jen “zaznam”),

b zdznam v OBD musi byt pofizen do 3 mésicll od data vydani resp. zverejnéni vysledku, nejpozdéji
vSak do fakultou vyhldSeného terminu ukonceni sbéru za patfi¢ny rok,

¢ zadznam v OBD mze byt nekompletné pofizen i pred realnym vzniknutim vysledku (napf. pred
vydanim odborného ¢lanku), kdy autor informuje takto své pracovisté, Ze ocekava v dohledné
dobé vznik konkrétniho vysledku; takovyto zaznam musi byt do data vzniku vysledku v OBD
oznacen jako “neuplatnény” vysledek (tzn. ve stavu “rozpracovany”), po vzniku vysledku je nutné
zdznam doplnit/aktualizovat,

d  pfi potizovani zaznam( do OBD jsou prednostné vyuzivany Ciselnikové hodnoty, pfi vypliiovani
Udajd o univerzitnich &i fakultnich autorech (Cl. 3 odst. 1) je pouZiti ¢iselniku osob povinné,

e pri pofizovani zaznam( do OBD je nezbytné nutné v patticnych mistech vyplnit vSechny zdroje
financovani (granty, vyzkumné zaméry, centra, podpora specifického vyzkumu, institucionalni
financovani), na zdkladé nichZ dany vysledek vznikl.

Cl.5
Organizacni zajisténi sbéru dat
Sbér dat probiha pribézné cely rok, s ohledem na ustanoveni Cl. 4 odst. 3 pism. b).
Organizaci sbéru dat na fakulté zajistuji povéfeni pracovnici na zakladé opatfenim rektora stanovené hierarchie:
a  prvni fakultni autor vysledku (dale jen ,,autor”),
b  zpracovatel pracovisté (dale jen ,,zpracovatel”),

¢ fakultni spravce.

Vedouci pracovisté urci zpracovatelem osobu, kterd ma pracovnépravni vztah k tomuto pracovisti. O tomto
urcéeni nebo jeho zméné vedouci nasledné pisemné ¢i emailem informuje fakultniho spravce.

Fakultni sprdvce je uréen dékanem fakulty. Fakultni spravce musi mit pracovnépravni vztah k fakulté.

Fakultnim koordinacnim pracovistém je oddéleni podpory védy.



Cl.e
Povinnosti a odpovédnosti pracovnikd povérenych shérem dat

1 Autor vysledku je odpovédny za to, Ze vysledek bude evidovan pomoci zdznamu v OBD.

2 Zpracovatel vklada zaznam o vysledku do OBD a je odpovédny za to, Zze bude evidovan spravné.

3 Mezi povinnosti autora patfi zejména:

a bezodkladné poskytnuti spravnych a Uplnych dat o vysledku zpracovateli,

b komunikace se zpracovatelem pfi pfipadné opravé zdznamu,

¢ v pripadé pochyb u nékterych udajli zaznamu poskytnuti plného textu vysledku pro ovéreni
spravnosti a Uplnosti zaznamu zpracovateli nebo fakultnimu sprévci,

d predloZeni vysledku na vyzadani ke kontrole, pfedevsim pfi procesu hodnoceni vysledk
zaslanych do databaze RIV,

e dodrzovani fakultnich termin( vyhlasenych fakultnim spravcem.

4 Mezi povinnosti zpracovatele patfi zejména:

a vloZeni spravnych dat o vysledku do OBD,

b  kontrola, ovéfovani a pfipadna oprava vSech zaznam( o vysledcich autor( daného pracovisté
predevsim z hlediska souladu s metodikou hodnoceni a dalSimi pokyny RVVI a pfipadné prefazeni
vysledkd do spravného druhu,
rozhodnuti o zafazeni zdznamu do datové davky pro RIV,
zajisténi informacni podpory autordm pfislusného pracovisté véetné pripadnych konzultaci,
komunikace a konzultace s jinymi zpracovateli a fakultnim sprdvcem,

- o QO O

dodrzovani fakultnich termind vyhlasenych fakultnim spravcem.

5 Mezi povinnosti fakultniho spravce patfi zejména:

a  zajistovani Skoleni pro uZivatele OBD,

b  zajistovani Skoleni pro zpracovatele v platné metodice a dalSich pokynd RVVI nebo UK,

¢ zajistovani informaéni podpory zpracovatelim véetné pfipadnych konzultaci,

d vcasné vyhlaseni a zvefejnéni zavaznych termin( pro autory a zpracovatele pro ukonceni sbéru
dat za dany rok,

e formalni zarazeni vysledk( do datové davky pro RIV za dany rok a nasledné vygenerovani
datovych davek pro RIV za dany rok,

f  zpracovani prehled( a analyz pro potreby fakulty,
namatkova kontrola a pfipadna oprava vybranych zaznamd,
komunikace a konzultace s pfislusnymi pracovisti RUK a fakultnimi spravci jinych fakult/soucasti
UK.

6 Pokud zpracovatel nebo fakultni spravce zjisti pfi kontrolach zaznamu chyby ¢i nesrovnalosti v datech o
vysledku, v konzultaci s autorem zaznam opravi. Hrozi-li, Ze by v disledku v€asného neprovedeni opravy
zaznamu autorem doslo k moznému vyrazeni vysledku ze strany RVVI, je zpracovatel nebo fakultni spravce
opravnén opravu zdznamu provést sam a nasledné autora vysledku o provedeni opravy informovat.



¢.7
Zaveérecna ustanoveni

1 Timto opatfenim se rusi opatfeni dékana ¢. 3/2010.

2 Osobami odpovédnymi za dodrzovani tohoto opatfeni v ramci jednotlivych pracovist stanovuji vedouci téchto
pracovist.
Osobou odpovédnou za kontrolu dodrZzovani tohoto opatreni stanovuji vedouciho oddéleni podpory védy.

4 Toto opatfeni nabyva ucinnosti 1.4.2013.
Nedilnou soucasti opatfeni je pfiloha ¢. 1

V Praze dne 18.3.2013

prof. RNDr. Bohuslav Gas, CSc.
dékan fakulty



Ptiloha ¢. 1 k opatieni dékana ¢. 4/2013 k tvorbé publikaci a evidenci vysledkd védy, vyzkumu, inovaci a dalsi tvaréi éinnosti

Typy vykazovanych vysledki podle Metodiky RIV' a pro vybérovou bibliografii uK?

Typ dokumentu RIV Bibliografie
UK

Certifikované metodiky a postupy X -
Encyklopedie - X
Kapitola v monografii X X
Kazuistika - X
Licencovany software X X
Monografie X X
Odborna ucebnice - X
Odborny atlas - X
Patent X X
Poloprovoz, ovérena technologie, odrlida, plemeno X -
Popularizujici ¢lanek - X
Poskytovatelem realizovany vysledek X -
Prototyp, funkéni vzorek X -
Pfipadova studie - X
Pfehledovy c¢lanek ve védeckém periodiku X X
Preklad monografie, dramatického dila a historického textu - X
PUvodni védecky ¢lanek X X
Recenze’ - X
Sbornik - X
Specializované mapy X X
Stat ve sborniku (Proceedings paper) X X
Uzitny nebo prdmyslovy vzor X -
Védecky slovnik - X
Vyzkumna zprava obsahujici utajované informace podle zvlastniho pravniho X -
predpisu

Prevzato z dokumentu Metodika hodnoceni vysledki vyzkumnych organizaci a hodnoceni vysledki ukoncenych programi
(platnd pro léta 2010 a 2011 a rok 2012; pripadné ndsledujicich, pokud v typech vysledki nenastane zména).

’prevzato z opatreni rektora ¢.18/2012 Evidence vysledki aktivit védy, vyzkumu a inovaci a dalsi dusevni ¢innosti.

3Vprvipadé, Ze recenze je samostatnym vysledkem, zejména u humanitnich obord.
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