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OPATRENI TAJEMNIKA é&. 1/2017

k pfistupovému systému budov Piirodovédecké fakulty UK vybavenych zafizenim pro vstup
s pouzitim prakazi UK

Cl. 1
Predmét upravy

Toto opatfeni upravuje zplsob udéleni, zmény a zruSeni opravnéni pro pfistup do objektd Univerzity
Karlovy, Pfirodovédecké fakulty (dale “fakulty”), povinnosti drziteld tohoto opravnéni a povinnosti
vedoucich pracovnika.
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doba budov
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Provozn

1. Budovy jsou otevieny v pracovni dny v dobé mezi 6.50 a 19.00h.

2. V odlivodnénych a ¢asové ohrani¢enych pfipadech mize byt na zakladé pokynu spravct budov (a
to i z rozhodnuti jinych kompetentnich osob) provozni doba budov upravena podle okamzitych
podminek provozu a potieb spravy budov.

CL3
Udéleni opravnéni pro pristup do objektt fakulty

1. Prikazy vydané ve vydejnim centru UK (studentl, zaméstnancu, externich uzivateld sluzeb) s
platnym vztahem k PFirodovédecké fakulté UK (dale jen “Prikazy UK”) umoziuji jejich drziteli
prostfednictvim &ipové identifikace pfistup do budovy v dobé&, kdy je budova uzaméena. Opravnéni
ke vstupu mohou obdrZzet zejména zaméstnanci fakulty, popfipadé i studenti prezenéniho
doktorského studia, které jmenovité a zodpovédné uréi vedouci pfisluSného pracovisté. Jen v
odlivodnénych pfipadech muze vedouci pracovisté umoznit pfistup i studentovi bakalarského ¢i
magisterského studia nebo externimu uzivateli.

2. VSichni zadatelé o opravnéni ke vstupu vyplni pfislusny formulaf (viz nize) a nechaji jej potvrdit
opravnénou osobou (opravnénymi osobami). Opravnénou osobou jsou podle pfisluSnosti zadatele:
vedouci pracovisté, prislusny sekéni prodékan, tajemnik fakulty, spravce chovui na biologické sekci,
nebo vedouci laboratofe. Tento formulaF zadatel doru¢i na CIT (Centrum informacnich technologii).
Jina forma zadosti o udéleni opravnéni nebude akceptovana. Nastaveni opravnéni pro vstup jinym,
nez hlavnim vchodem, povoluje pouze v odavodnéném pfipadé prfislusny sekéni
prodékan/tajemnik/spravce budovy. Sekundarni identifikacni médium - pfivések na kli¢e (dale jen
,PEivések”) mlize byt vydan pouze v oduvodnénych pfipadech na zakladé schvaleni opravnénou
osobou.

3. Opravnéna osoba peclivé zvazi, zda u konkrétniho Zadatele je opravdu odlvodnény neomezeny
pfistup na pracovisté mimo dobu, po kterou je budova oteviena. V dobé& uzavieni budov umozni
pfistup do budovy nepretrzita sluzba na vratnici.

4. V pripadé potfeby vydava CIT provozni pokyny k pfistupovému systému, které budou zverejnény
na webu fakulty a drzitelé opravnéni jsou povinni se jimi fidit. Tyto pokyny nesmi byt v rozporu
s timto pfikazem ani jeho jednotlivymi ustanovenimi. Navody, formulaf i postupy pro feSeni
problému jsou dostupné na webové strance:
https://www.natur.cuni.cz/fakulta/cit/formulare/pristupovy-system-do-budov-prf-uk



https://www.natur.cuni.cz/fakulta/cit/formulare/pristupovy-system-do-budov-prf-uk
https://www.natur.cuni.cz/fakulta/cit/formulare/pristupovy-system-do-budov-prf-uk
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ClL4
Povinnosti drzitel opravnéni pro pristup a vedoucich pracovniku

Kazdy drzitel opravnéni je povinen dbat na to, aby jeho pfistupu do budovy, pfipadné odchodu z ni,
nezneuzila jina osoba. Vratny je opravnén vyzadat si od pfichoziho predlozeni Prikazu UK, pfipadné
prikazu totoznosti. Veskeré vstupy do budovy a vystupy z ni uskuteénéné prostfednictvim Cipové
identifikace jsou zaznamenavany.

Osoba, ktera nema v pfistupovém systému aktivované opravnéni k pfislusnému vstupu, se musi pfi
vstupu do budovy mimo provozni dobu prokazat vratnému Prikazem UK. Osoba, ktera nema Priikaz
UK (dale cizi osoba), mlze byt do budovy po jejim uzavieni vpusténa pouze v doprovodu osoby s
Prilkazem UK. Vratny vzdy zapiSe do knihy pfichodl a odchodu kazdou osobu bez pfislusného
opravnéni ke vstupu.

Neni zadouci, aby se v prostorach budov fakulty v dobé&, kdy jsou uzamd&eny, vyskytovali bez dozoru
svych pedagogl studenti bakalafského a magisterského studia, a je naprosto nepfipustné, aby se
zde vyskytovaly bez dozoru cizi osoby.

V pfipadé, ze drziteli opravnéni ke vstupu konéi pfislusny vztah k fakulté a byl mu vydan Pfivések,
je vedouci pracovisté nebo jim povéfeny pracovnik povinen od drzitele Pfivések protokolarné prevzit
a uschovat na pracovisti k dalSimu pouziti. Zablokovani opravnéni na Prikazu UK nebo Privésku
provede CIT pfi potvrzovani vystupniho listu a/nebo na zakladé ukonéeni pfislusného vztahu k
fakulté.

Pokud drzitel opravnéni zjisti zavady na pfistupovém systému nebo jeho nefunkénost, nahlasi tuto
skute€nost neprodlené CIT (telefonni linka 1045 nebo e-mail: cipy@natur.cuni.cz).

Kazdou ztratu Prikazu UK &i Pfivésku je drzitel opravnéni povinen okamzité nahlasit CIT, ktery zajisti
zruSeni vSech pfislusnych opravnéni. Pfi nastaveni pfistupovych prav k novému Prikazu UK a pfi
vydani nového Pfivésku se postupuje podle €l. 3 odst. 2 tohoto opatfeni.

CL.5
Zavérecna ustanoveni

Timto opatfenim se rusi pfikaz tajemnice €. 1/05/42.
Osobou odpovédnou za provadéni a kontrolu dodrzovani tohoto opatfeni stanovuji vedouciho CIT.
Toto opatfeni je u€inné dnem vyhlaseni.

V Praze dne 17.3.2017

Ing. Karel Mozr, MBA
tajemnik fakulty



