Univerzita Karlova v Praze,

Pfirodovédecka fakulta Albertov 6
128 43 PRAHA 2

1y

2)

3)

1)
2)

OPATRENI DEKANA &. 2/2016
k zadavani vetejnych zakazek

Cast 1
Zakladni ustanoveni

Cl.1

Piedmét ipravy a pisobnost
Opatieni se vydava za ucelem realizace zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakdzkéch,
ve znéni pozd¢jsich predpist, (dale jen ,,zékon o vefejnych zakazkach*) a opatieni rektora
¢. 52/2015 s ndzvem ,,Zdkladni principy, zasady a pravidla pro zadavani verejnych zakdzek
vramci Univerzity Karlovy v Praze* v podminkach Ptirodovédecké fakulty Univerzity
Karlovy v Praze (déle jen fakulta).
Opatteni rektora ¢. 52/2015 ucelené zpracovava problematiku zadévani vefejnych zakéazek
v podminkach Karlovy Univerzity v Praze, proto se timto opatfenim stanovuji pouze
odpovédnosti a vztahy mezi jednotlivymi pracovisti a zaméstnanci.
Opatieni je zdvazné pro vSechny zaméstnance, kteti se podileji na zadavani vetejnych
zakazek.

ClL2
Pro ucely tohoto opatteni jsou finan¢ni idaje uvadény bez DPH.

Pro ucely tohoto opatieni se vefejné zakazky rozdéluji podle limit plnéni tak, jak je uvedeno
v Tabulce 1, ve které jsou zaroven uvedena opravnéni jednat za fakultu.

Tabulka 1 (¢astky jsou v K¢)

Finan¢ni limity v K¢ VZ malého rozsahu VZ velkého rozsahu
bez DPH
1. kategorie II. kategorie I11. kategorie vz VZ nadlimitni

podlimitni

Dodavky a sluzby do 99 999 100 000 400 000 2 000 000 5706 000

az 399 000 az 1 999 999 az 5 705 999 avyse
Stavebni prace do 199 999 200 000 400 000 6 000 000 142 668 000
az 399 999 az 5999 999 az 142 667 999 avyie

zjednodusené zadavaci fizeni jen
do 10 mil.

Opravnén k podpisu .

dékan

smlouvy

Opravnén k podpisu

objednavky na prislusny ptikazce operace

zakladé predem

uzavi‘ené smlouvy

Opravnén k podpisu o .

. , prislusny dékan
objednavky wr
. , ptikazce
(objednavka operace
nahrazuje smlouvu)




CL3
Zakladni povinnosti

1) Zadavajici pracovisté je pracovisté fakulty, v jehoz plisobnosti je zabezpeceni dodavek,
sluzeb nebo stavebnich praci, které maji byt pfedmétem vetejné zakéazky, nebo pracoviste,
které plnéni z vetejné zakazky potiebuje pro zajisténi svych potieb.

2) Zadavajici pracovisté¢ zodpovidd za specifikaci pfedmétu verejné zakazky, stanoveni
predpokladané hodnoty, navrzeni okruhu oslovenych dodavatelli, vyhotoveni a schvaleni
zaméru vetejné zakazky pied zahajenim vyberového ¢i zadavaciho fizeni, navrzeni ¢lent
hodnotici komise, spravnost odpovédi na dotazy k zadavaci dokumentaci, vymezeni
kvalifika¢nich pfedpokladii a hodnoticich kritérii' a za dal3i ¢innosti, pokud je tak uvedeno
nize. Formulaf s ndzvem Zamér vefejné zakazky je piilohou tohoto opatieni’. Formulaf
neni tfeba vyhotovovat v ptipad¢ zakazky 1. kategorie.

3) Pracovisté verejnych zakazek (dale je PVZ), kterym se rozumi zaméstnanci zafazeni do
sekretariatu dékana a tajemnika urCeni k administraci vefejnych zakéazek, poskytuje
metodickou pomoc v oblasti vefejnych zakazek a odpovidd za sestaveni zadavaci
dokumentace ve spolupraci se zadavajicim pracovistém, za administraci vetejnych zakazek
véetné dodrZeni uvefejiiovacich povinnosti, za komunikaci s dodavateli v pribéhu
vybérovych ¢i zaddvacich fizeni, za soulad smlouvy se zaddnim a vybranou nabidkou a dale
za plnéni povinnosti plynoucich ze zdkona o vefejnych zakdzkéach verejnému zadavateli a
z opatfeni rektora €. 52/2015, které nejsou uloZeny timto opatfenim n€komu jinému. PVZ
rovnéz ptipravuje navrhy jednotlivych rozhodnuti a dokumenti ve spolupraci s hodnotici
komisi a zadavajicim pracovistem a odpovidé za fadné uzivani elektronickych nastroja
uréenych pro zadavani vefejnych zakazek.

4) PVZ muze v odivodnénych ptipadech se zadavajicim pracovistém dohodnout, Ze pro
danou vetejnou zakazku bude ¢astecné ¢i zcela plisobnost PVZ vykonavat jiné pracoviste,
nebo Ze bude uzaviena smlouva na administraci konkrétni vetejné zakazky.

5) U vetejnych zakazek 1. kategorie ¢ini ukony zadavatele piislusny ptikazce operace.

6) U vefejnych zakazek II. a III. kategorie ¢ini Ukony zadavatele PVZ s nasledujicimi
vyjimkami:

a) o vybéru dodavatele a o zruseni vybérového fizeni rozhoduje d€kan,
b) zamér vetejné zakazky schvaluje a o namitkach dodavateli rozhoduje tajemnik.

7) U vetejnych zakézek velkého rozsahu:

a) dc¢kan podepisuje vyzvu k podani nabidky, oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni,
zdivodnéni ucelnosti, rozhodnuti o zruSeni vybérového fizeni, rozhodnuti
o vylou€eni uchazece, rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, ustanoveni
obalkové komise a hodnotici komise, rozhodnuti o namitkéach, vyjadieni zasilané
Utadu pro hospodaiskou soutéz, zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek
a pisemnou zpravu zadavatele,
b) zamér vetejné zakazky schvaluje tajemnik,
c) jednani nevyhrazené d€kanovi a tajemnikovi ¢ini PVZ.
8) V ptipadé vetejnych zakazek velkého rozsahu hrazenych z operacnich programi €ini tkony
zadavatele dékan.
9) Zadavajici pracovisté a PVZ podilejici se na zadavani vefejnych zakazek jsou povinni
postupovat tak, aby vetejna zakéazka byla zaddna pti dodrzeni veskerych ustanoveni zdkona
o vefejnych zakazkach, opatieni rektora ¢. 52/2015 a tohoto opatieni.

" Vedle ceny mohou byt hodnoticimi kritérii technicka Groven, provozni naklady ¢i navratnost nakladd, blize viz § 78 zakona o
verejnych zakazkach. Dalsi hodnotici kritéria se pouZivaji v pfipadé zvyhodnéni lepsiho feSeni nebo umoznéni soutéze mezi

K¢ musi mit dilci kritérium technické reseni s vahou 5% skutecné hodnotu 0,5 mil. K¢.

2 povinnost ulozen ¢l. 16 opatfeni rektora ¢. 52/2015 s nazvem ,,Zakladni principy, zésady a pravidla pro zadavani verejnych

zakazek v ramci Univerzity Karlovy v Praze”
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10) Pravnik fakulty je povinen bez zbytecného odkladu poskytnout pravni pomoc na vyzvu

1)

2)

zadavajiciho pracovisté nebo PVZ.

Cast 11
Verejné zakazky velkého rozsahu

ClL4
Zadavani verejnych zakazek velkého rozsahu
Vertejné zakazky velkého rozsahu se zadavaji v zadavacich fizenich stanovenych zakonem o
vetfejnych zakazkach.
Druh zadévaciho tizeni stanovi PVZ po projednani se zadavajicim pracovistém.
Ptipravu uzavieni raimcové smlouvy na dodavky a sluzby, u nichz je ucelny spole¢ny nakup,
zajistuje tajemnik po pfedchozim schvéleni dékanem.

Cast I
Verejné zakazky malého rozsahu

CL5
Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

Vertejné zakazky malého rozsahu jsou zadavany postupem dale stanovenym podle téchto
kategorii:

1)

2)

3)

4)

a) L kategorie — vetejné zakazky na dodavky, sluzby do vyse 99 999 K¢ véetné a na
stavebni prace do vyse 199 999 vcetné,

b) II kategorie — vefejné zakdzky na dodavky, sluzby a na stavebni prace v cenovém
rozmezi ptresahujicim limity pro 1. kategorii vefejnych zakazek do 399 999 K&
veetne,

c) I kategorie — vefejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace v cenovém
rozmezi presahujicim limity pro II. kategorii vefejnych zakazek do 1 999 999 K¢&
véetné a na stavebni prace do vySe 5 999 999 K¢ vcetné,

ClL6

Verejné zakazky 1. kategorie
Ptislu$ny piikazce zjisti cenu obvyklou v misté a ¢ase plnéni, pfi¢emz je povinen vychazet
z informaci o trhu a z dosavadnich zkuSenosti.
Vybér dodavatele zajisti ptislusny ptikazce operace s ohledem na pfedmét vefejné zakazky
a finan¢ni hodnotu vefejné zakazky bud’ ptimym zadanim, nebo na zékladé¢ vyhodnoceni
vice nabidek ziskanych na internetu, telefonickou poptavkou nebo na zdklad€ pisemné vyzvy
k podani nabidky. Ptislusny piikazce operace je opravnén Cinit veSkeré tkony za zadavatele
spojené s vypsanim vyzvy, pfijmem nabidek a s jejich posuzovanim a hodnocenim a
vybérem dodavatele.
Ptislusny ptikazce operace odpovida za stanoveni zpisobu vybéru dodavatele, za sjednani
podminek smluvniho vztahu a za vybér formy smluvniho vztahu (objednavka, smlouva),
piicemz uzavieni smlouvy formou objednavky je piipustné, pokud objednavka pro konkrétni
piipad dostatecné vymezuje prava a povinnosti obou smluvnich stran.
Ptislusny piikazce operace mize pozadat PVZ, aby PVZ zakazku I. kategorie zadalo
ve vybérovém fizeni platném pro II. kategorii.
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CL7
Verejné zakazky I1. kategorie

Zadévajici pracovisté predlozi PVZ presné vymezeni predmétu vefejné zakazky vcéetné
technickych parametri a véetn¢ uvedeni vyse piedpokladané hodnoty a soucasné navrhne
kvalifika¢ni a hodnotici kritéria. PVZ nasledné bez zbyte¢ného odkladu ptipravi pisemnou
vyzvu k podani nabidek, zadavajici pracovisté poskytne PVZ nezbytnou operativni
soucinnost k vytvofeni vyzvy a text vyzvy pied jejim odeslanim dodavatelim svym
podpisem schvali.
PVZ po projednéni se zadavajicim pracovistém stanovi druh vybérového fizeni:

a) uzaviena vyzva — vyzva se doru¢i nejméné 3 dodavateliim,

b) oteviena vyzva — vyzva se zvetejni,

c) elektronické trziste.
Postup ve vybérovych fizeni uvedenych v pfedchozim odstavci je uveden v opatteni rektora
¢. 52/2015.
PVZ po projednani se zadavajicim pracovistém stanovi, zda se bude o nabidkach jednat
ve smyslu ¢l. 28 opatieni rektora ¢. 52/2015.
PVZ informuje pisemné dodavatele, kteti podali nabidku, o vysledku vybérového fizeni.
Zadavajici pracovisté zajisti podpis smlouvy podle zadavacich podminek a vysledku
vybérového tizeni.

CL8
Verejné zakazky III. kategorie

Pti zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu této kategorie se postupuje podle ¢l. 7
s nasledujicimi odliSnostmi:

a) uzaviena vyzva se rozesila nejméné 5 dodavatelim,
b) nabidky neni mozné pfijimat e-mailem.

CL9
Vyjimky

O pouziti vyjimky z ¢l. 6 az 8 tohoto opatieni pii dodrzeni podminek stanovenych v ¢l. 19 odst.

%

5 opatteni rektora ¢. 52/2015 rozhoduje dékan na zdklad¢ pisemné Zadosti zaddvajiciho
pracovisté obsahujici zdivodnéni a vyjadieni pravnika fakulty. Sekretariat dékana a tajemnika
zajisti, aby PVZ bylo informovéno o kazdé udélené vyjimce.

CastlV
Spole¢na a zavérecna ustanoveni

C1. 10
Uzavirani smluv

Vefejna zakazka je zaddna uzavienim smlouvy, v ptipadé I. kategorie vefejnych zakazek rovnéz
potvrzenim objednavky. Tvorba, uzavieni a archivace smluv na plnéni vefejnych zakéazek se tidi
Opatienim dékana €. 4/2012, s vyjimkou, ze pruvodku ke smlouvé uzaviranou na zakladé

vybérového nebo zaddvaciho fizeni podepisuje i PVZ z hlediska dodrzeni tohoto opatfeni
a souladu smlouvy s vybranou nabidkou.



CL 11
Archivace

Archivaci dokumentace o vefejné zakazce I. kategorie zajistuje prislusny piikazce operace,
archivaci ostatnich vefejnych zakéazek zajistuje PVZ.

CL 12
Dalsi ustanoveni

1) Toto opatieni rusi opatieni dékana ¢. 3/2014 ve znéni dodatku ¢. 1 z 9.4.2015 a opatieni
dékana ¢. 10/2014.

2) Osobou odpovédnou za kontrolu tohoto opatieni stanovuji tajemnika fakulty.
3) Toto opatfeni nabyva platnosti a ucinnosti dnem vydani.

V Praze dne 8. Gnora 2016

prof. RNDr. Bohuslav Gas, CSc.
dékan fakulty



ptiloha k OD ¢. 2 /2016

ZAMER VEREJNE ZAKAZKY

CAST A - IDENTIFIKACE ZADAVATELE

Nazev fakulty
Nazev zadavajiciho
pracovisté

Univerzita Karlova v Praze, Prirodovédecka fakulta
XXX

Vedouci zaméstnanec zadavajiciho pracovisté (predkladatel zaméru)

Jméno, pfijmeni Xxx
Funkce Xxx
Kontaktni osoba
Jméno, pfijmeni Xxx
Funkce Xxx
Telefonni Cislo Xxx
E-mailova adresa Xxx

CAST B — ZAKLADNI INFORMACE

Nazev verejné zakazky

Xxx

Druh verejné zakazky

Vyberte: dodavky, sluzby nebo stavebni prace

Predmét verejné zakazky

Xxx

CPV kod dle éiselniku
NIPEZ

http.//ciselnik.nipez.cz/faces/n012/N012Form.xhtml?windowl
d=e9a&cid=3910
pozn.: Do Ciselniku Ize vstoupit jako Anonymni uZivatel

Zdivodnéni potieby
zakazky

Xxx

Dodavatelé, ktefri maji byt
osloveni

Uved'te: Tii dodavatele u zakazek Il. kategorie, pét
dodavateltl u zakazek lll. kategorie
V pfipadé oteviené vyzvy se neuvadi Zadny zadavatel

Predpokladany termin
vyhlaseni

Xxx

CAST C — FINANCNI CAST

Predpokladana hodnota
verejné zakazky bez DPH

Xxx

Zpusob stanoveni
predpokladané hodnoty

Struéné zdivodnéni, na zakladé ¢eho byla predpokladana
hodnota VZ stanovena — napf. priizkum trhu, zkusenosti
Z minulych let apod.

Cislo (rozpoétové) zakazky

Xxx

Zdroj financovani

Vyberte: (1) tok 110, 255,

(2) granty financované statem nebo univerzitou, napf.
GACR, TACR, GAUK, ISPROFIN, MSMT, dal$i ministerstva
(3) financovani nebo spolufinancovani ze strukturalnich
fondd EU (napf. OP VVV) véetné podilu (napr. SR 15 %,

SF 85 %)

Evidenéni ¢islo akce
z ISPROFIN (EDS/SMVS)

Pouze pokud je financovani z ISPROFINu

Nazev a Cislo projektu a
konkrétni vysSe finan€nich
prostiedkt z projektu

V pfipadé spolufinancovani z prostfedkd EU (napf. OP VVV)



http://ciselnik.nipez.cz/faces/n012/N012Form.xhtml?windowId=e9a&cid=3910
http://ciselnik.nipez.cz/faces/n012/N012Form.xhtml?windowId=e9a&cid=3910

CAST D —- HODNOTICi KRITERIA

Zakladni hodnotici Vyberte: nejnizsi nabidkova cena, nebo ekonomicka
kritérium vyhodnost nabidky
Diléi hodnotici kritéria a Jen v pripadé ekonomické vyhodnosti nabidky

jejich vaha v %

CAST E - PREDBEZNA RIDICi KONTROLA

Potvrzuji, ze jsem provéfil(a) nezbytnost pfipravované
V...dne ... operace ve smyslu vyhlasky €. 416/2004 Sb. a pfipravovanou
operaci schvaluiji

Prikazce operace Xxx

Podpis Xxx

Potvrzuji, Ze jsem provéfil(a) pfFipravovanou operaci ve

V...dne... smyslu vyhlasky &. 416/2004 Sb. a pfipravovanou operaci
schvaluji
Spravce rozpoctu Xxx
Podpis Xxx

V...dne ... Xxx

Vedouci zaméstnanec zadavajiciho Pouze v pripadé, Ze neni prikazcem podle
pracovisté casti E tohoto formulare
Podpis

V...dne ... Xxx

Prislusny sekcéni prodékan v pripadé
zakazky s predpokladanou hodnotou nad
99.999 K¢ bez DPH

Podpis

Cislo jednaci Xxx (Cislo pridéluje PVZ)

Druh zadavaciho fizeni Xxx (vyplni PVZ po projednani se zadavajicim pracovistém)

Schvaluji zdmér verejné zakazky

V...dne ...

Tajemnik

Podpis




