OPATRENI DEKANA

Univerzity Karlovy v Praze, Pfirodovédecké fakulty

¢. 18/2011

Organizac¢ni rad Mapové sbirky Prirodovédecké fakulty UK

Instituce s piivodnim nazvem Statni sbirka mapova Republiky ceskoslovenské vznikla z
podnétu univerzitniho profesora Vaclava Svambery 29. listopadu 1920 dekretem tehdejsiho
ministerstva Skolstvi a narodni osveéty. V roce 1951 byla Statni mapova sbirka rozsirena
rozhodnutim ministerstva skolstvi o kartografické archivalie Narodniho muzea a Univerzitni
knihovny. Unikatni fond Mapové sbirky tvori na 1 800 atlasii (od 16. stoleti), 60 globii, kolem
100 000 listu map a pres 10 000 kniznich a casopiseckych svazkai.

Clanek I
Uvodni ustanoveni
1. Mapova sbirka je ucelovym zatfizenim geografické sekce Prirodovédecké fakulty UK.

2. Mapova sbirka spravuje fond, provadi akvizicni, katalogiza¢ni a vypiijcni ¢innost.
Evidence dokumentt fondu se vede v pfedavacich protokolech, v piiristkovych a
ubytkovych knihéch.

3. Mapova sbirka je odbornym kartografickym studijnim pracovistém vyuzivajicim sviij
unikatni fond.

4. Mapova sbirka nabizi konzulta¢ni a doplikové sluzby pro védecké ucely a
vysokoskolské studium akademickym pracovnikiim a studentim Univerzity Karlovy i
ostatni odborné a laické vetejnosti.

Clanek II
Rizeni mapové sbirky

1. Mapova sbirka je fizena feditelem, jehoZ jmenuje a odvolava dékan fakulty. Reditel
zodpovida za fizeni, rozvoj a vnéjsi vztahy Mapové sbirky.

2. Za fond Mapové sbirky a odbornou ¢innost zodpovida kurator, jehoZ jmenuje a
odvolava dékan fakulty. Kurator podléha fediteli Mapové sbirky.

Clének I
Provoz mapové sbirky

1. Rezim MS stanovuje badatelsky tad, ktery je pfilohou tohoto opatieni.

2. Poplatky za sluzby jsou stanoveny v pfiloze tohoto opatieni.



Clanek IV
Obecna ustanoveni

1. Osobou odpovédnou za realizaci tohoto opatieni a kontrolu jeho dodrzovani stanovuji
feditele Mapové sbirky.

Timto opatifenim se rusi opatieni dé¢kana ¢. 14/20009.

3. Toto opatieni je platné a ucinné dnem vydani.

N

Akademicky senat projednal toto opatieni dne 15.12.2011.

V Praze dne 20.12.2011

Prof. RNDr. Bohuslav Gas, CSc.
dékan fakulty



Ptiloha ¢. 1 Opatieni d€kana ¢. 18/2011 Organiza¢ni fad Mapové sbirky Prirodovédecké fakulty UK

Badatelsky rad

Mapové sbirky Prirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy v Praze
ClL 1
Uvodni ustanoveni

(1) Mapova sbirka Ptirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy v Praze (dale jen ,,MS*) je
ucelovym pracovistém geografické sekce.

(2) Timto fadem se stanovi podminky ochrany a bezpecnosti Mapové sbirky jako ucelené
sbirky s mimotadnym kulturnim a historickym vyznamem, déle prava a povinnosti badatell a
sankce za poruseni stanovenych podminek.

(3) Badatelsky fad MS je formulovan s pfihlédnutim zejména k ustanoveni zékona C¢.
499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné néckterych zikonl, ve znéni
pozdéjsich predpist a vyhlasky ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni
zakona o archivnictvi a spisové sluzbé¢ a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsSich
ptedpisti. RovnéZz tak s pfihlédnutim k zdkonu €. 122/2000 Sb. (zdkon o ochrané sbirek
muzejni povahy), ve znéni pozdé&jsich predpist spolu s provadéci vyhlaskou ¢. 275/2000 Sb.,
zédkonu ¢. 200/1994 Sb. (zeméméficky zdkon), ve znéni pozdéjSich ptedpist, spolu
s provadéci vyhlaskou €.. 31/1995 Sb., ve znéni pozd¢jsich piedpist, zakonu ¢. 121/2000 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpist, zdkonu €. 121/2000 Sb. (autorsky zdkon), ve'znéni pozdéjsich
predpist a zédkonu ¢. 37/1995 Sb. (zdkon o neperiodickych publikacich), ve znéni pozdéjsich
ptedpist a zakonu €. 46/2000 Sb (tiskovy zdkon), ve znéni pozdéjsich piedpist.

ClL2
Badatelé

(1) Badateli MS jsou zejména akademiCti pracovnici a studenti Ptirodovédecké fakulty
Univerzity Karlovy v Praze (dale jen ,,fakulty*), dale téz i ostatni odborna a laicka vefejnost.

(2) Kategorie badateli:
- zaméstnanci geografické sekce fakulty,
- studenti geografické sekce fakulty,
- zaméstnanci a studenti z ostatnich pracovist’ fakulty,
- zameéstnanci a studenti jinych soucasti Univerzity Karlovy v Praze,
- ostatni badatelé.

CL3
Registrace badatele

(1) Badatelem MS se stava fyzicka osoba na zakladé fadné registrace pii osobni navstévé MS.

(2) Udaje internich uZivateli (studenttl a zaméstnancti fakulty a jinych soucasti Univerzity
Karlovy v Praze) jsou ptfevzaty z Informacniho systému UK v Praze. Pfi registraci externiho
uzivatele zaméstnanec MS ovéiuje a doplituje osobni udaje uzivatele podle jim predlozené¢ho
dokladu totoZnosti (obCansky pritkkaz, cestovni pas).

(3) Pracovnici MS jsou povinni nakladat s osobnimi udaji badateld v souladu se zdkonem



¢.101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich predpist.
(4) Délka registrace je nastavena v evidencnim systému, lisi se podle kategorie uzivatele..

(5) Pro zaméstnance fakulty registrace konéi ke dni rozvazani pracovniho poméru nebo
ukonceni dohody o pracich konanych mimo pracovni pomgr.

(6) U studentd fakulty plati registrace jeden akademicky rok, pficemz po dobu studia lze
platnost registrace prodlouzit, avSak vzdy jen na dal$i akademicky rok. Registraci lze
prodlouzit (aktualizovat), je-li prikaz platny ve smyslu Opatieni rektora ¢.13/2003. Pro
studenty fakulty registrace konc¢i ke dni ukonceni studia dle § 55 a 56 z. ¢. 111/1998 Sb., ve
znéni pozd¢jsSich predpisii ¢i dnem pieruseni studia dle § 54 téhoz zdkona. Po ukonceni studia
mohou byt tyto osoby dale zaregistrovany v MS jako externi uzivatelé.

ClL 4
Prava a povinnosti badatele

(1) Nahlizet do dokumenti Ize jen v prostorach k tomu uréenych (dale badatelna). Uzivatel
sluzeb MS, Zadatel o nahliZeni ¢i jinou informacni sluzbu (dale badatel) se pii vstupu do MS
zaregistruje.

(2) V badateln¢ pravdivé vyplni badatel badatelsky list, ktery je i Zadosti o nahlizeni do
dokument. Piiloha ¢. 1 Badatelsky list je nedilnou soucasti Badatelského fadu. Badatel
uvede nazev svého pracovisté (instituce) a popis svého pozadavku. Badatel z Univerzity
Karlovy v Praze musi byt schopen prokézat svou totoznost zaméstnaneckym ¢i studentskym
prikazem. Externi badatel prikazem externiho uzivatele Univerzity Karlovy v Praze
vystavenym ve vydejnim centru UK. Neni-li badatel schopen dozoru v badatelné¢ prokazat
svou totoznost, nahlizeni do dokumentti mu muize byt odepieno.

(3) Badatel po vstupu do badatelny odlozi svrchni odé€v, pfirucni zavazadla a jiné obdobné
véci na misté k tomu ur¢eném. K pracovnimu mistu mtize badatel vstupovat pouze s perem,
tuzkou, vlastnimi volnymi listy papiru bez desek, poptipadé¢ i zdznamovym zatizenim, jako je
pienosny pocita¢ bez pouzdra. Pokud si badatel s sebou do badatelny pfinasi kartografické
dokumenty, je povinen tuto skutecnost ohlasit sluzbé v badateln€. Po ukonceni prace piedlozi
badatel své véci ke kontrole za ticelem zjisténi, zda neodnasi dokumenty z badatelny (zejména
rozevie pienosny pocitac, predloZi pfinesené listy papiru atp.). Do badatelny nemaji ptistup
osoby znecisténé, pachnouci, pod vlivem alkoholu, drog nebo osoby ozbrojené.

(4) V badateln¢ je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, ani pfi nahlizeni do
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badatel veskeré zvukové signaly. Pfi nahliZzeni se badatel fidi pokyny dozoru v badatelné.

(5) Pii nahliZzeni badatel zachazi s dokumenty s co nejvétsi opatrnosti a co nejvice je Setfi.
Dokumenty nelze ptekladat, pouzivat jako psaci podlozky, piimo znich Kkopirovat
prupisovym papirem, podtrhavat v nich, Skrtat, gumovat nebo do nich vpisovat nebo je
pouzivat jinym zpusobem ¢i k jinému ucelu nez je nahlizeni. Fyzické poskozeni dokumentu
badatelem ma za nasledek, ze badateli bude s okamZitou platnosti ukon€eno povoleni nahlizet
do dokumentu a bude povinen uhradit veskeré naklady spojené s jeho restaurovanim.

V badateln¢ je badatel povinen pouzivat pii studiu dokumentt Cisté bilé bavinéné rukavice,
které si musi opatfit pfed zahajenim studia dokumenttii. Bez pouziti této pfedepsané pomiicky
pro ochranu dokumentt neni nahlizeni do dokumentt ptipustné.



(6) Badatelim se zakazuje vynaset dokumenty z badatelny bez svoleni dozoru v badatelné.
Vyneseni jakéhokoliv dokumentu z badatelny bez svoleni dozoru mé za nasledek, Ze badateli
bude s okamzitou platnosti ukonéeno povoleni nahlizet do dokument.

(7) Knahlizeni se badateli pfedkladaji dokumenty v takovém mnozstvi, jak to umozni
provozni podminky a technické moznosti MS. Pocet piedlozenych dokument v jednom
navstévnim dnu je maximalné¢ sedm, pro zaméstnance geografické sekce fakulty tficet
dokumentt.

(8) Dokumenty, jejichz ptfedlozeni je vazdno na vyhleddvani ve fondu (pfineseni
z depozitait), jsou badateli k dispozici zpravidla na zédklad¢ ptredchoziho objednani.

(9) Badatel po ukonceni nahlizeni do dokumentli zanecha své misto v badateln¢ v fadném
stavu. Vypisy, poznamky a jiné pomucky ¢i véci v badatelné¢ nezanechéava, ale odnasi si je
s sebou.

(10) Po kazdém ukonceni nahlizeni do dokumentu je badatel povinen vratit dokumenty
V poctu, sledu a stavu, v jakém mu byly pfedlozeny. PoruSeni tohoto pravidla ma za nasledek,
ze badateli bude s okamzitou platnosti ukon¢eno povoleni nahlizet do dokument.

(11) Dozor v badatelné je povinen zkontrolovat pocet a stav badatelem vracenych dokumentt
jesté pred odchodem badatele z badatelny. Badatel je povinen vyckat ukonceni této kontroly.

(12) Informace ziskané z dokumentt uziva badatel jen k plivodné uvedenému tucelu. Kopie
z dokumenti nesmi byt bez souhlasu déle reprodukovany. O souhlas se zvefejnénim kopie
dokumentu ziskané v MS nebo o souhlas sjeji dalsi reprodukci musi badatel pozadat a
uzavtit s fakultou Smlouvu o spolupraci. Ve vSech ptipadech vyuziti dokumentl je badatel
povinen uvést jako zdroj v plném znéni nazev Mapové sbirky Ptirodovédecké fakulty
Univerzity Karlovy v Praze. Jakékoliv komeréni vyuziti dokumenti podléha Smlouvé o
spolupraci a zpoplatnéni podle Ceniku sluzeb.

(13) S dokumenty predlozenymi k nahlizeni, pokud spliuji znaky pfedmétu ochrany podle
autorského zékona, se zachazi jako s literarnimi dily.

CL5
Potizovani reprodukci dokumenti

(1) Na poskytnuti a pofizeni reprodukce dokumentu neni narok, ale povoluje se a poskytuje se
individualné podle povahy tcelu a okolnosti jejiho dal$iho vyuzivani.

(2) Reprodukce dokumenti se poskytuji v zavislosti na provoznich podminkach a technickych
moznostech MS. Reprodukce dokumentl, u nichz to nedovoluje jejich fyzicky stav, se
neposkytuji.

CL 6
Pijcovani dokumenti

(1) Typologie dokumenti:
- mapy,
- atlasy,
- globy,
- knihy,



- staré tisky (z let 1450 — 1800)
- ¢asopisy,
- CD-ROMy a DVD.

(2) Mimo MS lze zapuj¢it monografie vydané po r. 1920, dale CD-ROMy a DVD. Pied
uplynutim vyptijéni doby Ize pozéadat jednou o jeji prodlouzeni.

(3) Kartografické a ostatni dokumenty se ptijcuji pouze prezenéné. Se souhlasem feditele MS
lze dokumenty zapiijcit, a to s pfihlédnutim ke smyslu, ucelu a okolnostem jejich vyuzivani
(napf. vystavni expozice), za podminek zarucujicich odpovidajici miru ochrany dokumentu
béhem pfevozu 1 v misté doCasného ulozeni a s ohledem na ndklady s tim spojené.
Dokumenty nelze zasilat postou.

(4) Staré tisky lze pujcovat k prezencnimu studiu pouze na zakladé piedlozeného potvrzeni o
nutnosti vyuziti téchto materiali ke konkrétnimu autorskému dilu, kvalifikac¢ni vysokoskolské
praci.

(5) Monografie z ptiru¢ni knihovny MS slouzi pouze k prezenénimu studiu v badatelné¢ MS,
mimo badatelnu se nezaptijcuji.

(6) Badatel je povinen vratit vypijcenou publikaci v takovém stavu, v jakém mu byla pijcena.

(7) Vraci-li badatel vyptj¢enou publikaci poStou, je povinen ji fadné zabalit, odeslat
doporucené a do balicku vlozit listek se svym jménem a adresou.

(8) Jestlize badatel po uplynuti vyptjcni lhity vyptijceny dokument nevrati, mize byt vyzvan
upominkami k jeho vraceni.

(9) Upominky se zasilaji vyhradné elektronicky. Za spravnost elektronické adresy odpovida
badatel.

(10) Za prekroceni vypijcni lhity je badatel povinen zaplatit poplatek.

(11) Poplatek za ptrekroceni vypiijéni lhiity se zapocitava za kazdy den ode dne nasledujiciho
po uplynuti fadné vypujcni lhity az do dne skutecného vraceni dokumentu. Jeho vyse za
jeden den prodleni je stanovena v Ceniku MS, viz Ptiloha €. 1.

(12) Badatel je povinen neprodlené hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhuté
stanovené MS nahradit Skodu podle ustanoveni Obcanského zakoniku €. 40/1964 Sb. ve znéni
pozd¢jsich predpisti, zejména § 442.

(13) O zplisobu nahrady $kody rozhoduje feditel MS podle vyse uvedeného ustanoveni. MliZe
pozadovat jako ndhradu tentyZ dokument stejného nebo nové€jsiho vydani, zhotoveni kopie
dokumentu vcetné vazby, jiny dokument podobného zaméfeni a hodnoty. Ve zcela
vyjimeénych mimotadnych pfipadech je moZzna thrada pofizovaci ceny ztraceného
dokumentu ve vztahu k soucasné trzni hodnoté, jeji vysi ur¢i feditel MS.

(14) Jestlize badatel vrati vypuj¢eny dokument poskozeny, je povinen zaplatit veskeré
néaklady spojené s opravou dokumentu.

CL7
Exkurze do MS

(1) Vstup do prostor MS pii exkurzich povoluje feditel MS a uskuteiiuje se pouze
Vv doprovodu jim povéfeného zaméstnance.



CL8
Uhrada za sluzby poskytované badateliim a reprodukéni poplatky

(1) Pouziti reprodukci map, plant a atlasti pro ucely studijni (stiedoskolské, bakalaiskeé,
magisterské a doktorské prace) a védecké (védecké a odborné ¢asopisy, sborniky, samostatné
studie, monografie, edice, katalogy vystav) pro projekty, feSené¢ v ramci PiF UK v Praze se
nezpoplatiuje.

(2) Pouziti reprodukci map, planti a atlasi pro védecké tucely pro ostatni instituce se
zpoplatiiuje dle Ceniku sluzeb MS.

(3) Pouziti reprodukci vyse uvedenych materidlti pro ucely komercni (obrazové publikace,
televizni potady, film, pohlednice, kalendate, propagacni materialy, atp.) se zpoplatiuje dle
Ceniku sluzeb MS.

(4) Uhrada za sluzby poskytované MS na zadost badatelti a reprodukéni poplatky jsou
stanoveny Cenikem sluZzeb MS.

(5) Priloha €. 2 Cenik sluzeb MS je nedilnou souc¢asti Badatelského fadu MS.

CL9
Zavéreéna ustanoveni

(1) Porusi-li badatel nékterou ze zdkladnich povinnosti uloZzenych Badatelskym tfadem, miize
mu byt dalsi nahlizeni do dokumentd odepieno.

(2) Vyjimky z Badatelského fadu povoluje feditel MS.

V Praze dne 20.12.2011

Prof. RNDr. Bohuslav Gas, CSc.
dékan fakulty



Ptiloha ¢. 2 Opatieni d€kana ¢. 18/2011 Organiza¢ni fad Mapové sbirky Prirodovédecké fakulty UK

Cenik sluzeb
Mapové sbirky Pfirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy v Praze

Ceny sluzeb jsou stanoveny s pfithlédnutim k Ceniku sluzeb a reprodukénich poplatka platnych

ve vefejnych archivech. Ceny jsou uvedeny véetné DPH.

Polozka Cena
Vystaveni prukazu badatele Mapové sbirky (ve vydejnim centru UK)

Interni badatel UK zdarma
Externi badatel 180,- K¢
Upominky

Poplatek za nevraceni knihy v fadném terminu (dokument / den) 2,- K¢
Poplatek za odeslani upominky postou dle cen Ceské posty

Ztraty a nahrady

Nahrada stejnym dokumentem

Svazana kopie ztraceného dokumentu

Jina ekvivalentni ndhrada dle rozhodnut{ feditelky mapové sbirky

Reprografické sluzby/tisk (K¢ / 1 list), kopiruje se pouze z dokumentii MS,

vyjma starych tiska

Cernobila kopie — formaty A4 / A3
Barevnd kopie — formaty A4 / A3
Skenovani (K¢ / 1 list)

4-Ké /8- Keé
15,- K¢ / 30,- K&

Skenovani samoobsluzné zdarma
Skenovani (200 dpi) do formatu A4 vcetné 30,- K¢
Skenovani (200 dpi) do formatu A3 vcetné 60,- K¢
Skenovani (200 dpi) do formatua vétsich nez A3 do Sife formatu BO 150,- K¢
Zvyseni rozliseni o kazdych zapocatych 100 dpi nad 200 dpi 20,- K¢
Zapis digitalnich dat véetné CD, DVD 50,- K¢
Skenovani v nahledovém rozliseni (100 dpi) 50% ceny
Reserse a redakce (K¢ / hod.)

Reserse a konzultacni sluzby 400,- K¢
Redakéni a kvalifikovana odborna ¢innost 600,- K¢
Soubhlas s jednostrannym uZitim dokumentt (na zakladé¢ Smlouvy o

spolupraci),

1 ks cernobilé reprodukce 1 500,- K¢
1 ks barevné reprodukce 3 000,- K¢
Tyto ceny se vztahuji rovnéz na reprodukce dokumentt pofizenych pomoci

vlastniho zafizeni zadatele

Filmovani v MS

Zakladni poplatek (za kazdou zapocatou hodinu) 2 000,- K¢
Filmovan{ samostatnych dokumentt dohodou

Satni skfinky
Pouziti skfinék — zdarma

proti vratné zaloze

Ztrata nebo odcizen{ klice od Satnf skiinky (zajisténi nového zamku) 1500,-K¢
Poplatek za neodevzdané klice po ukonceni provozni doby MS
(K¢ / pracovni den) 100,-K¢

V Praze dne 20.12.2011

Prof. RNDr. Bohuslav Gas, CSc.
dekan fakulty



