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OPATRENI DEKANA & 21/2017
k zadavani vefejnych zakazek

Cast I
Zakladni ustanoveni

ClL 1
Piedmét apravy a pusobnost

Opatieni se vydava za ucelem realizace zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavéani vetejnych
zakézek, ve znéni pozdéjsSich predpist, (dale jen ,,ZZVZ*) a opatfeni rektora ¢.27/2016
s nazvem ,,Pravidla pro zadavani verejnych zakazek v ramci Univerzity Karlovy* a jeho
doplnéni ¢. 18/2017 s nazvem ,,Zména opatieni rektora ¢. 27/2016 — Pravidla pro
zadavani verejnych zakazek v ramci Univerzity Karlovy“ v podminkach Ptirodovédecké
fakulty Univerzity Karlovy (déle jen fakulta).

Opatieni rektora ¢. 27/2016 ve znéni opatteni rektora 18/2017 (déle jen OR 18/2017) ucelené
zpracovavaji problematiku zadavani vetejnych zakazek v podminkach Karlovy Univerzity,
proto se timto opatfenim stanovuji pouze odpovédnosti a vztahy mezi jednotlivymi pracovisti a
zameéstnanci.

Opatieni je zdvazné pro vSechny zaméstnance, kteti se podileji na zadavani vetejnych

zakazek.

2) Pro ucely tohoto opatfeni se vefejné zakazky rozdéluji podle limith plnéni tak, jak je

CL2

Finanéni limity
1) V tomto opatieni jsou finan¢ni tidaje uvadény bez DPH.

uvedeno v Tabulce 1, ve které jsou zaroven uvedena opravnéni jednat za fakultu.
Tabulka 1 (uvedené ¢astky jsou v K& bez DPH)

VZ malého rozsahu VZ velkého rozsahu
Finan¢ni limity
I. kategorie II. kategorie III. kategorie VZ podlimitni VZ nadlimitni
100 000,01 400 000,01 2000 000,01 5706 000,01
Dodavky a sluzby do 100 000 az 400 000 az 2 000 000 az 5 706 000 avyse
200 000,01 2000 000,01 6 000 000,01 142 668 000,01
az 2 000 000 az 6 000 000 az 142 668 000 avyse
Stavebni prace do 200 000 - — o
zjednodusené zadavaci fizeni jen
do 10 mil.
Opravnén k podpisu
smlouvy dékan
Opravnén k plnéni prav
a povinnosti plynoucich piislusny ptikazce operace a osoby uvedené na smlouveé
ze smlouvy
Opravnén k podpisu ptislusny
objednavky (nahrazuje ptikazce dékan
smlouvu) operace




CL3
Zakladni povinnosti

1) Zadavajici pracovisté je pracovisté fakulty, v jehoz plisobnosti je zabezpeceni dodavek,
sluzeb nebo stavebnich praci, které maji byt predmétem vetejné zakazky, nebo pracovisté,
které plnéni z verejné zakazky potiebuje pro zajisténi svych potieb.

2) Zadavajici pracovist¢ zodpovidd za specifikaci pfedmétu vetejné zakdzky, stanoveni
predpokladané hodnoty, navrzeni okruhu oslovenych dodavateld, vyhotoveni a predbézné
schvéleni vetfejné zakazky pied zahajenim vybérového ¢i zadavaciho fizeni, navrzeni
¢lenti hodnotici komise, spravnost odpovédi na dotazy k zadavaci dokumentaci, vymezeni
kvalifika¢nich ptedpokladi a hodnoticich kritérii' a za dalsi Cinnosti, pokud je tak
uvedeno nize. Formulédi s ndzvem ,, Predbézné schvaleni verejné zakazky* je ptilohou
tohoto opateni’. Formulaf neni tieba vyhotovovat v pfipadé zakazky I. kategorie.

3) Préavni oddéleni (dale PO) poskytuje metodickou pomoc v oblasti vefejnych zakazek a
odpovida za sestaveni zaddvaci dokumentace ve spolupraci se zaddvajicim pracovistém,
za administraci vefejnych zakazek vcetné¢ dodrZeni uvefejniovacich povinnosti, za
komunikaci s dodavateli v prib¢hu vybérovych ¢i zadavacich fizeni, za soulad smlouvy
se zadanim a vybranou nabidkou a ddle za plnéni povinnosti plynoucich vefejnému
zadavateli ze zdkona o zaddvani vetfejnych zakdzek a za plnéni povinnosti plynoucich
z OR 18/2017, které nejsou ulozeny timto opatfenim nékomu jinému. PO rovnéz
pfipravuje navrhy jednotlivych rozhodnuti a dokumentt ve spolupréci s hodnotici komisi
a zadavajicim pracovistém a odpovida za fadné uzivani elektronickych nastroji urcenych
pro zadavani vetejnych zakazek.

4) PO mulze v oduvodnénych piipadech se zadavajicim pracovistém dohodnout, Ze pro
danou vetejnou zakazku bude ¢astecné €i zcela ptisobnost PO vykonavat jiné pracoviste,
nebo Ze bude uzaviena smlouva na administraci konkrétni vetejné zakazky.

5) U vetejnych zakdzek I. kategorie ¢ini ikony zadavatele ptislusny ptikazce operace.

6) U vefejnych zakazek II. a III. kategorie ¢ini tUkony zadavatele pracovnici PO
s nasledujicimi vyjimkami:

a) zadavaci dokumentaci podepisuje vedouci zadavaciho pracovisté,

b) o vybéru dodavatele a o zruSeni vybérového fizeni rozhoduje dékan,

c) predbézné schvaleni vetfejné zakazky potvrzuje a o namitkach dodavatelt
rozhoduje tajemnik.

7) U vetejnych zakézek velkého rozsahu:

a) dckan podepisuje zadavaci dokumentaci, rozhodnuti o zruseni zadavaciho fizeni,
rozhodnuti o vylou€eni ucastnika, rozhodnuti o vybéru dodavatele, ustanoveni
komise pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek (pokud se komise ustanovuje),
rozhodnuti o namitkach, vyjadieni zasilané Ufadu pro ochranu hospodaiské
soutéze, zpravu o hodnoceni nabidek a pisemnou zpravu zadavatele,

b) predbézné schvaleni vetejné zakdzky podepisuje tajemnik,

c) jednani nevyhrazené d€kanovi a tajemnikovi ¢ini pracovnici PO.

" Vedle ceny mohou byt hodnoticimi kritérii technicka Uroven, provozni naklady ¢i ndvratnost nakladd, blize viz § 116 zakona o
zaddavani verejnych zakazek. Dalsi hodnotici kritéria se pouZivaji v pfipadé zvyhodnéni lepsiho feseni nebo umoznéni soutéze

mil. K¢ musi mit dilci kritérium technické reseni s vahou 5% skute¢né hodnotu 0,5 mil. K¢.

2 povinnost ulozend ¢l. 17 OR 18/2017s nazvem ,Pfedbézné schvéleni veFejné zakazky”
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8)

9)

10)

1)
2)

Komise pro otevirani nabidek a hodnoceni nabidek se zfizuji podle charakteru vetejné
zakazky.

Zadavajici pracovist¢ a PO podilejici se na zadavani vefejnych zakazek jsou povinni
postupovat tak, aby vetejnd zakazka byla zadana pii dodrzeni veskerych ustanoveni ZZVZ,
OR 18/2017, a tohoto opatieni.

PO je povinno bez zbytecného odkladu poskytnout pravni pomoc na vyzvu zadavajiciho
pracoviste.

Cast I1
Verejné zakazky velkého rozsahu
Cl.4
Zadavani verejnych zakazek velkého rozsahu

Vetejné zakazky velkého rozsahu se zadavaji v zadavacich fizenich stanovenych ZZVZ.
Druh zadévaciho fizeni stanovi PO po projednéni se zaddvajicim pracovistém.

Cast I
Verejné zakazky malého rozsahu

CL5
Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

Veftejné zakazky malého rozsahu jsou zadavany postupem déle stanovenym podle kategorii
uvedenych v tabulce €. 1 v ¢l. 2 tohoto opatieni.

1)

2)

3)

4)

1)

CL 6

Verejné zakazky 1. kategorie
PtisluSny ptikazce zjisti cenu obvyklou v misté a ¢ase plnéni, pfi¢emz je povinen vychazet
z informaci o trhu a z dosavadnich zkuSenosti.
Vybér dodavatele zajisti ptislusny piikazce operace s ohledem na pfedmét verejné zakazky
a finan¢ni hodnotu vefejné zakdzky bud’ pfimym zadanim, nebo na zéklad¢ vyhodnoceni
vice nabidek ziskanych na internetu, telefonickou poptavkou nebo na zakladé pisemné
vyzvy k podani nabidky. PfisluSny piikazce operace je opravnén Cinit veSkeré ukony
za zadavatele spojené s vypsadnim vyzvy, piijmem nabidek a s jejich posuzovanim
a hodnocenim a vybérem dodavatele.
PtisluSny ptikazce operace odpovidéa za stanoveni zpiisobu vybéru dodavatele, za sjednani
podminek smluvniho vztahu a za vybér formy smluvniho vztahu (objednavka, smlouva),
pficemz uzavieni smlouvy formou objednavky je pfipustné, pokud objednavka
pro konkrétni ptipad dostatecné vymezuje prava a povinnosti obou smluvnich stran.
Ptislusny piikazce operace muize pozddat PO, aby PO zakazku 1. kategorie zadalo
ve vybérovém fizeni platném pro I1. ¢i III. kategorii

CL7
Verejné zakazky I1. kategorie
Zadavajici pracovisté predlozi PO pfesné vymezeni predmétu vetejné zakazky, vcetné
technickych parametri a uvedeni vysSe ptfedpoklddané hodnoty, a soucCasné¢ navrhne
kvalifika¢ni a hodnotici kritéria. PO nasledné bez zbyte¢ného odkladu ptipravi pisemnou
vyzvu k podani nabidek, zadavajici pracovisté¢ poskytne PO nezbytnou operativni
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soucinnost k vytvofeni vyzvy a text vyzvy pied jejim odesldnim dodavatelim svym
podpisem schvali.
2) PO po projednani se zadavajicim pracovistém stanovi druh vybérového fizeni:
a) piima objednavka jednomu dodavateli na zékladé provedeného priizkumu trhu,
b) wuzaviend vyzva — vyzva se doru¢i nejméné 3 dodavateltim,
c) oteviena vyzva — vyzva se zveiejni,
d) elektronické trziste.
3) Postup ve vybérovych fizeni pro kategorii II. je uveden v ¢lanku 24 a 25 OR 18/2017.
4) PO po projednani se zadavajicim pracovistém stanovi, zda se bude o nabidkach jednat
ve smyslu ¢l. 29 OR 18/2017.
5) PO informuje pisemné uchazece, kteti podali nabidku, o vysledku vybérového fizeni.
6) Zadavajici pracovisté zajisti podpis smlouvy podle zadavacich podminek a vysledku
vybérového tizeni.

CL8
Verejné zakazky III. kategorie
Pti zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu této kategorie se postupuje podle ¢l. 7
s nasledujicimi odli§nostmi:

a) neni piima objednavka jednomu dodavateli na zakladé prizkumu trhu,

b) uzaviena vyzva se rozesila nejméné 5 dodavatelim,

c) oteviend vyzva se zvefejiiuje na profilu zadavatele nebo ve Véstniku vefejnych
zakazek,

d) nabidky neni mozné piijimat e-mailem.

7) Postup ve vybérovych tizeni pro kategorii III. je uveden v ¢lanku 26 az 33 OR 18/2017.

CL9

Vyjimky
O pouziti vyjimky z ¢l. 6 az 8 tohoto opatieni pii dodrzeni podminek stanovenych v ¢l. 21
odst. 1, v €. 24 odst 1 pism d), v €. 25 odst. 3 nebo v €l. 26 odst. 5 OR 18/2017rozhoduje dékan
na zéklad¢ pisemné zadosti zadavajiciho pracovisté obsahujici zdivodnéni a vyjadieni PO.
Udé¢lené vyjimky jsou archivovany u PO.

Cast IV

Spole¢na a zavérecna ustanoveni

C1. 10
Uzavirani smluv

Vefejna zakazka je zadana uzavienim smlouvy, v pfipadé I. kategorie vefejnych zakazek rovnéz
potvrzenim objednavky. Tvorba, uzavieni a archivace smluv na plnéni vefejnych zakazek se
tidi Opatfenim dékana ¢. 16/2017.

ClL 11

Archivace

Archivaci dokumentace o vetfejné zakazce I. kategorie zajistuje ptisluSny piikazce operace,
archivaci ostatnich vefejnych zakéazek zajistuje PO.



ClL 12
DalSsi ustanoveni

1) Toto opatfeni rusi opatieni d€kana ¢. 2/2016 z 8. unora 2016.
2) Osobou odpovédnou za kontrolu tohoto opatieni stanovuji vedouciho pravniho oddé€leni.

3) Toto opatieni nabyva platnosti a u¢innosti dnem vydani.

V Praze dne 21.9.2017

prof. RNDr. Jifi Zima, CSc.
dékan fakulty



