UNIVERZITA KARLOVA
Prirodovédecka fakulta
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128 43 Praha 2

OPATRENI DEKANA ¢&. 13/2017

Zména opatreni dékana €. 6/2010 Organizaéni fad Knihovny chemie Univerzity Karlovy,
P¥irodovédecké fakulty

Cl.1
Predmét upravy

Opatreni dékana €. €. 6/2010 Organizacni fad Knihovny chemie Univerzity Karlovy, Pfirodovédecké
fakulty, které nabylo ucinnosti dnem 26.3.2010, se doplfiuje o ptilohu Provozni fad Knihovny chemie
Univerzity Karlovy, Pfirodovédecké fakulty.

V této souvislosti se dale opatfeni dékana ¢. 6/2010 dopliuje o bod ¢. 8 v tomto znéni:

8. PFilohou tohoto opatfeni je Provozni fad Knihovny chemie Univerzity Karlovy,
Prirodovédecké fakulty.

¢l.2
Zavérecna ustanoveni

1. Opatreni je platné a u¢inné dnem zverejnéni.

2. Osobou odpovédnou za realizaci tohoto opatieni a kontrolu jeho dodrzovani stanovuji prodékana
pro chemickou sekci.

3. Opatieni dékana ¢. 6/2010 Organizacni fad Knihovny chemie Univerzity Karlovy, Pfirodovédecké
fakulty véetné jeho pfilohy je ve znéni tohoto opatfeni uvedeno v pfiloze.

V Praze dne 28.4.2017

prof. RNDr. Jifi Zima, CSc.
dékan fakulty



pfiloha opattfeni dékana ¢. 13/2017
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Organizacni fad Knihovny chemie Univerzity Karlovy, Pfirodovédecké fakulty
(ve znéni, jak vyplyva ze zmény oSetiené opatienim dékana ¢. 13/2017)

1. Knihovna chemie, ddle KCH, je podle Organiza¢niho fadu Pfirodovédecké fakulty Univerzity
Karlovy (dale fakulta) ucelovym zafizenim chemické sekce fakulty.

2. KCH je opatfenim rektora €. 21/2002 soucasti knihoven Univerzity Karlovy v Praze spole¢né
evidovanych na MK CR.

3. KCH je v souladu se Zakonem €. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani
verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon) specializovanou knihovnou.

4, KCH je umisténa na adrese Hlavova 8/2030, Praha 2, 128 43.

5. Zakladnim ukolem pracovisté je informacni zabezpeceni a poskytovani vefejnych

informacnich sluzeb podle potreb studijnich programi a obori a védeckovyzkumnych projekti na
fakulté.

6. KCH vykonava koordinacni, odbornou, informacni, vzdéldvaci a poradenskou ¢innost, a to
zejména:

a. vede evidenci knizniho fondu a provadi jeho pravidelné revize v souladu s knihovnim
zakonem a Organizacnim fddem Stiediska védeckych informaci,

b. zabezpecuje akvizicni, katalogiza¢ni a vypUjéni ¢innost v souladu s Vypujcnim radem fakulty
vyhlasenym dékanem fakulty,

C. zajistuje poradani a ochranu knihovniho fondu,

d. spolupracuje s Narodni knihovnou pfi zpracovani narodni bibliografie, pfi zpracovani
souborného katalogu a souboru autorit,

e. zpfistupnuje tematické a oborové bibliografie a databaze,

f. zajistuje evidenci a archivaci zavéreénych praci,

g. zajistuje meziknihovni a mezinarodni meziknihovni sluzby,

h. vytvari a spravuje vlastni webové stranky s oborovymi informacnimi zdroji a porada skoleni

pro uzivatele.

7. KCH je fizena vedoucim, ktery je za ¢innost KCH odpovédny dékanovi fakulty. Vedouciho KCH
jmenuje a odvolava dékan fakulty na zakladé navrhu prodékana chemické sekce.
8. PFilohou tohoto opatfeni je Provozni fad Knihovny chemie Univerzity Karlovy,

Prirodovédecké fakulty.
Tento organizacni fad je platny a uc¢inny ode dne vydani.

Osobou odpovédnou za realizaci tohoto opatreni a kontrolu jeho dodrZovani stanovuji prodékana pro
chemickou sekci.

V Praze dne 26.3.2010

prof. RNDr. Bohuslav Gas, CSc.
dékan



priloha k opatfeni dékana ¢. 6/2010 Organizacéni fad Knihovny chemie Univerzity Karlovy, Pfirodovédecké fakulty
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Provozni fad Knihovny chemie Univerzity Karlovy, Pfirodovédecké fakulty
(mistnosti 101K -107K a terasa knihovny, budova Hlavova 8)

Prirodovédecka fakulta Univerzity Karlovy (dale jen ,,PfF UK“) poskytuje mistnosti knihovny chemie
(dale jen knihovny) za Géelem vyuZiti jako mista pro studium, vyuku, relaxaci, pofadani nejriznéjsich
udalosti (besedy, vystavy, seminafe), vzajemnou komunikaci a samostatnou ¢i skupinovou tvarci
praci.

1. Prostory knihovny jsou k dispozici uzivateldm v provozni dobé jako misto pro studium,
oddech a spolecenské vy7ziti.

2. Provozni doba knihovny je dana pfilohou Provozniho fadu knihovny.
3. Pro vyuZivani sluzeb knihovny je potfeba podepsat Prihlasku uzivatele knihoven UK.
4, Knihovna je vedena vedouci/m knihovny, ktery dba na dodrZzovani provozniho fadu a

planovani udalosti, které v knihovné probéhnou.

5. Zaméstnanec knihovny rdno knihovnu otevira a vecer uzavira. Pfred uzavienim v cely prostor
zkontroluje, pripadné zavady je povinen neprodlené operativné resit. Poté spusti bezpecnostni
systém. Rano bezpecnostni systém vypne.

6. Terasa je oteviena pouze za pfiznivych klimatickych podminek, o jejim otevieni rozhoduje
vedouci knihovny nebo jeho zastupce.

7. Vytah slouZi primarné pro potfeby zaméstnancl knihovny. Pro verejnost slouZi pouze pro
dopravu handicapovanych navstévniku knihovny v doprovodu asistenta nebo pracovnika knihovny. V
ostatnich pfipadech Ize vytah pouZivat pouze se souhlasem vedouci/ho knihovny.

8. Mimo provozni dobu mohou knihovnu vyuZivat pouze zaméstnanci a doktorandi chemické
sekce PFF UK a jejich hosté. V knihovné je mozné pobyvat pouze po predchozi domluvé s vedouci/m
knihovny, a to formou Zadosti o rezervaci knihovny podanou pres webové rozhrani, pfipadné e-mail
Ci telefonicky nejméné tfi dny pfedem. V Zadosti je nutno uvést datum a €as zahajeni a ukonceni, ucel
a obsah akce, pfedpokladany pocet zicastnénych a jméno zodpovédné osoby s uvedenim kontaktu
na tuto osobu. Vedouci knihovny posléze Zadost vyhodnoti a rozhodne o vyhovéni. Cip pro vstup do
knihovny je uloZen ve vratnici, je vydavan odpovédné osobé proti podpisu. Bezpe€nostni systém v
takovém pripadé vypina a spousti sluzbu konajici vratny a udéla o tom zadznam. Po avizovaném
ukonceni akce je osoba odpovédna za akci povinna zajistit uklid prostor knihovny, zajistit, aby vsichni
Ucastnici prostory knihovny opustili a vratit Cip pro vstup vratnému konajicimu sluzbu.

9. Pracovnici a doktorandi chemické sekce mohou pozadat vedouciho knihovny o vlastni
opravnéni ke vstupu do knihovny v souladu s Opatfenim tajemnika ¢. 1/2017. Soucasné s povolenim
pfistupu jim bude vygenerovan vlastni kdd pro bezpecnostni systém knihovny. Pracovnik nebo
doktorand s vlastnim ptistupem je povinen pred vstupem do knihovny vypnout bezpecnostni systém
a pfi odchodu zase spustit, v opacném pripadé odpovida za skodu pripadné vzniklou porusenim
uvedené povinnosti.



10. Knihovna je vybavena dle inventarniho seznamu.

11. V knihovné je ptisné zakazdno koufit a pozivat omamné a psychotropni latky, a to véetné
terasy.
12. Kazdy je povinen mit pod dozorem své osobni véci a pfi odchodu z knihovny si své osobni

véci odnést. Pro odkladani zavazadel a odévu slouzi Satni skFifiky u vchodu do knihovny. Skfiriky Ize
vyuZzivat pouze v provozni dobé knihovny nebo v rdmci akci schvalenych vedouci/m knihovny.

13. V knihovné je nutno dodrZovat pozdarni a bezpeénostni predpisy.

14. V knihovné je nutno dodrZovat poradek. V ptipadé naruseni poradku (napf. vyliti kdvy) je
tfeba ihned zajistit uklid. V pfipadé poskozeni vybaveni knihovny je nutné vie neprodlené nahlasit
sluzbé v recepci knihovny, mimo provozni dobu osobé odpovédné za kondni akce, pfipadné
vratnému konajicimu sluzbu.

15. V knihovné neni povoleno pouZivat vlastni elektrospotiebice s pripojenim do elektrické sité s
vyjimkou notebook(l, mobilnich telefonl a obdobnych malych elektronickych ptistroja.

16. Velka studovna je v provozni dobé knihovny vyhrazena jako klidova zéna.

17. V ptipadé poruseni tohoto Fadu, v pfipadé poskozeni vybaveni knihovny nebo v ptipadé
chovani, které se neslucuje s chovanim na akademické ptdé, mlze byt dotyénému zruseno pravo
knihovnu vyuZivat. ZaleZitost posuzuje dékan, a to v€etné posouzeni naroku na ndhradu skody.

18. UZivatelé jsou povinni umoZnit pravidelny i mimoradny uklid knihovny.

19. Sankcemi ustanovenymi v tomto provoznim fadu neni dotcen narok fakulty na ndhradu
Skody ani dalsi mozné naroky a postihy vyplyvajici z platnych pravnich predpis(.
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Opatteni dékana ¢. 6/2010 nabylo G¢innosti dne 26.3.2010.

Zména tohoto opatteni nabyva ucinnosti dne 28.4.2017.



