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OPATRENI DEKANA ¢&. 12/2017
k nahradé Skody

CL1
Uvodni ustanoveni

1. Toto opatieni se vydava v souladu s ustanovenimi § 250 az § 275 a § 391 zékona
¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni pozdéjsich predpistl, a v navaznosti na ¢l. 16 odst.
2 Statutu Univerzity Karlovy a ¢l. 3 odst. 2 Pravidel pro spravu majetku Univerzity
Karlovy.
2. Pfedmétem tohoto opatieni je stanovit jednotny postup pro feseni Skod:
a) zpusobenych zaméstnanci podle § 250 az 264 zdkoniku prace
b) vzniklych zaméstnanctim podle 265 az 271u zdkoniku prace
¢) zpusobenych studenty pfi studiu nebo praxi nebo v piimé souvislosti s nimi podle
§ 391 odst. 1 zakoniku prace, a
d) vzniklych studentim podle § 391 odst. 4 zakoniku prace.
3. Opatieni upravuje postaveni a pravomoci Skodni komise.

CL1I
Predchazeni Skodam

1. Zaméstnanci jsou povinni si po€inat tak, aby nedochdzelo k majetkové ujme, nemajetkoveé
uyme a ani k bezdlivodnému obohaceni.

2. Zaméstnanci jsou povinni upozornit svého nadfizeného na hrozici $kodu a je-1i pro odvraceni
Skody tfeba zakroku, jsou povinni zakrocit, pokud jim v tom nebrani dtlezita okolnost nebo
nebezpeci vlastniho ohroZeni anebo ohroZeni ostatnich zaméstnancii, poptfipadé osob jim
blizkych.

ClL 11
Povinnosti pfi vzniku Skody

1. Zaméstnanec je povinen bezodkladn€ ozndmit svému pfimému nadfizenému vzniklou
Skodu, kterou zpiisobil, ¢i o niz se dozvi, nejpozdéji vsak do 15-ti dnli od vzniku skody nebo
ode dne, kdy se o ni dozvédél. Obdobné je povinen postupovat v piipad€ vzniku Skody tieti
osob¢ (napft. studentovi) nebo sob& samému.

2. Je-li podezieni, ze Skoda byla zptisobena kradezi, loupezi nebo jinym trestnym ¢inem, je
vedouci povinen Skodu ohlésit Policii Ceské republiky. V piipadé vzniku Skody na
motorovém vozidle ve vlastnictvi Pfirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy (fakulta), je
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povinnost hlasit $kodu Policii Ceské republiky vzdy.

3. Nadfizeny zaméstnanec zajisti vyhotoveni Zaznamu o Skod¢ (vzor Ptiloha ¢. 1), jenz

obsahuje nasledujici skutecnosti, jsou-li znamy:
e oznaceni poskozeného,

oznaceni zamestnance, ktery Skodu zptisobil/zavinil,

oznaceni svédkl vzniklé skody,

datum vzniku/zjisténi Skody (popf. ¢as),

misto vzniku Skody,

popis vzniklé Skody, nejlépe vcetné fotodokumentace,

mozné piic¢iny vzniku Skody,

rozsah Skody,

vyjadieni poskozeného,

vyjadieni zaméstnance odpovédného za vzniklou skodu,

ptipadné dalsi rozhodné skute¢nosti,

informaci, zda byla $koda ohlagena Polici Ceské republiky, piilohou Zaznamu o

Skod¢ bude kopie ozndmeni,

datum a ¢as sepsani Zaznamu o Skodé¢

e podpisy nadfizeného zaméstnance, vyhotovitele sepsani Ziaznamu o Skodé¢,
poskozeného, ptipadné€ zaméstnance, ktery skodu zptisobil (zavinil).

4. Zaznam o $kodé¢ preda nadfizeny zaméstnanec vedoucimu ekonomického oddéleni, ktery
Skodu zaeviduje a preda podklady pfedsedovi Skodni komise. Sou€asné zajisti nahlaSeni
pojistné udalosti pojistovné, jedna-li se o pojistnou udalost.

5. Pokud vznikne Skoda zaméstnanci a jde o Skodu, za kterou odpovidd zaméstnavatel,
uplatituje zaméstnanec jeji ndhradu pisemné u svého ptfimého nadfizeného nejpozdéji do
15-ti dnli ode dne, kdy se o skodé& dozvédel.

CL 1V
Skodni komise

1. Skodni komise je poradnim organem dékana. Skodni komise projednéva a posuzuje $kodni
piipady uvedené v €l. I odst. 2 a v souladu se zdkonikem prace navrhuje jejich vyfeSeni.

2. Predsedu, mistoptedsedu a ¢leny Skodni komise jmenuje a odvolava dékan v poctu 5 ¢lenti
vcetng predsedy a mistoptedsedy. Déle jmenuje a odvolava sekretare Skodni komise, ktery
nema hlasovaci pravo.

3. Zrozhodovani komise je vyloucen ¢len, u néhoz se zietelem na vztah k dané véci anebo k
odpovédné osobé 1ze mit pochybnosti o jeho nepodjatosti. O tom, zda je ¢len vyloucen,
rozhoduje dékan pisemnym rozhodnutim s uvedenim divoda vylouceni. Vylouceny ¢len
se hlasovani v takovém piipad€ netcastni. Pokud by timto vylouc¢enim klesl pocet ¢lent
Skodni komise pod 3 osoby, jmenuje d€kan nahradniho ¢lena pouze pro projednéni tohoto
konkrétniho piipadu, a to na navrh pfedsedy Skodni komise nebo na navrh vedouciho
ekonomického oddélent.



Pokud se néktery z ¢lent Skodni komise nemize ze zavaznych divodi zacastnit jednani
Skodni komise, postupuje se podle predchoziho odstavce obdobné.

Povinnosti a ukoly ¢lena skodni komise jsou pracovnimi povinnostmi.

CLV
Jednani Skodni komise

1. Skodni komise je opravnéna pozadovat po viech zaméstnancich a studentech predlozeni
dokladt potiebnych k projednéani skod, pozadovat jejich osobni ucast pii projednavani
skod a vyzadovat dalsi potiebnou sou¢innost. Skodni komise je opravnéna provadét
Setfeni na mistech, kde ke Skodé doslo.

2. Ptedlozeni dokladll i osobni ucast zaméstnanci pti jednanich Skodni komise na zakladé
jejiho pisemného vyzadani je povazovano za povinnost zaméstnancti plynouci z jejich
pracovnich pomérii. Nemuze-li se zaméstnanec ze zavaznych diivodu jednani Skodni
komise osobn¢ zli¢astnit, je opravnén se pisemné vyjadfit alespon tii pracovni dny pied
dnem jednani Skodni komise.

3. Datum a obsah jednani $kodni komise stanovuje ptedseda, v jeho nepfitomnosti
mistopfedseda. Pozvanku na jednani Skodni komise zasild sekretar a to elektronickym
zpusobem, tj. emailovou postou. Skodni komise je povinna se sejit do jednoho
kalendainiho mésice, pokud o to vedouci ekonomického oddé€leni pozada piedsedu
Skodni komise.

4. Jednani skodni komise vede jeji predseda, v jeho nepfitomnosti mistopiedseda.
O jednani Skodni komise sepiSe zapis sekretat. Zapis podepisi vSichni pfitomni ¢lenové
Skodni komise, tj. i pfipadny nadhradnik.

5. Skodni komise rozhoduje vétiinou hlast, pri¢emz kazdy &len $kodni komise ma jeden
hlas.

6. Zapis z jednani Skodni komise obsahuje €islo jednaci, misto jednani, datum a cas
jednani, jmenovity seznam c¢lend Skodni komise a popf. jmenovity seznam osob
pfizvanych k jednani, oznaceni poSkozeného a osoby, kterd zpisobila zjist€énou skodu.
Vysledkem jednani Skodni komise je zapis z jednani Skodni komise obsahujici ke
konkrétni skodni udalosti nasledujici:

a) zda a kdy doslo ke vzniku Skody, kdy se fakulta a zaméstnanec nebo student o
vzniku Skody dovédél,

b) skutecna vyse Skody,

¢) okolnosti vzniku Skody,

d) forma zavinéni zaméstnance nebo studenta odpovédného za Skodu,

e) zda byla porusena zaméstnancem nebo studentem pravni povinnost a zda
existuje pfi¢innd souvislost mezi poruSenim pravni povinnosti a vznikem
Skody,

f) okamzik, kdy se fakulta dovédéla, kdo za Skodu zodpovida,
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g) odpovédnost fakulty za Skodu vzniklou zaméstnanci nebo studentovi,
h) doporucovand vySe nadhrady Skody se zohlednénim okolnosti vzniku Skody.

8. Navrhuje-li $kodni komise uplatnit ndhradu Skody na zaméstnanci nebo studentovi, je
povinna ho seznamit s obsahem zépisu a na jeho zadost mu pfedat jedno vyhotoveni.
Dotcena osoba svym podpisem potvrdi pfevzeti zapisu a seznameni s nim. Dotcena osoba
ma pravo vyjadrit pisemné své stanovisko piedsedovi Skodni komise do tfi pracovnich dni
od sezndmeni se zapisem. Pokud dotéend osoba zapis nepodepise, ucini se o této skutecnosti
do zé&pisu zdznam.

9. Zéapis z jednani Skodni komise predlozi sekretar Skodni komise se stanoviskem pravnika a
vedouciho ekonomického oddé€leni dékanovi k rozhodnuti.

10. Skodni komise neni opravnéna rozhodovat o vypotadani skod, je pouze opravnéna podavat
navrhy k rozhodnuti.

CL VI
Evidence $kodnych udalosti

O kazdeé nahlasené Skodé¢ je vedena evidence, ze které musi byt patrné zejména, kdy byla Skodni
udalost oznamena nebo kdy byla uplatnéna ndhrada za vzniklou S$kodu, vysledek
projedndvaného ptipadu vcetné doporuceni skodni komise a jakym zplisobem bylo rozhodnuto
o feseni Skody. Soucasti evidence jsou rovnéz doklady vzniklé v souvislosti s feSenim $kody,
zejména zaznam o Skodé€, zapis z jednani Skodni komise, rozhodnuti dékana o vymahani skody
a dohody o nahradé skody. Za uplnou a aktudlni evidenci odpovidé sekretar Skodni komise.

CL VIl
Rozhodnuti o uplatnéni odpovédnosti za Skodu a vySi poZadované nahrady

1. O kone¢ném zplsobu feSeni vzniklé Skody, tj. o ur€eni osoby odpovédné za vznik Skody a
o vysi ndhrady Skody rozhoduje na zaklad¢ doporuceni skodni komise dékan.

2. Rozhodnuti dékana sekretariat dé€kana a tajemnika pfedd ekonomickému odd¢€leni.
Rozhodnuti dékana preda sekretariat d€kana a tajemnika na védomi rovnéz skodni komisi
prostiednictvim jejiho sekretare.

3. Ekonomické odd¢€leni zajisti vymahani nebo tthradu $kody, a to jednorazovym zplisobem
nebo formou dohod o uznani dluhu nebo o thrad¢ dluhu, které podepisuje za fakultu dékan.

4. V ptipad¢, Ze ndhrada Skody ptesahuje ¢astku 1.000,-K¢&, projedna ekonomické oddéleni
vysi pozadované nahrady Skody a obsah dohody o jeji ndhrad€ s odborovou organizaci (§
263 odst. 3 ZP).

5. Pokud neni Skoda uhrazena, zajisti ekonomické oddéleni vyméahani nahrady v souc¢innosti
s pravnikem.



CL vIII
Zavéreéna ustanoveni

1. Osobou odpovédnou za provadéni a kontrolu dodrzovani tohoto opatieni stanovuji
vedouciho ekonomického oddé€leni.

2. Toto opatieni rusi opatieni dékana ¢. 1/2009 o ochrané majetku pied poSkozenim, ztratou,
zni¢enim a zneuZzitim a o jednani skodni komise.

3. Toto opatieni nabyva uc¢innosti dnem jeho vydani.

V Praze dne 27.4.2017

prof. RNDr. Jifi Zima, CSc.
dékan fakulty



