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ClL1
Predmét tpravy
1) Toto opatieni stanovi zavazné postupy pii vedeni projektii, programuti a grantii védy a

2)

3)

4)

5)

6)

vyzkumu, napf. pti pfipravé ptihlasky projektu, uzavieni smlouvy, evidenci projekti,
schvalovani dil¢ich a zdvérecnych zprav a pfi cerpani ptidélenych financnich
prostiedk.

Prostfedky na vyzkum a vyvoj jsou tvofeny ucelovou ¢i institucionalni podporou ze
zdrojl grantovych agentur, jednotlivych ministerstev, dalSich tuzemskych i
zahrani¢nich poskytovatelii (dale jen "poskytovatelé").

Zasady pro poskytovani ucelové podpory se fidi zakonem ¢. 130/2002 Sb. o podpote
vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci a o0 zmén¢ nékterych souvisejicich
zéakond, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen "zakona") a pravidly stanovenymi
jednotlivymi poskytovateli.

Prostiedky na specificky vysokoskolsky vyzkum jsou rozdélovany v souladu

s aktudlnimi pravidly Ministerstva Skolstvi, mladeze a t€lovychovy pro poskytovani
ucelove podpory na specificky vysokoskolsky vyzkum podle § 3, odst. 1 zdkona.
Zasady, postupy a pojmy uvedené v tomto opatfeni jsou ureny pro interni vyfizovani
grantové agendy v ramci Pfirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy v Praze (dale
fakulta). Ve styku s jednotlivymi poskytovateli je nutné dodrzovat pravidla téchto
poskytovatell, dle smlouvy a ptirucky poskytovatele.

Opatieni je zavazné pro vSechny zaméstnance fakulty pii navrhu a feSeni projekti
védy a vyzkumu ve smyslu zékona.

Cl.2
Dotcené pravni piredpisy

Toto opatfeni je vydavano v souladu a k naplnéni:
a) zakona ¢. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci
z vefejnych prostredkil, ve znéni pozdéjsich predpisi,
b) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole,
C) zéakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmu,
d) zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach,
e) zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
f) zakona €. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach.
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CL3
Zasady spravy grantové agendy na fakulté

Vykonnym a metodickym ttvarem, zajiStujicim agendu spojenou s internim
schvalovanim navrhu, evidenci a s Cerpanim prosttedkii projektli, programt a granti,
je oddéleni podpory védy (dale OPV). Prosttednictvim OPV piedkladaji navrhovatelé,
resp. fesitelé ke schvaleni piihlasky, smlouvy a zavazné pisemnosti predavané
poskytovatelim i dal$i materialy souvisejici s grantovymi projekty.

OPYV je jedinym kontaktnim pracovistém pro pfijem a zpracovani projektové agendy
ve vztahu Kk poskytovatelim.

OPV sleduje a vyhodnocuje vyzvy k podavani zadosti vyhlaSené poskytovateli a
podava pravidelné informace akademické vefejnosti, pfedevsim prostiednictvim
fakultnich webovych stranek.

OPV shromazd’uje veSkeré rozhodné informace od poskytovatelll na své webové
strance a tyto informace prabézné aktualizuje.

V ptipadé finan¢ni spoluucasti fakulty je k navrhu projektu tieba také souhlas
vedoucich pracovist’ a sekénich prodékanti.

OPV odpovida za kontrolu navrhti projektti z hlediska jejich formalni spravnosti, dale
pak za jejich evidenci, za v€asnost a Uplnost zpracovani souhrnnych piehleda,
hodnoceni a archivaci materiald souvisejicich s grantovymi projekty.

Regitel je povinen odevzdat projektovou zadost ptijatou k financovani, smlouvu,
zpravu, zadost o zménu i jakékoli dalsi dodatky k projektu na OPV. Pocet vyhotoveni
je stanoven internimi pokyny a pozadavky poskytovatele.

ClL 4
Postup pri predkladani projektové zadosti

Pied podanim navrhu projektu si navrhovatel vyzada souhlas vedouciho pracovisté se
zamérem podat Zadost o projekt, jeho navrhovanym tématem a sloZenim feSitelského
kolektivu.

Pracovisté dékanatu poskytuji podporu navrhovateliim pfii zpracovani navrhu projektu.
Navrhovatel miize konzultovat formalni spravnost s OPV, finanéni otazky (rozpoc¢tové
polozky, kalkulace, vySe neptimych nakladd nebo rezii a jeji vypocet, vypocet
navratnosti investice, a dalsi) s ekonomickym odd¢lenim (dale EO) a mzdové
zalezitosti se zaméstnaneckym oddé¢lenim.

Grantovy ndvrh vypracovava navrhovatel ve formé pozadované ptisluSnym
poskytovatelem. Pfi jeho zpracovani je povinen respektovat pozadavky a ostatni
nalezitosti v€etné zplisobu stanoveni nepiimych nédklada (rezie) podle pravidel
poskytovatele. Spravnost formalnich a finan¢nich naleZitosti ndvrhu potvrzuje pred
jeho formalnim podanim OPV.

OPV po projednéani s dékanem fakulty stanovi pro jednotlivou vyzvu interni terminy
pro piedkladani Zadosti v ndvaznosti na termin stanoveny poskytovatelem. Po uplynuti
tohoto interniho terminu se navrhovatel vystavuje riziku, Zze navrh projektu nebude
mozné podat.
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OPV postupuje podle pokynii poskytovatele tak, aby v fadném terminu zajistilo
podani navrha projekti.

CL5
Uzavieni smlouvy

Smlouvu o feseni grantového projektu uzavird s ptislusnym poskytovatelem vzdy
vyhradné statutdrni organ. V piipadé pozadavku poskytovatele potvrzuje smlouvu
svym podpisem i fesitel projektu.

Poskytovatel zasila smlouvu k podpisu statutarnimu zastupci fakulty bud’ ptimo, nebo
prostiednictvim fesitele. Zprostitedkovava-li kontakt mezi poskytovatelem a fakultou
tesitel, zajisti prosttednictvim OPV postup dle ptredchoziho odstavce.

O uzavieni smlouvy a z toho plynoucich zévazcich informuje OPV fesitele projektu.
OPV smlouvu eviduje a zprosttedkuje EO pfistup k projektu pfijatému k financovani
poskytovatelem, na jehoz zékladé je projektu pridéleno Cislo zakazky.

CL6
Spis projektu, evidence projektu a archivace

Spis ke schvalenému znéni projekt ve smyslu § 3, odst. 1, pism a) zédkona je veden v
souladu s Opatienim dékana ke spisové sluzbé a je také veden v elektronickém
systému (napt. GAP).

W

CL7
Realizace projektu

Za hospodareni s pfidélenymi finanénimi prostfedky odpovida fesitel projektu, kter¢ho
dékan jmenuje piikazcem operaci na zdklad€ opatfeni dékana.

Povinnosti vyplyvajici pfi hospodateni s pfidélenymi finanénimi prostfedky projektu
ze zékona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, jsou stanoveny opatfenim dékana k
piedbéZné financni kontrole.

Spoluprace s externimi institucemi pfi feSeni projektu vzdy vychazi ze smlouvy o
spolupréci. Za ptipravu smlouvy zodpovida fesitel projektu na fakulté ve spolupraci

s OPV.

Smlouvu o spolupraci pti feSeni projektu védy a vyzkumu na fakulté uzavira statutarni
organ.

Resitel projektu na fakulté zajisti pfedani originalu uzaviené smlouvy o spolupraci na
OPV, jez tuto smlouvu eviduje a kopii schvéaleného rozpoctu projektu predava na EO
k pridéleni interniho Cisla zakazky.

Diléi nebo zavérecnou zpravu (déle jen zpravu), na jejimz zaklad€ poskytovatel
kontroluje prib¢h feSeni projektu, zpracovava tesitel. Prostrednictvim OPV ji
predklada k podpisu statutdrnimu orgénu.
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OPV ov¢étuje formalni spravnost zpravy, tdaje o ¢erpani financ¢nich prostredkt
ovetuje EO, a to ve vazbé na uzavienou smlouvu a na vykazy ¢erpani rozpoctu
projektu.

Na zaklad¢ podminek poskytovatele zajistuje OPV hromadné podani navrhi projekti
a jejich dil¢ich ¢i zavérecnych zprav za celou fakultu. Ve vyjimecnych ptipadech
zasila zpravu poskytovateli feSitel po dohod¢ s OPV.

Publikac¢ni vysledky projektu uvedené v jeho zavérecné zprave se eviduji v
univerzitnim systému pro sbér vysledkit OBD. Prostiednictvim OPV jsou
odevzdavany do Rejstiiku informaci o vysledcich (RIV). Sbér publikac¢nich vysledkt
se Tidi Opattenim rektora UK ¢. 18/2012 a navazujicim Opatfenim dékana ¢. 04/2013.

CL8
Vytcétovani finanénich prostiedki

Vyuctovani finanénich prostredkii projektt a programu ptislusného kalendarniho roku
vici statnimu rozpoctu a jednotlivym poskytovatelim provede EO ve stanovenych
terminech.
Externi audit projektu bude proveden nezavislym auditorem v piipad¢ stanoveni této
povinnosti ve smlouvé s poskytovatelem. Vydaje spojené s provedenim externiho
auditu projektu ve vysi v misté obvyklém budou zatazeny mezi zptsobilé vydaje
projektu

CL9

Zavérecna ustanoveni

1) Osobami odpovédnymi za provadéni a kontrolu dodrzovani tohoto opatieni
stanovuji ptisluSného prodékana a vedouci OPV a EO.

2) Toto opatieni nabyva platnosti dne 1.1.2014.

V Praze dne 6.11.2013

prof. RNDr. Bohuslav Ga§, CSc.
d&kan fakulty



