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Predstaveni aplikace ABBYY FineReader

Tato kapitola poskytuje prehled aplikace ABBYY FineReader a jejich funkci.
Obsah kapitoly
o O aplikaci ABBYY FineReader[ o7

e Coje v aplikaci ABBYY FineReader novéhol 1]



O aplikaci ABBYY FineReader

ABBYY FineReader 14 je integrovanym fesenim pro praci s tisténymi dokumenty a viemi typy
soubor(l PDF, v némz se snoubi vykonné optické rozpoznavani znak( (OCR) s funkcemi zobrazovani a
Uprav PDF.

ABBYY FineReader 14 funkce

e Skenovani a prevod dokumentl 3]
Skenujte a prevadéjte tisténé dokumenty a dokumenty PDF do format{ s moznosti Uprav

(v€etné formatd aplikaci Microsoft® Word, Microsoft Excel ®, PDF s moznosti vyhledavani a
rady dalSich) pro dalsi Upravy a pouziti.

o Technologie rozpoznavani OCR pouzita v aplikaci ABBYY FineReader rychle a presne
rozpoznava text a zachovava plvodni formatovani jakéhokoli dokumentu. Aplikace ABBYY
FineReader zachovava strukturu plvodnich dokumentd, a to véetné jejich formatovani,
hypertextovych odkazd, e-mailovych adres, zahlavi, zapati, popisk(, Cisel stranek a
poznamek pod carou.

o Aplikace ABBYY FineReader nabizi vestavény textovy editor, jenz umoznuje porovnavani
rozpoznanych text( s origindlnimi obrazy a provadéni nezbytnych zmén v obsahu nebo ve
formatovani. Nejste-li spokojeni s vysledky automatického zpracovani, mizete ru¢né zadat
oblasti obrazkd, které se maji sejmout, a naucit program rozpoznavat méné obvykla a
nezvykla pisma.

o Aplikace ABBYY FineReader dokaze rozpoznat text na fotografiich dokumentl pofizenych
digitalnim fotoaparatem nebo mobilnim telefonem. Chcete-li zlepsit kvalitu fotografii a
ziskat jesté presnéjsi vysledky OCR, mUzete pouzit dalsi nastaveni predbézného zpracovani
obrazu.

e Pracujte s jakymkoli typem PDF, v¢etné naskenovanych dokumentu.
e Pomoci aplikace ABBYY FineReader mizete:

o Upravovat text/ 76 a obréz@mﬂ

o Vyhledévat@v zakladnim textu i v komentarich, zalozkach a metadatech
o Ménit usporadani stranek v dokumentech PDF[&f)
o Extrahovat citace[ s8] ze skendi i z fotografii

o Pfidavat komentéfe a anotacel 6l do dokumentd

o Opatiovat dokumenty digitalnim podpisem@

o Chrénit soubory PDF[ 99 hesly

o Odstrariovat citlivé informace[ o] z dokument



o Vytvaret dokumenty PDF specialné upravené pro dlouhodobou archivacili (napf. v
digitalnich archivech)

o Vypliovat formulare ve formatu PDF/ o3)

e Porovnavat texty a hledat rozdily[+ mezi dvéma verzemi stejného dokumentu.*

e ABBYY FineReader 14 dokaze porovnat dvé verze stejného dokumentu, i kdyz jsou k dispozici
ve dvou rlznych formatech. Mizete napfiklad porovnat sken dokumentu a jeho verzi v
aplikaci Word.

e Prevadéjte dokumenty automaticky s pomoci aplikace ABBYY Hot Folder|71*

e ABBYY Hot Folder je aplikace pro planovani obsazena v aplikaci ABBYY FineReader 14 pro

automatické zpracovavani dokumentu ve slozkach urcenych uzivatelem.

e Poridte snimek jakékoli ¢asti obrazovky s pomoci aplikace ABBYY Screenshot Reader] 2]

Pokud snimek obrazovky obsahuje text, Ize ho extrahovat a ulozit do formatu s moznosti

Uprav.**

* Tato funkce neni dostupna v nékterych verzich aplikace ABBYY FineReader 14. Navstivte prosim

http://www.ABBYY.com/FineReader a ziskate vice informaci.

** Chcete-li aplikaci ABBYY Screenshot Reader pouzivat, musite si zaregistrovat kopii aplikace ABBYY
FineReader 14.
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Co je v aplikaci ABBYY FineReader nového
Zvysena rychlost a kvalita OCR

e Dokumenty se nyni zpracovavaiji rychleji a text se rozpoznava jesté presnéji.

e Plvodni formatovani je zachovano ve vétsi mire, protoze program nyni presnéji identifikuje

grafy a diagramy.

¢ Byly pridany nové jazyky OCR: matematické symboly (pouzivané pro rozpoznavani
jednoduchych jednoradkovych vzorcl) a znaky pro transkripci v anglictiné.

Vytvareni a prevody PDF

e Vylepsené prevody soubor( PDF s textovou vrstvou: program pouzije plvodni textovou

vrstvy, je-li k dispozici.

e Aplikace ABBYY FineReader nyni dokaze vytvaret soubory PDF z dokument( kancelarskych
balikd, napf. *.docx, *xlsx, *.rtf apod., a slu¢ovat vice soubor( do jednoho dokumentu PDF.

Prace se soubory PDF
Program nyni zahrnuje i vykonny nastroj pro praci s PDF, ktery umoznuje:

e upravovat rizné typy souborl PDF (vCetné téch, které obsahuji pouze skeny) bez nutnosti

rozpoznavat nebo prevadét cely dokument;
e zobrazovat soubory PDF, vyhledavat uvnitf soubor( PDF a zvyraznovat casti textu;
e pridavat do soubor(i PDF komentare a poznamky a odpovidat na komentare ostatnich;
e vypliovat formulare v PDF a ukladat je;
e zobrazovat a upravovat metadata;

e vyhledavat citlivé informace v zakladnim textu i komentarich, zalozkach a metadatech

dokumentu a odstranovat je;
e pridavat do dokumentu vicelroviové cislovani;
e opatrovat dokumenty digitalnim podpisem
Porovnavani dokumentu

e MuzZete porovnat dvé verze stejného dokumentu, pficemz verze nemuseji byt ve stejném
formatu. Mlzete napfiklad porovnat textovou verzi s obrazkem, dokument PDF se skenem

apod.
Davkové zpracovani soubort PDF

e Vytvaret soubory PDF ze soubord v riznych forméatech.
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e Zpracovavejte soubory PDF davkove: vytvarejte PDF odpovidajici standardu PDF/A,
zmensujte velikost dokument(, zvysujte kvalitu obrazk( v dokumentu, chrarite PDF hesly a

trvale odstranujte citlivé informace.

Radi bychom upfimné podékovali viem uzivatelim, ktefi nam zaslali zpétnou vazbu a pomohli ndm
nas program zlepsit. Doufame, Ze kombinace vykonného OCR a funkci PDF bude znamenat, Ze

aplikace ABBYY FineReader bude pro vas jesté uzitecnéjsi.
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ABBYY® FineReader 14 Uzivatelska pfirucka

Okno Nova uloha

Pfi spusténi aplikace ABBYY FineReader Nova uloha se otevie okno, v némz mUiZzete snadno otevirat,
skenovat, vytvaret nebo porovnavat dokumenty. Pokud okno Nova tloha nevidite (napf. po zavieni

nebo spusténi urcité ulohy aplikace ABBYY FineReader kliknutim na pravé tlacitko na souboru v

- .o e . Nové uloha
programu Prizkumnik Windows), mlzete je vzdy otevrit kliknutim na tlacitko = v

hlavnim panelu nastroja.

rﬁ ABBYY FineReader 14 Corporate - -

Soubor Upravit Zobrazit Mastroje Mapovéda

Mova uloha

/obrazit a upravit dokumenty PDF |

For| Oteviit dokument PDF

Skenovat

Prevést dokumenty

Porovnat Otevfit v editoru OCR

Roziifeny prevod a ovéfeni
Medavné +
Prevest do formatu PDF

+ - .
Prevést do aplikace Microsoft® Word

+ ) )
Moznosti Prevést do aplikace Microsoft Excel ®

+
Napovéda ! Prevést do jinych formatd

Dokument zacnete zpracovavat tak, ze zvolite ulohu:
1. V podokné na levé strané:
e Kliknéte na Otevfrit, pokud jiz mate dokumenty, které potrebujte zpracovat.
¢ Kliknéte na Skenovat pokud tisténé dokumenty potrebujete nejdrive naskenovat.
e Kliknéte na Porovnat pokud chcete porovnat dvé verze téhoz dokumentu.
e Kliknéte na Nedavné pokud chcete pokracovat v praci na jiz dfive ulozeném

dokumentu PDF nebo projektu OCR.
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2. V podokné na pravé strané vyberte odpovidajici ulohu.

¥ Vyhodna je funkce, kdy umisténim kurzoru nad urcitou Ulohu vyvolate mistni okno, ve kterém

je uveden seznam nejbéznéjsich situaci, které se k dané uloze vztahuji.

Prevést dokumenty

Otevfit v editoru OCR

Rozéifeny preved a ovéren
+ P
m Pfevést do formatu PDF = Vytvarejte dokurmnenty PDF ze soubord v rdznych formatech, napfiklad *.pdf, *.doc a * jpeg
+ Pfevedte vice soubord na dokumenty PDF
Pievést do aplikace Microsoft® Word « Sluéujte vice soubord do jednoho dokumentu PDF

» Vytvdfejte dokumenty PDF s moZnosti vyhledavani

Pievést do aplikace Microsoft Excel ® » Vytvéfejte dokumenty PDF/A

! Prevést do jinych formata

[ Nastaveni vSech Uloh v aplikaci ABBYY FineReader jsou specifikovana v dialogovém okné

Moznostilzs]. Pro otevieni tohoto dialogového okna kliknéte na Moznosti ve spodni ¢asti podokna

po levé strané.

Obsah kapitoly

* Zobrazeni a Gpravy soubor(i PDF [ 1]
e Rychly prevod[
e Porovnavéni dokumentt [30]

e Skenovéni a ukladani dokumentdl33)

14



ABBYY® FineReader 14 Uzivatelska pfirucka

Zobrazeni a Upravy soubori PDF

S pomoci aplikace ABBYY FineReader muizete snadno zobrazovat, upravovat, komentovat a
prohledavat jakykoli typ souboru PDF, dokonce i ty, které byly ziskany pouhym naskenovanim
tisténého dokumentu, a tak neobsahuji Zadny text s moznosti Uprav ¢i vyhledavani.

Zobrazovani soubori PDF a pfidavani komentaru

Na obrazovce Nova uloha kliknéte na zalozku Otevfkit a poté kliknéte na Otevrit dokument PDF.
Vybrany dokument se otev¥e v editoru PDF pro zobrazenil 461 a komentovaniletl

Pouzijte tlacitka Strankyls2), Zalozkylsd), Vyhledatlsel a Komentatelesl a s jejich pomoci prochazejte
dokument.

STRANKY

ZALOZKY

VYHLEDAT KOMENTARE
Prochazejte a Wytwar ejte, upravujte Hiedejte a anrazhiujte Zobrazujte, upravujte a
spravujte stranky a prochazejte zalozky informace prochazejte komentare
I® Documgnt_2108 - ABBYY FineReader 14 - O X

Soubor L

Zobrazit

pravit

H P ovéda

Y& Ohodnotit tent » produkt

e @

= = <, o
= m HE - ] 21z2 1 G- ¢~ a- & » A s
ab  ab = X - KOMENTARE X
= 7z »
@ Ab &b Upravit | Vymazat E . - e enfare Q
R L — n
General Tips 4 » AZ~ Y - I
Try to take 2-3 shots of the same document 1o make sure your hands are stable and an i -
out Blurry or a comer of the document wasn't cut off.
Use the "close-up™ or "macro™ mode, i most cameras it i indicated by a flower icon, Alex Fox 0
Camera Positioning and Focus 24.10.2016 15:38 P. 2

O/ MO m

Position the lens parallel 1 the plane of the document.
Fit the entire document imo the franme.

L Focus o the center of & page.
Use the camera's oplical zoom o zoom i on the document Alebedeva
around the document. 24.10.2016 1541
- Ok

I_!
*  Make sure & sufficient lighting. Natwral light & the best.
i flash {in most point-and-sheot digital cameras, the flash i on auto me

If you have 1o take a piclure of a document in poor lighting and need the flash, try
from 20 inches away and ry 1o find zdditional light sources,

Extra Tips for Advanced Users

And finally, ¥ you know your camera "inside out™ and wish to improve your skills in photag

and books or wish to achieve good results n some special conditions, there are a few ex!
Lise the white balance feature. If your camers hag manual white balance, use av
to se1 white balance. Otherwise, select the appropriate balance mode for your By
Enable the anti-shake setting: otherwise, use a tipod.

In poor lighting conditions:
Auto focus may function incorectly: therefore, you should switch to manual focus
Use the maximum aperture allowed by the camera (2.3 or 4.5). (n bright dayligh
apertures: this will produce sharper images).
If your camera gives wou more than one cheice of 130 speed, seled the highest

>

Q @ Rozpozndv... =

—»

ABBYY FineReader nabizi nasledujici nastroje pro komentare:

e Pridat poznémku@

. Zﬂ'raznit@l Podtrhnout, Preskrtnout, Vlozit text

e Kreslit[65) Tvar, ¢ara nebo Sipka

Should add some examples.

Pfidat odpovéd

Alebedeva
ab 24.10.2016 1542 P.2

It's necessary to give an explanation:
OCR - Optical Character Recognition,

MValentina
24.10.2016 1544 P. 2

Change font, please

Alebedeva
24.10.2016 15:44

Why not?
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@ ab ab

Poznamka Makeslit db &b

€ Nt
Mastroje PDF .,
7 : tlacitko.

£ Nevidite-li nastroje pro komentare, kliknéte na
Upravy soubor( PDF

ABBYY FineReader nabizi nasledujici nastroje pro Upravy:

720 4 T ia

Upravit Vyrnazat Textové pole  Obrazek

Uprawit text

a obrazky

Odstranit text
a obrazky

Viz take: UQF(JV)[ textul 76), Vkldddni a Uprava obrdzkal 79
Ochrana dokumentii PDF|9s)
Pomoci aplikace ABBYY FineReader mizete:

Odstrafujte divérné
9 S= Revidovat Gdaje ~ informace

Podpis Zabezpedeni hesle Chrante dokument
heslem

Viz také: digitdlni Qodpisy@ odstratiovdni ddvérnych informaci z dokumenti PDEl o} hesla a

Pridavejte
digitalni nebo
textové podpisy

oprdvneni [99),

Vypliiovani formulai [93)

Aplikace ABBYY FineReader vam umoznuje vyplnovat, ukladat a tisknout interaktivni formulare.

Po otevreni PDF s interaktivnim formularem jsou pole formulare zvyraznéna a nabizeji moznost

vybéru hodnoty z rozeviraciho seznamu nebo vepsani urcitych informaci.

[ Pokud se setkate s formularem, ktery nelze vyplnit prostym vepsanim textu do prazdnych poli,

pouzijte nastroj Textovy ramecek a napiste nezbytné informace na formular. Viz také: Vypliovdni

form uldral o3l

[ Vice informaci o praci se soubory PDF naleznete v kapitole Prdce s PDF dokumentyl471
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ABBYY® FineReader 14 Uzivatelska pfirucka

Rychly prevod

Mlzete pouzit vestavéné Ulohy na zaloZce Otevfit v dialogovém okné Nova uloha a prevadét

soubory PDF nebo obrazky nebo vytvaret nové soubory PDF ze soubori v rdznych formatech.
Pfevod jednoho nebo vice soubort

1. Kliknéte na zalozku Otevf¥it a poté na pozadovanou ulohu:

rﬁ ABBYY FineReader 14 Corporate - -

Soubor  Upravit Zobrazit Mastroje  Napovéda

Mova dloha

Oteviit /obrazit a upravit dokumenty PDFé

For Oteviit dokument PDF

Skenovat »

Prevést dokumenty

Roziifeny prevod a ovéfeni

MNedavne ¢

-
. Prevést do formatu PDF
1. Kliknete na m

pozadovanou tlohu

+ ) .

Prevest do aplikace Microsoft® Word
+ ) .

MoZnosti Prevést do aplikace Microsoft Excel ®

MNapovéda i Prevést do jinych formatd

e Prevést do formatu PDF vytvari soubory PDF ze souborl ve formatech *.docx,
*.html, *jpeg a dalSich. Tuto Ulohu mlzete pouzit i ke slouceni nékolika soubor(
do jednoho dokumentu PDF.

e Prevést do aplikace Microsoft® Word vytvari dokumenty aplikace Word z
PDF a obrazovych soubor(. Tuto Ulohu mlzete pouzit i ke slouceni nékolika
soubor(l do jednoho dokumentu Microsoft Word.

o Prevést do aplikace Microsoft Excel ® vytvari tabulky aplikace Excel z PDF a
obrazovych soubord. Tuto Ulohu mUzete pouzit i ke slou¢eni nékolika soubor(i
do jednoho dokumentu Excel.
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ABBYY® FineReader 14 Uzivatelska pfirucka

e Prevést do jinych formati prevadi soubory PDF a obrazové soubory do
oblibenych formatd, napf. *.odt, *.pptx, *.epub, *.html a fady dalSich.

2. V zobrazeném dialogovém okné vyberte jeden nebo vice soubord, které se maji prevést.

I® ABEYY FineReader 14 - ] 4

Soubor Upravit Zobrazit MNastroje Napovéda W Ohodnotit tento produkt

4 Nova uloha

I ] 4. Pfidejte nebo
3. Zvolte po%adwané v . . - —_ o ludeherte soubory l
["asm"' bfevodu ] Pfevést do formatu POF [ 1 1 L

Pfidat soubor Odstranit =~ Posunout nahoru Pesunout dold

b Kivialita obrazku:

Vyvaiena ~ Document 1.docx
e Fuilitextoveé vyhledavani: Document 2.xlsx
Jako v pivodnim dokumentu ~
Document 3.t
b [ ] Vyytvofit dokumenty PDF/A
— [] Pouzit kompresi MCR E Scan.png

e Jazyky OCR:

M Spojit viechny soubory do jednoho dokumentu

|Ru§tinaa anglictina V|

p———  [MoZnosti piedbéiného zpracovani obrazi...

b Daléi mozZnosti...

5. Kliknéte na P z
tiacitko Prevest Prevést do formatu PDF

‘ Zrusit

3. Specifikujte nastaveni prevadeéni.
Tato nastaveni urcuji vzhled a vlastnosti dokumentu na vystupu.

4. Pokud je to nutné, pridejte nebo odeberte soubory.
5. Kliknéte na tlacitko Prevést na <format>.

6. Zadejte cilovou slozku pro vystupni soubor.
Po dokonceni Ulohy bude vysledny soubor uloZzen do zadané slozky.

Slu¢ovani souboru
1. Kliknéte na zalozku Otevrit a poté na pozadovanou ulohu.
2. V dialogovém okné, které se otevre, zvolte soubory, které chcete prevést.

3. Specifikujte nastaveni prevadéni.
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ABBYY® FineReader 14 Uzivatelska pfirucka

4. Pokud je to nutné, pridejte nebo odeberte soubory.

I® ABBYY FineReader 14 — m] X

Soubor Upravit Zobrazit Mastroje Napovéda W Ohodnotit tento produkt

4 Nova ldloha

Prevést do formatu PDF I | T T _

Pfidat soubor Odstranit =~ Posunout nahoru Posunout dold

Kvalita obrazku:

Vyvazend ~ Document 1.docx
Fulltextové vyhledavani: Docurment 2.xlsx
Jako v pivodnim dokumentu ~
| Document 3.txt
[ Vytvoiit dokumenty PDF/A :
Pouzit kompresi MCR E Scan.png
Jazyky OCR:
| Ruitina a anglictina v| M Spoijit viechny soubory do jednoho dokumentu

5. Pred oslmgt':enim
soubori mizete
ménit jejich poiadi

Moinosti piedbéiného zpracovéni obrazd...

Daléi moZnosti..

Prevést do formatu PDF

| |

5. Seradte soubory do pozadovaného poradi a zvolte moznost Spojit vSechny soubory do
jednoho dokumentu.

6. Kliknéte na tlacitko Prevést na <format>.
7. Zadejte nazev a cilovou slozku pro vystupni soubor.
Po dokonceni Ulohy bude vysledny soubor uloZzen do zadané slozky.

. Pro obsahlé dokumenty s komplikovanym formatovanim pouzijte pokrocilé prevadéni[271
[#Viz take: :

e Vytvateni dokumentt PDF[29)

e Vytvateni dokumentt Microsoft Word|[22)

e Vytvateni tabulek Microsoft Excell 24

e Ostatni fo rméty@
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Vytvareni dokumenta PDF

V okné Nova dloha mizete:
e Vytvaret soubory PDF ze soubori v rlznych formatech.
e Prevadét vice soubor( do PDF.
e Slucovat vice soubor(i do jednoho souboru PDF.
e Vytvaret soubory PDF s moznosti vyhledavani.
e Vytvaret dokumenty odpovidajici standardu PDF/A.
Pfevod jednoho nebo vice souborti
1. Kliknéte na zalozku Otevfit a poté kliknéte na Prevést do formatu PDF.
2. V zobrazeném dialogovém okné vyberte jeden nebo vice soubord, které se maji prevést.

3. Specifikujte nastaveni prevadéni. Tato nastaveni urcuji vzhled a vlastnosti dokumentu na
vystupu.

3.1Kvalita obrazku Kvalitu obrazk( i velikost vysledného souboru Ize snizit vyuzitim
moznosti v Kvalita obrazku rozeviraci nabidce:

¢ Nejvyssi kvalita
Tuto moznost vyberte, pokud chcete zachovat kvalitu obrazk nebo obrazu stranky.

Bude zachovano pulvodni rozliseni.

e Vyvazena
Tuto moznost vyberte, pokud chcete zmensit velikost vystupniho souboru PDF bez

vyraznéjsiho dopadu na kvalitu obrazu.

¢ Kompaktni velikost
Tuto moznost vyberte, pokud chcete ziskat maly soubor PDF za cenu ztraty kvality
obrazu.

e Vlastni...
Tuto moznost vyberte, pokud chcete pouzit vlastni ulozeni obrazu. V dialogovém
okné Vlastni nastaveni zadejte pozadované hodnoty a kliknéte na OK.

3.2Fulltextové vyhledavani Tuto rozeviraci nabidku pouzijte pro aktivaci nebo deaktivaci

fulltextového vyhledavani ve vystupnim dokumentu:

e Jako v pivodnim dokumentu Text v obrazcich nebude rozpoznavan. Uzivatelé
budou moci vyhledavat ve vystupnim dokumentu pouze v pripadé, ze pivodni

dokument obsahuje textovou vrstvu.
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¢ Vyhledat v textu a obrazcich Text v obrazcich bude rozpoznavan. Uzivatelé budou
moci vyhledavat ve vystupnim dokumentu.

e Zakazat fulltextové vyhledavani Dokument bude preveden do formatu PDF jen s

obrazky. UzZivatelé nebudou moci vyhledavat ve vystupnim dokumentu.

3.3Vytvorit dokumenty PDF/AVyberte tuto moznost, pokud chcete vytvorit dokument PDF
odpovidajici standardu PDF/A. Ve vychozim nastaveni bude vytvoren dokument PDF
odpovidajici standardu PDF/A-2b. Kliknéte na DalSi moznosti..., pokud chcete zvolit
jinou verzi standardu PDF/A.

3.4Pouzit kompresi MCR Vyberte tuto moznost, pokud chcete pouzit kompresi MRC
(Mixed Raster Content, smiseny rastrovy obsah), aby se zmensila velikost souboru bez
znatelné ztraty kvality.

3.5Jazyky OCR Zvolte jazyk(y) svého dokumentu. Viz také: Jazyky rozpozndvdnil =

3.6Moznosti predbézného zpracovani obrazi... Zde mizete zadavat dalsi Upravy, které se
maji provadét se skeny a obrazkovymi soubory, aby se zlepsil jejich vzhled a kvalita

prevodu. Viz také: Moznosti zpracovani obrazulzl
3.7Dal$i moznosti... Oteviete zalozku PDF[=2] dialogového Nastaveni formatd[=+ okna.
4. Pokud je to nutné, pridejte nebo odeberte soubory.
5. Kliknéte na tlacitko Prevést do formatu PDF.

6. Zadejte cilovou slozku pro vystupni soubor.

Po dokonceni Ulohy bude vysledny dokument PDF uloZen do zadané slozky.
Slu¢ovani souborii
1. Kliknéte na zalozku Otevfit a poté kliknéte na Prevést do formatu PDF.
2. V dialogovém okné, které se otevre, zvolte soubory, které chcete prevést.
3. Specifikujte nastaveni prevodul 201
4. Pokud je to nutné, pridejte nebo odeberte soubory.

5. Seradte soubory do pozadovaného poradi a zvolte moznost Spojit vSechny soubory do
jednoho dokumentu.

6. Kliknéte na tlacitko Prevést do formatu PDF.

7. Zadejte nazev a cilovou slozku pro vystupni soubor.

Po dokonceni Ulohy bude vysledny dokument PDF uloZen do zadané slozky.
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Vytvareni dokumentd Microsoft Word

V okné Nova uloha mUzete vytvaret dokumenty aplikace Microsoft Word ze souborl PDF a obrazk( a
ze soubor(l v libovolném z podporovanych formatalz«1 Také mdzete prevadét a slu¢ovat nékolik
souborl do jednoho dokumentu Microsoft Word.

Pfevod jednoho nebo vice soubort
1. Kliknéte na tlacitko Otevrit zalozku a poté kliknéte na Prevést na Microsoft Word.
2. V zobrazeném dialogovém okné vyberte jeden nebo vice soubord, které se maji prevést.

3. Specifikujte nastaveni prevadéni. Tato nastaveni urcuji vzhled a vlastnosti dokumentu na
vystupu.

3.1Zachovat formatovani.

Vyberte pfislusna nastaveni podle zamysleného pouziti vystupniho dokumentu:

e Presna kopie
Vystupni dokument bude vypadat témér stejné jako original, ale nabidne omezené
moznosti Uprav.

e Upravitelna kopie
Vzhled vystupniho dokumentu se mGze mirné lisit od originaluy, ale Ize jej snadno
upravovat.

¢ Naformatovany text
Budou zachovany typy pisem, velikosti pisma a formatovani odstavca. Vystupni text
bude umistén do jednoho sloupce.

e Prosty text
Bude zachovano pouze formatovani odstavcu. Vystupni text bude umistén do

jednoho sloupce a v celém dokumentu bude pouzito jedno pismo.
3.2Jazyky OCR Zvolte jazyk(y) svého dokumentu. Viz také: Jazyky rozpozndvdnil =1

3.3Zachovat obrazky Chcete-li ve vystupnim dokumentu zachovat obrazky, zvolte tuto
moznost.

3.4Zachovat zahlavi, zapati a cisla stranek Zvolte tuto moznost, pokud chcete zachovat

zahlavi, zapati a cisla stranek.

3.5Dalsi moznosti... Otevie zalozku DOC(X)/RTF/ODT[>+ dialogového Nastaveni
formatdl -1 okna.

4. Pokud je to nutné, pridejte nebo odeberte soubory.

5. Kliknéte na tlacitko Prevést do aplikace Word.
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6. Zadejte cilovou slozku pro vystupni soubor.
Po dokonceni ulohy bude vysledny dokument Microsoft Word umistén do zadané slozky.

Slucovani souboru
1. Kliknéte na tlacitko Otevrit zalozku a poté kliknéte na Prevést na Microsoft Word.
2. V dialogovém okné, které se otevre, zvolte soubory, které chcete prevést.
3. Specifikujte nastaveni prevodul22]
4. Pokud je to nutné, pfidejte nebo odeberte soubory.

5. Seradte soubory do pozadovaného poradi a zvolte moznost Spojit vSechny soubory do
jednoho dokumentu.

6. Kliknéte na tlacitko Prevést do aplikace Word.

7. Zadejte nazev a cilovou slozku pro vystupni soubor.
Po dokonceni ulohy bude vysledny dokument Microsoft Word umistén do zadané slozky.
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Vytvareni tabulek Microsoft Excel

V okné Nova tloha mUzete vytvaret dokumenty aplikace Microsoft Excel ze soubord PDF a obrazk{ a

ze soubor(l v libovolném z podporovanych formatalz«1 Také mdzete prevadét a slu¢ovat nékolik
soubor( do jednoho dokumentu Excel.

Pfevod jednoho nebo vice soubort
1. Kliknéte na tlacitko Otevfit zalozku a poté kliknéte na Prevést na Microsoft Excel.
2. V zobrazeném dialogovém okné vyberte jeden nebo vice soubord, které se maji prevést.

3. Specifikujte nastaveni prevadéni. Tato nastaveni urcuji vzhled a vlastnosti dokumentu na
vystupu.

3.1Zachovat formatovani.

Vyberte pfislusna nastaveni podle zamysleného pouziti vystupniho dokumentu.

¢ Naformatovany text

Budou zachovany typy pisem, velikosti pisma a formatovani odstavc(.

e Prosty text

Budou zachovany pouze odstavce. V celém dokumentu bude pouzito jedno pismo.

3.2Jazyky OCR Zvolte jazyk(y) svého dokumentu. Viz také: Jazyky rozpozndvdnil =1\

3.3Zachovat obrazky (jen XLSX) Chcete-li ve vystupnim dokumentu zachovat obrazky,
zvolte tuto moznost.

3.4Vytvorit zvlastni sesit pro kazdou stranku (pouze XLSX) Chcete-li vytvorit

samostatnou tabulku Microsoft Excel z kazdé stranky plvodniho/ch dokumentu/(, zvolte
tuto moznost.

3.5Dalsi moznosti... Otevie zalozku XLS(X) -] dialogového Nastaveni formatd[=1l okna.
4. Pokud je to nutné, pridejte nebo odeberte soubory.
5. Kliknéte na tlacitko Prevést do aplikace Excel.

6. Zadejte cilovou slozku pro vystupni soubor.

Po dokonceni ulohy bude vysledny dokument Microsoft Excel ulozen do urcené slozky.
Sluc¢ovani soubort
1. Kliknéte na tlacitko Otevkit a poté kliknéte na Pfevést na Microsoft Excel.
2. V dialogovém okné, které se otevre, zvolte soubory, které chcete prevést.

3. Specifikujte nastaveni prevodul 24
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4. Pokud je to nutné, pridejte nebo odeberte soubory.

5. Serfadte soubory do pozadovaného poradi a zvolte moznost Spojit vSechny soubory do
jednoho dokumentu.

6. Kliknéte na tlacitko Prevést do aplikace Excel.

7. Zadejte nazev a cilovou slozku pro vystupni soubor.
Po dokonceni ulohy bude vysledny dokument Microsoft Excel umistén do urcené slozky.
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Ostatni formaty

V okné Nova tloha mUzete prevadét soubory PDF a obrazky do oblibenych formatd (*.pptx, *.odt,

*html, *.epub, *fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, *.djvu) a sluCovat vice souborl do jednoho dokumentu.

Pfevod jednoho nebo vice soubort

1. Kliknéte na tlacitko Otevrit zalozku a poté kliknéte na Prevést na ostatni formaty.

2. V zobrazeném dialogovém okné vyberte jeden nebo vice soubord, které se maji prevést.

3. Specifikujte nastaveni prevadéni. Tato nastaveni urcuji vzhled a vlastnosti dokumentu na
vystupu.

3.1.Zvolte vystupni format Zvolte format, do kterého chcete soubor prevést.
3.2.Jazyky OCR Zvolte jazyk(y) svého dokumentu. Viz také: Jazyky rozpozndvdnilz7]

3.3.Dalsi moznosti... Otevre odpovidajici zalozku v Nastaveni formata[=) dialogovém
okné.

4. Pokud je to nutné, pridejte nebo odeberte soubory.
5. Kliknéte na tlacitko tlacitko Pfrevést na <format>.

6. Zadejte cilovou slozku pro vystupni soubor.
Po dokonceni ulohy bude vysledny soubor uloZzen do zadané slozky.

Sluéovani souboru

1. Kliknéte na tlacitko Otevfit zaloZzku a poté kliknéte na Prevést na ostatni formaty.

No

. V dialogovém okné, které se otevre, zvolte soubory, které chcete prevést.
3. Specifikujte nastaveni prevodul26l

4. Pokud je to nutné, pfidejte nebo odeberte soubory.

5. Seradte soubory do pozadovaného poradi a zvolte moznost Spojit vSechny soubory do

jednoho dokumentu.
6. Kliknéte na tlacitko tlaéitko Pfevést na <format>.

7. Zadejte nazev a cilovou slozku pro vystupni soubor.
Po dokonceni ulohy bude vysledny dokument ulozen do zadané slozky.
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Pokrocilé prevadéni
Soucéasti aplikace ABBYY FineReader je editor OCR[ls funkcemi pokrocilého OCR a skenovani. Editor

OCR umoznuje kontrolovat oblasti rozpoznavani a ovérovat rozpoznany text, predbézné zpracovavat

obrazky za Ucelem zlepSeni presnosti OCR a jesté daleko vice.
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Editor OCR také nabizi vykonné funkce pro podrobné nastaveni OCR a prevodu, aby bylo dosazeno
nejlepsich moznych vysledkd. MizZete naptiklad upravovat oblasti rozpoznavanil«s] kontrolovat
rozpoznany textl«la ucitll aplikaci ABBYY FineReader rozpoznévat nestandardni znaky a pisma.

1. Editor OCR lze oteviit nékolika zpUsoby:

e Oteviete okno Nova tlohal 3] kliknutim na polozku Soubor > Nova tloha, zvolte
zalozku Otevrit; poté kliknéte na Ulohu Otevfit v editoru OCR.

e Otevrete okno Nova uloha a kliknéte na polozku Nastroje > Editor OCR.
e Otevrete okno Nova uloha a kliknéte na polozku Soubor > Otevrit v editoru OCR....

2. V dialogovém okné Otevrit obraz zvolte soubory, které chcete otevrit.
Pouzivate-li vychozi nastaveni, aplikace ABBYY FineReader automaticky zanalyzuje a
rozpozna soubory, které jsou oteviené. Tato nastaveni |ze zménit na zalozce Zpracovani

obrazii v dialogovém okné Moznosti (kliknéte na Nastroje > Moznosti..., aby se toto

Podokno Podokno 6. UloZte 5. Zkontrolujte
Obraz Text dokumnent rozpoznany text

Soubor Upravit Zobrazit Rozpoznat Oblast Mastroje [lapovéda Y Ohodnotit tento proc

dialogové okno otevrelo).
3. Zkontrolujte _)
[ oblasti

Projekt bez nazvu [2] - ABBYY FineReadey 14 Editor OCR

4. Pokud byly v oblastech
provedeny néjaké zmeémy,
nechte dokument

Znovi rozpoznat

Ruétina a anglidl ~
x BHRE Wi Zakladnithxt | | Aral v oA
@0 0Ll ESE D Amiotsyic | B T U X x, ==

Styl: Zakladni text | Jazyk: Anglictina (Spoj
Piamo: | Arial «| Barvapiemma: | NN
Velikost: B / U  Efekty: xe ¥ A Aa

(5 v Mastnosti textu

=t -+ BEEY -t =] 4+

So, if you have FineReader OCR installed on your PC and know some simple "st”
documents and books, you will certainly receive perfect results. Well, the secrets

< >

@, Podokno lupy = oF

3. Po otevreni dokumentu se jeho obraz zobrazi v podokné Obrazek a oblasti textu, obrazkd,

tabulek a ¢arovych kédd budou na obrazku oznaceny. Zkontrolujte, zda oblasti byly urceny

spravné. Pokud je to nutné, upravte je.
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Aplikace ABBYY FineReader analyzuje dokumenty, aby identifikovala oblasti obsahujici
text, obrazky, tabulky a carové kédy.

Ve slozitéjsich dokumentech mohou byt oblasti nékdy identifikovany nespravné. Ve
vétsiné pripadl je snazsi opravit automaticky identifikované oblasti, nez vsechny

oblasti vykreslovat ru¢né.

Nastroje pro kresleni a Upravy oblasti naleznete na panelu nastroji nad podoknem
Obrazek a na panelech nastroji nad oblastmi typu text, obrazek, obrazek na pozadi a
tabulka, kdyzZ je zvolite.

Tyto nastroje oblasti Ize pouzit k nasledujicim kondm:

e Pridavani a odstranovani oblasti

e Zména typu oblasti

e Uprava hranic oblasti a pfesun celych oblasti

e Pridavani obdélnikovych ¢asti k oblastem nebo jejich odstranovani

e Zména poradi oblasti

4. Pokud jste v oblastech provedli jakékoli zmény, kliknéte na tlacitko Rozpoznat na hlavnim
panell nastroju, aby bylo znovu provedeno rozpoznani dokumentu.

5. Rozpoznany text zkontrolujte v podokné Text a, pokud je to nutné, opravte ho.

6. Rozpoznany dokument uloztel sl Format, ve kterém chcete sviij dokument uloZit, méizete
vybrat z rozeviraciho seznamu pod tlacitkem Ulozit/Poslat na hlavnim panelu nastroj
(kliknéte na Sipku vedle tlacitka a rozeviraci seznam se otevre).

[ Vice informaci o editoru OCR a jeho funkcich naleznete v kapitole Prdce s editorem OCRI s\
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Porovnavani dokumentu

(Tato funkce neni dostupna v nékterych verzich aplikace ABBYY FineReader 14. Viz také:
http://www.ABBYY.com/FineReader.)

ABBYY FineReader obsahuje aplikaci ABBYY Porovnat dokumenty, ktera umoznuje porovnat dvé verze
dokumentu, i kdyZ jsou v rliznych formatech. Aplikace ABBYY Porovnat dokumenty automaticky
odhaluje rozdily v danych verzich a umoziuje vam rychle ziskat jasnou predstavu o zménach, které
byly provedeny oproti originalu. To m{ze byt v nejriiznéjsich situacich velmi uzite¢né, napf. kdyz

chcete zkontrolovat dokument pred podpisem nebo zverejnénim.
Pro spusténi aplikace ABBYY Porovnat dokumenty existuje nékolik zpUsobU:

o Oteviete okno Nova tlohal 13 a zvolte zalozku Porovnat; poté kliknéte na Otevi¥it ABBYY
Porovnat dokumenty.

e Kliknéte na tlacitko Start tlacitko ve Windows a kliknéte na ABBYY FineReader 14 > ABBYY

Porovnat dokumenty (ve Windows 10 kliknéte na tlacitko Start E a zvolte polozku
Vsechny prilohy v nabidce Start; poté kliknéte na ABBYY FineReader 14 > ABBYY
Porovnat dokumenty)

e Kliknéte na Porovnat dokumenty na obrazovce v Nastroje nabidce.

e Kliknéte pravym tlacitkem mysi na soubor v Priizkumnikovi Windows|+s] a kliknéte na
Porovnat dokumenty... v mistni nabidce.

Dva dokumenty porovnate postupem uvedenym nize.
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http://www.ABBYY.com/FineReader/

ABBYY® FineReader 14 Uzivatelska pfirucka

1. Oteviete jeden z dokumentil, 2. Otevrete druhy dokument, 3. Zvolte jazyvk 4. Kliknéte na
které chcete porovnat ktery chcete porovnat dokumentu tlacitko Porowvnat

ent®1.pdf / Document®2.docx - ABBYY Pprovnat dokumenty - O X

Soubor Jpravit Zobrazit Porovnat Mapové
C:\Users..\Document#1lpdf - - C\Usel\Document#2.docx ~ - POROVHNAT
s — &= + |4_7 173 — & + |1—, Jadi dobumentus:
- » | | Rustina w
TR e (i At . Trinl Softirars Licanus Agresmans # 10402 - Na_]déte rﬂIdI.l}' v interpunkci
e -:n:.'r__:n.-=== e = . . 5
:_E__"_;_J_ ...=_ = oy —— Najdete rozdily v jednoznakovid
= = ;I—E----—;:’:—- ) slovech
o coem - pry=]
i e s Tl Porovnat
o el W
L AR e ey e 1 B e e e . v .1*_..—r.—__._....- ——
o= _.—..=..—:=‘_—.—== T mm— = e
=.'|.=_—=.'..'.= ——————— ",_,_'_':_,_
£ o _—.h—ls———n-r--——---i—
.E — P
P ey o e g = =k
==.1=.|=.—=r_.—'.1=.—.:==.ﬂrm 3 :
= B e —
.—:ﬂ:.'.-.:.—l..___ o
E o S e e
RS AS A S AL ALy = ==
I s e e =._‘===_..=l-°_-'t=r-‘--"--—ﬂ-—-
E e e g A M B i gy ESE e e
e e
4T a—— gy e -
o Ery
e . — — | BEmmE
p, SRR . S sm—— b e
.=I=n=I o rh—
W ST = e e e LEETE W
Si o e iy e . e Lo e e e e

1. Otevrete aplikaci ABBYY Porovnat dokumenty, otevrete jednu z verzi, kterou chcete
porovnat, v levém podokné a druhou v pravém podokné.

2. V podokné POROVNAT zvolte v rozeviracim seznamu jazyky dokumentu.
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ABBYY® FineReader 14 Uzivatelska pfirucka

3. Kliknéte na tlacitko Porovnat a porovnejte dokumenty.

6. Ulozte rozdity jako 6. Ulozte rozdity jako dokument
[dukumem PDF s anotacemi J ( 5. Zobrazte rozdily ) [aplikace Microsoft Word

l

P Documnent#1.pdf / Decument#2.docx - ABH

Porovnat dokumenty — O *

Soubor  Upravit Zobrazit Porovnat MNaoovéda
C:\Users...\Document#l.pdf ~ CYUse..\Document#2.docx | POROVNAT ROZDILY (17)
73 —e 45|11 F|B) =
~ > B
Zakladni text (9)
Tral Sofwan Lomas Agreemant € 114037 A
= 4 Text byl odstranén 5t 4 <> 3
- Signature:
R PR S ER S
v P p—— z — 43
e iy Text byl upraven Str. 4 <>
SEEEEET = 10.LAW
oty Se———— o LW
= e -
= E = — Text byl pfiddn Str.4<=3
——— :
E.I._r."'_—....'.-;.—._ & = The Company
oo iﬁ- S S
a 2 — Text byl pfidan Str. 4 <> 3
Title: Chief Technical Officer Signature:
JE— w
T T oyt e e ey et E e = . R
Em=s T S = Zahlavi a zapati (1)
prrg e ey e = N s s
= Z Cislovani (7)
v D e i ey R S v B & i 2 b m— i hd

4. Zkontrolujte rozdily nalezené aplikaci ABBYY Porovnat dokumenty.

Rozdily mezi porovnavanymi verzemi budou v kazdé z verzi zvyraznéné a uvedené v pravém
podokné, takze ziskate jasnou predstavu o zménach, které byly v dokumentu provedeny. V
obou verzich je tedy snadno vidét, jaky text byl pridan, odstranén nebo upraven. Obé stranky se
posouvaji najednou a stejné casti jsou vzdy zobrazeny vedle sebe. Rozdily |ze odstranovat ze
seznamu nebo kopirovat do schranky.

[ Rozdily odstranéné ze seznamu nebudou uloZeny do sestavy rozdild.

5. Ulozte sestavu rozdilQ. To Ize udélat dvéma zpUsoby. Mlzete ulozZit jednu z verzi jako
dokument PDF, v némz budou vSechny rozdily oznaceny komentafi, nebo muzete ulozit
zmeny do dokumentu aplikace Microsoft Word.

[ Vice informaci o porovnavani dvou verzi stejného dokumentu naleznete v kapitole ABBYY Porovnat
dokumentyl 2\
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Skenovani a ukladani dokumentu

Mzete pouzivat Ulohy na zalozce Skenovat v dialogovém okné Nova uloha a vytvaret digitalni
dokumenty v rGznych formatech. K ziskani obraz( dokumentl budete potfebovat skener nebo
digitalni fotoaparat.

1. Vyberte zalozku Skenovat a kliknéte na ulohu:

U® ABEYY FineReader 14 — O X

Soubor Upravit Zobrazit Mastroje  MNapovéda W Ohodnotit tento produkt

Mova dloha

Oteviit Skenovat dokumenty

Skenovat do editoru OCE

Roz&ireny pfevod a ovefeni

v

Skenovat

Porovnat +
m Skenovat do souboru PDF

Nedavne + ] .
m Skenovat do aplikace Microsoft Word

1. Kliknéte na
pozadovanou ilohu

Skenovat do aplikace Microsoft Excel

Moznosti E Sken do obrazovych soubor

MNapovéda

Skenovat do jinych formatd

e Skenovat do editoru OCR otevira skeny v nastroji editor OCR|[ ol

o Skenovat do souboru PDF vytvafi soubory PDF z obrazkd ziskanych ze
skeneru nebo z digitalniho fotoaparatuy;

e Skenovat do aplikace Microsoft Word vytvari dokumenty Microsoft

Word z obrazki ziskanych ze skeneru nebo z digitalniho fotoaparaty;

e Skenovat do aplikace Microsoft Excel vytvari dokumenty Microsoft Excel
z obrazkl ziskanych ze skeneru nebo z digitalniho fotoaparatuy;

e Sken do obrazovych soubort vytvari pIné obrazové dokumenty z
obrazku ziskanych ze skeneru nebo z digitalniho fotoaparaty;
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e Skenovat do jinych formatu vytvari dokumenty v oblibenych formatech,
napf. *.odt, *.pptx, *.epub a *.html, z obrazkd ziskanych ze skeneru nebo z
digitalniho fotoaparatu.

5 Zoted 2. Zvolte zafizeni a
. Zadejte _ zadejte nastaveni
nastaveni Glohy skenovani

[® ABBYY FineReader 14 — [m] X
Soubor Upravit Zobrazit Nistroje Mapovéda Jr Ohodnotit tento produkt
4 Nova uloha
| 1
CcanoScan LiDE 110 (TWAIN) =1
Skenovat do souboru PDF Q.0 . 5. 0.

Zvolit zafizen... Seds Jas 300 dpi Al D =

p Kvalita obrazku:

Vyvazena ~
=[] Vytvofit dokumenty PDF/A

— [] Pousit kompresi MCR

= /| Rozpoznat text na cbrazcich

= Jazyky OCR:

‘ Rustina a angliétina ~

f—Moénaosti predbéiného zpracovani obrazi...

L Dalii moZnosti...

Skenovat do souboru PDF

‘ Zrusit ‘

Nahled J
6. Kliknéte na 4. Zkontrolujte 3. Kliknéte na
tlacitko Skenovat obrazek tlacitko Nahled

. Zvolte zafizeni a specifikujte nastaveni skenovanilzs\

Kliknéte na tlacitko Nahled nebo kliknéte kdekoli v oblasti obrazku.

. Zkontrolujte obrazek Pokud s kvalitou obrazku nejste spokojeni, zmérite nastaveni
skenovani a znovu kliknéte na tlacitko Nahled.

. Zadejte nastaveni specificka pro zvoleny format.

Tato nastaveni urcuji vzhled a vlastnosti dokumentu na vystupu.
Kliknéte na tlacitko Skenovat do <format>.
Na zacatku skenovani se zobrazi dialogové okno s listou prabéhu a tipy.

Po naskenovani stranky se zobrazi dialogové okno s vyzvou k rozhodnuti, ¢im chcete
pokracovat.
Kliknéte na Skenovat znovu pro naskenovani dalsich stranek s pouzitim aktualniho

nastaveni nebo kliknéte na Dokoncit skenovani pro zavieni dialogového okna.
.V zavislosti na Uloze zvolené v kroku 1 budou naskenované obrazky:

e Zpracovany a pridany do projektu OCR v nastroji editor OCR[ 1
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e Zpracovany a prevedeny do PDF. Zadejte slozku, do které chcete vysledny
dokument ulozit. Dokument z(stane otevieny v editoru OCR.

e Zpracovany a prevedeny do vybraného formatu. Zadejte slozku, do které
chcete vysledny dokument ulozit. Dokument z(stane otevieny v editoru
OCR.

[£Viz take: :
e Skenovdni do editoru OCR] 36)
e Skenovdni do souboru PDFI s8]
o Skenovdni do dokumentu Microsoft Word( 49)
o Skenovdni do aplikace Microsoft Excell+?)
e Skenovdni do obrazovych souborl+4)

e Skenovdni do jinych torma’tdmﬂ
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Skenovani do editoru OCR

Obrazky ze skeneru nebo z fotoaparatu mlzete otevirat v editoru OCR, kde mUzete:

Rucné zakreslovat a upravovat oblasti rozpoznavani

Kontrolovat rozpoznany text

Ucit aplikaci ABBYY FineReader rozpoznavat nestandardni znaky a pisma

Pouzivat dalsi pokrocilé nastroje pro zajisténi nejlepsich moznych vysledkd OCR

. Otevrete okno Nova uloha avyberte zalozku Skenovat; poté kliknéte na Skenovat do

editoru OCR.

Zvolte zafizeni a specifikujte nastaveni skenovani[zl

Kliknéte na tlac¢itko Nahled nebo kliknéte kdekoli v oblasti obrazku.

Zkontrolujte obrazek. Pokud s kvalitou obrazku nejste spokojeni, zmérite nastaveni

skenovani a znovu kliknéte na tlacitko Nahled.

. Zadejte nastaveni predbézného zpracovani a automatizace.

5.1.Automaticky zpracovat obrazky stranek po jejich pridani

Tato moznost povoluje nebo zakazuje automatické zpracovavani nové pfidavanych

stranek. Je-li automatické zpracovani povoleno, mizete zvolit moznosti obecného

zpracovani dokumentu a moznosti predbézného zpracovani obrazu, které se maji pouzit

pfi skenovani a otevirani obraz(:

Rozpoznat obrazy stranek

Tuto moznost povolte, pokud chcete, aby aplikace FineReader automaticky provadéla
predbézné zpracovani nové pridanych obrazkd s pouzitim nastaveni zadanych v
dialogovém okné Nastaveni predbézného zpracovani, (kliknéte na Moznosti
predbézného zpracovani obrazl (pouziva se pfi prevodu a OCR) odkaz niZe, aby se
toto dialogové okno otevrelo). Analyza a rozpoznavani budou provedeny

automaticky.

Analyzovat obrazy stranek
Automaticky provadi predbézné zpracovani obrazu a analyzu dokumentu, ale

rozpoznavani je nutno spustit rucné.

Predbézné zpracovat obrazy stranek
Automaticky provadi predbézné zpracovani obrazu. Analyzu i rozpoznavani je nutno

spustit rucné.
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5.2.Jazyky OCR
Tuto moznost pouzijte pro zadani jazykd dokumentu. Viz také: Jazyky rozpozndvanilzrl

5.3.Nastaveni predbézného zpracovani obraz...
Otevre dialogové okno Nastaveni predbézného zpracovani, kde mlzete zadat
nastaveni predbézného zpracovani obrazu, napf. detekci orientace stranky a automaticka
nastaveni predbézného zpracovani obrazu. Tato nastaveni mohou vyznamné zlepsit

zdrojové obrazky, coz bude mit za nasledek vétsi presnost OCR. Viz také: MoZnosti

Zpracovdni obrazul 2

5.4.Dalsi moznosti...
Otevre zalozku Zpracovani obrazii[z:1v dialogovém okné Moznosti okna. (Toto
dialogové okno muzete otevrit i kliknutim na Moznosti... v nabidce Nastroje.

6. Kliknéte na Skenovat.
7. Zobrazi se dialogové okno a v ném lista pribéhu a tipy.

8. Po naskenovani stranky se zobrazi dialogové okno s vyzvou k rozhodnuti, ¢im chcete
pokracovat.
Kliknéte na Skenovat znovu pro skenovani nasledujicich stranek s pouzitim aktualniho

nastaveni nebo na Dokoncit skenovani pro zavreni dialogového okna.

9. Po dokonceni procesu skenovani se naskenované obrazky pfidaji do projektu OCR v editoru
OCR a jsou zpracovany s pouzitim nastaveni predbézného zpracovani a automatizace, ktera
byla zadana dfive.

& Vice informaci o editoru OCR a jeho funkcich naleznete v kapitole Prdce s editorem OCRI
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Skenovani do souboru PDF

Uloha Skenovat do souboru PDF v okné Nova tloha vam umozni vytvaiet soubory PDF z obréazkii

ziskanych ze skeneru nebo z digitalniho fotoaparatu.

1.

Otevrete okno Nova uloha avyberte zalozku Skenovat; poté kliknéte na Skenovat do
souboru PDF.

Zvolte zafizeni a specifikujte nastaveni skenovani[zel
Kliknéte na tlac¢itko Nahled nebo kliknéte kdekoli v oblasti obrazku.

Zkontrolujte obrazek. Pokud s kvalitou obrazku nejste spokojeni, zmérite nastaveni

skenovani a znovu kliknéte na tlac¢itko Nahled.

Specifikujte nastaveni prevadéni. Tato nastaveni urcuji vzhled a vlastnosti dokumentu na
vystupu.

5.1.Kvalita obrazku Tato moznost urcuje kvalitu obrazkd, jez ovliviiuje velikost vysledného
vystupniho souboru. K dispozici jsou nasledujici nastaveni kvality:

¢ Nejvyssi kvalita
Tuto moznost vyberte, pokud chcete zachovat kvalitu obrazk( nebo obrazu stranky.

Bude zachovano pulvodni rozliseni.

e Vyvazena
Tuto moznost vyberte, pokud chcete zmensit velikost vystupniho souboru PDF bez

vyraznéjsiho dopadu na kvalitu obrazu.

¢ Kompaktni velikost
Tuto moznost vyberte, pokud chcete ziskat maly soubor PDF za cenu ztraty kvality

obrazu.

e Vlastni...
Tuto moznost vyberte, pokud chcete pouzit vlastni ulozeni obrazu. V dialogovém
okné Vlastni nastaveni zadejte pozadované hodnoty a kliknéte na OK.

5.2.Vytvorit dokumenty PDF/A
Vyberte tuto moznost, pokud chcete vytvofit dokument PDF odpovidajici standardu
PDF/A.

5.3.Pouzit kompresi MCR
Vyberte tuto moznost, pokud chcete pouzit kompresi MRC (Mixed Raster Content,

smiseny rastrovy obsah), aby se zmensila velikost souboru bez znatelné ztraty kvality.

5.4 Rozpoznat text na obrazcich
Vyberte tuto moznost, pokud chcete automaticky spustit OCR.

38



5.5.Jazyky OCR
Tuto moznost pouzijte pro zadani jazykd dokumentu. Viz také: Jazyky rozpozndvanilzrl

5.6.Moznosti pfedbézného zpracovani obrazti...
Tuto moznost pouzijte pro nastaveni predbézného zpracovani obrazu, napf. detekce
orientace stranky a automaticka nastaveni predbézného zpracovani obrazu. Tato
nastaveni mohou vyznamné zlepsit zdrojové obrazky, coz bude mit za nasledek vétsi

presnost OCR. Viz také: MoZnosti zpracovdni obrazulz

5.7 Dalsi moznosti...
Oteve zalozku PDF[22z4lozky Nastaveni formatiil=1v Moznosti dialogovém okné,
kde muUzete zadavat dalsi nastaveni (toto dialogové okno Ize otevrit i kliknutim na
Moznosti... na obrazovce v nabidce Nastroje).

6. Kliknéte na Skenovat do souboru PDF.
7. Zobrazi se dialogové okno a v ném lista pribéhu a tipy.

8. Po naskenovani stranky se zobrazi dialogové okno s vyzvou k rozhodnuti, ¢im chcete
pokracovat.
Kliknéte na Skenovat znovu pro naskenovani dalsich stranek s pouzitim aktualniho

nastaveni nebo kliknéte na Dokon¢it skenovani pro zavieni dialogového okna.

9. Po dokonceni skenovani se naskenované obrazky zpracuji s pouzitim zadanych nastaveni a
otevrou se v editoru OCR.

10. Zadejte slozku, do které chcete vysledny soubor PDF ulozit.
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Skenovani do dokumentu Microsoft Word

Uloha Skenovat do aplikace Microsoft Word v okné Nova tloha vam umozni vytvaret dokumenty

Microsoft Word z obrazk{ ziskanych ze skeneru nebo z digitalniho fotoaparatu.

1. Otevrete okno Nova uloha avyberte zalozku Skenovat; poté kliknéte na Ulohu Skenovat do
aplikace Microsoft Word.

2. Zvolte zafizeni a specifikujte nastaveni skenovanilzel
3. Kliknéte na tlacitko Nahled nebo kliknéte kdekoli v oblasti obrazku.

4. Zkontrolujte obrazek. Pokud s kvalitou obrazku nejste spokojeni, zmérite nastaveni
skenovani a znovu kliknéte na tlacitko Nahled.

5. Specifikujte nastaveni prevadeéni. Tato nastaveni urcuji vzhled a vlastnosti dokumentu na
vystupu.

5.1.Zachovat formatovani
Vyberte prislusna nastaveni podle zamysleného pouziti vystupniho dokumentu.

¢ Presna kopie
Vystupni dokument bude vypadat témér stejné jako original, ale nabidne omezené
moznosti Uprav.

e Upravitelna kopie
Vzhled vystupniho dokumentu se mGze mirné lisit od originaluy, ale Ize jej snadno
upravovat.

¢ Naformatovany text
Budou zachovany typy pisem, velikosti pisma a formatovani odstavcu. Vystupni text
bude umistén do jednoho sloupce.

e Prosty text
Bude zachovano pouze formatovani odstavcl. Vystupni text bude umistén do
jednoho sloupce a v celém dokumentu bude pouzito jedno pismo.

5.2.Jazyky OCR
Zvolte jazyk(y) svého dokumentu. Viz také: Jazyky rozpozndvdnil=

5.3.Zachovat obrazky

Chcete-li ve vystupnim dokumentu zachovat obrazky, zvolte tuto moznost.

5.4 Zachovat zahlavi, zapati a cisla stranek
Zvolte tuto moznost, pokud chcete zachovat zahlavi, zapati a Cisla stranek.
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5.5.Moznosti pifedbézného zpracovani obrazii...
Nastavte predbézné zpracovani obrazu, napf. detekci orientace stranky a automaticka
nastaveni predbézného zpracovani obrazu. Tato nastaveni mohou vyznamne zlepsit
zdrojové obrazky, coz bude mit za nasledek vétsi presnost OCR. Viz také: Moznosti

zpracovdni obrazul 2\

5.6.Dalsi moznosti...

Otevie zalozku DOC(X)/RTF/ODT/ 2wl zalozky Nastaveni format[1v dialogovém okné
Moznosti dialogovém okné, kde miZete zadavat dalsi nastaveni (toto dialogové okno

Ize otevrit i kliknutim na MoZnosti... na obrazovce Nastroje).
6. Kliknéte na Skenovat do aplikace Word.
7. Zobrazi se dialogové okno a v ném lista priibéhu a tipy.

8. Po naskenovani stranky se zobrazi dialogové okno s vyzvou k rozhodnuti, ¢im chcete

pokracovat.
Kliknéte na Skenovat znovu pro naskenovani dalSich stranek s pouzitim aktualniho
nastaveni nebo kliknéte na Dokon¢it skenovani pro zavreni dialogového okna.

9. Zadejte slozku, do které chcete dokument Microsoft Word ulozit.

Po dokonceni Ulohy bude vytvoreny dokument Microsoft Word ulozen do urcené slozky. VSechny

stranky dokumentu se navic oteviou v editoru OCR.
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Skenovani do aplikace Microsoft Excel
Uloha Skenovat do aplikace Microsoft Excel v okné Nova tiloha vam umozni vytvaiet dokumenty

Microsoft Excel z obrazk{ ziskanych ze skeneru nebo z digitalniho fotoaparatu.

1. Otevrete okno Nova uloha avyberte zalozku Skenovat; poté kliknéte na Ulohu Skenovat do
aplikace Microsoft Excel.

2. Zvolte zafizeni a specifikujte nastaveni skenovanilzel
3. Kliknéte na tlacitko Nahled nebo kliknéte kdekoli v oblasti obrazku.

4. Zkontrolujte obrazek. Pokud s kvalitou obrazku nejste spokojeni, zmérite nastaveni
skenovani a znovu kliknéte na tlacitko Nahled tlacitko.

5. Specifikujte nastaveni prevadeéni. Tato nastaveni urcuji vzhled a vlastnosti dokumentu na
vystupu.

5.1.Zachovat formatovani.
Vyberte prislusna nastaveni podle zamysleného pouziti vystupniho dokumentu.

¢ Naformatovany text

Budou zachovany typy pisem, velikosti pisma a formatovani odstavca.

e Prosty text

Budou zachovany pouze odstavce. V celém dokumentu bude pouzito jedno pismo.

5.2.Jazyky OCR
Zvolte jazyk(y) svého dokumentu. Viz také: Jazyky rozpozndvdnil =\

5.3.Nastaveni XLSX:

e Zachovat obrazky

Chcete-li ve vystupnim dokumentu zachovat obrazky, zvolte tuto moznost.

e Vytvorit zvlastni sesit pro kazdou stranku
Chcete-li vytvofit samostatnou tabulku Microsoft Excel z kazdé stranky ptvodniho/ch

dokumentu/U, zvolte tuto moznost.

5.4.Moznosti pfedbézného zpracovani obrazu...
Tuto moznost pouzijte pro nastaveni predbézného zpracovani obrazu, napr. detekce
orientace stranky a automaticka nastaveni predbézného zpracovani obrazu. Tato
nastaveni mohou vyznamné zlepsit zdrojové obrazky, coz bude mit za nasledek vétsi

presnost OCR. Viz také: MozZnosti zpracovdni obrazul=
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5.5.Dalsi moznosti...

Otevre oblast XLS(X)[=1s zalozky Nastaveni formatil-+11 v Moznosti dialogovém okng,

kde mUZzete zadavat dalsi nastaveni (toto dialogové okno Ize otevrit i kliknutim na
Moznosti... na obrazovce v Nastroje nabidce).

6. Kliknéte na Skenovat do aplikace Excel.
7. Zobrazi se dialogové okno a v ném lista pribéhu a tipy.

8. Po naskenovani stranky se zobrazi dialogové okno s vyzvou k rozhodnuti, ¢im chcete
pokracovat.
Kliknéte na Skenovat znovu pro naskenovani dalSich stranek s pouzitim aktualniho
nastaveni nebo kliknéte na Dokoncit skenovani pro zavreni dialogového okna.

9. Zadejte slozku, do které chcete dokument Microsoft Excel ulozit.

Po dokonceni Ulohy bude vytvoreny dokument Microsoft Excel ulozen do urcené slozky. VSechny

stranky dokumentu se navic oteviou v editoru OCR.
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Skenovani do obrazovych souborti

Uloha Sken do obrazovych soubort v okné Nova tloha vam umozni vytvaret Cisté obrazové

dokumenty z obrazk{ ziskanych ze skeneru nebo z digitalniho fotoaparatu.
1. Zvolte zalozku Skenovat; poté kliknéte na Sken do obrazovych soubort Ulohu.
2. Zvolte zafizeni a specifikujte nastaveni skenovanilzel
3. Kliknéte na tlacitko Nahled nebo kliknéte kdekoli v oblasti obrazku.

4. Zkontrolujte obrazek. Pokud s kvalitou obrazku nejste spokojeni, zmérite nastaveni

skenovani a znovu kliknéte na tlac¢itko Nahled tlacitko.

5. Specifikujte nastaveni prevadeéni. Tato nastaveni urcuji vzhled a vlastnosti dokumentu na
vystupu.

5.1.Zvolte format obrazu
Toto nastaveni pouzijte pro vybér pozadovaného formatu obrazového souboru.

5.2.Komprese
Vyberete-li format TIFF, budete moci naskenované obrazky komprimovat. Komprese
obrazku snizuje velikost souboru.
Pouzivani rliznych zplsobl komprese ma za nasledek riizné kompresni poméry dat a
muUzZe vést ke ztraté dat (snizeni kvality obrazu). Pfi volbé zpUsobu komprese je nutno
zvazit dva faktory: kvalitu obrazkd ve vystupnim souboru a velikost souboru.

Aplikace ABBYY FineReader umoznuje pouziti nasledujicich zplsob( komprese:

e PACKBITS

Nema za nasledek ztratu dat a je vhodny pro komprimaci ¢ernobilych skend.

e JPEG (format JFIF)
Tento zpUsob se pouziva pfi komprimaci barevnych obrazkl a obrazk( ve stupnich
Sedé, napr. fotografii. Vyrazné komprimuje obrazky, ovsem za cenu jisté ztraty dat. To
ma za nasledek horsi kvalitu obrazu (rozostreni a ztrata sytosti barev).

o ZIP
NezpUsobuje ztratu dat a jde o nejlepsi zpUsob pro obrazky obsahujici velké
jednobarevné plochy, napf. snimky obrazovky a cernobilé obrazky.

o LZW
NezpUsobuje ztratu dat a jde o nejlepsi zplsob pro obrazky s vektorovou grafikou a

obrazky ve stupnich sedé.
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5.3.Moznosti pifedbézného zpracovani obrazii...
Nastavte predbézné zpracovani obrazu, napf. detekci orientace stranky a automaticka
nastaveni predbézného zpracovani obrazu. Tato nastaveni mohou vyznamne zlepsit

zdrojové obrazky, coz bude mit za nasledek vétsi presnost OCR. Viz také: Moznosti
zpracovdni obrazul 2«1\

6. Kliknéte na tlacitko Skenovat do <format>.
7. Zobrazi se dialogové okno a v ném lista pribéhu a tipy.

8. Po naskenovani stranky se zobrazi dialogové okno s vyzvou k rozhodnuti, ¢im chcete
pokracovat.
Kliknéte na Skenovat znovu pro naskenovani dalSich stranek s pouzitim aktualniho

nastaveni nebo kliknéte na Dokoncit skenovani pro zavreni dialogového okna.

9. Zadejte slozku, do které chcete ulozit vystupni soubor.

Po dokonceni Ulohy budou vystupni soubory v zadaném formatu uloZzeny do zadané slozky. VSechny

stranky dokumentu se navic oteviou v editoru OCR.
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Skenovani do jinych formatii

Uloha Skenovat do jinych formatd v okné Nova tloha vam umozni vytvaiet dokumenty v

oblibenych formatech (*.pptx, *.odt, *.html, *.epub, *fb2, *.rtf, *.txt, *.csv, and *.djvu) z obrazkd

ziskanych ze skeneru nebo z digitalniho fotoaparatu.

1.

Otevrete okno Nova uloha avyberte zalozku Skenovat; poté kliknéte na ulohu Skenovat do
jinych formatu.

Zvolte zafizeni a specifikujte nastaveni skenovanilzel
Kliknéte na tlac¢itko Nahled nebo kliknéte kdekoli v oblasti obrazku.

Zkontrolujte obrazek. Pokud s kvalitou obrazku nejste spokojeni, zmérite nastaveni

skenovani a znovu kliknéte na tlac¢itko Nahled.

Specifikujte nastaveni prevadéni. Tato nastaveni urcuji vzhled a vlastnosti dokumentu na
vystupu.

5.1.Zvolte vystupni format
Tuto moznost pouzijte pro vybér pozadovaného formatu vystupniho souboru.

5.2.Jazyky OCR
Zvolte jazyk(y) svého dokumentu. Viz také: Jazyky rozpozndvdnil=\

5.3.Moznosti pfedbézného zpracovani obrazi...
Nastavte predbézné zpracovani obrazu, napf. detekci orientace stranky a automaticka
nastaveni predbézného zpracovani obrazu. Tato nastaveni mohou vyznamné zlepsit

zdrojové obrazky, coz bude mit za nasledek vétsi presnost OCR. Viz také: MoZnosti

Zpracovdni obrazul 2\

5.4.Dalsi moznosti...
Otevre oddil s nastavenimi zvoleného formatu na zaloZce Nastaveni formatu|zi1lv
dialogovém okné Moznosti dialogovém okné, kde mizete zadavat dalsi nastaveni (toto
dialogové okno lIze otevrit i kliknutim na Moznosti... v nabidce Nastroje).

Kliknéte na tlacitko Skenovat do <format>.
Zobrazi se dialogové okno a v ném lista pribéhu a tipy.

Po naskenovani stranky se zobrazi dialogové okno s vyzvou k rozhodnuti, ¢im chcete
pokracovat.
Kliknéte na Skenovat znovu pro naskenovani dalSich stranek s pouzitim aktualniho

nastaveni nebo kliknéte na Dokon¢it skenovani pro zavreni dialogového okna.

9. Zadejte slozku, do které chcete ulozit vystupni soubor.
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Po dokonceni ulohy budou vystupni soubory v zadaném formatu ulozeny do zadané slozky. Vsechny

obrazky dokumentu se také otevrou v editoru OCR.

Editor PDF

PDF Editor je snadno pouzitelny nastroj umoznujici zobrazovani a prohledavani dokument( PDF,
premistiovani, pfidavani nebo odstranovani stranek, kopirovani textu a obrazkd, upravovani textu a
pridavani komentard do dokumentd. Soubor PDF neni nutné prevadét do formatu s moznosti Uprav, a

to ani v pfipadé, Ze obsahuje skeny bez textové vrstvy.
Obsah kapitoly
e Zobrazovani dokumentii PDF[48]
e Kontrola dokumentii PDF[6f]
e Prace s obsahem PDF[75]
e Vypliiovani formulafil e3)
o Opatfovani dokument(i PDF digitalnim podpiseml 4]
e Ochrana dokumentii PDF hesly[ 8]
e Vytvaieni dokumentii PDF[ 7

e Ukladani a export dokument( PDF/02]
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ABBYY® FineReader 14 Uzivatelska pfirucka

Zobrazovani dokumentu PDF

Editor PDF umoziuje prohlizeni dokumentt PDF a vyhledavani v nich a kopirovani textt, obrazk( a

tabulek, které obsahuji.
Chcete-li dokument PDF otevrit v editoru PDF:

e Oteviete okno Nova tlohal 3] kliknéte na kartuOteviit a poté kliknéte na Glohu Otevfit
dokument PDF.

e Otevrete okno Nova uloha a kliknéte na polozku Soubor > Otevrit dokument PDF....

Dokument se zobrazi v editoru PDF.

Hiawni Panel néstroji pro
panel nastroji [ Dokument PDF ] [ praci s PDF ]

I® Oocument_2108 - ABBYY FineReader 14 = a x

Soukor Upravit Zobrazit MNastroje MNapovéda ‘* Ohoc notit tento produkt ﬁ e

B'm BE-8 & ki D-oC- B {GNeer)®
|_D Poznamka db ab :,: <’ Te:d:mrépl:nle _1_ - 9 =

© Nakesit b @5 Upravit |Vymazat  [sa] Obrazek v Podpis

Digital Camera OCR

(] USING DIGHAl CAMETA 10 CAPIUIE TEXE .oooeooooeoeoeeeeeseeseeseesees s seeseeeeesees e et sees et eesesreereeree oo
Tips & Tricks for Shooting Text with DIgital CamIBRa ........ooooiiiiiiieie i e s s s sas s s sssesme i e
*

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Have you ever think that your digital camera could successiully repl
a scanner for document processing with OCR? Have you ever susp
that your digital camera could capture text which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and its adaplive recognition
technology for camera images, it's really time to think about &!

Digital cameras are becorming more and mare popular and truly
multipurpose. In addition to everything else, you can use your came
as a portable "scanner” to capture text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can convert your camera
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

£ >

D H m # Q @Rozpozné\rém’napozadfdokunEEHD = +— D& |[100% ~| = =+

. . Nastroje pro
[ apravu priblizovani |

Chcete-li upravit zplGsob zobrazeni dokumentu, pouzijte nasledujici nastaveni.

e Rezimy zobrazeni méni zplsob zobrazovani a prochazeni stranek.

Viz také: ReZimy zobrazeni [49),
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e Funkce lupy umoznuje priblizovani a oddalovani stranek dokumentu.

Skutecna Prizpiisobit
(velikust )(velikusﬁ ) m

= o x4 -

(Pfizpﬁsuhit ha éifku) Oddalit

e Skutecna velikost zobrazuje stranku ve zvétseni 100 %.

o PFizplsobit na sitku méni méritko zobrazeni dokumentu tak, aby se Sitka dokumentu
pfizpUsobila Sifce obrazovky.

o Nejlepsi prizpisobeni méni méfritko zobrazeni dokumentu tak, aby se vyska dokumentu
pfizpUsobila vysce obrazovky.

e Oddalit/Priblizit umoznuje rucni Upravu meéritka.

[ Chcete-li zobrazit/skryt panel nastroja s nastroji PDF, kliknéte na tlacitko Nastroje PDF na hlavnim
panelu nastroja.

Obsah kapitoly

e Rezimy zobrazeni[49)

e Prochazeni dokumentd PDF52)

e Rozpoznavani na pozadil s4]

o Vyhledavani podle kli¢ovych slov[ss

» Kopirovani obsahu z dokumentd PDFfs]
e Funkce zabezpeceni soubor(i PDF[eo)

Rezimy zobrazeni
PDF Editor ma Ctyfi rezimy zobrazeni, které uréuji zpGsob zobrazeni a prochazeni stranek dokumentu:

Jednostrankové zobrazeni zobrazuje jednu stranku a skryva vsechny ostatni stranky.

Posouvani po strankach zobrazuje stranky jednu po druhé, takze kdyz se dostanete do spodni ¢asti
jedné stranky, vidite horni ¢ast nasledujici stranky.

Dvoustrankové zobrazeni zobrazuje stranky vedle sebe, liché stranky na levé strané a sudé stranky na
pravé strané.

Posouvani po dvou strankach zobrazuje vzdy dvé stranky vedle sebe, nasledujici stanky se objevuji
pfi posunu smérem dold.
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& Pokud chcete, aby se v rezimech zobrazujicich dvé stranky vedle sebe sudé stranky zobrazovaly
nalevo a liché napravo, kliknéte na Zobrazit > Rezim zobrazeni > Liché stranky vpravo.

ReZim zobrazeni Ize ménit nékolika zpUsoby:
e Kliknéte na jedno z tlacitek na panelu nastroju v dolni casti obrazovky:
O~ O m
e Kliknéte na Zobrazit >Rezim zobrazeni a vyberte jeden z rezim( zobrazeni.
e Pouzijte nasledujici klavesové zkratky: Ctrl+1, Ctrl+2, Ctrl+3a Ctrl+4.
Rezim celé obrazovky

Editor PDF ma k dispozici rezim celé obrazovky, v némz je dokument zobrazen na celé obrazovce a

nejsou zobrazeny zadné panely ani panely nastroju.

Chcete-li prejit do rezimu celé obrazovky, provedte jednu z nasledujicich akci:

=

e Kliknéte na tlacitko na panelu nastrojl ve spodni casti obrazovky.
e Kliknéte na Zobrazit > Cela obrazovka.
e Stisknéte klavesu F11.

V rezimu celé obrazovky muzete:

e Prochazet dokument.

e Zobrazovat komentare (komentar zobrazite umisténim kurzoru mysi nad komentovanou
oblast).

e Ménit rezimy zobrazeni a méfitko.
[ Chcete-li zobrazit dolni panel nastroji s moznostmi zobrazeni, presunte ukazatel mysi na

spodni okraj obrazovky.

e Prechazet na konkrétni stranky dokumentu.
#Viz také: Prochdzeni dokumenti PDF] 53]

MUzete také kliknout pravym tlacitkem mysi na dokument zobrazeny na celé obrazovce a pouzit

pfikazy v mistni nabidce, pokud chcete:
e Pridavat komentare(e2]a body pro viozeni textu
o Vytvaret zalozkyl 84
e Nabidka Upravit[76] text a obrazky
Chcete-li rezim celé obrazovky ukoncit, stisknéte klavesu F11 nebo Esc.
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Skryti panell nastroji a podoken pfi ¢teni dokumentt PDF

Pfi ¢teni dokumentu v editoru PDF se mizete rozhodnout skryt nékteré nebo vsechny panely nastroj

a podokna, aby na obrazovce bylo co nejvice mista pro samotny dokument. Panel nabidek, hlavni

panel nastrojl a panel nastrojl v dolni casti obrazovky nelze skryt jednotlivé, ale pokud chcete skryt

vSechny panely nastrojii a podokna, miZete pouzit rezim celé obrazovky.

Muzete skryt nasledujici panely nastroju a podokna:

Editor PDF se skrytym navigacnim podoknem, panelem nastroji PDF a podoknem komentard:

o Chcete-li skryt navigacni podokno, stisknéte klavesu F5 , nebo kliknéte na Zobrazit a

zakazte moznost Zobrazit podokno navigace.

e Chcete-li skryt panel nastroji PDF, stisknéte klavesu F6 , nebo kliknéte na Zobrazit a

zakazte moznost Zobrazit nastroje PDF.

e Chcete-li skryt podokno komentary, stisknéte kldvesu F7 , nebo kliknéte na Zobrazit a

zakazte moznost Zobrazit podokno komentaru.

E. Document_2108 - ABBYY FineReader 14 — O

‘*‘ Ohodnotit tento produkt ¢ 0

Soubar

Upravit

Zobrazit Mastroje Mapovéda

i E B‘ T E ] 1]z2 4 [:_ - » ¢/;I"da'stn:ujvs_'I:'IZIIF

ABBYY FineReader OCR

Digital Camera OCR

Using Digital Camera 10 CAPIINE TERE ..o i imes e e sers s s sms s 1008 8msas8 1055850588 18588001 0810081208 000810010 1
Tips & Tricks for Shooling Texd with DIGHAD CEMEIA ..o e s ssmsrssssmss en s sasssams s nrssmes s e saer s £

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Hawe you ever think thal your digital camera coukd swccessiully replace
a scanner for document processing with OCR? Have you ever susped
that your digital camera could capture texd which normally would be
inaccessible?

With new ABBYY FineReader OCR and #s adaplive recognition
technology for camera images, it's really time to think about @

Digital cameras ame becoming more and more popular and ruly

mullipurpese, I addition to everylhing else, you can use your camers

as a porable "scanner” to caplure text from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from
banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can convert your camera
images Mo electronic lext fles for editing, archiving, creating new documents and for olher purposes,

Using Digital Camera to Capture Text

A digital camera & an ideal alternalive to & scanner, if you don't want to deal with a scanner each time when
you need 1o convert a document into a text file, espedally if you don't do 1 very ofien, Camera images can be
easily cpened in ABBYY FineReader OCR, ready for processing.

If you are working with books (lor exampbe, 0 a libray), you can simply take you digial camera and caplure
al necessary lext and images for further processing on you PC or notebook (even from those books that
canngl be scanned at all).

m # g @Ruzpuznévém’... = +— X —_

>

+
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Prochazeni dokumentu PDF

Editor PDF obsahuje rGzné nastroje, které usnadnuji prochazeni dokumentd PDF.

Podokno il O
[ STRANKY ] [Puduknu ZALOZKY]
E Documgnt_2108 - ABBYY FineReader 14

Zobrazit N

Soubor L pravit

istroje  Napovéda

Podokno
KOMENTARE

* Ohodnotit tento produkt

s e

=

z2

] 2 t

ab ab
b &b

>4 - .

Vymazat

7

Upravit

©

WYHLE

Podokno
PRILOHY

Podokno |
DIGITALMI
PODPISY

R LA,
General Tips

Try to take 2-3 shots of the same document 1o make sure your hands are stable and an i
out blurry or a corner of the document wasn't cin off.

LUse the "close-up™ or "macro™ mode. b most cameras it & indicated by a flower icon,
Camera Positioning and Focus

Position the lens parallel 1o the plane of the document.

Fit the entire document ind the frame.

Focus on the center of a page.

Use the camera's oplical zoom to zoom i on the document
around the document.

=

|_i
*  Make sure s sufficient lighling. Natwral light & the best,
[ flash {in most point-and-shoot digital cameras, the flash & on auto

If you have 10 take a picture of a document n poor lighting and need the flash, try
from 20 inches away and ry 1o find sdditional light sources,

Extra Tips for Advanced Users

And finally, if you know your camera “inside out” and wish to improve your skills i photog

and books or wish to achieve good results n some special conditions, there are a few exl
Use the white balance feature. If your camera has manual white balance, use a v
to set white balance. Otherwise, select the appropriate balance mode for your lig
Enable the anti-shake setting: othenwise, use a tipod.

In poor lighting conditions:

*  Auto focus may function incomecily: therefore, you should switch to manual focus
Use the maximum aperture allowed by the camera (2.3 or 4.5). (In bright daylight
apertures: this will produce sharper images).

If your camera gives you more than one choice of IS0 speed, select the highest

(S}

=

[

[

D m g @ Rozpoznav...

stranek do dokumentu nebo jejich odstranovani z dokumentu.

Podokno Hledat umoznuje vyhledavani a zvyraznovani textu.

Podokno PFilohy umoznuje zobrazovani a Upravy priloh.

» % NastrojePDF [ W) 3 .

KOMENTARE X
e e e Q
<« AZ~ Y- X

- Alex Fox
24.10.201615:39 P.2

Should add some examples.

Alebedeva
24.10.2016 15:41

Ok

Pfidat odpovéd'

Alebedeva
ab 241020161542 P. 2

It's necessary to give an explanation:
OCR - Optical Character Recognition.

- MValentina
24102016 15:44 P.2
Change font, please

Alebedeva
24.10.2016 15:44

Why not?

Podokno Stranky umoznuje rychlé prochazeni stranek, zménu poradi stranek, pridavani

Podokno Zalozky obsahuje nastroje pro vytvareni, Upravy a prochazeni zalozek.

Podokno Digitalni podpisy umoznuje zobrazovani a odstranovani digitalnich podpisu.

I Klavesové zkratky pro zobrazovani a skryvani téchto podoken jsou uvedeny v casti Kldvesové

zkratkzm.

Zobrazeni konkrétni stranky

Editor PDF nabizi nékolik nastroji usnadnujicich prochazeni dlouhych dokumentd.

Prechazeni mezi strankami:
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e Pouzijte tlacitka na hlavnim panelu nastrojd.

e Kliknéte na Zobrazit > Prejit na stranku a poté kliknéte na DalSi stranka, Predchozi
stranka, Prvni stranka nebo Posledni stranka.

Rychlé otevreni konkrétni stranky:

3| uwzd
e Zadejte Cislo pozadované stranky do ramecku na hlavnim panelu nastroju a
stisknéte klavesu Enter.

e Kliknéte na Zobrazit > Ptejit na stranku > Cislo stranky..., zadejte &islo pozadované stranky
a kliknéte na OK.

Prochazeni stranek v rezimu zobrazeni celé obrazovky
Chcete-li otevrit konkrétni stranku v rezimu zobrazeni celé obrazovky, provedte nasledujici kroky:

1. Presunte ukazatel mysi na spodni okraj obrazovky, aby se v popfedi zobrazil panel nastroja.

7wz 34
2. Zadejte Cislo pozadované stranky do ramecku na panelu nastrojd ve spodni
casti obrazovky.

3. Stisknéte klavesu Enter.
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Rozpoznavani na pozadi
Editor PDF umoznuje hledani textu a obrazk( v dokumentech PDF bez textové vrstvy a kopirovani

textu a obrazku z nich — jde napfiklad o naskenované dokumenty a dokumenty vytvorené z

obrazovych soubord. To je mozné diky tomu, ze proces OCR bézi na pozadi.

Ve vychozim nastaveni je povoleno rozpoznavani na pozadi a spousti se automaticky, kdyz se otevre
dokument PDF.

I® sample_new - ABBYY FineReader 14 - O et

Soubor Upravit Zobrazit MNastroje MNapovéda W Ohodnotit tento produkt ¢ e

m BE-® & 1|22 I [ O~ [B~ » Znastoeror Mo

|_D Poznamka db db

..ll
I"#

<’ Textu\.répule _1_ - Q . o=

@ Makeslit ab &b Upravit Vymazat E Obrazek - Podpis

ABBYY FineReader OCR
Digital Camera OCR
Using Digital Camera 10 CAPLUNG TEME ..ooccereimerrmseseri s s sasssseas s s sms s s snmsssesesssssssbss s s sen s smamsn s semsasasemsasssunss 1
Tips & Tricks for Shooting Text wilh DIGHA1 CaMBTE e s s ss s ess s sbes s s asas ss samsnsmanans B

Alternative Way to Digitize and Repurpose Docmuents and Books

Have you ever think that your digital camera could successiully replace
a scanner for document processing with OCRT Have you ever suspect

T e ] REE .
o BTN that your digital camera could capture text which normally would be
-l_‘_l,-ﬂ Jisd inaccessible?
v oeyirT

2 L] .
L 2 1 With new ABBYY FineReader OCR and its adaplive recognition

- technology for camera images, it's really time to think about &!
.
‘0 Digital cameras are becoming mare and mone popular and truly
multipurpose. In addition to everything else, you can use your camera
as a portable "scanner” to caplure lext from hardcopy documents, books, newspapers, as well as from

banners, posters and other media. Then, with ABBYY FineReader OCR, you can convert your Camern
images into electronic text files for editing, archiving, creating new documents and for other purposes.

Using Digital Camera to Capture Text
A digital camera & an ideal alternative to a scanner, if you don't want to deal wilth a scanner each time when

you need lo convert a document into a text file, especially if you don't do it very often. Camera images can be
easily opened n ABBYY FineReader OCR, ready for processing. i

D H m # Q LQProbl’hérozpuznévém’napozadl’... J = — X - 4+

Proces rozpoznavani na pozadi neméni obsah souboru PDF. Misto toho prida docasnou textovou
vrstvy, kterd nebude pfi otevieni dokumentu v jinych aplikacich k dispozici.

u Chcete-li, aby dokument bylo mozno prohledavat i v jinych aplikacich, budete muset textovou
vrstvu vytvorenou pfi procesu rozpoznavani na pozadi ulozit. To Ize provest kliknutim na Soubor >

Rozpoznat dokument > Rozpoznat dokument... Viz také: Rozpozndvdni textulso),

O Dulezité! Pokud funkce hledani a kopirovani nefunguji spravné, provérte, zda jsou pro dokument

spravné zadany jazyky OCR. Viz také: Vlastnosti dokumentd, které je nutno vzit v uvahu pred
rozpozndvdnim OCRIz7
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[ Chcete-li zakazat rozpoznavani na pozadi, zruste moznost Povolit rozpoznavani na pozadi v

editoru PDF v dialogovém okné Moznostil 2l

[ Proces rozpoznavani na pozadi nemUze béZet na pocitacich, které maji procesor s jednim jadrem.
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Vyhledavani podle klicovych slov

Editor PDF umoznuje vyhledavani a zvyraznovani informaci v souborech PDF. Komentare, metadata a
zalozky budou prohledavany spolu s textem samotného dokumentu a vysledky se zobrazi na
samostatném panelu. Vysledky vyhledavani se v dokumentu také zvyrazni a Ize na né pouzivat rizné

efekty.

1. Kliknéte na zalozku n v podokné nalevo, nebo kliknéte na Zobrazit > Vyhledat chcete-
li otevrit dialogové okno Hledat.

2. Zadejte slovo nebo slovni spojeni, které chcete vyhledat.

Slova nebo slovni spojeni, ktera vyhovuji vasemu dotazu, se v dokumentu zvyrazni.

[ Vysledky vyhledavani budou usporadany do skupin a budete moci zvyraznovat celé

skupiny.

b [ Text dokumentu (216)

Komentare (3)
ABBYY FineReader has been P, 10
[] with ABBYY FineReader Lic,., P. 12
installs ABBYY FineReader,,, P. 12

b []Zalozky (1)

3. Moznosti vyhledavani Ize ménit kliknutim na Sipku ve vyhledavacim poli a vybérem

nasledujicich moznosti:

¢ Presna shoda vyhleda pouze slova, ktera se presné shoduji se slovy zadanymi do
vyhledavaciho pole.

¢ RozliSovat velka a mala pismena vyhleda pouze slova, u kterych se velka a mala
pismena shoduji s dotazem.

MdZete zvyraziiovat, preskrtavat a podtrhavat(e?] vyhledané vyskyty v textu. Cheete-li to provést, v
podokné Hledat vyberte slova, ktera chcete zvyraznit, preskrtnout nebo podtrhnout, a poté kliknéte na
odpovidajici nastroj.

[ Vyhledané vyskyty mlzete i redigovat. Viz kapitolu Odstrafiovdni divérnych informaci z dokumentu
PDF w0l

Chcete-li zménit barvu pro oznaceni textu, klepnéte na Sipku vedle prislusného nastroje a vyberte
pozadovanou barvu z palety barev, ktera se zobrazi.
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B - a5 - oab - 3=

HE EFEE
[]

BN ENEEE
HE ENEEE
HEEEEEEE

Ylastni barvy:
m

L Daldi barvy..,

¥ Ve vychozim nastaveni znackovaci nastroje v podokné Hledat pouzivaji stejné barvy jako

znackovaci nastroje na panell nastroji Nastroje PDF.

[ Chcete-li prejit na dalsi/predchozi vyhledany vyskyt, pouzijte tlacitka
vyhledavani Ize také vybrat stisknutim klavesy F3.

4

¥ . Dalg vysledek
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Kopirovani obsahu z dokumenti PDF

Editor PDF umozniuje kopirovani textu, obrazki a tabulek z dokumentl PDF do jinych aplikaci. Tyto

funkce Ize pouzit v dokumentech PDF jakéhokoli typu, dokonce i v téch, které obsahuji pouze skeny.
Chcete-li zkopirovat text, postupujte nasledovné:
1. Vyberte text, ktery chcete zkopirovat.

2. Kliknéte na vybrany text pravym tlacitkem mysi a poté kliknéte na Kopirovat text v mistni
nabidce, nebo kliknéte na jednu z ikon na mistnim panelu nastrojd, ktery se zobrazi nad
textem.

Your Digital Camera Fﬂ % EE

D Use a digital camera with 4-megapixel resolution or higher, ideally equipped with the following tealures:d
*  Flash disable mode

Optical zoom

An anti-shake feature

Auto focus assist beam or manual focusing
Manual aperture control or aperture priority mode

O

@ & 8 %

O

3. Vlozte text do pozadované aplikace.

[f Chcete-li zkopirovat text ze stranky, na které jiz je textova vrstva (bez ohledu na to, ¢i pavodni,
nebo vytvorena procesem rozpoznavani na pozadi), vyberte text, kliknéte na néj pravym tlacitkem
mysi a kliknéte na Kopirovat text v mistni nabidce.

Chcete-li zkopirovat tabulku, postupujte nasledovné:
1. Vyberte tabulku, kterou chcete zkopirovat.

2. Kliknéte na vybranou tabulku pravym tlacitkem mysi a poté kliknéte na Kopirovat tabulku v
mistni nabidce, nebo kliknéte na jednu z ikon na mistnim panelu nastrojd, ktery se zobrazi
nad tabulkou.

K Upraveé tabulky pred jejim zkopirovanim muizete pouzit mistni panel nastrojd nad
tabulkou. Do tabulky m{zete pridavat svislé a vodorovné oddélovace, odebirat z ni

oddélovace a rozdélovat nebo sluc¢ovat buriky tabulky.

h [lﬁ =" EE
[ i
Google Drive Bitcasa ADrive
Dropbox iCloud Drive iDrive
JdMega Ashared OpenDrive !
AHperc. JAMCH Sugarsync Syncplicity
Obnaxo @mail.ru Box.net MediaFire
E OAmazon Web Services OneDrive Cubby.com

& V pGvodnim souboru nebudou v tabulce provedeny zadné zmény.
Po Upravé tabulky opét kliknéte na Kopirovat tabulku.

3. Vlozte tabulku do pozadované aplikace.

= Je-li kopirovany obsah vyrazné odlisny od plvodniho dokumentu:
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e Pokud dokument nema textovou vrstvu, zkontrolujte, zda jsou vybrany spravné jazyky OCR|z7]

e Je-li na strance s obsahem, ktery chcete kopirovat, nekvalitni textova vrstva, nahradte ji
novou textovou vrstvou.

Nyni se pokuste zkopirovat obsah znovu.
Chcete-li zkopirovat cast stranky jako obrazek, postupujte nasledovné:
1. Vyberte oblast, kterou chcete zkopirovat.

2. Kliknéte na vybranou oblast pravym tlacitkem mysi a poté kliknéte na Kopirovat obrazek v
mistni nabidce, nebo kliknéte na jednu z ikon na mistnim panelu nastrojU, ktery se zobrazi
nad oblasti. Pokud vybrana oblast obsahuje text, tento text nebude rozpoznan a bude
zkopirovan jako cast obrazku.

3. VloZte obrazek do poZzadované aplikace.
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Funkce zabezpeceni soubori PDF

Nékteré dokumenty PDF mohou vas pocitac poskodit.

Aplikace ABBYY FineReader ma nékolik funkci, diky nimz je prace s dokumenty PDF bezpecnéjsi.
Program vas pozada o potvrzeni, kdyz zacnete provadét nasledujici potencialné nebezpecné akce:

e otevreni prilohy,
e otevreni odkazu,
e odeslani formulare[es] s daji.

Pokud povazujete autora dokumentu za divéryhodného, kliknéte na tlacitko Povolit; v opacném
pripadé kliknéte na tlacitko Zrusit.

Pocita¢ muizete také chranit pred skodlivym kdédem JavaScript — staci zakazat JavaScript v
dokumentech PDF. Chcete-li JavaScript zakazat, otevrete dialogové okno Moznosti, kliknéte na kartu
Jiné a zrusté zaskrtnuti moznosti Povolit JavaScript v dokumentech PDF otevienych v editoru PDF.
Kdyz nyni oteviete dokument PDF s kddem JavaScript, v horni ¢asti okna se zobrazi nasledujici
upozornéni:

HekoTopeie 3AeMeHTEl 3TOMD ADKYMEHTE MCNOAESYHT JavaScript, Bearodute JavaScript, ecaun 66l A0BepAeTe aBETOPY A0KYMEHTE, 3T0 MOKET NPHEECTH K Npofaeman © Be30NacHOCTE,
Kliknéte na obrazek pro zvétseni
Pokud osobé (nebo subjektu), kterd vdm dokument PDF poslala, dlvérujete, mizete JavaScript povolit

vybérem jedné z nasledujicich moznosti z rozeviraciho seznamu: Nastaveni JavaScriptu:

¢ Povolit JavaScript pouze pro tento dokument chcete-li povolit JavaScript, kdyz je aktualni
dokument otevreny;

¢ Povolit JavaScript pro vSechny dokumenty chcete-li otevrit dialogové okno Moznosti, kde

muUzZete povolit JavaScript pro vSechny dokumenty.
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Kontrola dokumentu PDF

Editor PDF nabizi fadu funkci pro kontrolu dokumentd PDF. Pfi ¢teni dokumentu mUzete pfidavat
komentare, zvyraznovat dllezité asti, délat si poznamky, kreslit tvary, aby se zvyraznily urcité oblasti
a pridavat na stranky razitka.

Obsah kapitoly
o Pridavani komentaile?)

Oznacovani textul 2]

Kresleni tvardles)

Pridavani textu do dokumentd PDE|67)

Pridavani razitek[73)

e Spoluprace na dokumentech PDF/ e8]
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Komentare
Editor PDF nabizi nastroje pro pridavani poznamek do jakékoli ¢asti dokumentu PDF, coz vyznamné

usnadnuje diskuse nad dokumenty PDF a jejich kontrolu.

1. Je-li panel nastroju Nastroje PDF skryty, otevrete ho kliknutim na tlacitko Nastroje PDF na

hlavnim panelu nastroja.

Poznamka

2. Kliknéte na nastroj na panell nastrojli Nastroje PDF.

3. Pokud se vam nelibi vychozi barva poznamky, vyberte jinou na panelu nastrojq, ktery se

zobrazi nad dokumentem.

4. Kliknéte na misto na strance, kde se ma poznamka objevit, a napiste text poznambky.

Hawve you ever think that your digital camera could ¢
a scanner for document processing with OCR? Hay
i ich ne

JErown

Add mare pictures.

Pridat odpovéd’

- - pu
mullipurpose. In addition to everything else, you car

[ Barvu stavajici poznamky mdzete ménit v mistni nabidce.

Chcete-li zjistit, jak se poznamky oteviraji, jak se na né odpovida a jak se odstranuji, podivejte se do
kapitoly Spoluprace na dokumentech PDF[es)

Oznacovani textu

Editor PDF umoznuje oznacovani zmén, které by v dokumentu mély byt provedeny. Jakymkoli
vloZenim oznaceni Uprav se neméni samotny text, ale pouze se oznacuje, kde je tfeba provést jaké
zmeny.

[ Anotace vztahujici se k Upravam textu jsou k dispozici pouze v dokumentech s textovou vrstvou

nebo v dokumentech rozpoznanych v ramci procesu rozpoznavani na pozadi.

Aplikace ABBYY FineReader nabizi nasledujici nastroje pro oznacovani:
abh Zvyraznit
ab Podtrhnout

ak Preskrtnout
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ab Pridat poznamku ke vkladani
textu

u Dvojim kliknutim na komentar Ize k jakémukoli typu anotace pridat komentar. Vice informaci o
komentafich naleznete v kapitole Spoluprace na dokumentech PDF[ el
Zvyraznéni, podtrzeni nebo vyskrtnuti ¢asti textu:

e Na hlavnim panelu nastroji vyberte znackovaci nastroj a pak vyberte pozadovanou ¢ast
textu, nebo

e vyberte poZzadovanou ¢ast textu a pak na hlavnim panelu nastrojl vyberte znackovaci

nastroj.

Oznaceni mista pro vlozeni textu:

e Kliknéte na nastroj na panell nastroji Nastroje PDF a kliknéte na misto, kam se podle

vaseho nazoru ma text vlozit.

a re popular and truly

1g e

newsp| JBrown .. %
you ca

ents arl  and more

Pridat odpovéd’

¥ Zména barvy oznaceni anotace:

e Pravym tlacitkem mysi kliknéte na anotaci a vyberte pozadovanou barvu z mistni nabidky,

nebo

e kliknéte na znackovaci nastroj na hlavnim panelu a poté kliknéte na jedno z barevnych

policek na panelu nastrojq, ktery se zobrazi nad dokumentem.

K oznaceni urcitych casti textu mlzete pouzit funkci vyhledavani, aby pfi jejich hledani nebylo nutno

prochazet cely dokument.
1. Otevrete podokno Hledat.
2. Zadejte slovo nebo slovni spojeni, které chcete vyhledat.

3. V podokné Hledat vyberte vysledky vyhledavani, které chcete oznacit, a kliknéte na
pozadovany znackovaci nastroj. Chcete-li vybrat jinou barvu, kliknéte na Sipku vedle
znackovaciho nastroje, a nikoli na samotny nastroj, a pak kliknéte na pozadovanou barvu na

paleté barev, ktera se zobrazi.
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ABBYY® FineReader 14 Uzivatelska pfirucka
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Ylastni ba

I

L Dalii barvy..

¥ Ve vychozim nastaveni znackovaci nastroje v podokné Hledat pouzivaji stejné barvy jako
znackovaci nastroje na panell nastroju Nastroje PDF.



ABBYY® FineReader 14 Uzivatelska pfirucka

Kresleni tvaru

Editor PDF umozniuje pfidavani komentard k objektlm, které maji rizné tvary a velikosti, napfiklad k
plandim nebo ¢astem textu nepravidelnych tvar(. Pfed pridanim komentare mizete obkreslit objekt,
ktery chcete okomentovat.

; &N
Wl [ e | o | T 1 T
1 il M [
&. il—l | (-]
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V: = =l 100 “ - =
0870 2 e | “n
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N t i - - | LV
1 2 3) @) 4 5

1. Na panelu nastrojii Nastroje PDF kliknéte na Mekeslit

2. Na panelu nastroj(, ktery se zobrazi nize, vyberte pozadovany nastroj kresleni.

/ Inkoust  / Cara / Sipka [_] Obdéink () Oval Oy Mnohouhelnie {3 Mrak (3 Vice éar =7/~

¢ Inkoust
Nakresli ¢aru, kdyz podrzite levé tlacitko mysi, takze mizete nakreslit libovolny tvar.

o Cara
Nakresli rovnou caru. Chcete-li nakreslit svislou, vodorovnou nebo Uhlopfi¢nou (v Uhlu
45°) caru, podrzte klavesu Shift.

o Sipka
Nakresli Sipku. Chcete-li nakreslit svislou, vodorovnou nebo uUhlopfi¢nou (v Uhlu 45°) ¢aru,

podrzte klavesu Shift.

e Obdélnik

Nakresli obdélnik. Chcete-li nakreslit Ctverec, podrzte klavesu Shift.
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e Oval

Nakresli elipsu. Chcete-li nakreslit kruh, podrzte klavesu Shift.

¢ Mnohothelnik
Nakresli mnohouhelnik. Kliknéte na bod, kam chcete umistit prvni vrchol mnohouhelniku.

Chcete-li mnohouhelnik dokoncit, kliknéte na jeho prvni vrchol.

e Cloud
Nakresli oblak. Kliknéte na misto, kam chcete umistit prvni bod oblaku. Chcete-li oblak
dokoncit, kliknéte na jeho prvni bod.

¢ Vice car
Nakresli zubatou caru. Chcete-li zacit kreslit, kliknéte na stranku. Chcete-li nakreslit dalsi
cast, kliknéte na stranku znovu. A v misté, kde chcete zubatou ¢aru dokoncit, kliknéte
dvakrat.

3. Po dokonceni kresby obrysu na néj kliknéte dvakrat, coz vam umozni napsat komentar.
[# Pouzivate-li nastroj Inkoust, budete muset zakazat nastroje kresleni a teprve potom
zadat komentar.

Chcete-li nakreslit sadu tvard pomoci nastroje Inkoust a pridat komentar k celé sadé:

e Podrzte stisknutou klavesu Shift a nakreslete tvar. Mizete uvolnit tlacitko mysi, ale

klavesu Shift uvolnéte teprve po dokonceni kresleni.
e Zakazte nastroje kresleni, dvakrat kliknéte na jeden z tvar(i v sadé a napiste komentar.

4. Nastroje kresleni maji nékolik nastaveni, ktera I1ze ménit.

Barva a Barva wpiné pro
tloustka obrysu uzawiené tvary

Chcete-li tyto moznosti zménit:

e Kliknéte pravym tlacCitkem mysi na nakresleny tvar na strance a pouzijte prikazy z mistni
nabidky.

e Pozadovana nastaveni mzete zvolit na panell nastroji Nastroje PDF pred nakreslenim

tvaru.

& Dal$i informace o pouzivani a Upravach komentari viz Spoluprdce na dokumentech PDFle81
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Pridavani textu do dokumentu PDF

Editor PDF umoznuje pfidat blok textu do jakéhokoli typu souboru PDF, aniz by soubor bylo tfeba
prevadét do formatu s moznosti Uprav.

T
1. V nabidce Nastroje PDF kliknéte na '=tevepele

Objevi se panel s nastroji pro Upravy textu, a to pod panelem nastroji Nastroje PDF.

2. Kliknéte na misto, kam chcete pridat text. Velikost bloku textu Ize zménit pretazenim
ukazatele mysi bez uvolnéni tlacitka mysi.

3. Zadejte text. Lze zvolit typ, velikost a barvu pisma.

iv v—v Dv

( Barva pozadi ] (Tluuét’ka ukraje)

4. V pripadé potreby zménte velikost bloku textu.
5. Chcete-li kolem bloku textu nakreslit okraje, vyberte barvu a tloustku okraj.

6. MUzete také zménit barvu pozadi bloku textu nebo pouzit moznost Zjistit barvu pozadi a
nastavit barvu pozadi stranky.

& Ve vychozim nastaveni se pouziva prihledné pozadi.

PDF Editor Ize pouzivat k vyplnovani formulard bez interaktivnich poli. Chcete-li to provést, jednoduse
do formulare vepiste text pomoci nastroje Textovy ramecek.

[# Kdyz pridate blok textu, objevi se novy komentar obsahujici text tohoto bloku, a to v podokné
Komentafre. Stav komentare mizete zménit stejnym zpUsobem, jakym se postupuje pfi zméné stavu

anotace/poznamky. Viz také: Spoluprace na dokumentech PDF[es]
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ABBYY® FineReader 14 Uzivatelska pfirucka

Spoluprace na dokumentech PDF

Editor PDF umozniuje zobrazovani komentard jinych recenzentll a odpovidani na né i v pfipadé, ze
byly vytvoreny v jinych aplikacich nez ABBYY FineReader. MUzete také zménit stav komentare a

informovat tak recenzenta, Ze jste jeho navrh pfijal/a nebo odmitl/a.

Chcete-li zobrazit seznam vsech komentari v dokumentu, otevrete podokno Komentare kliknutim na

v W34 , e
tlacitko ~ na hlavnim panelu nastroju.

E. ABBYY Software Solutions for Businesses_E_eMail_comments - ABBYY FineReader 14 = | X

s e

Soubor Upravit Zobrazit Mastroje

W Ohodnotit tento produkt

m BHE-® = 122 1 Dy - [~ » %nastoeror Mis
(] ab ab =2 <’ 1 - 0 KOMENTARE X
= 7’ o »
m @ db &b Upravit Vymazat @ hd Podpis Prohledat komentéfe Q
~ =, —
Q “ AZ~ ¥~ X
AEBBYY Software Solutlons . "
@J for Businesses ab A;M_'“eqz 397 P " ]
_— el 201a 23014
-
Q ol Prijato (hristova)
Move to first position, this is very
* Why do companies need ABBYY OCR important
and PDF conversion solutions? _ Why ABEYY product=?
W05 Digaresations mus] deal witi arge woiumes y gl -Dncun:ru Incenasad Productivity Pfidat odpovad'
are cnicial slsmeams for the communication and exscution of mrpnuslne::maclnn. R‘le’!ﬂm’;ﬂ;:u and
Horweyer the management of these dooumenis can be very fime-consuming and sxpsns e BEYY
which severely impacts the bofiom lne of any compary. ABEYY softwane enables organisa- mlm :-clmalwm _a.h_ I_Iﬂ.‘:ii_:ei\:rart_ R
tions to transiorm peapes, soars and FOFs Into usable, searchabie, storable data, saving, ‘amployeas mons eMdant. __'_1 oy ..'\.'13 __'_1:1|_'. o ]
them vokssbie rescorces and thass time and maney. Mo meatier the sies of ar In- =
dusiry ABETY has the righit sokstion to incresse the efficienoy of dealing with dooumenis. Adouss to mformation )
‘Whether reducing marual desta =niry, cesting dightal ssanchable schives of ies, or getting ba Dokonceno (hﬂStCW’E)
documents Into & document Management system (DME) or ShareFoin(®, ABEYY has & solu- saarchabla. Simply szamning
B a doecumant = not anough.
R — T Wihcut saarchabia tast, haw Shorten this paragraph.
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[ Existuji i jiné zplsoby otevreni podokna Komentéare:

0K, sample documents types will be

e Kliknéte na anotaci, razitko nebo komentar pravym tlacitkem mysi a poté kliknéte na

Zobrazit podokno komentaia v mistni nabidce.

e Kliknéte na Zobrazit a vyberte Zobrazit podokno komentari.

e Stisknéte klavesu F7.

Pridani komentare k anotaci
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e Dvakrat kliknéte na anotaci, k niz chcete pridat komentafr, nebo

e kliknéte na anotaci pravym tlacitkem mysi a vyberte pfikaz Pfidat poznamku v mistni
nabidce.

Je-li podokno Komentare skryto, zobrazi se ramecek pro komentare, kam muzete napsat komentar.
Je-li podokno Komentare zobrazeno, ramecek pro komentare spojeny s anotaci bude zvyraznén.

Otevieni komentare

e Vyberte anotaci obsahujici komentar, ktery chcete shlédnout.

Je-li podokno Komentare skryto, zobrazi se ramecek pro komentare, kam muzete napsat komentar.
Je-li podokno Komentare zobrazeno, ramecek pro komentare spojeny s anotaci bude zvyraznén.

[# Chcete-li, aby byl komentar stale zobrazen, dvakrat kliknéte na jeho anotaci. Chcete-li komentar

skryt, kliknéte na tlacitko v pravém hornim rohu ramecku pro komentare.
Odpovéd’ na komentar

1. Viyberte anotaci obsahujici komentar, na ktery chcete odpovédét.

2. Kliknéte na Odpovédét v ramecku pro komentare, nebo stisknéte kombinaci klaves
Ctrl+Enter a napiste odpovéd.

Odstranéni anotace nebo pridruzeného komentare ¢i odpovédi
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Odstranéni anotace:

¢ Vyberte anotaci, kterou chcete odstranit, a stisknéte klavesu Del , nebo kliknéte na anotaci
pravym tlacitkem mysi a poté kliknéte naOdstranit v mistni nabidce.
Komentar pridruzeny k anotaci bude také odstranén.

¢ Vyberte ramecek pro komentare v podokné Komentare a stisknéte klavesu Del, nebo

kliknéte na ramecek pro komentare pravym tlacitkem mysi a poté kliknéte na Odstranit.
Anotace pridruzena ke komentari bude také odstranéna.

Chcete-li odstranit komentar v podokné Komentare:

e Klepnéte pravym tlacitkem mysi kdekoli v rdmecku pro komentare a vyberte Odstranit v
mistni nabidce.

Vsechny odpovédi pridruzené ke komentafi budou také odstranény.

Odstranéni komentarl a poznamek:

e Kliknéte na Upravit > Odstranit komentare a oznaceni...

Odstranéni odpovedi:

e Kliknéte na odpovéd pravym tlacitkem mysi a vyberte Odstranit odpovéd’ v mistni nabidce
Stejnym zpUsobem miizete odstranit odpovéd v podokné Komentare.

Oznaceni komentare priznakem nebo zména jeho stavu

MUzete pfifazovat stavy komentariim, které jsou precteny, nebo oznacovat priznakem ty komentare,
které si chcete pozdéji znovu prohlédnout.

Oznaceni komentare priznakem:

e Kliknéte na ramecek /1 vedle komentare v podokné Komentare, nebo kliknéte na komentar
pravym tlacitkem mysi a poté kliknéte na PFiznak v mistni nabidce.

Zmeéna stavu komentare:

e Kliknéte pravym tlacitkem mysi na komentar nebo jeho anotaci a poté kliknéte na Stav v
jeho mistni nabidce a vyberte pozadovany stav.

e Kliknéte na tlacitko """ v ramecku pro komentare a vyberte pozadovany stav.

Vlastnosti anotaci a komentaru
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V dialogovém okné Vlastnosti... dané anotace ¢i komentare mlzete zménit autora nebo predmét a
divat se, jak se stav anotace ¢i komentare priabézné ménil. Pokud jste zménili jméno autora, mlzete
kliknout na tlacitko Nastavit vychozi a pouzit nové jméno pro vsechny anotace a komentare, které
provedete v budoucnosti.

Chcete-li otevrit dialogové okno Vlastnosti anotace nebo komentare:

e Kliknéte na anotaci, razitko nebo komentar pravym tlacitkem mysi a poté kliknéte na
Vlastnosti... v mistni nabidce.

Podokno Komentare
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V podokné Komentare se zobrazuji viechny anotace pfidané do dokumentu bez ohledu na to, zda
jsou opatreny komentafi, nebo nikoli, a vSechny bloky textu, razitka a redakéni/korektorské znacky.
e Chcete-li prochazet komentare, pouzivejte tlacitka

e Konkrétni komentar, odpovéd nebo autora m{izete vyhledat s pouzitim vyhledavaciho pole
v horni ¢asti podokna Komentare.

Razeni komentara:

¢ V podokné Komentare kliknéte na i a poté z nabidky vyberte pozadovanou moznost
razeni.

Komentare Ize filtrovat podle typu, autora, stavu pfiznaku nebo stavu komentare.
Filtrovani komentaru:

Y

Zobrazit vsechny komentare, Skryt aktualni komentare, nebo vyberte kritéria, ktera

¢ V podokné Komentare kliknéte na M, aby se oteviela nabidka filtr(, a poté kliknéte na

chcete pro filtrovani komentard pouzit.

Komentare Ize radit podle nasledujicich atributu:

1. Typ

2. Autor

3. Stranka

4. Datum

5. Stav pfiznaku

6. Stav

[¥ Chcete-li filtr obnovit, kliknéte na Obnovit.

4+ /vo
Pokud chcete vidét jen autory a data komentard, kliknéte na ==, aby se skryl text komenard. Chcete-

¥
li text znovu zobrazit, kliknéte na == .
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Pridavani razitek
Editor PDF umoznuje razitkovani dokumentd PDF podobné, jako se razitkuji tisténé dokumenty.

MUzZete vybrat razitko ze seznamu dostupnych razitek nebo vytvofit své vlastni razitko, doplnit jakykoli
potrebny text, datum a Cas orazitkovani, pfipadné obrazek.

Orazitkovani stranky:

Pridat razitke =
1. V nabidce Nastroje PDF kliknéte na L prdat racitho a vyberte pozadované razitko.

w Pokud razitko, které chcete pouzit, neni v nabidce dostupné, kliknéte na Jiné razitko.
2. Orazitkujte stranku.

3. V pripadé potreby presunte razitko na pozadované misto.

Razitka Ize doplnit o komentare a zménit jejich stav podobné, jako Ize pfidat komentare k anotacim.
Viz také: Spoluprace na dokumentech PDF[ e8]

Jak vytvorit razitko
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Editor PDF umoziuje vytvareni textovych razitek a razitek z obrazkd.

Postup vytvoreni razitka z obrazku:

Pfidat razitko
1. V nabidce Nastroje PDF kliknéte na A pidot rsito > Vytvorit razitko z obrazku....

2. Vdialogovém okné, které se otevre, zadejte nazev razitka do pole Jméno.

3. Kliknéte na Otevrit obrazek, chcete-li otevrit obrazek z pevného disku, nebo na Vlozit

obrazek ze schranky, pokud jste dfive zkopirovali obrazek do schranky.
4. Pouzijte posuvnik Velikost razitka, pokud potrebujete velikost obrazku upravit.
5. Kliknéte na Ulozit.

Postup vytvoreni textového razitka:

Pfidat razitko
1. V nabidce Nastroje PDF kliknéte na 4 pidst raito > Vytvorit textové razitko....

2. V dialogovém okné, které se otevre, zadejte nazev razitka do pole Jméno.
3. Do pole Text razitka zadejte text, ktery se ma na razitku objevit.

4. Z rozeviraciho seznamu Pfidat Datum/Cas vyberte format data a ¢asu, ktery chcete
pouzit.
[ Kdyz orazitkujete stranku, razitko bude obsahovat datum a ¢as orazitkovani ve vami
zadaném formatu.

u VSechny textove prvky budou pridany do razitka na pozici kurzoru v poli Text razitka.
MUzete ménit poradi prvk( v tomto poli, dopliovat vysvétlujici text a nastavovat formaty
data a Casu. Dalsi informace o datech a casech viz Aktualni datum a Cas v razitkach a
automatickém ¢islovanil z1.

5. Ze skupiny moznosti Pismo a okraj vyberte typ pisma, velikost pisma a styl pismalzs1 pro
text razitka a barvu razitka.

6. Povolte moznost Pridat okraj, pokud chcete, aby razitko mélo ohraniceni.

7. Podokno Zobrazit obsahuje nahled razitka, abyste vidéli dopad provedenych zmén.

©o

Kliknéte na Ulozit.

Jak upravovat razitka
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Pridat razitke -
1. V nabidce Nastroje PDF kliknéte na L pridat razitho > Sprava razitek....

2. V dialogovém okné, které se otevre, vyberte razitko a kliknéte na Upravit...

3. Zadejte pozadovana nastaveni a kliknéte na Pouzit.
Jak odstranit razitko

Chcete-li z razitko odebrat z dokumentu, provedte jednu z nasledujicich akci:
e Vlyberte razitko v dokumentu a stisknéte klavesu Del.

e Kliknéte na razitko v dokumentu pravym tlacitkem mysi a vyberte Odstranit v mistni

nabidce.
¢ Vyberte komentar pro razitko v podokné Komentare a stisknéte klavesu Del.

Odstranéni razitka ze seznamu:

Pridat razitke -
1. V nabidce Nastroje PDF kliknéte na L Pridat racito > Sprava razitek....

2. Vdialogovém okné, které se otevre, vyberte razitko a kliknéte na Odstranit.

Prace s obsahem PDF

PDF Editor umoznuje upravovani obsahu dokumentd PDF bez nutnosti pfevodu dokument( PDF do

formatl s moznosti Uprav.
Obsah kapitoly
e Upravy textul 76]
e Vkladani a Gprava obrazkal 79)

Rozpoznavani textul 80)

Prace se strankamil e7)

Pfidavani zalozekl sdl

Pridavani automatického &islovanilss)

e Prace s priloZzenymi soubou@

e Zobrazovani metadat/ o1

e VylepSovani obraz( stra nek[92)
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Upravy textu

Editor PDF umoziuje upravovani textu v jakémkoli typu dokumentu PDF vcetné téch, které obsahuji
pouze skeny. S editorem PDF mUZete opravovat preklepy, pfidavat novy text a upravovat formatovani
jednotlivych radkd textu.

o Upravy textu v dokumentech PDF wytvoienvch v jinvch aplikacich[ 76)
e Upravy naskenovanych dokumentdl7e)

e Upravy soubor( PDF s moznosti vyhledévéniFﬂ

Upravy textu v dokumentech PDF vytvorenych v jinych aplikacich

Chcete-li upravovat text vdokumentu PDF:

1. Kliknéte na tlagitko YP™® na panelu nastrojt Nastroje PDF a pockejte nékolik sekund,
nez program pripravi dokument pro Upravy.

(\ Priprava stranky...
Panel nastrojl Text se zobrazi nad dokumentem.

2. Umistéte kurzor do textu, ktery chcete upravit, a provedte pozadované zmény pomoci
nastroji na panelu nastrojl Text.

[AriaiMT] vl /A A B T =293 A~

Program automaticky vybere pismo, které je co nejblize pismu pouzitému v plvodnim

dokumentu.

3. Chcete-li dokoncit Upravu radku textu, kliknéte kamkoli mimo tento rfadek.

4. Chcete-li ukondit rezim Gprav textu, kliknéte znovu na tlagitko = IP™¥it

5. Ulozte dokument.
Upravy naskenovanych dokument

Nékteré dokumenty PDF jsou pouze obrazové, a tak neobsahuji textovou vrstvu. Viz také: Typy
dokumentt PDF{ 7

Aplikace ABBYY FineReader umoznuje Upravy textu v dokumentech PDF i v pfipadé, Ze neobsahuji
textovou vrstvu. Kdyz takové dokumenty otevrete, program vytvori docasnou textovou vrstvu, aby
dany dokument bylo mozno upravovat. Veskeré provedené Upravy (napf. opravené preklepy) se
prenesou na obraz dokumentu.
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Upravy

Nékteré

dokume

. Kliknéte na tlacitko

Upravit 3 panelu nastroji Nastroje PDF a pockejte nékolik sekund,

nez program pripravi dokument pro Upravy. Panel nastroji Text se zobrazi nad

dokumentem.

Zkontrolujte, zda jsou vybrany spravné jazyky OCR. Viz také: Vlastnosti dokumentu, které je
nutno vzit v dvahu pred rozpozndvdnim OCRIzs7)

Jsou-li na strance zkreslené radky textu nebo jiné vady, program se zeptd, zda chcete zlepsit
kvalitu obrazu. Chcete-li obraz vylepsit pred provadénim OCR, pouzijte pfikazy v
rozeviracim seznamu Opravit zeSikmeni a orientaci stranky na panelu nastroj Text.

[ArialhT] ~7 ~[A A B T = 1= ﬁv aOpraVitzeiikmem'a orientaci stranky -

Upravitelny text bude ohranicen ramecky. Kliknéte na radek textu, ktery chcete upravit, a
pridejte, odstrante nebo zménte text nebo zménte jeho pismo, velikost pisma a styl pisma
pomoci nastrojd na panelu nastroju Text.

Po kliknuti na radek