Pokyny k psani kvalifikacnich praci na Katedfe biochemie Ptirodovédecké fakulty UK

Pokyny k psani kvalifika€nich praci na Katedre biochemie

Nedilnou soucasti statni zavérecné zkousky potfebné k uspéSnému zakonceni studia studijniho
programu Biochemie na Katedie biochemie je obhajoba vysokoskolské kvalifikacni prace
(bakalaiské nebo diplomové). V té budouci absolvent prokazuje dostateCnou turoven svych
teoretickych a praktickych znalosti pro feSeni zadaného odborného tématu, ukazuje, ze si 0svojil
védecky zptisob mysleni, dodrzuje zasady spravného terminologického vyjadfovani, dokaze pracovat
s chemickymi informa¢nimi zdroji a nalezené puvodni védecké prace fadné cituje.

Tyto pokyny shrnuji pozadavky na Clenéni prace a jeji formalni Gpravu, které jsou rovnéz
pfedmétem vysledného hodnoceni prace. Ridi se zaZitymi zvyklostmi Katedry biochemie
vychazejicimi z pravidel pro piipravu védeckych publikaci a ¢eskych technickych norem.
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1. Clenéni kvalifikaéni prace

Kvalifika¢ni praci odevzdavaji studenti v elektronické formé v SIS. Je vSak doporuceno piinést také
tiSténou podobu prace k obhajobé, aby do ni méla moznost béhem ni komise nahlédnout. Pro tiSténou
praci je mozné pouzit libovolny typ vazby (napt. krouzkova, pevna). Na predni strané desek se
v takovém piipad¢ uvadi ndzev instituce, na které¢ byla prace vypracovana (v potradi: Univerzita
Karlova, Ptirodovédecka fakulta), typ prace (Bakalaiska/Diplomova prace), misto a rok vypracovani
vlevo dole a jméno autora vpravo dole (Piiloha 1). Na hibetu pevné vazby je vhodné uvést jméno
a piijmeni studenta a rok odevzdani prace. Vlastni text prace je pak ¢lenén do nasledujicich ¢asti,
Z nichZ kazda zac¢ina na nové strané:

Titulni strana obsahuje nazev instituce, na které je prace vypracovana (napi. Katedra
biochemie, Ptirodovédecka fakulta, Univerzita Karlova) a jeji logo, studijni program,
ptipadné i studijni obor, jméno autora prace, ndzev prace vV ceském a anglickém jazyce, typ
prace (Bakalatska/Diplomova prace), jméno vedouciho, ptipadné i konzultanta, misto a rok
dokonceni (PFiloha 2).

Prohlaseni autora je uvedeno ve znéni podle aktualniho Opatieni dékana (P¥iloha 3).

Abstrakt by mél stru¢né shrnout cile, metody, vysledky a hlavni zavéry prace. Navazuje na né;
¢arkou. Abstrakt je uvadén v ceském a anglickém jazyce, kazdy v maximalnim rozsahu
strany formatu A4. U ¢esky psané prace se za anglickym abstraktem a kli¢ovymi slovy uvede
obrat [IN CZECH], obdobné v ptipadé diplomové prace psané v anglickém jazyce.

Podékovani osobdm a organizacim, které se podilely na vysledku prace (vedoucimu,
konzultantlim, rodi¢lim apod.), neni povinné.

Obsah je tvofen seznamem titulkd jednotlivych oddilu s ¢islem stranky jejich vyskytu.

Seznam zkratek a symboli sestava ze vSech pouzitych zkratek a symboll jednotek
s ptisluSnymi mérnymi jednotkami (tedy 1 molarni koncentrace, ¢as, teplota, apod.), které se
v praci vyskytuji. Do seznamu zkratek nepatii zkratky instituci (AV CR), akademické tituly
(RNDr.) nebo chemické vzorce (NaCl, CH3COOH).

Uvod by mél objasnit motivaci pro vybér tématu, vymezit cil prace, velmi struéné zhodnotit

mize stat samostatné nebo byt zahrnut jako prvni, uvadéjici odstavec kapitoly Literarni
ptehled.

Literarni prehled poskytuje souvisly pfehled, a hlavné kriticky rozbor dosud publikovanych
udaji o zpracovavaném tématu. Je tieba uvadét pouze udaje souvisejici S problematikou
feSené prace a majici pfinos k jejimu feSeni. Autor by mél predpokladat, Ze piSe pro Ctenaie
v daném oboru vzdélaného, avSak bez detailni znalosti feSené problematiky. Neni proto
vhodné ve vEtsi mife citovat skutenosti obecné znamé nebo opisovat poznatky a tidaje, které
se uvadéji v béznych ucebnicich ¢i skriptech. Citovany musi byt pfedevsim prace z primarni
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chemické literatury, tedy Casopisecké prace. Rozsahem by méla tato kapitola tvofit nejméné
jednu tfetinu celé prace.

Cil(e) prace stru¢né — celymi vétami nebo v bodech — popisuji hlavni i dil¢i vytycené cile prace.
Material a metody sestavaji z 3 podkapitol:

Pouzité chemikalie uvadi vSechny v préci pouzité chemikalie, jejich pfesné chemické
sloZeni, Cistotu a vyrobce. U nové syntetizovanych latek se uvadi postup jejich
ptipravy (pfipadné citace piislusné prace) a jejich puvodce, pokud jim nebyl sam autor.
Dale se uvadi seznam piipadnych biologickych preparati nebo klinickych vzorku
a jejich charakterizace (odkud a jak byly ziskany). Zptsob pfipravy zasobnich roztoku
a ¢inidel se uvadi pouze tehdy, pokud nejsou obvyklé a nespocivaji jen v navazeni
a rozpusténi odpovidajicich mnozstvi latek.

Pouzité pristroje uvadi nazvy a typ vSech pouzitych pfistroju, jejich funkci (neni-li
zfejma z nazvu), vyrobce a zemi puvodu (napi. spektrofotometr SP-800 Pye Unicam,
UK). Pokud pfistroj umoziuje vyménu nékterych ¢asti za typové odlisné, je tieba
uvadét téz typ vymeénitelné Casti (napi. ultracentrifuga Beckman Optima LE 80K
osazena uhlovym rotorem Ti45, USA).

Pouzité metody uvadi experimentalni postupy pouzité V praci a zpusoby zpracovani
naméfenych dat, véetné k tomu pouzitych softwarovych nastroji. Popis metod musi
byt dostatecny, aby umoZznil uspé$né zopakovani vSech provedenych experimenti
v budoucnosti. Schémata ¢i fotografie aparatur se uvadi, jen pokud byly sestaveny
autorem a jsou nové a dosud nepublikované.

V kapitole Vysledky autor prezentuje sva zjisténi formou tabulek a obrazku (viz Oddil 3.6)
a komentuje je v doprovodném textu prace, a to véetné dil¢ich krokt. Vahu a vyznam
jednotlivych vysledk musi kriticky zhodnotit a podle toho rozhodnout, kterym z nich bude
Vv praci poskytnuto vice prostoru a kterym méné. Vysledky ziskané s podobnymi vzorky
(napft. s riznymi bodovymi mutanty proteinu) ¢i postupy liSicimi se se v experimentalnich
parametrech je vhodné popsat souhrnné namisto opakovani jen drobné se lisiciho textu pro
kazdy z nich zvlast. Nemusi byt vzdy pfinosné uvadét vsechny namétené hodnoty nebo
u obdobné¢ vychazejicich opakovanych experimenti postauje uvést vysledky pouze
jednoho z nich. Diraz by mél byt kladen na jednozna¢né oznaceni jednotlivych vzorki
(napft. u opakovanych experimentli musi byt jasné, o jakych vzorcich a ze které série je fec).

vvvvvv

prehled o studované problematice, schopnosti tiidit a srovnavat ziskana data, vyvozovat
Z nich platné a spravné zaveéry a uvést je do kritického kontextu s informa¢nimi zdroji, at’ jiz
souhlasnymi ¢i nesouhlasnymi. V pfipadé nesouhlasnych zavért by se mél pokusit vysvétlit
divod.

Zavér nebo heslovity Souhrn ma stru¢nou, piehlednou a srozumitelnou formou ukazat,
k jakym vysledkim autor prace dospé€l, a ma zduraznit, nakolik byly vytycené cile prace
splnény ¢i nesplnény, pripadné pro¢ tomu tak nebylo. Kapitola nema piesahnout dvé stranky.
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Seznam pouzité literatury uvadi vSechny publikace, které jsou v textu prace pifimo citovany.
Kazda citace obsahuje soupis zdkladnich bibliografickych tdaji o citované publikaci
a umoznuje tak jeji vyhledani (viz Oddil 2). Celkovy rozsah a aktualnost citaci vypovida
0 peclivosti, s jakou autor piislusnou problematiku prostudoval, byt’ do urcité miry zavisi
také na novosti daného tématu. Dobrda diplomova prace by méla cerpat nejméné
z 50-60 literarnich prament, u bakalaiské prace je rozsah zhruba polovi¢ni.

Prilohy obsahuji materidly, které neni ticelné zatadit piimo do textu prace, jelikoz by to vedlo
ke snizeni piehlednosti. Mohou mit riznou podobu a format (napt. multimedialni soubory).
Cislovany jsou postupné arabskymi &islicemi a odkazovany v textu prace.

2. Citovani literatury

Kazda cizi mySlenka a vysledek pouzité v praci museji byt fadné citovany, aby je bylo mozné
jednoznacéné odlisit od vlastnich myslenek a vysledki autora. V opacném piipad¢€ se autor dopousti
etického prohiesku plagiatorstvi, a také znemoziuje ¢étenafi ovetit si ¢i doplnit si citované informace
V ptivodni praci. Vhodnéjsi nez ptimé (doslovné) citace byvaji ve vétSingé pripadii nepiimé citace
(parafraze). Pii citovéani je tfeba dodrZovat zékladni pravidla citacni etiky, pficemz k hlavnim
prohieSktim proti ni patii:

e citovani dila, které autor nepouzil nebo které nema souvislost s cili prace, jen aby rozsifil
seznam citaci;

e necitovani dila, z n¢hoZ autor Cerpal, zejména aby zatajil, ze vysledky prace jsou uz znamy
a davno publikovany;

e nepiesné citovani zpisobené nekritickym ptejimanim citaci z jinych praci bez ovéfeni si
jejich spravnosti.

Detailnéji o citacni etice pojednava ptiruc¢ka Jak pfedchazet plagidtorstvi ve studentskych
pracich?, ktera je voln& dostupna online [PDF].

2.1 Format citaci

Odkazy na literaturu se v textu prace uvadéji nejcastéji pomoci ¢isla odkazu, které odpovida ¢islu
zdznamu v Seznamu pouzité literatury. Cislo citace se uvadi obvykle na konec véty pred tecku,
piipadné na konec ¢asti véty, ke které se vztahuje. V ptipad¢, Ze se citace vztahuje k celému odstavci,
uvadi se Cislo na konci jeho prvni véty. Odkazy se Cisluji pribézné v celém textu (s vyjimkou, kdy je
na citovany pramen odkazovano opakovan¢), a to jako ¢islo v hornim indexu nebo jako ¢islo
V hranatych zavorkach, avSak jednotnym zplisobem v celé praci. V piipad¢, ze by ¢islo odkazu mohlo
byt zaménéno s mocninou, uvadi se Cislo za zkratku ,,cit.” uvnitt kulatych zavorek.

e Analyza PC-230 metodou?®. Metoda analyzy PC-230 (cit. %).
e Analyza PC-230 metodou [23].

! Foltynek T. a kol.: Jak predchdzet plagidtorstvi ve studentskych pracich. Praha, Karolinum, 2020.
ISBN 978-80-246-4786-9.


https://karolinum.cz/data/book/24082/9788024647869%20Foltynek%20-%20Jak%20predchazet%20plagiatorstvi.pdf
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V praci je mozné téz pouzivat odkazy harvardského stylu, kdy se v zavorce uvadi autor
a rok vydani publikace. Autor mtize byt uveden téz ptimo v textu prace. V piipadé dvou autorti
uvadime oba autory, u vice autorii pak pouze prvniho s dovétkem ,,a kol.“. V piipadé vice
publikaci od téhoz autora ze stejného roku se jednotlivé publikace odlisuji pismeny. V Seznamu
pouzité literatury se zdroje uvadéji v abecednim poradi prvnich autorti.

e Analyza PC-230 metodou (Farnfield 1974). Farnfield (1974) pouzil metodu PC-230.
e Problematikou se zabyva laboratotf Dr. Tirella dlouhodobé (Link 2003a, Link 2003b,
Link a Tirell 2005, Mock a kol. 2006).

Prameny se v Seznamu pouZité literatury uvadéji v zavislosti na typu citovaného pramene a fidi
se doporu¢enimi normy CSN ISO 690. V piipadé citace &lanku v odborném ¢asopise je vyzadovéana
tzv. plna citace, ve které jsou uvedeni vsichni autofi a nazev ¢lanku.

Citace odborného ¢lanku sestava z prijmeni a inicial jmen autord, nezkraceného nazvu
citované prace, zkraceného nazvu casopisu? (kurzivou), &isla ro¢niku, resp. svazku, pfipadné za
dvojteCkou i ¢isla jednotlivého Cisla ¢asopisu, uplného strankového rozsahu ¢lanku a roku
vydani ¢lanku v kulatych zavorkach.

e Levenson, E. A.; Kiick, K. L.: DNA-polymer conjugates for immune stimulation through Toll-like
receptor 9 mediated pathways. Acta Biomater. 10:3, 1134-45 (2014).

V ptipadé, ze odborny c¢lanek neni dostupny (zejména u japonskych praci) a je potieba
citovat informace uvedené v abstraktu (ktery dostupny je), uvadi se za nazvem prace Cislo
tohoto abstraktu podle Chemical Abstracts (SciFinder)®.

e Kurihara, N.; Yamakawa, K.; Fujita, T.; Nakajima, M.: Studies on BHC isomers and related compounds.
XXVI. Anaerobic degradation of tetra-, penta-, and hexachlorocyclohexene isomers by rat liver
mocrosomal P-450. Nippon Noyaku Gakkaishi 5:1, 93-100 (1980). CA 93:232035.

Citace knizni publikace sestava z ptijmeni a inicial jmen autord, nazvu publikace v jazyce
originalu (kurzivou), ¢isla vydani (jde-li o vydani prvni, tento 0idaj se vynechava), mista vydani,
nakladatele (z nazvu nakladatele se vynechava piipadné oznaceni druhu spoleénosti jako Inc.,
GmbH apod.), roku vydani a ISBN.

e Voet, D.; Voet, J. G.: Biochemistry. 3rd ed. New York, John Wiley & Sons, 2006.
ISBN 978-04-7119-350-0.

Strankovy rozsah se u knih neudava, aby nedoslo k zaméné¢ s citaci konkrétniho mista v knize.
Pti citaci vicesvazkovych dél jako celku se za ndzev knihy uvede rozsah svazki. Pii citaci
konkrétniho dilu vicesvazkové publikace uvedeme za ndzev knihy jen Cislo citovaného dilu.
V ptipad¢, ze jako autor dila je uveden jen jeho sestavovatel (editor), uvadi se za jeho jméno
zkratka ed., edit. (eds., edits. je-1i editortu vice), a nejprve se uvede nazev dila.

2 podle Chemical Abstracts — https://cassi.cas.org/
3 https://scifinder-n.cas.org/ - dostupné po registraci, pouze z IP adres poc¢itacti Univerzity Karlovy
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e Biochemistry & Molecular Biology of Plants. Buchanan, B. B.; Gruissem, W.; Jones, R. L. (Eds.).
2nd ed. New York, John Wiley & Sons, 2015. ISBN 978-04-7071-421-8.

Pii bibliografickém popisu konkrétniho mista v knize se kromé zakladnich udaju uvede
i stranka dila, za zkratkou s. (strana) ¢i p. (page).

e Kodarek, E.: Genetika. Praha, Scientia, 2004, s. 110. ISBN 80-7183-326-6.

Pti citovani kapitoly (stati) v monografii sestavené z prispévki jednotlivych autori, ¢i
kapitoly ze sborniku, se nejprve uvadi jména autord kapitoly (pfispévku), jeji ndzev a za
zkratkou In: (= latinsky V) nazev monografie (sborniku), jména editord (za zkratkou ed.),
nakladatel, misto a rok vydani a strankovy rozsah citované kapitoly a ISBN (nebo ISSN).

e Grund, P.; Maggiora, G.; Synder, J. P.: Computer-Assisted Drug Discovery. In: Guidebook on
Molecular Modeling in Drug Design. Cohen C. N. (Ed.). New York: Academic Press, 1996, p. 219—
235. ISBN 978-01-2178-245-0.

e Hodek P.: Kosmetické ptipravky — VIK v rouse beran¢im, In: XX. Setkdni biochemikii a molekuldrnich
biologii. Brno: Masarykova Univerzita, 2019, str. 13. ISBN 978-80-210-9420-8.

Pti bibliografickém popisu norem se uvadi znacka a ¢islo normy, za dvojteckou rok vydani,
jeji nazev, ptipadné i misto, vydavatel a strankovy rozsah.

e CSN EN ISO 16256:2013. Klinické laboratorni zkousky a zkusebni systémy pro diagnostiku in vitro —
Referencni metoda pro zkousSeni ucinnosti antimikrobialnich cinidel in vitro proti kvasinkam a houbam
zpuisobujicim infekcni onemocneéni.

Pfi citovani patenti se uvadi jména autorti, nazev, oznaceni patentu (slozené ze zkratky
zemé, kde byl patent pfihlasen, typu dokumentu a ¢isla patentu) a datum jeho udéleni:

e Holy, A.; DeClercq, E.:. Lécebny prostiedek s antivirdlnim uicinkem. CZ Patent 199095, 15. 1. 1980.
e Shams, S. Automated DNA array segmentation and analysis. US Patent 6349144, 19. 2. 2002.

Pii citaci elektronickych dokumentii, které nemaji odpovidajici tisténé protéjsky, uvadime
autory (mdze jimi byt i instituce), jsou-li znami, nazev dokumentu a v hranatych zavorkach
struény popis obsahu a druhu dokumentu (napt. [on-line], [CD-ROM)]), verzi, misto vydani,
vydavatele a rok vydani, resp. dostupnost (internetovou adresu). U internetovych zdroju
uvadime do hranatych zavorek za zkratku ,,cit.* datum, kdy jsme pramen prohlizeli.

e The National Centre for Biological Sciences: Ingel Digestion Protocol with Incubation Overnight.
Dostupné z URL: <https://www.ncbs.res.in/sitefiles/120417_ingel-insolution%20digest%20SOP.pdf>
[cit. 20. 1. 2020]

Informace ziskané ustnim sdélenim Vv citaci uvadime jako text ,,dle Gstniho sdéleni, jméno
citované 0soby, nazev a adresu jejiho pracovisté v zavorce a datum sdéleni.

e Dle tstniho sdéleni Vaclava Novaka (Mendelova univerzita v Brn€) dne 21. dubna 2016.

V ptipadé¢ citovani dosud nepublikovanych vysledkii uvadime pfimo v textu prace dovétek
(dosud nepublikovano). Citace prevzaté z jiného zdroje (tzv. sekundarni citace) se pouzivaji
k citovani informaci publikovanych v nedostupném zdroji (napf. osobni korespondenci, tistnim
sdéleni na probéhlé konferenci, nikoliv v8ak v dostupném, ale zpoplatnéném ¢lanku nebo knize



Pokyny k psani kvalifikacnich praci na Katedfe biochemie Ptirodovédecké fakulty UK

nedostupném v mistni knihovné). Pfesny zptsob pouziti tohoto typu citace neni urcen. Nicméné
jak u odkazu ve vlastnim textu prace, tak v Seznamu pouzité literatury musi byt ziejmé, ze
uvedena citace je pfevzata. Je doporuceno tento typ citaci pouzivat pouze ve vyjimeénych
piipadech.

3. Formalni uprava kvalifikaénich praci

Odborny text by meél byt spravny nejen vécné, ale i formaln€. Dodrzovanim zakladnich
typografickych pravidel a norem” zajistite, e bude kvalifika¢ni prace piehledna a bude pisobit
dobrym grafickym dojmem. Shrnuti nejpodstatnéjsich z nich naleznete na nasledujicich strankach.

3.1 Jazyk odborného textu

Text prace by mél byt srozumitelny, jednoznacny, Gsporny a odpovidat védeckému stylu vyjadfovani.
Pti psani autor postupujte od obecného ke specifickému a predpoklada, ze pise pro biochemicky
vzdélaného Ctenare, ktery vSak nema detailni znalost konkrétni problematiky. Pfi psani je potieba se
vyvarovat pravopisnym chybam (véetné téch zplsobenych automatickymi opravami pouzitého
textového editoru), pti prekladech je nutno text upravit do ¢estiny, ne jen doslovné pielozit, zbytec¢né
neuzivat cizich slov, mame-li pro né¢ Cesky vyraz (komponenta = slozka, aplikovat = pouczit,
permanentné = stdle, monitoring = sledovadni) a vyvarovat se laboratornimu zargonu (vypurifikovat,
vyizolovat, votrexovat, prerozpustit).

Nasledujici pravidla shrnuji zpisob psani vybranych chemickych a biochemickych odbornych
vyrazi’:

e Rozlisovat t a th podle toho, odpovidaji-li v ptivodni fectiné pismendm tau (t) nebo théta (3),
tedy: tyrosin, taurin, trehalosa, ale thyroxin, threonin, thiamin, thrombin, ethanol, thiol,
thylakoid.

e Dodrzovat puvodni psani zdvojenych souhlasek rr a ll, tedy allylalkohol, ferredoxin, pyrrol.

e V feckych a latinskych slovech ptepisovat qu jako kv a psat k misto ptivodniho ¢ tam, kde
po ném nasleduje zadni samohlaska nebo souhlaska, tedy ubikvitin, konkanavalin, klathrin,
kreatin. Naopak u nazvi anglického pivod odpovida quin- ¢eskému chin- (chinon, chinolin).

e Pripona pro sacharidy je -osa (glukosa, sacharosa), pro glykosidy -osid (heteroglykosid,
nukleosid) a pro enzymy -asa (amylasa, dehydrogenasa, kinasa, ligasa). Nazvy enzymi se
pisi jako jedno slovo (alkoholdehydrogenasa).

e Nazvy aminokyselin a dusikatych bazi kon¢i na kratké -in (lysin, threonin, thymin, cytosin).

e Ptfipony nazvi soli a esterti anorganickych 1 organickych kyselin je tieba psat s dlouhym 4,
tedy fosfat, sulfat, palmitat, acetat, askorbat.

4 CSN 01 6910 - Uprava dokumentii zpracovanych textovymi procesory, CSN ISO 7144 - Dokumentace - Formalni
uprava disertaci a podobnych dokumentt

5 Duchoni J.; Kahovec J.; Kotyk A.; Oliva K.: Doporudeni redaktorim odbornych a popularizaénich &asopist
prirodovédeckého zaméteni, autorim vysokoskolskych i sttedoskolskych prirodovédnych ucebnic a tvircim odbornych
pravnich textl s touto tematikou. Chemické listy 97, 947-949 (2004).
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e Pfipony chemickych nazvia -in, -yn, -en, -on, -an, -am, -im jsou vzdy kratké (pyridin, atropin,
keratin, ethyn, benzen, pyren, thiofen, keton, lakton, pyran, laktam, laktim).

ZKkratky ma smysl zavadét pouze pro velmi dlouha slova, ktera se v textu Casto opakuji. Zkratky
vytvofené autorem prace nesmi byt zaménitelné s bézné pouzivanymi zkratkami (DNA je
deoxyribonukleova kyselina, a nikoliv denni a no¢ni analyza). Podobné do textu nepatii chemické
vzorce (nikoliv ,,byl pridan NaOH “, ale ,.byl pridan hydroxid sodny “, protoze ne¢teme ,,byl pridan
en-a-o-ha ). Ustalené zkratky vychazejici z anglického vyrazu je téeba vysvétlit, napt. hlavni
histokompatibilni komplex (MHC, z angl. Major Histocompatibility Complex). Véta nesmi zacinat
zkratkou (v pfipadé potieby se vypiSe cely nazev) nebo Cislici (nikoliv 1. tinora 2011 byly odebrdny
vzorky, ale Vzorky byly odebrdny 1. unora 2011).

3.2 Formatovani textu

Stranky prace byvaji obvykle formatu A4 s doporu¢enymi okraji 3,5 cm na vnitini strané (¢ast okraje
bude v ptipad¢ tisku skryty ve vazb¢€) a 2,5 ¢cm na ostatnich stranach. Pro rychlejsi orientaci ¢tenaie
je vhodné do zahlavi stranky uvadét ¢isla a nazvy kapitol. Stranky se Cisluji prubézné, arabskymi
Cislicemi, pouze na Titulni list se ¢islice nepiSe (stranka se ovSem do ¢islovani zapocitava).

Pro psani béZného textu volime patkovy font vhodné velikosti (napi. Times New Roman, zakladni
velikost 12 bodi a fadkovani 1,3-1,5). Odstavce zarovnavame do bloku a vizualné je oddélujeme
odsazenim prvniho fadku doprava s vyjimkou prvniho odstavce kapitoly (oddilu atd.), ktery se
neodsazuje. Pro zvyraznéni &asti textu pouzivame kurzivu, tuéné pismo nebo VERZALKY ; naopak
podtrhavani slov je typologickou chybou a nepouziva se. Zkratky a jednotky obsahujici kombinaci
malych a velkych pismen (kPa, mRNA) se uvadéji v zavedené podobé i v piipadé, Ze se okolni text
pise verzalkami. Oznaceni gent, latinské nazvy a zkratky od nich odvozené se pisi kurzivou (E. coli,
BamHI). Pro zapis sekvenci aminokyselin a nukleotidii se pouzivaji fonty s pevnou $ifkou znakt
(napt. Courier New).

Pro nadpisy volime obvykle bezpatkovym font (napi. Arial) a jednotlivé arovné (kapitoly, oddily
a pododdily) odliSujeme velikosti pisma. Nazev kazdé kapitoly musi byt vystizné popsan a nesmi
obsahovat zkratky. Oddil (pododdil) nesmi obsahovat jen jednu vétu. Kapitoly se ¢isluji pribézné,
arabskymi Cislicemi (Obsah, Seznam zkratek a Seznam literatury se za kapitoly nepovazuji).
Jednotlivé oddily (pododdily) se €isluji rovnéz pribézné, s prediazenim Cisla kapitoly. Za Cislem
kapitoly, oddilu ¢i pododdilu se teCka nepise. Neni tcelné vytvaret vice nez Ctyii stupné déleni textu.

3.3 Graficka uprava textu

Slova se déli na hranicich slabik, dvouslabi¢na slova se mohou d¢lit jen, pokud ma druha ¢ast alespon
tfi pismena, a délenim nesmi zlstat na konci fadku jediné pismeno (0-| pice). Obdobn¢ nesméji zlstat
osamocen¢ na konci fadku ani jednohlaskové predlozky (K, s, v, z, 0, u) a spojky (i, a). Také se
neodd¢luji akademické tituly od jmen, Cislice a jednotky (100-| km) a zkratky. Pokud se déli slova,
ve kterych je spojovnik, je nutno spojovnik opakovat na obou fadcich (aminoacyl-| -tRNA). Dale
nemuze byt posledni fadek odstavce zaroven prvnim fadkem nésledujici stranky, nebo obracené
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nemuze byt uvodni fadek odstavce zaroven poslednim fadkem dané strany. Tento problém muze byt
vyfeSen preformulovanim, zkracenim nebo doplnénim textu, ipravou mezer atd.

Pii psani je potfeba dodrzovat dalsi typograficka pravidla, diky kterym je text dobie Citelny
a prehledny. Nejzasadnéjsi z nich shrnuje nasledujici vycet:

vvvvvv

a ¢isel spojenych se zkratkami (50 mm).

e Interpunké¢ni znaménka (., : ;! ?) se pisi tésné za posledni pismeno slova, bez mezery.

e V Ceském textu piSeme zasadné desetinné ¢arky (0,25), nikoliv desetinné tecky (0.25).

e Uvozovky se pisi t€sné k vyrazu nebo véteé, které uvozuji. V estiné se pouzivaji dvojité
dolni a horni uvozovky (,, “). Pokud je uvozena cela véta, pise se tecka pred uvozovku,
Vv piipad¢, ze se uvozuje pouze jedno slovo nebo cast véty, sazi se interpunk¢ni znaménko
Za uvozovku.

e V sazbé se pouzivaji zavorky oblé (), hranaté [] a vyjimecné slozené {}, a to v potadi
{[(abc)]}. Dava-li se do zavorek cela véta, pise se teka uvniti zavorek, pokud je v zavorce
pouze Cast véty, teCka se piSe az za zavorku.

e Spojovnik (-) se pouziva k ozna¢eni déleni slov nebo jako spojovaci znaménko ve slozenych
vyrazech (2-hydroxy-methylthiobutanova kyselina, n-krat). Pfi pouziti jako spojovaci
znaménko vyrazi Se pisSe bez mezer.

e Pomlicku (-) je mozné pouzit k oddé€leni vlozené ¢asti véty. Ma pak vyznam ¢arky a oddéluje
se z obou stran mezerou. Vyskytne-li se v textu vedle sebe pomlcka a ¢arka, postaci napsat
pomlcku, pokud to nebude mit vliv na srozumitelnost nebo zfetelnost véty. Lze ji té€Z pouzit
k oznaceni rozsahu (frakce 12—-15) nebo misto vyrazi ,,a“ a ,,versus* (smés voda—methanol).
Pak se pise bez mezer a nesmi stat na konci ani na zacatku fadku. Je-li alesponi jeden z vyrazt
viceslovny, je povoleno psat pomlc¢ku s mezerami a miize pak stat na konci nebo na zac¢atku
radku.

e Procento, promile (%, %o) se odd¢luji od ¢isla mezerou. Pouzije-li se znacka ihned za ¢islo,
Cte se pak jako ¢islovka nasobna (10% = deseti procentni). Pfi uvadéni jednotek se postupuje
obdobné (300 ml roztoku bylo prelito do 500ml kadinky).

e Stupen (°) se piSe bud’ s mezerou za ¢iselny udaj, potom udaj ¢teme jako Cislovku zakladni
(10 °C = deset stupnii Celsia), nebo bez mezery, pak udaj ¢teme jako ¢islovku nasobnou
(12° pivo = dvandctistupiiové pivo).

e Mezery v zapisu poméru se pisi pred i za dvojtecku (10 : 5), stejné tak pfi pouziti znaku
mampersand“ (A & B).

e Znak # je mozno pouzit namisto vyrazu ,,Cislo* vzdy s mezerou (frakce cislo 5 — frakce # 5)

e Lomitko (/) se pouziva pro oznaceni déleni v Gispornych zapisech zlomki (1/4), fyzikalnich
jednotek (mol/l) a vzity oddélovac ¢asti riznych specifickych vyrazi (Skolni rok 2000/2001).
Pise se vzdy z obou stran bez mezer.

e Matematické znaky (+ —= <> x /) se v textu oddéluji mezerami z obou stran. Vyjimkou
jsou piipady, kdy:

e — vyjadiuje zapornou hodnotu ¢isla — mezera je pouze vlevo (teplota —20 °C);
e x oznacuje nékolikanasobek — mezera je pouze vpravo (zrychleni 1000 g);
¢ /nahrazuje zlomkovou ¢aru — bez mezer (g/mol).
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e Znaménko minus (—) musi byt stejné dlouhé jako znaménko plus (+), nesmi byt zaménéno
za spojovnik.
Zpusob psani vybranych specialnich znakt pomoci klavesovych zkratek a tzv. Alt koda shrnuje
Priloha 4.

3.4 Matematické a chemické vzorce a rovnice

Matematické vzorce se obvykle pisi na zvlastni fadek oddéleny od okolniho textu nahote a dole
mezerou. Proménné a konstanty se pisi kurzivou, konstanty je vhodné odlisit tu¢nou kurzivou. Kazdy
vzorec €i rovnice (i chemicka) se identifikuje pomoci arabskych ¢isel umisténych do okrouhlych
zavorek na pravém konci fadku (pfed ¢islo rovnice je mozno prediadit Cislo kapitoly). Obvyklé
symboly se nevysvétluji, ostatni symboly (véetné jednotek, ve kterych je dosazovano), se uvedou za
rovnici s vysvétlenim. Z divodu piehlednosti a jednoduchosti se dava piednost lomitku pied
vodorovnou zlomkovou ¢arou a neuziva se slozitych exponentd, neni-li to nutné.

Hodnoty koeficientu pfenosu naboje byly vypocitany ze vztahu

1,857 RT
_ _LESTRT (3.1)
(Ep—Ep2)nF
kde o je koeficient pfenosu naboje, R molarni plynova konstanta (8,314 JK'mol?), T termodynamicka
teplota (K), Ep potencial v maximu piku (V), Epp potencial v polovingé vysky piku (V), n pocet
vyménovanych elektronti a F je Faradayova konstanta (96 485 C mol™?).

. G
(0G/dn)pT namisto (a)pT (3.2
exp(_x/KT) namisto e 3.3)

3.5 Uvadeéni jednotek a €iselnych hodnot

Obecné se v odbornych textech pouZivaji veli¢iny v jednotkéach Sl, aby bylo moZné snadno provadét
rozmérovou analyzu pouzitych vztahl. Naptiklad koncentraci je 1épe vyjadiovat Vv jednotkach
mol-dm~ nez mol/l & M. V biochemii a enzymologii je nicméné mozné se z praktickych divodi
uchylit k jednotkam, které nejsou soucésti soustavy Sl, v piipad¢:

e enzymové aktivity, kdy lze misto SI jednotky katal (rozmér mol-s™t) pouzit jednotku unit
(rozmér pmol-mint);
e specifické enzymové aktivity (rozmér pmol-min~t-mg~ nebo pmol-mint-mi™).

Pokud by mohlo dojit k zdméné znacky pro litr ,,I za ¢islo jedna ,,1*, je mozno pouzit symbol
velké ,,L” (mol-L ™). Pro piedponu ,,mikro* pouzivame fecké pismeno p (ul, nikoliv ul). Pi popisu
podminek centrifugace je vhodn&j$i uvadét zrychleni v ndsobcich g. Pfi pouZiti otaCek za minutu je
kromé specifikace centrifugy nutno udat i polomér a typ pouzitého rotoru. Pii uvadéni procentualniho
zastoupeni slozky roztoku je potieba uvést, zda se jedna o objemova (v/v) ¢i hmotnostni (W/v)
procenta.

10
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Ciselné hodnoty se uvadgji tak, aby je Gtenaf jednoduse vyhodnotil — napt. | = 0,00127 A
zapiSeme radé&ji jako 1,27 - 10 A nebo 1,27 mA. V grafech ¢i tabulkach miize byt vyhodné v zahlavi
uvadét ,,1 - 10° (A)“ a vynaset hodnotu 1,27 namisto uvadéni ,,I (A)“ a vynaseni hodnoty 1,27 - 1073,
Naméfené hodnoty je tfeba uvadét zaokrouhlené na platny pocet cifer (ten je dan presnosti méfeni
a U riznych se metod a pfistroji se lisi).

3.6 Obrazky a tabulky

Vsechny pouzité obrazky (grafy, spektra, schémata, fotografie atd.) a tabulky museji byt zminény
V textu prace a k této zmince maji byt umistény co nejblize. Odkazuje-li se na obrazek ¢i tabulku na
jiné strance, uvede se do zavorky cislo této stranky. Obrazky a tabulky se ¢isluji oddélené. Jejich
preferovanym oznaceni v textu je zkratka (Obr. nebo Tab.), pfedsazené Cislo kapitoly a pribézné
¢islo obrazku ¢i tabulky v ramci kapitoly (napt. Obr. 2.1-2.5 pro Kapitolu 2). Graficky vynos nesmi
duplikovat data uvedena v tabulce a naopak.

Popisek vlastniho obrazku ¢i tabulky sestava z oznaceni, nadpisu a doprovodného textu —
legendy. Ta musi byt dostate¢né podrobna a uplna, véetné podminek experimentu (U chromatografie
uvadi napf. druh pouZité kolony, teplota, sloZeni mobilni faze, pritok, koncentrace vzorku). Ctenaf
musi spravné pochopit znazoriované udaje, aniz by musel hledat doplfiujici informace v textu prace.
Obrazky maji popis dole, tabulky nahote. Sazeji se pismem o 1-2 body mensim, nez je zakladni
pismo, a ptizpusobi se tomu i fadkovani (napi. Times New Roman, velikost 10 bodu a fadkovani
1,0 az 1,15). Mén¢ vhodné je zarovnani popisku do bloku.

3.6.1 Obrazky

Obrazky se pouzivaji ke grafickému zndzornéni nebo doplnéni sdé€lovanych informaci. Popis Casti
obrazku (oznaceni vzorkl apod.) se nevkladéa ptimo do obrazku, ale okolo jeho hran. U ptevzatého
obrazku je nutné uvést jeho zdroj, a pokud obsahuje cizojazy¢né popisky, museji byt prelozeny do
jazyka prace. Obrazky musi byt ptehledné, mit dostatecnou kvalitu a rozliSeni. Zejména je potieba
mit v pouzivaném textovém editoru vypnutou funkci redukce velikosti obrazkt pti ukladani
a zavérecném exportu do .pdf formatu. Vysledky jsou nejcastéji znazornovany pomoci fotografii
(elektroforézy, membrany s imunodetekci apod.) a grafii (mezi které patii i pocCitaCem ziskané
experimentalni zaznamy zavislosti dvou €1 vice proménnych).

Grafy slouZi k rychlé a opticky jednoduché prezentaci, proto se k jejich tvorbé nepouzivaji zdobné
prvky (3D efekty, stiny, komplikované pismo atd.). Plati pro né nasledujici pravidla:

e V celé praci by se mél pouZzivat jednotny styl a jednotna velikost grafii. OdliSnosti jsou
mozné, jen pokud to objektivné vyzaduji data v grafu zobrazena.

e Experimentalni hodnoty (s pfipadnymi smérodatnymi odchylkami), kterymi je proloZena
ktivka, musi byt v grafu rovnéZ vyneseny. Je vhodné uvést rovnici prolozené kiivky.

e Popisky os grafu musi byt dobfe citelné a obsahovat méfené veliiny s pouzitymi
jednotkami. Stupnice se déli stejnomérné (Mimo logaritmické grafy) po logickych usecich
(sudé nebo liché cislovani).
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e Nema-li graf za cil ukazat odlehlost né€kterych hodnot, jsou stupnice voleny tak, aby
zobrazovana kiivka zaujimala co nejvétsi plochu grafu.

e Piibuzné grafy lze sdruzovat do jednoho obrazku s jedinou legendou, a oznacovat pismeny
(a, b, c...) nebo fimskymi ¢islicemi (I, II, II1...).

3.6.2 Tabulky

Tabulky slouzi k ptehledné, tisporné a srozumitelné prezentaci naméfenych dat nebo ke shrnuti faktt
(napft. vlastnosti latek, vysledki). Pravidla jejich tvorby Ize shrnout nasledné:

e Tabulka ma bud hlavicku, v niz jsou popsany veli¢iny uvedené v jednotlivych sloupcich,
nebo je otoc¢ena o 90° a popis je uveden v fadcich. Popisy se uvadi pokud mozno ptislusnymi
symboly, a vzdy doplnénymi jednotkami.

o Ciselné udaje by mély mit stejny pocet platnych mist a &islice stejné¢ho Fadu by mély byt
zarovnany pod sebou, nelze tedy pouzivat automaticky vystredéni.

e V tabulce nesmi zistat prazdna buiika. Pokud pro danou kombinaci parametr chybi udaj,
na jeho misto se napiSe pomlcka. Chybé&jici tdaj neni mozné oznacit nulou, znamenalo by
to, ze nulové hodnota byla experimentalné nalezena.

e Pokud by ve vsech tadcich sloupce méla byt stejna hodnota, uvede se tato skute¢nost do
legendy a sloupec se vypusti.

e Odkazy na poznamky se pisi jako exponenty z pismen malé abecedy kurzivou a vysvétluji
se hned pod tabulkou (napf. vysvétleni chybéjici hodnoty atd.).

e Tabulka se pfednostné umist'uje na strance tak, aby nemusela byt rozd€lena. Jestlize se na
stranku nevejde a musi byt rozdélena, hlavicka tabulky se opakuje na kazdé strance

12
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Ptiloha 3 - ProhlasSeni ve znéni pozadovaném v Opatieni d€kana €. 8/2017

Prohlaseni:

Prohlasuji, ze jsem zavérecnou praci zpracoval/a samostatné a Ze jsem uvedl/a vSechny pouzité
informacni zdroje a literaturu. Tato prace ani jeji podstatnd ¢ast nebyla piedlozena k ziskani jin¢ho

nebo stejného akademického titulu.

V Praze dne XX, XX. XXXX . Vas Podpis.........



Ptiloha 4 — Psani Casto pouzivanych specialnich znaki

Specialni znaky

Pro psani specidlnich znaki miize byt v textovém editoru Microsoft Word vyuzita funkce ,,Vlozit
symbol*“ nebo lze znaky vyvolat pouzitim tzv. ,,Alt kéda*“ (kombinace ptidrzené levé klavesy Alt
a n¢kolika ¢isel) ¢i klavesovych zkratek. Skryté znaky lze v dokumentu zobrazit zapnutim funkce
,Zobrazit vse“ (Ctrl+8). Obdobné lze postupovat i v dalSich textovych editorech, nazvy funkci

a klavesové zkratky se v nich vSak mohou lisit.

Mezi nejcastéji vyuzivané specialni znaky patfi:

Znak Nazev Vyvolani Komentar
nedélitelna mezera | Ctrl+Alt+mezernik | spojené vyrazy zUstavaji na jednom fadku
- nedélitelny spojovnik Ctrl+Alt+_ spojené vyrazy zlstavaji na jednom fadku
- (paictvercikova) Alt+0150 spravna sitka pomlIcky odpovidajici ifce pismene N
pomlcka
e vypustka Alt+0133
& ampersand Alt+38
# kiizek Alt+35
B minus Alt+8722 sy.mbol stejirjé,éifky j.ako ’plus; nespravné byva namisto
minus pouzivan spojovnik
x krat Alt+0215 nespravné byva namisto krat pouzivano pismeno x
nasobici teéka Alt+0183 nespre:zvné byva namisto krat pouzivano interpunkéni
znaménko .
+ mezni odchylka Alt+0177
, jednoduché oteviraci Alt+0130
uvozovky
. jednoduché zaviraci Alt+0145
uvozovky
" palcova mira Alt+8243
° stupen Alt+0176
%0 promile Alt+0137
~ vinovka Alt+126
@ zavinac Alt+64
. Ctrl+Alt+C
© copyright Alt+0169
® registrovana Ctrli+Alt+R
obchodni znacka Alt+0174
CtrI+Alt+T

™

obchodni znacka

Alt+0153




