Distan¢ni vyuka na platformé Zoom

1. Do aplikace Zoom se prihlaste pfes moznost "Sign in with Google". Poté se pfihlaste s
pomoci fakultniho uctu ("login"@natur.cuni.cz* + heslo, co zadavate pfi pfihlaseni do fakultni
posty). Pfi prvnim pfihlaSeni do Zoomu vas Zoom vyzve k doplnéni nékterych informaci, aby tak
mohl zalozit vas ucet.

Po ukonceni prace v aplikaci ¢i webovém prostiedi Zoom se, pokud nejste na vaSem osobnim
notebooku nebo pocitaci, nezapomérite odhlasit.

Pozn. Prvni volba "Join a Meeting" slouzi, pokud jste v roli hosta. Pokud jste pfednasejici,
musite se prihlasit a dale pokracovat dle navodu.

* v mém pripadé je LOGIN vrbataja a ALIAS jan.vrbata
Pozn. pro pfednasejici doporucuji pouzivat PC aplikaci, nikoliv webovou.
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2. Po pfihlaseni se vam zobrazi uvodni obrazovka, na které mate na vybér mezi témito
moznostmi.
> New Meeting — vhodné pro jednorazové prednasky, schizky apod.
> Join — slouzi pro pfihlaSeni se do jiné, ne vasi, schuzky.
> Schedule — slouzi pro naplanovani schiazky. V pfipadé nasi fakulty se naplanovana
schlzka propoji do Google kalendare.
> Share screen — slouzi pro pfipojeni se ke schuzce, ne vasi, se sdilenou obrazovkou

3. Pro naplanovani vasi pfrednasky vyberte moznost Schedule.
> TOPIC — Nyni zadejte nazev prednasky a Cas, kdy se ma prfednaska uskutec¢nit. DalSi
moznosti, jako pfikladné opakovani, zaskrtnéte, ale nastaveni musite poté provést
pozdéji v Google kalendafi. ID schizky muzete pouzit budto vygenerované nebo vase
osobni. Pfednasite-li pfes Zoom vice pfedmeétu, vytvorte si pro kazdy z nich samostatné
ID. V pfipadé, Ze pro vice pfedmétl pouzijete jedno ID, nemuzete individualné spravovat
skupiny studentd apod.

Pozn. Rozdil mezi vasim osobnim ID a vygenerovanym ID je ten, Ze vase osobni ID je vase a je
pevné svazano s vaSim uctem, nehrozi tak, Ze vyprsi po néjaké dobé. Viygenerované ID naopak
po néjake dobé vyprsi. V pripadé opakovani je to po 365 dnech, po necdinnosti. V pripadé jedné
schuzky je to po 30 dnech a v pripadé jednorazové schizky vyprsi ID ihned. Obecné je lepsi
pouzit vase osobni ID. Pokud mate pfedmétd vice, vétsinou se prednasky opakuji, a tak by
nemélo hrozit, Ze ID vyprsi dfive, nez pfednasky v semestru skonci. Podminky se v tomto
smeru ovSem stale méni a tak je vhodné na tento aspekt myslet.
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> SECURITY - "Passcode" slouzi pro vstup do mistnosti. Pokud se bude chtit nékdo k
prednasce pfipojit, bude kromé ID pfednasky potfebovat takeé tento kod. V pfipadé
zaskrtnuti volby "Waiting Room" budou vSichni pozvani ucastnici ¢ekat, dokud je do
mistnosti nepustite, nezavisle na vstupnim kodu.

> VIDEO - Zde muzete zakazat zapnuti videa pfi vstupu do schuzky/pfednasky budto
hostiteli (sob&) nebo ucastnikum.

> CALENDAR - Slouzi pro viozeni pfednasky napfiklad do Google kalendare.

> ADVENCED OPTIONS — Na vybér jsou zde tyto polozky:

— Povolit u€asnikim pfipojit se kdykoliv béhem prednasky.

— Ztlumit ucastniky pfi vstupu —> toto je urcité vhodné zaskrtnout !
— Automaticky zaznamenavat schuzku na vaSem PC.

— Zablokovat vstup uzivatelim z konkrétni zemé ¢i regionu.

4. Nastaveni schizky v Google kalendari

Zde si muzete nastavit jednak opakovani pfednasky nebo také opravnéni hostu. Nize v Sedém
poli je také "Pozvanka", kterou mlzete celou poslat hostim, studentim. Dulezité v pozvance je
hlavné ID a Passcode.
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Jan Vrbata is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Join Zoom Meeting
https://zoom.us/j/93182592944?pwd=VWo5VnhBZXFOWmMVFOW1aYXA2SkRsQT09

Meeting ID: 931 8259 2944
Passcode: 123456
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5. Naplanované schuizky. Naplanované schuzky muzete spoustét nebo spravovat v menu,
polozka "Meetings". Dale si zde také mUzete zobrazit nahrané prfednasky (prehrat je mizete jen
v PC, na kterém jste pfednasku nahravali).
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6. Ve schuzce.

> Po pfipojeni do schizky se vam v okné schuizky zobrazi nékolik dalSich ovladacich
prvkud. V levém dolnim rohu aplikace zapinate/vypinate jak mikrofon, tak webkameru.
Pokud mate mikrofont nebo webkamer vice (typicky v pfipadé NB, kde mate pfipojenou
webkameru s integrovanym mikrofonem), muzete si, po najeti na Sipku u ikonky, zvolit
zdroj zvukul/videa.

> SECURITY — Zde muzete zakazat u€astnikim video, chat, sdilet obrazovku. Dale je také
mozné po zacatku schuzky zapnout moznost "Lock Meeting", ktera uzamkne mistnost
pro vSechny nové pfichozi, aby nedochazelo k ruseni. Obdobna, mirngjsi, volba je
moznost "Enable Waiting Room", vSichni nové pfichozi budou ¢ekat, dokud je nepustite
do mistnosti.

Lock
Enable v Room

Hide Profile Pictures

Allow participants to:

Share Screen

> PARTICIPANTS — kromé zobrazeni vSech uc€astniku, je zde také mozné, po najeti na
Sipku, pozvat dalSi ucastniky.
> Chat, Reactions — Zapnuti okna na chat a reakce, kde je také moznost "zvednout ruku".
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> Share Screen — Zde je mozné sdilet jednak celou obrazovku nebo jenom dané okno**

(pfikladné Power Point). Dale zde také muzete sdilet WhiteBoard —> vhodné pro

dotykové notebooky, grafické tablety apod., ale je mozné ji pouzit i na béZzném PC nebo

NB a kreslit s pomoci mysi. "Na tabuli" pak mate na vybér mezi nékolika nastroji a také

moznostmi sdileni obecné (tyto moznosti plati i v pfipadé sdileni obrazovky nebo okna).
** Oken Ize nasdilet i vice (pri drzeni klavesy CTRL). Toto je vhodné pfi pouzivani vice
programu (prikladné prezentace v PowerPointu a skripta v PDF), kdy si poté mezi
jednotlivymi okny jednoduse prepinate. Bez nutnosti rusit a zacinat nové sdileni.
Uzivatel uvidi vzdy jen aktivni okno.
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Meeting Info

> RECORD - zapina nahravani pfednasky/schuzky. Po zapnuti nahravani mizete
nahravani také pozastavit a pokraCovat az budete chtit. Nahrana pfednaska se
automaticky zkonvertuje do formatu .mp4 po skonceni pfednasky. Dale se ulozi do
vaseho pocitaCe. Misto ulozeni si zvolite v nastaveni svého profilu v nabidce
Recording, viz obrazek nize. Pfi vypnuté webkamere se nahraje obsah, ktery sdilite,
tedy obrazovka, White Board, ... Pokud je zapnuta webkamera, nahraje se sdileny obsah
spolu s malym ramecCkem videa z webkamery. Zde plati, Ze kde je rameCek umistén, tam
je také ve videu. Je proto vhodné spustit pfikladné WhiteBoard na "necisto", nastauvit,
kde bude ram videa, ukoncit sdileni. Nasledné zapnout nahravani, zapnout WhiteBoard,
program si nyni pamatuje umisténi ramecku webkamery. V opacném pfipadé se nahraje
i ono pfesunuti ramecku videa.
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