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1 UVOD

Nedilnou soucasti statni zaveérecné magisterské zkouSky je vypracovani a obhajoba
pisemné diplomové prace. Budouci absolvent tak prokazuje, Ze je schopen feSit zadané odborné
téma za vyuziti svych znalosti, odborné literatury a experimentalni prace. V diplomové praci se jeji
autor snazi podat co nejlepsi obraz o svych schopnostech, tj. o urovni svych znalosti, o osvojeni si
védeckého zpisobu mysleni, dodrzovani zasad spravného terminologického vyjadiovani, o znalos-
tech z chemické odborné literatury a spravné citace ptivodnich védeckych praci.

Kromé vécné stranky je jednim z kritérii hodnoceni diplomové prace i kvalita formdlni Gpravy
predloZzeného dokumentu. Nasledujici doporuceni jsou urcena pro studenty Katedry analytické
chemie UK PiF. Kromé diplomovych praci mohou byt v pfimé&fené mife pouZzity i pfi vypracovani
bakalarskych praci pfipadné doktorskych diserta¢nich praci.

2 VECNY OBSAH A CLENENI DIPLOMOVYCH PRACI

Diplomova prace shrnuje vysledky teoretické a experimentalni prace na zadaném
tématu, kterou student provadi béhem studia ve 4. a 5. ro¢niku pod vedenim nékterého z akade-
mickych pracovnikl katedry, tzv. Skolitele. V piipadé€, Ze praci vede mimofakultni pracovnik
z nekterého védeckého ustavu, ktery byl o tuto ¢innost pozadan, pak urceny pedagogicky pracovnik
katedry zastavd Ulohu garanta a dba na to, aby vypracovani diplomové prace odpovidaly
pozadavklim statni zavérecné zkouSky. Téma diplomové prace, pokud ma byt obhajovdna na
katedfe analytické chemie, by mélo byt zpracovdno a tudiz i voleno tak, aby prace pfispivala
K rozvoji analytické chemie jako védniho oboru. V pripadé aplikaci analytickych metod musi byt
analyticky aspekt dominantni, nesmi se jednat o pouhé vyuziti standardni analytické metody k feSeni
neanalytického problému.

Ptiprava diplomové prace zacind obvykle vypracovanim literarni resSerSe, vztahujici se k tématu
prace, na zakladé podnétli a zadani Skolitele. Poté student pracuje pod Skolitelovym vedenim
experimentalné. Konecnou fazi je sepsani diplomové prace a jeji obhdjeni pied komisi pro statni

zéveérecné zkousky.
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Sepsani diplomové prace musi byt vénovana nalezitd pozornost a Cas. Je lepSi praci psat
postupné v pribéhu vlastni experimentalni prace, nez po jejim dokonceni. Postupné sepisovani
muze jednak inspirovat k provedeni dopliujicich pokusi, piipadné ukazat rozpory v naméfenych
skute¢nostech.

2.1 Clenéni diplomovych praci

Obsah a formalni tiprava diplomové prace se fidi zazitymi zvyklostmi, zejména pravidly
pro piipravu védeckych publikaci. Clenéni diplomové prace je podobné ¢lenéni &lankd v odbornych
Casopisech.

Diplomova prace se piSe na listy formatu A4 pouze po jedné strané. Od akademického roku
2023/2024 se prace odevzdava vyhradné elektronicky!, nicméné je vhodné, aby uchazed piinesl
k obhajob¢ jeden vytistény exemplaf prace, aby se s ni mohli ¢lenové komise seznamit.

Vlastni prace za¢ina titulnim listem?, na némz se opét uvadi nazev instituce, na které byla prace
vypracovana (Univerzita Karlova, Ptirodovédecka fakulta), poté nazev studijniho programu
(Analyticka chemie), znak Univerzity Karlovy®, jméno a pifjmeni autora, nazev prace v éeském a
anglickém jazyce, dale typ zavéreéné prace (Diplomova prace), jméno a piijmeni Skolitele, pipadné
i konzultanta a kone¢né misto (Praha) a vroceni. Nazev diplomové prace by mél, podobné jako
nazev u odbornych ¢lankli v Casopisech, co nejvystiznéji charakterizovat jeji obsah. Nazev nema
obsahovat zbytecnd a vypustitelna slova (napt. Pfispévek ke stanoveni..., Studie..., Jesté k ... aj.).

Za titulnim listem nasleduje abstrakt prace v Ceském i anglickém jazyce (ve formé jednoho
odstavce shrujiciho zejména ptinos prace) a dile prohlasSeni autora o0 tom, Ze se jedna o pivodni,
samostatné vypracovanou praci®.

Na dal$im listu miiZze byt piipadné podékovani skoliteli, konzultantiim, rodi¢im. Pod¢kovani je
rovnéZ mozné zafadit aZ na Uplny zavér prace.

Nasleduje obsah prace, zahrnujici i nazvy vSech pododdili s uvedenim &isel ptislusnych stran.

Za obsahem je umistén seznam zkratek a symbolii, v némz musi byt uvedeny vSechny zkratky
pouzité v praci a vSechny symboly pouzitych jednotek, které se v praci vyskytuji. Seznam musi byt
vycerpavajici a musi zahrnovat i obecné¢ znamé symboly veli¢in (tedy i molarni koncentrace, cas,
teplota, apod.) s pfislusnymi mérnymi jednotkami (s vyjimkou obecné znamych zkratek®).
V seznamu by mély byt uvedeny i piipadné konstanty vetné jejich ¢iselného rozméru a ptislusné
jednotky (Farradayova konstanta, universalni plynova konstanta, apod.).

Opatreni dékana €. 13/2023: Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zverejiiovani zaveérecnych praci na PrF UK.

2 Vzor je k dispozici na strankéch studijniho oddgleni PiF UK: https://www.natur.cuni.cz/fakulta/studium/titulni-list-
zaverecne-prace-1

3 Ke stazeni: https://www.cuni.cz/UK-6450.html

Prohlasuji, Ze jsem tuto zavére¢nou praci zpracoval/a samostatné a Ze jsem uvedl/a vSechny pouzité informacni

zdroje a literaturu. Tato prace ani jeji podstatné ¢ast nebyla predlozena k ziskani jiného nebo stejného akademického

titulu. Jsem si védom/a toho, Ze ptipadné vyuziti vysledkt, ziskanych v této praci, mimo Univerzitu Karlovu je

mozné pouze po pisemném souhlasu této univerzity.

5 http://www.chemicke-listy.cz/ojs3/index.php/chemicke-listy/instructions
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V prvni kapitole prace, v uvodu a cilech prace, by m¢lo byt stru¢né podano téma zadaného
ukolu a jasna definice a vytyCeni cilli diplomové prace. Nasleduje delsi (alespon desetistrankovy)
ptehled a rozbor literatury (teoreticka ¢ast), v némz maji byt souvislym a piehlednym zptisobem
uvedeny zékladni literarni udaje, které souviseji s problematikou feSené prace a maji piinos k jejimu
feSeni. Tato ¢ast diplomové prace ma prokazat, ze se jeji autor orientuje v odborné literatuie a
dokaze spravné vyhledat data, z nichz vyplyvaji informace potfebné pro feSeni vlastni autorovy
prace. Neni vhodné citovat skutecnosti obecné znamé a opisovat poznatky a udaje, které se uvade;ji
v béznych ucebnicich. Citovany by mély byt pfedevsim prace z primarni chemické literatury, tedy
Casopisecké prace.

Nésleduje kapitola popisujici pouzité chemikalie, pfistroje, experimentalni a vyhodnocovaci
postupy, tzv. experimentalni ¢ast. Musi byt sepsdna tak, aby zaruc¢ovala uspésné zopakovani vSech
provedenych pokusti v budoucnosti. V experimentalni casti se nejprve uvede seznam vsech
pouzitych chemikélii, s uvedenim piesného chemického slozeni, jejich Ccistoty a vyrobce.
U studovanych latek, které byly nové syntetizovany, se uvede postup jejich ptipravy (piipadné jen
citace) a zdroj, z néhoz byla latka ziskana, pokud je nesyntetizoval sam autor. Uvedou se piipadné
ptfipravy zasobnich roztoki a c¢inidel, pokud nejsou obvyklé a nespocivaji jen v navazeni a
rozpusténi odpovidajicich mnozstvi latek. Déle se uvedou pouzité pfistroje a veskeré pouzité
postupy méfeni. U pfistroji se uvadi, o jaky pfistroj jde, neni-li to patrné z jeho nazvu, nazev
pfistroje, typ, vyrobce a zemé plvodu. Popisy pracovnich postupii musi byt presné a jasné.
V ptipadé prevzatych pracovnich postupl postaci odkaz na pfisluSnou praci, ptipadné poznamka
0 provedenych zménach (napf. jiné sloZzeni mobilni faze). Nakonec se uvedou postupy zpracovani
naméefenych dat véetné pouzitych softwarovych prostiedkii. V kapitole mohou byt uvedena
i schémata ¢i fotografie aparatur, pokud byly sestaveny autorem a jsou nové a dosud nepublikované.
vysledky autorovy prace ve formé tabulek a grafii spolu s odpovidajicimi diskusemi. V diskusi by
mél autor zhodnotit ziskané vysledky, provést jejich vyklad. Vysledky musi autor uvést do
kritického kontextu s literaturou, at’ jiz souhlasného ¢i nesouhlasného, v druhém piipade by se mél
préace, nebot’ v diskusi autor ukazuje, jaky ma piehled o problematice daného ukolu a ukazuje své
schopnosti tfidit a srovnavat data a vyvozovat z nich platné a spravné zaveéry.

Posledni kapitolou diplomové prace je zavér. Nema piesahnout dvé strdnky a ma stru¢nou,
ptehlednou a srozumitelnou formou ukézat k jakym vysledkiim autor prace dospél, jaké nové a
pfinosné poznatky o dané problematice ziskal a jak splnil vytéené cile prace. Autor musi zdiiraznit,
nakolik byly cile prace vytéené v ivodu splnény ¢i nesplnény, piipadné proc tomu tak je.

Zaveérecnou Casti prace je soupis bibliografickych citaci (literatura / reference). Odkazy na
literaturu v textu diplomové prace se uvadéji nejcastéji pomoci ¢isla odkazu, které odpovida ¢islu
zédznamu Vv soupisu citaci umisténém na konci dokumentu. Odkazy se ¢isluji postupné v celém textu
(s vyjimkou, kdy je citovany pramen odkazovan opakovan¢) a to jako ¢islo v hornim indexu,
pfipadné jako ¢islo v hranatych zavorkach. V ptipad¢, Ze by ¢islo odkazu mohlo byt zaménéno
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s mocninou, uvadi se ¢islo uvnitt kulatych zavorek, za zkratku cit. Naptiklad

analyza PC-230 metodou.?
metoda analyzy PC-230 (cit. %).
analyza PC-230 metodou [23].

Cislo citace se uvadi obvykle na konec véty, resp. ¢asti véty, ke které se vztahuje. Druhym
zpusobem, hojn¢ uzivanym zejména v biochemické, farmaceutické a 1ékarské literatuie, je uvadeéni
citaci ve form¢ odkazu na jméno autora a rok vydani odkazovaného dokumentu. Seznam citaci je
pak fazen podle jmen autort a rokl vydani dokumentt; je-li od jednoho autora citovano vice praci

vydanych v témz roce, pouziva se za datem vydani fada malych pismen. Naptiklad
analyza PC-230 metodou (Farnfield, 1974a).

Vlastni provedeni soupisu citaci se fidi podle praxe nastolené v odbornych ¢asopisech, v nichz se
uziva obvykle tzv. zkracenych citaci. Ptesto 1ze pro soupis bibliografickych citaci v diplomovych
pracich spiSe doporucit uzivani plnych citaci. Divodem je jednak ovéfeni, Ze autor praci skutecné
vidél a necituje z ,,druhé ruky* a jednak ze z ndzvu pftislusné prace je patrna jeji relevantnost pro
dany ucel. V kazdém ptipad€ plati, Ze citace musi byt v celé praci provedeny jednotné.

Plné citace ¢lanku z Casopisu se nejcastéji uvadi v nasledujici podobé: po Eislu citace se uvadi
pfijmeni autora s inicidlami kfestnich jmen, v pfipad¢ vice autori se jednotlivd jména oddéli
sttednikem. Nasleduje Uplny a nezkraceny ndzev citované prace, nazev Casopisu, ve kterém byla
prace zvefejnéna, Cislo ro¢niku, resp. svazku (pfipadné za dvojteCkou i €islo jednotlivého &isla
Casopisu), Uplny strankovy rozsah (tedy €islo prvni a posledni stranky ¢lanku vzdjemné oddélené
pomlckou) nebo pofadové Cislo ¢lanku a kone¢né v kulatych zavorkach rok vydani ¢lanku. Napf.

Gerakis, A. M.; Koupparis M. A.: Physicochemical studies of the cetyltrimethylammonium bromide micellar system
using a bromide selective electrode. Talanta 41:5, 765-773 (1994).

Compagnone, D.; Guilbault, G. G.: Rapid amperometric determination of magnesium(ll) ions. Analytical Letters
29:4,505-514 (1996).

V ptipadé pouzivani zkracenych citaci se vynechava nazev c¢lanku a ndzev casopisu se zkracuje
mezinarodn¢ uzivanou zkratky, podle Chemical Abstracts / SciFinder a uvadi se jen prvni stranka,
na niz prace zacina. Napiiklad

Gerakis, A. M.; Koupparis M. A.: Talanta 41, 765 (1994).
Compagnone, D.; Guilbault, G. G.: Anal. Lett. 29, 505 (1996).

Musi-li autor citovat n&jakou praci ,,z druhé ruky* (zejména u japonskych praci) uvede za
nazvem prace Cislo abstraktu podle Chemical Abstracts / SciFinder. Naptiklad

Kurihara, N.; Yamakawa, K.; Fujita, T.; Nakajima, M.: Studies on BHC isomers and related compounds. XXV1I.
Anaerobic degradation of tetra-, penta-, and hexachlorocyclohexene isomers by rat liver mocrosomal P-450. Nippon
Noyaku Gakkaishi 5:1, 93-100 (1980). CA 93:232035.
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U kniznich publikaci se uvadi pfijmeni a inicidly jména autori, nazev publikace v jazyce
originalu (vytistény obvykle kurzivou), ¢islo vydani (jde-li o vydani prvni, tento udaj se vynechava),
misto vydani, nakladatel (z nazvu nakladatele se vynechava ptipadné oznaceni druhu spolecnosti
jako Inc., GmbH apod.) a rok vydani. Naptiklad

Eckert, G. M.; Gutmann, F.; Keyzer, H.: Electropharmacology. Boca Raton, CRC Press 1990.
Cervinka, O.; Dédek, V.; Ferles, M.: Organicka chemie. 2. pteprac. vyd. Praha, SNTL/Alfa 1980.

Strankovy rozsah se obvykle neudava, aby nedoslo k zaméné¢ s citaci konkrétniho mista v knize. Pti
citaci vicesvazkovych d¢l jako celku se za nazev knihy uvede rozsah svazku. Pii citaci konkrétniho
dilu vicesvazkové publikace uvedeme za nazev knihy jen ¢islo citovaného dilu. V ptipadé, Ze jako
autor dila je uveden jen jeho sestavovatel (editor), uvadi se za jeho jméno zkratka ed., edit. (eds.,
edits. je-li editord vice), napf.

Nové smeéry v analytické chemii. 3. sv. Zyka, J. (ed.). Praha, SNTL 1988.

Pti bibliografickém popisu konkrétniho mista v knize se v citaci kromé zdkladnich tdaji uvede
i stranka dila, za zkratkou s. (strana, seite) ¢i p. (page):

Volf, M.: Chemie skla. Praha, SNTL 1978, s. 68.

Je nutné peclivé rozliSovat mezi celkovym strankovym rozsahem (215 s.) a konkrétni strankou
(s. 215). To je i duvod pro¢ se pii citaci celé publikace obvykle strankovy rozsah neuvadi.

Pii citaci kapitoly (stati) v monografii sestavené z ptispévkl jednotlivych autort, ¢i kapitoly ze
sborniku, se nejprve uvadi jména autorli kapitoly (pfispévku), jeji nazev a za zkratkou
In: (= latinsky v) nazev monografie (sborniku), jména editorti (za zkratkou ed.), nakladatel, misto a
rok vydani a strankovy rozsah citované kapitoly:

Grund, P.; Maggiora, G.; Synder, J. P.: Computer-Assisted Drug Discovery. In: Guidebook on Molecular Modeling
in Drug Design. Cohen, C. N. (ed.). New York: Academic Press, 1996, p. 219-235.

Pti bibliografickém popisu norem se obvykle uvadi znacka a ¢islo normy, za dvojteckou rok
vydani, jeji ndzev, ptipadné i misto, vydavatel a strdnkovy rozsah.

CSN 42 0641-11:1985 Chemicky rozbor nezeleznych kovii a slitin. Slitiny niklu. Stanoveni obsahu uhliku metodou

titracni a metodami s pouzitim automatickych analyzatorii.

U patentli se obvykle uvadi ¢islo patentu (sloZzené ze zkratky zemé, kde byl patent piihlasen,
zkratky Pat. a ¢isla patentu), jména autori, nazev patentu a datum jeho udéleni:

US Pat 6349144. Shams, S.: Automated DNA array segmentation and analysis. 19.2.2002.

Celkovy rozsah seznamu literatury odpovida poctu praci, na které bylo v praci odkazovano a je
zavisly na peclivosti s jakou diplomant pfisluSnou problematiku prostudoval. Zavisi ovSem i na
novosti daného tématu. Dobra diplomova prace by méla Cerpat nejméné z 50—60 literarnich
prament.
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Nakonec mohou piipadné nasledovat prilohy (identifikované pomoci velkych pismen,
pocinaje A), obsahujici obtizné reprodukovatelné nebo rozmérné materialy, které nemohly byt
zZ technickych divodi pfimo zafazeny do textu, jako jsou napt. fotografie, mapy apod.

3 FORMALNI UPRAVA DIPLOMOVYCH PRACI

V soucasné dob¢ se diplomové prace zdsadné piSi na pocitaci s vyuzitim textovych a
tabulkovych editorti, programl pro tvorbu grafti, chemickych struktur a jinych druhii softwarovych
produkti. Spolu s rozSifovdnim vyuzivani pocitaci pro tvorbu diplomovych praci bohuzel
nedochdzi i k odpovidajicimu rozSifovani znalosti zdvaznych pravidel pro sprdvné psani textu,
spravnou tvorbu obrazkl, grafli a tabulek. Publikace vysledkii prace vysokoSkolsky vzdélaného
autora by neméla byt spravna jen po strance obsahové, ale 1 formalni.

3.1 Jazyk odborného textu

Odborna sdéleni se v chemii pisi obvykle v ¢eském nebo Vv anglickém jazyce, ptipadné
V jiném svétovém jazyce. Diplomové prace jsou ptfirozené obvykle psany v cestin€.

Obecné plati, ze odborna sdéleni by méla byt psana jednoznacné, srozumitelné a Gsporné. Styl
sdéleni je vzdy neosobni a prosty emoci. NeuZziva se tedy prvni osoby jednotného ¢isla, ale tieti
osoby jednotného cisla v trpném rodu (napt. bylo zjisténo, vysledek vykazuje, méreni bylo
provedeno). Obecné znama fakta se neuvadéji; predpoklada se, ze praci ¢te vzdélany ¢tenaf. Nova
fakta a zavéry se konstatuji pouze jednou. Text by m¢l byt hutny, bez uZivani tzv. vycpavkovych
slov (Lze tedy konstatovat, Ze... Autori se domnivaji, Ze... Je nutné Fici, ze experimenty demonstruji
nasledujici skutecnost...) Nepiipustna jsou rozvinuta, barvita li¢eni typu: krivka na obr. 3 prudce
stoupd, aby po dosaZeni maxima opét prudce klesla. Vykii¢nik je v odborném textu piipustné
pouzivat pouze jako znacku faktorialu. Fakta, pracovni postupy, zplsoby zpracovani vysledka
ptevzaté od jinych autord se odkazuji, nikoliv opisuji; pfipadné se jen uvede zmeéna podminek.
Vsechny udaje je tieba psat presné, tedy nikoliv v loni, ale v roce 2022. Obecné plati: psat strucné,
jasn¢ a prehledné.

Pti psani Ceského textu je v prvni fadé tifeba psat skutecné cesky, zbyte¢né neuZzivat cizich slov
mame-li vyraz Cesky, napf. komponenta = slozka, aplikovat = pouzit, permanentné¢ = stale,
monitoring = sledovani, apod. Zejména pfi prekladech z anglictiny je nutno text opravdu upravit do
ceStiny a ne jen otrocky pfelozit. Pravidla ¢eského pravopisu samoziejmé plati i pro odborné texty.
Hrubé pravopisné chyby jsou i ve vysoce odborném textu neomluvitelné.



Nékolik doporuceni k psani diplomovych praci 7

3.2 Zakladni pravidla sazby textu

Vlastni text se piSe obvykle na normalizované strance formatu A4, kterd ma obsahovat
asi 30 tadek na stranku. U volnych listi by mély byt vSechny okraje stejné Siroké, nejméné 2 cm.
Budou-1i popsané stranky posléze svazany u hibetu (coz je pfipad diplomovych praci), doporucuje
se rozlozeni okrajii v poméru 2:3:4:5 nebo 3:4:5:7 (napf. vnitini okraj 1,5 cm, horni okraj 2,25 cm,
vnéjsi okraj 3 cm a dolni okraj 3,75 cm) s pfidavkem 1,5 cm k vnitinimu okraji (tato cast bude
skryta ve vazbg).

Pro psani viastniho textu volime co nej€itelnéjsi druh pisma (font), obvykle ne¢ktery patkovy font
vhodné velikosti (v editoru MS Word nejcastéji Times Roman, velikosti 12). Nadpisy mohou byt
pro lepsi odliSitelnost psany fontem bezpatkovym (napt. Arial). Pokud je tfeba nékteré casti textu
zvyraznit, pouzivame bud’ kursivu, pismo prolozené, tuéné nebo VERZALKY:; zasadné se
nepouziva podtrhdvani slov a to ani u nadpisi (podtrhdvani textu je pozlstatkem z doby psacich
stroji1). Odborny text nema byt Zadnym ,,uméleckym* dilem, ale stfizlivym, dobfe ¢itelnym textem.

Vlastni text se skldda z odstavcu, které se obvykle vyznacuji odrazenim prvni fadky o nékolik
pismen ¢i o pevné stanovenou mezeru, napi. 0,5 cm doprava (vyznacovani odstavcll vynechdnim
jedné fadky se pouziva jen v anglosaské literatute).

Jednotlivé ¢asti textu se ¢leni do kapitol, ty pak do oddili a pododdild. Kapitoly se Cisluji
prib&zné, arabskymi Cislicemi (obsah, seznam zkratek, seznam literatury a rejstiik se za kapitoly
nepovazuji). Jednotlivé oddily (pododdily) se €isluji rovnéZ pribézné, s prediazenim cisla kapitoly.
Za &islem kapitoly (oddilu resp. pododdilu) se tecka nepiSe, napft.

1 Kapitola
11 Oddil

111 Odstavec
1.1.2 Odstavec
1.2 Oddil

121 Odstavec
122 Odstavec

Neni ucelné vytvaret vice nez Ctyfi stupné déleni textu. Kazda kapitola by méla za€inat na nové
strance.

Stranky maji byt Cislovany pribézné, bez preruseni, arabskymi Cislicemi. Titulni list se
zapocitava (je strankou Cislo jedna), ale ¢islice se na néj netiskne. Pokud se text tiskne na ob¢ strany
listu, maji byt na pfedni stran¢ listu vZdy liché stranky. U publikaci obsahujicich vice kapitol je
vhodné uvadét pro rychle;jsi orientaci ¢tenafe Cislo a ndzev kapitoly v zdhlavi stranky.

llustrace (grafy a obrazky) a tabulky maji byt umistény co nejblize jejich prvni zmince v textu.
Cituje-li se tabulka pfili§ vzdalena, je vhodné do zavorky uvést ¢islo stranky, na které se vyskytuje.
Ilustrace a tabulky se €isluji oddélené, postupné arabskymi Cislicemi s udanim zkratky pro obrazek
(Obr.) ¢i tabulku (Tab.), za kterou se nepiSe zkratka pro cCislo (tedy vzdy Obr. 3.17, nikoliv
Obr. €. 3.17). Je vhodnéjsi v kazdé kapitole pouzivat zvlastni ¢islovani s piedfazenim Cisla piislusné
kapitoly. Za ¢islem obrazku ¢i tabulky musi byt uveden podrobny popis ilustrace ¢i tabulky vcetné
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vSech podminek méfeni (legenda). Popis (legenda) musi byt tzv. ,,samonosna“, to znamena, Ze

¢tenaf musi mit k dispozici vSechny udaje, aby mohl spravné pochopit udaje z obrazku ¢i tabulky.

Experimentalni podminky (plochy elektrod, slozeni mobilni faze, prutok, druh pouzité kolony,

koncentrace, teplota apod.) je tfeba uvést u kazdého obrazku ¢i tabulky, i kdyZ jsou uvedeny v textu,

aby je ¢tenaf nemusel vyhledavat. Cisla a legendy se u ilustraci uvadgji pod ilustraci, u tabulek nad
tabulkou.

Psani jednotlivych sazebnich prvku, zkratek a déleni slov podléha fadé pevné danych pravidel,

Z nichz néktera jsou ptfimo dana pravidly ¢eského pravopisu:

1.

Piedlozky — jednohlaskové neslabi¢né piedlozky (K, k, S, s, V, v, Z, z), slabi¢né (O, o, U, u) a
spojky (I, i, A) nesmé&ji byt osamocené na konci fadky. Vyjimku tvofi spojka a (pozor, ne
verzalka A). U ostatnich pfedloZek jsou moZné vyjimky pouze v tzké sazb€ (do 25 Gthozil na
radku).

. Zkratky slov, vyrazii, akademickych titulli apod. se pouzivaji jen u vzitych vyraz a vétSinou

kon¢i teCkou. Ta se sazi tésné za zkratkou (aj., apod., atd., RNDr., DrSc., CSc., Ph.D.).
Nasleduje-li za zkratkovou te¢kou dvojtecka, sazi se také bez mezery, pfimo za tecku. Inicialové
zkratky (tj. zkratky z velkych pocatecnich pisem spojenych slov nazvii, organizaci a riiznych
instituci) se sazeji verzalkami bez te¢ky (OSN, CR, KNM).

. Niz8i ¢iselné udaje se vyjadiuji v sazbé slovné (dvé, tiikrat). Vyjimku tvofi pouze letopocty, data

a spojeni ¢isel se zkratkami (100 m, 50 mm).

. Pfi psani dat je den vzdy vyjadien arabskou Ccislici, mésic bud’ slovné (oddélen mezerou,

1. prosince 1999) nebo arabskou ¢i fimskou ¢islici s te¢kou bez mezer (1.12.1999, 1.XI1.1999).
Letopocet se zasadné sdzi bez vynechavani prvniho dvojcisli (1999; vyjimku tvoii pouze urcita
spojeni — Brusel 68). Datum vyjadiené pouze ¢isly se nesmi dé€lit do dvou tadek.

. Hodiny a minuty jsou od sebe oddéleny teckou bez mezer (12.00 hodin). Sekundy se oddéluji od

minut dvojteckou, desetiny sekund od celych sekund ¢arkou (19:26,3 min.).

. Znacky penéznich mén (8, £, ¥) se sazeji pted ¢islo sumy je-li uvedeno s desetinnym ¢islem nebo

s desetinou ¢arkou a pomlckou ($ 10,15). Uvadi-li se Cislo celé, klade se znacka mény az za
Ciselné oznaceni (100 $). Vyjimkou je zkratka K¢ sazena vzdy az za ¢islo sumy.

. Slova se d¢li podle pravidel ¢eského pravopisu. DéEli se jen slova viceslabicna a to hranici slabik.

Slova dvouslabi¢na se mohou d¢lit jen tehdy, ma-li druhd ¢ast alespon tfi pismena. Délit se
nesmi v pfipad¢€, ze by na konci fadku zustalo jediné pismeno (o-| pice). Déle se neoddéluji:
akademické tituly od jmen, Cislice a jednotky (100-| km) a zkratky. Délenim nesmi vzniknout
¢asti nezadouciho ¢i hanlivého vyznamu (spisova-| tele, tlu-| mocit).

Psani c¢lenicich znamének a riiznych znacek podléha témto pravidlim:
Interpunkcni znaménka (. , : ; ! 7) se sdzeji t€sné€ za posledni pismeno slova, bez mezery.
Uvozovky se sazeji tésn¢ k vyrazu nebo vété, které uvozuji. V Cestiné se pouzivaji zdsadné
dolni a horni uvozovky (,, “ nebo , ), pfipadné uvozovky (» «), vZdy jednotné v celém textu.

(193]

V cCeském textu je nepfipustné uzivat anglosaskych uvozovek (° > nebo “”). V cizojazycné
sazb¢ je nutno dbat pravidel ptislusného jazyka. Pokud je uvozena celd véta, sazi se tecka pred
uvozovku, v piipadé, Ze se uvozuje pouze jedno slovo nebo Cast véty, sazi se interpunkéni

znaménko za uvozovku.
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10.

11.

12.

13.

Do zavorek se davaji casti textu, které jsou do véty volné vloZeny a nejsou jeji ptimou soucasti.
V hladké sazb¢ se pouzivaji zavorky oblé (), hranaté [] a vyjimecné slozené (svorky) {}.
Déava-li se do zavorek cela véta, sazi se teCka uvnitt zavorek, pokud je v zavorce pouze Cast
vety, sazi se tecka az za zavorku.

Spojovaci Carka, spojovnik (-) se pouziva jen k oznaceni déleni slov nebo jako spojovaci
znaménko ve slozenych vyrazech (chceme-li, Rimskij-Korsakov). Pii d€leni se sazi tésné
k poslednimu pismenu prvni ¢asti déleného slova. Pii pouziti jako spojovaci znaménko se sazi
bez mezer. (Praha 10-Strasnice, Slovnik ¢esko-anglicky). Je-1i nutno rozdélit slovo obsahujici
spojovnik mezi dv¢ fadky, musi se na pocatku nového rfadku opét uvést znacka spojovniku
(slovnik ¢esko-|-anglicky).

Pomlcka (—) naznacuje vétsi prestavku v feci nebo od sebe vyrazné odd€luje Casti textu;
vyznamové je rovna carce a d4 se jimi oddélit 1 vloZena cast véty. Sazi se s mezerou pied a za
pomlckou. Nesmi ji zacinat nova fadka (vyjimku tvoii pfimé fec). Velmi casto je chybné
zaménovana se spojovnikem!

Tti teCky (...) nahrazuji na zacatku nebo na konci véty nevysloveny text, uprostied véty
nahrazuji fe¢ vzruSenou, neplynulou. Tecky se sdzeji pfimo za posledni ptedchdzejici slovo, za
nimi se vynechava jedna mezera (konci-li jimi véta, neukoncuje se véta teckou).

Apostrofem neboli odsuvnikem (°) se oznacuje vypusténi, odsunuti néjaké hlasky, zejména na
konci slova (pad’ misto padl). N¢kdy se také apostrof pouZziva k oznaceni zkraceného letopoctu
(rok ’98).

Znacka pro paragraf (§) se sazi bez tecky, pfed Cislo, oddélena mezerou. Je-1i znacka vysdzena
za Cislem (bez mezery), Cte se jako Cislovka fadova (23§ = dvacaty tteti paragraf).

Znak spojky et (&) se pouziva jen v cizojazy¢nych oznacenich, kde je obycejné spojkou dvou
jmen ve vyznamu spojky ,,a“. Z obou stran se oddéluje mezerami.

Hvézdicka (*) a mecik (kiizek; 1) tedy znaménka pro narozeni a umrti se od letopoctu, popft. od
jména odd¢€luji mezerou (* 1926, T 1998).

Procento, promile (%, %o) se oddéluji od ¢isla mezerou. Sazi-li se znacka ihned za &islo, ¢te se
pak jako ¢islovka nasobna (23% = dvaceti tfi procentni).

Stupeni (°) se sazi bud’ s mezerou za Ciselny Udaj, potom Udaj ¢teme jako €islovku zékladni
(10 °C = deset stupni Celsia) nebo bez mezery, pak udaj ¢teme jako cCislovku nasobnou
(12° pivo = dvanactistupiiové pivo).

Lomitko (/) se pouziva pro oznaceni déleni v uspornych zapisech zlomki (1/4), fyzikalnich
jednotek (mol/l) a vzity oddélovac €asti riznych specifickych vyrazi (Skolni rok 2000/2001,
hleda se VS/SS). Sazi se vzdy z obou stran bez mezer.
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3.3 Matematické a chemické vzorce a rovnice

Matematické vzorce a rovnice se sazi vétSinou pomoci specidlnich aplikaci textovych
editorii. Z diivodu piehlednosti a jednoduchosti se dava pirednost Sikmym zlomkovym ¢ardm pred

vodorovnymi, pokud mozno se neuziva slozitych exponentt. Naptiklad nikoliv (2—6] , ale
n
pT

(ae/an)pT nebo nikoliv e, ale exp(—x/kT).

Pokud se ve vzorci, nebo u ¢iselného udaje, vyskytuje znaménko minus, nesmi byt zaménéno za
spojovnik, tedy nikoliv - X + 12, ale — x + 12, podobné& nikoliv mol dm, ale mol dm=3. Znaménko
minus (—) musi byt stejn¢ dlouhé jako znaménko plus (+).

Matematické vzorce se obvykle piSi na zvlastni fadku, oddélenou od okolniho textu volnou
radkou. Proménné a konstanty vystupujici ve vzorci ¢i rovnici (ale i samostatné v textu) se vzdy sazi
kurzivou, aby je bylo mozno odlisit od symboli matematickych operaci, které se sazi stojaté.
Konstanty je vyhodné sazet tu¢nou kurzivou, aby se odliSily od ostatnich proménnych. Kazdy
vzorec ¢i rovnice (i chemickd) se identifikuje pomoci arabskych ¢isel umisténych do okrouhlych
zéavorek na pravém konci fadku (pfed ¢islo rovnice je mozno predradit ¢islo kapitoly). Zavorka je
nedilnou souc¢ésti oznaceni, odkazujeme tedy na rovnici (3.2) a nikoli na rovnici 3.2. Symboly
pouzivané v rovnicich jsou vazany ptisluSnymi normami (soustavou SI, vzitymi symboly v daném
oboru). Obvyklé symboly se nevysvétluji, ostatni symboly se, véetné jednotek, uvedou za rovnici
S vysvétlenim. Napf.

Hodnoty koeficientu pfenosu naboje byly vypocitany ze vztahu

1,857RT
ag=—"" (2.4)
(E, —E,,)nF

kde a je koeficient pfenosu naboje, R molarni plynova konstanta [8,314 JK'mol™], T termodynamicka teplota [K],
Ep potencial v maximu piku [V], Epp potencial v poloving vysky piku [V], n poéet vyméiovanych elektront a F je
Faradayova konstanta [96 485 C mol].

Chemické vzorce a rovnice se dnes sazi pomoci specialnich softwarovych programi (ChemWin,
Chem Office, Isis Draw aj.). Slouzi k znazornéni chemickych reakei, struktur uzitych latek apod.
Chemické rovnice se obvykle oznacuji podobné jako rovnice matematické, jsou soucasti textu a
jsou identifikovany pomoci Cisla v zdvorce na pravé strané rovnice. Chemické vzorce se obvykle
uvadi jako obrazky nebo tabulky. Pro kresleni strukturnich vzorcii plati obvykla pravidla organické
¢1 anorganické chemie.
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3.4 Tvorba grafi a obrazka

K dolozeni sdélovanych informaci a jejich interpretace se krom¢ tabulek pouziva
obrazku a grafti.

Obrdzky jsou obvykle vzorce chemickych slou¢enin, nakresy aparatur, schémata pracovnich
postupil, vyjimecné i fotografie. Zcela obecné plati, ze obrazky by pokud mozno mély byt zasadné
Cernobilé, ostie a prehledné kreslené. Diivodem je pozadavek, aby bylo mozno obrazek kopirovat
bez ztraty informaci. Jednotlivé ¢asti se nepopisuji do obrazku, nybrz ¢isluji a popisuji do legendy
umisténé pod obrazkem. Z chemickych vzorcl se uvadi jen ty latky, které byly pfedmétem samotné
prace, nikoliv vzorce pomocnych latek. Aparatury se zakresluji schematicky a jen tehdy, jde-li
0 atypickou aparaturu, jejiz vyvoj byl soucésti prace. Fotografie se omezuji na opravdu nejnutné;si
minimum, neni-li mozno prezentovanou skute¢nost pievést do kresby (fotografie z mikroskopu).
Schémata pracovnich postupii se uvadi tehdy, jde-li o novy a navic komplikovany sled operaci
(napf. uprava vzorku k analyze). U nich je dovoleno operace popisovat piimo do schématu, ale jen
nejnutngjsimi slovy. Cisluji se a uvadi jako obrazky.

Grafy zavislosti dvou ¢i vice proménnych jsou nejobvykleji vyskytujicim se druhem obrazku. Ke
grafiim patfi 1 ukdzky experimentalnich zdznami, dnes vétSinou ziskanych pocitacem. Grafy jsou
obvykle pouze ilustrativni, v praci se neuvadi vSechny naméfené zavislosti. Grafy se dnes vytvaii
pomoci rtiznych druhli softwarovych programi (Excel, Origin, Slide aj.). Pro jejich kresleni, ve
kterém se velmi ¢asto chybuje, plati nasledujici pravidla:

1. Graf se kresli do uzavieného ramecku, nejlépe Etvercového tvaru. Vyzaduje-li to situace, je
mozno uzit i ramecku obdélnikového tvaru (s pomérem stran 1:1,4).

2. V celé praci by mély mit vSechny grafy stejnou velikost.

3. Plocha uzaviena rameckem by méla byt maximalné vyuZita, tedy stupnice musi byt upraveny tak,
aby zobrazovana kiivka zaujimala pokud mozno co nejvétsi plochu grafu. Vyjimka je ptipustna,
zobrazuje-li graf odlehlost nékterych hodnot.

4. Kfivky prolozené experimentalnimi body se kresli s témito body, kiivky vypocitané bez
vypocitanych bodd.

5. Popisem se opatfuje jen spodni a levy okraj rdmecku. Popis sestavd z oznacCeni proménné
(nejlépe symbolem) psaného kursivou, jednotek proménné a z popisu stupnice. Stupnice se déli
stejnomerné (vyjimkou jsou logaritmické grafy) po logickych (nejlépe sude cislovanych)
tisecich. Useky maji byt nejméné tii, nejvice ma na ose byt sedm & osm usekil. Popis os
I stupnice musi byt Citelny. Stupnice se popisuje k pfislusnym kotam, symbol proménné a
jednotky se umistuje mezi predposledni a posledni kotu pii pravém dolnim, resp. levém hornim,
rohu ramecku. Jsou-li v jednom grafu dvé rizné zavislosti, je mozno oznacit popisem i horni a
pravy okraj ramecku. Pak se k jednotlivym kiivkam nakresli malé Sipky, udavajici kterou dvojici
0s je tfeba Cist.

6. Sit’ soufadnic se nevytahuje ¢arami, misto nich se kresli u vSech Ctyf stran ramecku kratké
usecky, smétujici dovniti rdmecku (ne ven, nebo pies néj). Téchto tisecek miize byt vice nez Cisel
stupnice.
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. Experimentalni body se kresli pokud mozno jako krouzky, obsahuje-li graf vice zavislosti, rozlisi
se tyto pomoci rizné vyplné krouzkt ( , ), teprve pak se uzivaji znaky jinych tvara ( , ,V, ,
A, ).

. Kiivky se vytahuji plnou Carou. PferuSované ¢ary pouzivame jen vyjimecné pro odliseni kiivek,

neni-li mozno je odlisit na zédklad¢ experimentalnich bodl. Stejné jako u obrazka se vyhybame
pouzivani barevnych kiivek. Obsahuje-li graf vice kiivek, popiSi se arabskymi cislicemi a
vysvétleni se uvede v legend¢€ pod grafem. Zasadné se nepopisuji kiivky slovné.

. Kazdy graf musi mit své Cislo a legendu. Grafy se zpravidla popisuji jako obrazky. Piibuzné

grafy lze sdruzovat pod jedno ¢islo a oznaCovat pismeny (a, b, c...) nebo fimskymi ¢islicemi
(1, IL, T11...), zv1a§té maji-li spolecnou legendu. Cislo obrazku (grafu) a legenda se pise pod graf.

0,5 T T T T

¢, mol dm-3

04 B 0,60 T
0,55+
0,50+
0451 o A
b = 040+

[]
E 0,35
80301 .
2025+ o
c 0,20+
<015+
0,10+
01 1 1 1 1 005
40 . 50 0,00 } } t } } |
t, min 0 7 14 21 28 35 42

t, minuty

(@) (b)

03

02

°
vy 9
mefeni B méfeni A

Obr. 3.1 Priklad (a) spravného a (b) nespravného provedeni a popisu grafu.

3.5 Tvorba tabulek

Tabulky, stejné jako grafy, slouzi bud k presentaci naméfenych dat nebo prehledné

shrnuji vlastnosti pouzitych latek ¢i systému. Podobn¢ jako u obrazku ¢i grafi je tteba, aby tabulka
byla ptehledna, uspornd a dobife a srozumitelné se Cetla. Pravidla tvorby tabulek Ize shrnout
nasledné:

1.

Tabulka se sklada z legendy zahrnujici Cislo tabulky (Cislujeme postupné, arabskou ¢islici,
ptfipadné v kazdé kapitole zvlast’ s pfediazenim ¢isla kapitoly), nadpisu tabulky a vysvétlujicich
poznamek (podminky méteni). Legenda se, na rozdil od obrazkt, piSe nad tabulku.

. Tabulka se déli na sloupce a fadky. Tabulka ma bud’ hlavicku, v niZ jsou popsany veliiny

uvedené v jednotlivych sloupcich, nebo je oto¢ena o 90° a popis je uveden v fadcich. Popisy se
uvadi pokud mozno piislusnymi symboly, vzdy doplnénymi jednotkami.

. Ciselné idaje uvedené v tabulce musi mit jednoznaény vyznam, viechny by mély byt uvedeny na

stejny pocet platnych mist. Cislice stejného fadu musi byt pod sebou, nelze tedy pouZivat
automaticky vystfedéni. Nula znamena, Ze tato hodnota byla experimentalné nalezena. Chybi-li
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pro danou kombinaci parametrii udaj, napiSe se na jeho misto pomlcka. V tabulce nesmi byt
prazdné misto; to plati i pro nadpisy sloupct. Pokud by v né&jakém sloupci byly hodnoty pro
vSechny fadky stejné, uvede se tato skutecnost do legendy a sloupec se vypusti.

4. Linkami se oddéluje pouze hlavicka tabulky a uzavird se jimi nahoie a dole cela tabulka. Svislé
linky se mohou pouzit jen pro uzavieni tabulky zleva ¢i zprava, piipadné byla-li tabulka
zalomena do dvou sloupct (pro zkraceni dlouhé tabulky). Rozhodné neni pfipustné v tabulce
vytahnout vSechny fadky a sloupce.

5. Odkazy na poznamky se pisi jako exponenty z pismen malé abecedy kursivou a vysvétluji se
hned pod tabulkou (napt. vysvétleni chybéjici hodnoty apod.).

Tabulka 3.1 Priklad spravného (vlevo) a nespravného (vpravo) provedeni tabulky

o(H,0) - 10° i 10%A ELV v o(H,0) i pilvinovy it
= = %o A potencial mV
0,00 40,4 0,920 0,113 v
0,10 42,1 0,910 0,122 0 40.4%10° 0,920 113
0,75 42,1 0,900 0,130 0,1 42,1%10°° 0,910 122
1.00 40.0 0.910 0.092 0.75 42,1#10° 0.900 130

’ ' ' ' 1 40,0410° 0,910 92
2,50 38.1 0,930 0,091 —

2.5 38.1%10 0.930 91

5,00 34,9 1,050 0,087 5 34.9410° L0350 87

7,50 39.5 1,170 = 7.5 39,5107 1,170 0

“ Hodnotu nelze vyhodnotit.

3.6 Uvadéni jednotek a ¢iselnych hodnot

Nameétené hodnoty se vzdy uvadi s piislusnymi jednotkami, které jim pfislusi. Zasadné
se pouzivaji jen jednotky SI, i koncentrace by se méla vyjadiovat spise v rozméru mol dm nez
mol/l ¢i pouhé M (navic zaménitelné s molarni hmotnosti). Zasadnim diivodem je, aby bylo mozno
provadét rozmérovou analyzu pouZzitych vztaht.

V posledni dobé se objevuji nejasnosti ohledné pouzivani znacky malého ,,1* pro litr, a v fad¢
publikaci se pro litr uvadi znacka velké ,,.L“. Na zaklad¢ usneseni XVI. Generalni konference pro
miry a vahy z roku 1979 je mozné tam, kde by znacka pro litr malé ,,I mohla vést k omylu uzivat
symbol velké ,,L“ (tedy napt. mol L), pokud tomu tak neni, mél by se pro litr pouZivat i nadéle
symbol malé ,,I.

Pokud jde o samotné ¢iselné hodnoty, uvadi se tak, aby se pohodIné Cetly. Jestlize mame zapsat
idaj 0,00127 A, zapiseme jej radgji jako 1,27 - 10°° A. Mame-li napt. do tabulky nebo do grafu
takovych udajii uvést vice, usnadnime c¢teni tdaji vhodnou volbou jednotky (tedy napi. ne
1,27 - 102 A, ale 1,27 mA). Mlzeme rovnéz pouzit uvahu, ze plati-li rovnice | = 1,27 - 102 A, pak
rovnéz plati I - 10°= 1,27 A. Do tabulky (grafu) tedy do zahlavi vepiseme levou stranu této rovnice
s prislugnou jednotkou (I - 103, A) a do piislusného mista stranu pravou (1,27).
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