Uzite¢né rady pro Elektronicky katalog knihoven UK — www OPAC — http://ckis.cuni.cz
Pozn.: Podrobny popis prace naleznete pifimo Vv elektronickém katalogu pod odkazem Napovéda v horni liste.

Pf'ihlé§enil Pro anonymni vyhledavani se neni tieba pfihlagovat.

Registrovany uZivatel ma moznost pracovat se svym c¢tenafskym kontem (piehled vypiijéek, prodluZovani,
zadavani rezervaci)
K piihlaSeni vyuzijte Cerveny odkaz (horni ¢ast obrazovky) — Pfihlaseni UK (pouzijte CAS login a heslo)

Konto ¢tenare] (po prihlaseni) umozni: prohliZet udaje, které jsou o &tenafi v knihovnim systému uloZeny, a

ukladat zménéna nastaveni:
Vypijéky — zobrazi informace o vyptjénich aktivitach - seznam vyptijcenych jednotek).
Prodlouzit v§e/vybrané — zde je mozno prodlouzit vypujcky.
Systém prodlouzeni dovoli az 3X, V ptipadé, ze nevyprsela vypijcni lhiita a neni na publikaci rezervace.
Jednotky, které systém neprodlouzi, se zobrazi v okné Vypljcky jednotek, které nebyly prodlouzeny.
Pozadavky na vypiijéky — objevi se seznam rezervaci S informaci:
- Pfipraveno k vypijceni do ... — jednotku Ize vypiijcit na jméno,
- Vyftizuje se — jednotka je stale vyptjcena.
Platebni transakce — piistup ke ¢tenaiskému kontu.
Informace o ¢tenari — Je ve Vasem zajmu, aby knihovna méla Vasi aktualni e-mailovou adresu, napf. pro
zasilani zdvofilostnich upozornéni o blizicim se konci vyptjéni doby, oznameni o vyzvednuti rezervace apod.

'Vyhledavani | mozné dle autora, ndzvu, kli¢ovych slov apod., pfipadné jejich kombinaci. Typy vyhledavani jsou:

Zakladni — umozni zadat slovo nebo slovni spojeni, kdy zvolite pole pro vyhledavani.

Rozsifené — umozni kombinace hledanych vyrazl z vice poli pfedem definovanych.

Z vice poli — umozni kombinace hledanych vyrazl z vice libovoln¢ zvolenych poli.

ProhliZeni rejstiikii — nabidne abecedné-Ciseln¢ fazeny seznam ze zvoleného rejstiiku po¢inaje zadanym vyrazem
Dale je mozné vyhledavat z vice bazi nebo pomoci piikazového jazyka CCL (blize viz navod piimo v katalogu).
Omezeni vyhledavani — volbou ,,Databaze* z horni listy umozni vybér dil¢ich databazi celé databaze UK — fakultni
knihovny, na samotné PiF UK pak jednotlivé oborové knihovny, dale déleni podle druhu dokumentu (monografie,
periodika, VS kvalifika¢ni prace....).

Vysledkem vyhledani je konkrétni zdznam nebo seznam vysledkt dotaz.

Uplné zobrazeni zaznamu dokumentu ziskate klikem na piislusné ¢islo pofadi v levém sloupci seznamu.
Exemplaie ve vysledku vyhledavani (Jednotky v uplném zobrazeni nebo pravy sloupec v seznamu) podavaji
informaci o tom, ve které knihovné je exemplaf k zaptjceni nebo Ize vytvofit pozadavek na vypljcku (rezervaci),
pokud se tato nabidka zobrazi. (viz dale Rezervace)

Ma Schri'lnkal — tato funkce slouzi k vyb&ru zdznam, které by mély byt ulozeny do paméti. Pokud neni ¢tenéf
piihlaSen svymi registrac. 0daji, jsou v této doCasné vyrovnavaci paméti zaznamy uchovavany pouze béhem dané
relace. Do schranky muzete pfiddvat zaznamy bud’ z obrazovky ,,Uplné zobrazeni zaznamu“, nebo ze ,.seznamu
vysledkt dotaz(* — klikem na ,,Pfidat do schranky* Tato moZnost je zavisla na opravnénich, které jsou definovany
ve vasem uZzivatelském profilu a na nastaveni knihovny.

Po ptidani zdznami do schranky jsou vSechny zaznamy ptidany do slozky, ktera se jmenuje ,,Schranka®. Klikem na
odkaz ,,Ma schranka“ 1ze se schrankou pracovat — ulozit na lokalni pocita¢, na server, odeslat, vymazat nebo klikem
na ,,Sprava slozek* 1ze vytvofit dalsi slozky a mize do nich pfesouvat zaznamy ze slozky Schranka a zpét.

Rezervace = poZadavek na vypiijcku
- najit titul (viz vyhledavani),
- v uplném zobrazeni (klikem na podtrZzeny nazev pole Jednotky dil¢i knihovny)
nebo v seznamu vyhledanych publikaci — zobrazit Exemplare — kliknout na pfislusnou knihovnu vpravo
- vV levém sloupci kliknout na ,,pozadavek™ a potvrdit OK,
- odkaz na vypijcni lhitu, znamend, ze jednotka je aktualné vyptjcena; pokud kniha neni pijcend, nabidka
»pozadavek® se neobjevi, nabidne se pouze klik na detaily jednotky. Je- li néktery z nékolika exemplait
v knihovné¢ dostupny, systém nepovoli pozadavek zadat (objevi se Cervené varovani na horni 1isté),
- pocet rezervaci je omezen na 3,
- pti vice jednotkach daného titulu je nutné rezervace na titul, nikoli na jednotku,
- trvani pozadavku na rezervaci je implicitné nastaveno na 2 meésice,
- moznost vypujéeni pozadované jednotky Vam bude automaticky po vraceni do knihovny oznamena mailem.
- konkrétni jednotka Vam bude rezervovana pouze 14 dni, pak bude poskytnuta dalSim ¢tenaiim.




