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Knihovni a vyptij¢ni rad Univerzity Karlovy

Podle ust. § 4 odst. 7 zadkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani veirejnych
knihovnickych a informacnich sluZeb (dale knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisti, a k jeho
provedenil, je vydan tento Knihovni a vyptj¢ni fad Univerzity Karlovy (dale také ,rad“).

Cl. 1 - Uvodni ustanoveni

1. Systém tvotreny Ustiedni knihovnou Univerzity Karlovy (déle jen ,,UK UK“) a knihovnami, dstavy
védeckych informaci, stfedisky védeckych informaci fakult a dalSich soucasti (dale jen ,dilci
knihovny“) se souhrnné oznacuje jako Knihovna UK.

2. Knihovna UK, je zapsana v evidenci knihoven Ministerstva kultury Ceské republiky pod
evidencénim ¢islem 3498 v souladu s ust. § 5 knihovniho zakona.

3. Integrovana knihovni platforma UK (dale jen ,systém“) je informacni systém, prostifednictvim
kterého se realizuji knihovnické a informacni sluzby. Jeho uZivatelskym rozhranim je discovery
systém UKAZ (dale jen ,UKAZ").

4. Elektronické informacni zdroje (dale jen ,EIZ“) jsou odborné licencované zdroje pro védu,
vyzkum a vyuku dostupné pres internet. Licence mliZe opraviiovat uzivatele k trvalym nebo
docasnym pristuptim.

Cl. 2 - Poslani a ¢innost Knihovny UK, knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna UK je specializovanou knihovnou ve smyslu § 13 knihovniho zdkona. Zakladnim
ukolem Knihovny UK je zajiStén{ knihovnickych a informacnich sluZeb potiebnych pro studium
a védeckou a dalsi tvir¢i ¢innost na Univerzité Karlové.

2. Knihovna UK poskytuje knihovnické a informacni sluzby ve smyslu § 4 knihovniho zakona.
Knihovna UK miize poskytovat i dalsi knihovnické a informacni sluzby ve smyslu ust. § 4 odst. 3
knihovniho zakona.

3. Zakladni knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany bezplatné. Knihovna UK je
opravnéna pozadovat uhradu nakladi v pripadech, ve kterych tak stanovi knihovni zakon v ust.
§ 4,0dst. 2 az 5. Cenik poplatki je nedilnou soucasti tohoto radu.

4.  Knihovna UK zpristupnuje informace uzivateliim o svych fyzickych i elektronickych fondech
prostfednictvim UKAZ, ktery je soucasti systému.. V ném maji registrovani uzivatelé moznost
vyuZivat spravu svého uzivatelského konta a dalsi sluzby (napr. rezervace, prodluzovani).

5. Evidence a revize knihovniho fondu probiha v souladu s § 16 knihovniho zakona a navaznych
vyhlasek v platném znéni. Vyrazovani knihovnich dokumentii probiha vsouladu s § 17
knihovniho zakona a navaznych vyhlasek v platném znéni.

6. EIZ jsou zpristupniovany uzivatelim v souladu s licen¢nimi podminkami a musi byt vyuzity
vyhradné k nekomercénim ucelim pro vyukové, studijni, védecké, vyzkumné ucely a osobni
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potiebu. Vyslovené je zakdzano bez souhlasu drZitele licence strojové, automaticky, stahovat
obsahy EIZ.

Cl. 3 - Uzivatelé Knihovny UK, jejich registrace a opravnéni

1. Uzivatelé Knihovny UK jsou:

Koéd | Uzivatel Popis Délka registrace
v systému
01 | Student Student bakalarského nebo magisterského 6 let

studijniho programu na kterékoliv fakulté
Univerzity Karlovy

02 | Doktorand Student doktorského studijniho programu na | 6 let
kterékoliv fakulté Univerzity Karlovy

03 | Stazista Ucastnik zahrani¢ni staZe na Univerzité 6 mésicl
Karlové

11 | Zaméstnanec Akademicky a védecky pracovnik nebo jiny 6 let

zameéstnanec na kterékoliv fakulté nebo
soucasti Univerzity Karlovy

12 | Spolupracovnik | Zaméstnanec jiné instituce spolupracujici 1 rok
UK s Univerzitou Karlovou (napf. fakultni
nemocnice, Akademie véd CR)
22 | Verejnost Kdokoliv mimo vySe uvedené kategorie (Klub | 1 rok
Alumni UK, externi uzivatelé sluzeb,
verejnost)
31 | MVS? Pravnicka osoba zapsana v evidenci knihoven | 6 let

Ministerstva kultury Ceské republiky

2. Podminkou wuZivani knihovnickych a informacnich sluZzeb je poskytnuti souhlasu
s respektovanim Knihovniho a vypijcniho fadu Univerzity Karlovy a jeho prilohami. Souhlas se
podava pomoci elektronické prihlasky k vyuzivani sluzeb knihoven UK. Poddnim souhlasu
vznika registrace v systému. Na zakladé registrace mutze uZzivatel pouzivat uzivatelské konto
v discovery systému, sledovat své vypujcky, rezervace, ukladat provedené reserse a dalsi sluzby.

3. Uzivatelé pri vyuzivani knihovnickych a informacnich sluzeb pouzivaji jeden z priikazi UK
vydany dle Opatreni rektora - Zavedeni a pouzivani priikazli na Univerzité Karlovés3, v platném
znéni, ktery slouzi k osobni identifikaci. V ptipadé priikazu externiho uzivatele sluzeb je
piipustny pouze tzv. ,personalizovany” priikaz* opatireny osobnimi udaji.

4. Ztratu prlikazu je uZivatel povinen neprodlené hlasit v kterékoliv z dil¢ich knihoven, ktera
nasledné zabrani uzivani knihovnickych a informacnich sluzeb vazanych na vlastnictvi priikazu.
To nezbavuje majitele priikazu povinnosti oznacit kartu za ztracenou ve Webovych aplikacich
UKS.

5. Osobni udaje uzivateli Knihovna UK zpracovava v souladu se Zakonem ¢. 110/2019 Sb.,
o zpracovani osobnich udaji a Narizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidajti a o volném pohybu téchto
udajli a o zruseni smérnice 95/46/ES, znamém jako GDPR (obecné narizeni)e.

2 MVS — zkratka meziknihovni vyptjéni sluzby, sluzba vyptijéek pro uzivatele jinych vefejnych knihoven z fondéi Knihovny UK.
3 https://cuni.cz/UK-10771.html
* Viz Opatieni rektora 44/2020, ¢1. 1 — Typy priikazi, bod 1d) - https://cuni.cz/UK-10771.html
% Rozhrani systému Webové sluzby je dostupné na adrese https://is.cuni.cz/webapps/
® https://www.uoou.cz/gdpr-obecne-narizeni/ds-3938/p1=3938
3
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6. O prodlouZeni registrace uzivatel miize pozadat v jakékoliv dil¢i knihovné UK.
7. Délka registrace mliZe byt zkracena v pripadeé:
a. Ukonceni nebo zanechani studia
b. Ukonceni pracovné-pravniho vztahu vici Univerzité Karlove
8. Po uplynuti doby registrace dojde k omezeni nékterych sluzeb knihoven UK. Zejména se jedna
o vypujéni sluzby a sluzby dostupné prostiednictvim UKAZ.
9. UZivatelské konto je zruSeno, pokud:
a. uplyne doba 1,5 roku od ukonceni registrace a nejsou na konto vazany Zadné zavazky
uZivatele nebo
b. o zruSeni konta poZada uzivatel nebo
c. dojde kzavaznému poruseni Knihovniho a vypij¢niho fadu dle ¢l. 4, bod 6.

Cl. 4 - Zakladni prava a povinnosti uzivateli Knihovny UK

1. Uzivatel ma pravo na vyuzivani knihovnickych a informacnich sluzeb podle tohoto Knihovniho
a vypujcniho fadu Univerzity Karlovy a provoznich rada prislusnych dil¢ich knihoven.

2. Uzivatel ma pravo podavat piripominky, stiznosti a naméty k ¢innosti Knihovny UK vedoucim
pracovnik@im dil¢ich knihoven, nebo fediteli UK UK nebo prostiednictvim Utedni desky
Univerzity Karlovy?’.

3. Uzivatel je povinen chranit knihovni fond a zatizeni Knihovny UK. UZivatel je povinen vyuzivat
EIZ pouze v souladu s ¢l. 2, bod 6.

4. Po ukonceni vztahu k UK je uZivatel povinen vratit veskeré vypijcené dokumenty a vyrovnat
vSechny své zavazky vici Knihovné UK. Po zméné vztahu k UK je uzivatel povinen narovnat své
zavazKy dle Priloha ¢. 2 - Jednotna matice vyptjcek. Prehled o svych zavazcich najde uzivatel ve
svém konté, dostupném po prihlaSeni nebo si miize vyzadat o vypis zavazkia v kterékoli dilci
knihovné po predloZeni dokladu totoZnosti.

5. UZivatel je podle relevantnich pravnich pfedpisti povinen nahradit veskeré jim zplisobené skody
vzniklé v Knihovné UK.

6. V pripadé zavazného nebo opakovaného poruseni tohoto radu miize byt uzivateli pravo vyuzivat
knihovnické a informaéni sluzby v Knihovné UK rozhodnutim feditele UK UK pozastaveno. Toto
ustanoveni se tyka i pristupu uzivatele do databaze DNNT viz ¢l. 7 tohoto Knihovniho
a vyptjéniho adu. Reditel UK UK se bude opirat o nazor vedeni diléi knihovny, ktera pozastaveni
navrhla a o nazor vedeni piislusné fakulty. Oficidlni stanovisko zasila uZivateli Feditel UK UK.

CL 5 - Vyptijéni Fad

1. Vypujcky v dil¢ich knihovnach, které vyuzivaji systém, se ridi Jednotnou matici vyptjcek
v platném znéni viz Pfiloha ¢. 2 Knihovniho a vypiij¢niho radu Univerzity Karlovy.

2. Uzivatel nesmi vyptijceny dokument piijcovat dalSim osobam. UZivatel je povinen si piijcované
dokumenty prohlédnout a zjiSténé zavady ihned ohlasit pracovnikiim knihovny. Vypiijcka miize
byt realizovana pouze tehdy, pokud uZivatel nema nesplnéné zavazky (nevracené dokumenty,
nezaplacené poplatky apod.) vic¢i Knihovné UK. Vypijéni doba muze byt prodlouzena,
nepozaduje-li vypijc¢eny dokument jiny uzivatel. Prodlouzit vyptjcku lze jen pied uplynutim
vypujcni doby a pokud nebyla prekro¢ena maximalni doba vypujcky.

3. Uzivatel je povinen vratit vypljceny dokument v takovém stavu, v jakém si ho vypujcil
s prihlédnutim k obvyklému opotiebeni. Dokument je nutné vratit do dil¢i knihovny, kde byl
vypljcen.

7 https://cuni.cz/uk-125.html
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4. O vytizeni rezervace je uzivatel informovan elektronicky prostrednictvim e-mailu. Vyzvednuti
dokumentu je mozné pouze v dil¢i knihovné, ve které je pro uZivatele pripraven k vyzvednuti.
Vyzvednuti rezervovaného dokumentu je mozné do data uvedeného v e-mailu.

5. Grantova vypujcka je urcena nositelim grantu. Je mozné ji pjcit pouze reSiteli grantu po dobu
jeho reSeni. Studijni vypiijcky jsou urceny prioritné pro studenty fakulty dil¢i knihovny. Fakultni
vypUjcky jsou prioritné urceny pro studenty a zaméstnance dané fakulty.

6. Nevrati-li uzivatel vypijceny dokument ve stanovené lhiité, mize byt upominan. Poplatky za
upominky a pokuty za prekroceni vypijcni lhiity jsou stanoveny v Ceniku poplatkt. Pokuta za
pirekroceni vyptijcni lhiity neni vazana na zaslani upominky. Knihovna UK mizZe pristoupit
k vymahani nevracenych vypijcek ¢i penéZitych pohledavek vcetné jejich prisluSenstvi pravni
cestou. Naklady na vymahani jsou stanoveny v Ceniku poplatki.

7. UtZivatel je povinen uhradit veskeré poplatky a pokuty vzniklé v souvislosti s vyuzivanim sluzeb
Knihovny UK.

Cl. 6 - Ztrata dokumentu a zpiisob nahrady ztraty

1. Uzivatel odpovida v plném rozsahu za stav kazdého jim vypiijceného dokumentu a je povinen
Knihovné UK neprodlené sdélit, pokud jej nemize vratit z divodu jeho ztraty, zni¢eni nebo
poskozeni. Neni rozhodujici, zda Skodu zpisobil uzivatel imysiné ¢i z nedbalosti, zda ji zplisobila
treti osoba nebo zda ke zniceni ¢i poSkozeni dokumentu doSlo jim nezavinéné (vyS$si moc).

2. Knihovna UK bude poZadovat nahrazeni nevraceného, ztraceného, zniceného ¢i poSkozeného
dokumentu jednim z téchto zptsobii:

a. jinym vytiskem totozné publikace téhoZ vydani a vazby (rovnocenna nahrada)

b. totoznou publikaci novéjsiho vydani

c. jinou publikaci se stejnou informacni a financ¢ni hodnotou

d. penéZitou ndhradou s prisluSenstvim.
Zplsoby ndhrady jsou uvedeny v potradi dle preferenci Knihovny UK. O zplisobu ndhrady a lhiité
k plnéni rozhoduje vzdy povérena osoba v dil¢i knihovné, které vznikla Skoda.

3. Lhita k plnéni poc¢ne béZet okamzikem, kdy bude uzivateli sdéleno rozhodnuti o ndhradé. Timto
rozhodnutim bude urcen druh a rozsah ndhrady a lhita k plnéni. Dale budou, v souladu
s Cenikem poplatkt Knihovny UK, stanoveny prislusné manipulacni poplatky, pokuta a pripadné
pohledavky a sdéleny dalsi informace nutné pro radné splnéni povinnosti ze strany uzivatele.

4. Rozhodne-li povérena osoba v dil¢i knihovné o ndhradé dokumentu jinym vytiskem totoZné
publikace téhoZ vydani a vazby, totoZnou publikaci novéjsitho vydani nebo jinou publikaci se
stejnou informacni a finan¢ni hodnotou, je uZzivatel povinen ve lhiité k plnéni predat publikaci
(nahradu) pracovnikim dil¢i knihovny a uhradit stanovené poplatky za knihovnické zpracovani
nahrady za ztraceny dokument a ztratu ¢arového kédu nebo RFID ¢ipu® a pokutu.

5. Rozhodne-li povéfend osoba v dil¢i knihovné o penézité ndhradé, je uzivatel povinen ve lhiité
k plnéni uhradit vymérenou ¢astku vcetné souvisejicich poplatkli a pokuty. Podle rozhodnuti
o zplsobu ndhrady uhradi uzivatel za nevraceny, ztraceny, zni¢eny ¢i poSkozeny dokument
penéZitou ndhradu ve vysi:

a. aktudlni kupni ceny totoZné publikace téhoZ vydani a vazby, pokud bude publikace
k dostani na trhu, a to v¢etné ticelné a nezbytné vynaloZenych vydajii na ziskani publikace

b. aktualni kupni ceny publikace novéjsiho vydani, pokud bude publikace k dostani na trhu,
a to vCetné ucelné a nezbytné vynaloZenych vydajii na ziskani publikace

8 RFID ¢&ip je soucasti ochranného systému fondu Knihovny UK, je umistén na samolepici etiketé a jeho cena je vy33i neZ cena
Stitku s ¢arovym kodem.
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c. aktudlni kupni ceny publikace stejné informacni a finan¢ni hodnoty, ktera je k dostani na
trhu, a to v€etné Ucelné a nezbytné vynaloZenych vydajii na ziskani publikace
d. poplatku za kazdou stranku kopie nahrazovaného dokumentu vcetné stanoveného
poplatku za svazani dokumentu (cena vazby). Pocet stran se urcuje dle bibliografického
zaznamu v systému. U dokumentl s necislovanymi stranami urci vysi ceny zhotovené
kopie vedeni dil¢i knihovny.
V pripadé dokumenti historickych, vzacnych, sbératelsky zajimavych, prohlaSenych za kulturni
pamatku, ojedinélych exemplaid a v dalSich obdobnych ptipadech je uzivatel povinen uhradit
penézitou nahradu vcetné prisluSenstvi pohledavky, zejména urokil z prodleni a nakladd na
vymahani pohledavky u prisluSného soudu. Vyse penézité nahrady bude v téchto pripadech
stanovena individualné, napiiklad znaleckym posudkem nebo jako cena dokumentu dosazena
na aukci, cena v antikvariatu, cena uvadéna v aukcnich katalozich aj. ”

CL. 7 - Pristup do databaze - Dila nedostupna na trhu - DNNT

Prava a povinnosti registrovanych uzivatela
Dil¢i knihovny umozni registrovanému uzivateli vyuZzivat sluzbu ,Narodni digitalni knihovna -
Dila nedostupna na trhu“ (dale jen ,NDK-DNNT“) poskytovanou na zakladé licen¢ni smlouvy
mezi Narodni knihovnou CR a kolektivnimi spravci DILIA a O0A-S.
Uzivatel je opravnén zobrazené dokumenty pouze Cist, vyuZivat jejich obsah pro svou vlastni
osobni potiebu, pro studijni, vyucovaci a vyzkumné Gcely (vCetné pro citovani).
Rozmnozovani zobrazenych dokumentd, tj. jejich tisk, ukladani na USB ¢i jind pamétova média
nebo rozmnoZovani jinym zpiisobem (napft. prostiednictvim mobilniho telefonu, fotoaparatu)
neni povoleno.
Pii praci s NDK-DNNT neni pripustné vyuzivat rizné formy roboti ¢i jiné nastroje pro
automatické stahovani obsahu. Registrovanym uzivatellim, ktefi budou pri vyhledavani,
prohlizeni ¢i ukladani dat z licencovanych zdroji vyuzivat nestandardni nastroje, miize byt
pristup pozastaven, pripadné odmitnut.
Podminkou pristupu ke sluzbé NDK-DNNT je prihlaSeni registrovaného uzivatele zadanim
prihlasovacich udaji. Pro prihlaseni registrovany uzivatel pouzije stejné uzivatelské jméno
a heslo jako pro prihlaSeni se do svého uzivatelského konta v systému.
Dojde-li ze strany registrovaného uZivatele k poruSeni podminek poskytovani sluzby
NDK_DNNT, knihovna UK, Cl. 4 bod 5 a 6 se pouZiji obdobné.
Narodni knihovna CR zpracovava a uchovava osobni tidaje registrovaného uZivatele v souvislosti
s vyuzitim sluzby NDK-DNNT po dobu jednoho kalendainiho roku nasledujiciho po vyuziti
sluzby. Jedna se o identifika¢ni tidaje, relace pripojeni, historie prihlaseni a logy.

Cl. 8 - Pfrechodna a zavéreéna ustanoveni

UK UK a dil¢i knihovny zvefejni tento Knihovni a vypijéni ¥ad Univerzity Karlovy na svych
webovych strankach.

Jednotlivé fakulty a soucasti mohou vydat provozni fad dil¢i knihovny, dle kterych upravi dalsi
sluzby a jejich podminky vyslovné neupravené v tomto Knihovnim a vyptjénim radu Univerzity
Karlovy. Provozni fady jsou u¢inné dnem zverejnéni na webové strance dil¢i knihovny.
Uzivatelé, ktefi se zaregistrovali pred tim, nez nabyl tento Knihovni a vyptij¢ni rad Univerzity
Karlovy ucinnost, se automaticky stavaji uzivateli vSech dil¢ich knihoven Knihovny UK; délka
registrace jejich priikazu v systému zlstava nedotcena.

Seznam dil¢ich knihoven je uveden v Ptiloze ¢. 1 tohoto opatienti.

Jednotna matice vyptjcek je Prilohou ¢. 2 tohoto opatteni.

Informace o zpracovani a o ochrané osobnich udaji je Piilohou €. 3 tohoto opatreni.



7. Cenik poplatkd je Prilohou ¢. 4 tohoto opatieni.
8. Opatreni rektora ¢. 36/2019 se zrusSuje.
9. Tento Knihovni a vyptij¢ni rad Univerzity Karlovy nabyva tcinnosti dne 15. kvétna 2022.

V Praze dne 4. kvétna 2022

prof. MUDr. Milena Kralickov4, Ph.D.



