Navod na vygenerovani pristupového hesla do SIS (a jinych univerzitnich aplikaci)
pro externi spolupracovniky katedry genetiky a mikrobiologie

Do Studijniho informaéniho systému UK (SIS, https://is.cuni.cz/studium/index.php) je mozné se piihlasit
pouze prostiednictvim hesla evidovaného v Centralni autentizacni sluzbé Univerzity (CAS). V piipadé, ze
tedy mate problém s piihlasenim se do SIS (pfipadné jinych aplikaci vyzadujicich tento typ hesla) nebo
jste novym Skolitelem/externim pedagogem katedry, postupujte nasledujicim zpiisobem:

1. Pozadejte katedrového koordinatora pro SIS (RNDr. Irena Licha, CSc., e-mail:
ilicha@natur.cuni.cz, tel. 221951714, zastupce: RNDr. Olga Rothova, e-mail: rothoval@natur.cuni.cz,
tel. 221951200) o zavedeni do tohoto systému (a piid€leni ptislusné role — ucitel, skolitel ...). Bude
k tomu potiebovat nasledujici udaje, které mu tedy rovnou sdélte: datum narozeni, Vase tituly,
pracovisté, e-mailovou adresu a telefonni ¢islo, které maji byt uvedeny Vv univerzitni databazi jako
,,oficialni‘.

Pozor, dulezité! Pokud jste novym skolitelem, ktery v rdmci né€kterého ze studijnich obori/programd,
které katedra zastit'uje, v minulosti jest¢ zadného studenta nevedl, je nutné, aby vas coby Skolitele
nejprve schvalil garant/zodpovédna osoba pro piislusny obor/program (bude od vds za tim ticelem

Zadat strucny odborny Zivotopis). V takovém piipadé tedy nejprve kontaktujte:

Bakalatsky studijni obor ,,Molekularni biologie a biochemie | doc. RNDr. Jitka | jitka.forstova@natur.cuni.cz

organismi* Forstova, CSc.

Bakalatsky studijni obor ,,Biologie* RNDr. Marie | kocova@natur.cuni.cz
Kocova, CSc.

Magistersky studijni obor ,,Genetika, molekularni biologie a | RNDr. Michaela | misnovak@natur.cuni.cz

virologie* Schierova, Ph.D.

Magistersky studijni obor ,,Mikrobiologie* doc. RNDr. Ivo | konop@natur.cuni.cz

Konopasek, CSc.

Doktorsky studijni program ,Molekularni a bunééna | prof. RNDr. Stanislav | molbio@natur.cuni.cz
biologie, genetika a virologie* Zadrazil, DrSc.

Doktorsky studijni program ,,Mikrobiologie* doc. RNDr. Ivo | konop@natur.cuni.cz
Konopasek, CSc.

Koordinator pro SIS Vas (po schvaleni garantem/zodpovédnou osobou) do systému zavede a sdéli
Vam Vase prihlasovaci ¢islo, tzv. UKCO. Toto c¢islo bude slouzit jako prihlasovaci jméno/login,
kterym se nadale budete do SIS ptihlasovat. Poté mizete pfikrocit k bodu 2 tohoto navodu.

2. Vyplite na adrese http://cas.cuni.cz/reset/search Vase kiestni jméno, piijmeni a datum narozeni a
udaje odeslete. e e e C—
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3. V systému se Vam otevie formulaf, kde bude tieba vyplnit dalsi tidaje o Vas: &islo osoby (= UKCO,
viz vyse), koncovku rodného ¢isla a e-mail, na ktery vam bude zaslan provizorni autoriza¢ni kod (na
tento e-mail vam posléze bude zasilano i upozorneni o vyprseni platnosti hesla, mél by to byt tedy e-
mail, ktery bézne pouzivdte a mél by byt pokud mozno totozny s ,,oficialnim* e-mailem zadanym do
databaze prislusnym katedrovym koordindtorem, viz vyse). Pole ,,Cislo priikazu® miiZete, pokud nejste
drzitelem ISIC/ITIC priikazu Univerzity Karlovy v Praze, nechat volné.
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Autorizaéni kéd bude zaslan na adresu:

4. Pokud vse dopadne dobie (v pifipad¢ problému viz bod 5 tohoto navodu), obdrZzite provizorni
autorizacni kéd — heslo vygenerované systémem. Poté je nutné si toto heslo zménit (podle platnych
pravidel — pokud byste je nesplnili, budete na to u prislusného formulare upozornéni) na adrese
https://Idapl.cuni.cz/ — jako ptihlaSovaci jméno pouzijte opét Vase UKCO, jako heslo ziskany
autorizacni kod. Pozor, platnost autoriza¢niho kédu je pouze 10 dni!!! (zménte si tedy heslo pokud
mozno ihned). Takto zménéné heslo plati 365 dni, pied koncem platnosti by Vam systém mél
automaticky zaslat upozornéni na nutnost obnovy. P¥ihlasovaci jméno, tj. UKCO, ménit moZné
neni! Pro nastaveni nového hesla plati nasledujici pravidla: heslo musi byt dlouhé alesponn 8 znakut
zvolenych z kombinaci malych a velkych pismen, €islic a ostatnich znakl (*, / apod.) @ nesmi v ném
byt pouzita ¢ast jména nebo emailové adresy.
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5. V piipadg, ze Vas systém ,,nepusti dal“, piestoze mate platné UKCO a jste v databazi zadani (napf.
zobrazeni hlaSeni ,,Nastaveni hesla u vaseho U¢tu timto zplsobem neni mozné, databaze CAS
neobsahuje tdaje nutné pro ovéfeni vasi totoznosti®, nebo pokud po vas systém pozaduje Cislo
prukazu, prestoze prikaz nemate), rovnou kontaktujte sekretarku katedry (Martina Chvalovska, e-
mail: martina.chvalovska@natur.cuni.cz, tel.: 221951723), které sdélte tento problém a vase UKCO.
Ta u IT administratora fakulty zafidi ru¢ni pfidéleni provizorniho autoriza¢niho kédu potifebného k
nastaveni prvniho neovéfeného hesla (bude to pravdepodobné nékolik dnii trvat) a zaroven se s Vami
domluvi, jakym zptisobem Vam jej pteda. Poté by jiz mélo byt mozné na strance https://Idapl.cuni.cz/
si po zadani piihlasovaciho jména (= UKCO) a tohoto provizorniho autorizaéniho kodu nastavit vlastni
heslo (viz bod 4 tohoto navodu).

Heslo nastavené nékterym z vySe uvedenych zptisobi je tzv. neovéiené heslo a je uréeno piedevsim pro
osoby s dlouhodobou nebo trvalou fyzickou nedostupnosti vydejny pritkazii UK. Pouzivaji jej ¢asto prave
externi spolupracovnici, u nichZ vystaveni prikazu UK neni povinné a je zpoplatnéno (nicméné pokud si
o pritkaz cheete zazddat, je to i v tomto pripade mozné, viz dadle). Spolu s vasim prihlaSovacim jménem
— UKCO - Vam toto heslo bude slouZit pro p¥istup do SIS, piipadné dalsich fakultnich/univerzitnich
aplikaci, které pfistup pomoci neovétené¢ho hesla povoluji (tedy napr. nikoli na fakultni intranet ani do
sité eduroam). Budete pak moci napi. vypisovat témata novych praci, udélovat svym studentim zapocty
za bakalarskou/diplomovou praci, vypliiovat hodnoceni doktorskych studentt apod.
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Pokud jste v univerzitni databazi momentaln¢ vedeni jako 0soby s pracovnim pomérem ¢i dohodou o pracovni
¢innosti, nebo jako studujici nékteré z nasledujicich fakult: PFirodovédecka fakulta, Matematicko-fyzikalni
fakulta, Farmaceuticka fakulta, neni moZné si neovérené heslo nastavit a je nutné si pri pfistup do SIS
nastavit ovérené heslo. Ovérena hesla jsou vydavana pfi osobni navstévé nékteré z vydejen prukazii UK (tam
vydavaji heslo i osobam bez pritkazu UK) http://[www.cuni.cz/UK-3249.html. Ovérena hesla umoznuji na rozdil od
hesel neovétenych napf. i pfistup na intranet Prirodovédecké fakulty. Postup je do jisté miry podobny, piislusné
navody k ziskani ovéfeného hesla najdete na adrese http://www.natur.cuni.cz/fakulta/cit/podpora-uzivatelu/loginy-
hesla.

Pokud jste zaméstnanec/student nékteré z jinych soucasti UK nez je nase katedra, mate platny a funk¢ni login i
heslo do CAS a pfesto Vam SIS neumozni aktivni pfistup do aplikaci nutnych pro ¢innost spojenou s Vasi
spolupraci s katedrou genetiky a mikrobiologie, kontaktujte vlastniho spravce SIS (na vasi katedfe/fakulte),
pripadné poslete e-mail popisujici va$ problém na adresu: sis@natur.cuni.cz.



mailto:martina.chvalovska@natur.cuni.cz
https://ldap1.cuni.cz/
http://www.cuni.cz/UK-3249.html
http://www.natur.cuni.cz/fakulta/cit/podpora-uzivatelu/loginy-hesla
http://www.natur.cuni.cz/fakulta/cit/podpora-uzivatelu/loginy-hesla
mailto:sis@natur.cuni.cz

