Doporuceni a pokyny pro pripravu diplomové prace k obhajobé na katedi-e genetiky
a mikrobiologie PiF UK v Praze aneb Jak na to?

Vazené studentky a studenti!

Ptedlozeni a obhajoba diplomové prace je nedilnou soucasti statni zavérecné zkousSky magisterského studia. Zadani
diplomové prace, jeji formalni a obsahové nalezitosti, odevzdani, obhajoba a zvefejnéni se fidi zavaznymi pravidly (viz
Opatreni dékana 8/2017, Opatreni rektora 13/2017a ¢l. 18 Studijniho a zkuSebniho fadu UK v Praze). Kromé toho existuje
fada pokynt a doporuceni, které maji studentiim usnadnit vypracovani diplomové prace a upozornit je na mozné chyby,
kterych by se méli vyvarovat. Vysledky prezentované v diplomové praci musi byt ptivodni a mély by prohlubovat dosavadni
poznatky daného védniho oboru. Jednoznacny navod jak pfipravit kvalitni diplomovou praci nelze samoziejm¢ vzhledem
k zna¢né $ifi moznych vyzkumnych témat poskytnout. Nasledujici text, vypracovany na zakladé dlouholetych zkusenosti
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piedevsim po formalni strance. Pokud se jimi budete fidit a vase prace nebude trpét nedostatky po odborné strance, neméli
byste mit s obhajenim diplomové prace na nasi katedfe vazné problémy. Mozna vas prekvapi délka textu. Uvazte, ze je to
navod, ktery se vyrovnava s problémy, které byste v praci tak jako tak fesili (tj. jak ma mnohostranny text prace v konkrétnim
ptipadé vypadat). Uvédomte si, Ze na diplomové praci budete pracovat mnoho desitek hodin a naSe pokyny a doporuceni vam
mohou uSetfit spoustu ¢asu. Na konci textu najdete interaktivni rejstrik, ktery vam umozni snaze vyhledat jednotliva témata.

Zadani tématu a prihlaseni se k diplomové praci

Téma diplomové prace uréuje jeji vedouci (3kolitel) po dohodg se studentem. Skolitelem miize byt bud’ interni &len
katedry (védeckopedagogicky pracovnik) nebo externi spolupracovnik. Je mozné, Ze externi spolupracovnik, ktery ma byt
va§im $kolitelem, dosud Zadného studenta na na$i katedfe nevedl. V tom ptipadé musi byt nejprve schvalen garantem
ptislusného studijniho oboru (viz Opatieni dékana 8/2017). Kromé $kolitele mize mit prace i tzv. konzultanta (napt. pro
konzultaci specifickych metod apod.). Garant pfislusného oboru mtize také pripadné urcit konzultanta prace z fad pracovniki
katedry, ktery je se skolitelem pribézné v kontaktu, sleduje postup feseni zadaného tématu a dba na to, aby piiprava diplomové
prace odpovidala fakultnim pravidlim. Katedrovy konzultant rovnéz fesi ve spolupraci s externim Skolitelem a diplomantem
problémy, které brani planovanému vypracovani diplomové prace. Mozné problémy lze samoziejmé fesit i pfimo S garantem
studijniho oboru nebo jim povéfenym dal§im pracovnikem katedry.

Témata diplomovych praci vypisuji $kolitelé ve Studijnim informacnim systému (SIS). P¥ifazeni prace studentovi
probihd ve dvou krocich: student se k praci musi pFihlasit v SIS (obvykle po ptedchozi dohodé se Skolitelem) a jeho
prihlaseni je nasledné potvrzeno Skolitelem. Nepropasnéte terminy pro prihlaseni (obvykle byvaji do konce listopadu
ptislusného akademického roku) a zkontrolujte si, zda vam S$kolitel potvrdil praci do uréeného terminu! Témata
diplomovych praci musi byt schvalena i garantem studijniho oboru (viz Opatieni dékana 8/2017). Teprve po schvaleni
garantem je pfifazeni prace studentovi zavazné; tato faze se vSak studentd vétSinou jiz netyka. Zmeéna Skolitele a tématu je
mozna pouze na zakladé pisemné zadosti studenta, schvalené na zaklad¢ vyjadieni Skolitele a garanta oboru studijnim
prodékanem a poté zaznamenané studijnim oddélenim v SIS (viz Opatieni dékana 8/2017). Zménou tématu nejsou diléi
modifikace nazvu, které odrazeji vyvoj prace.

Formalni naleZitosti diplomové prace a jeji odevzdani

Diplomova prace se odevzdava k obhajobé v tisténé a elektronické verzi. Termin odevzdani prace je v pfislusném
akademickém roce stanoven garantem navazujiciho magisterského programu. PFijeti diplomové prace k obhajobé po tomto
terminu neni mozZné! Elektronicka verze prace se vklada do SIS v podobé pdf soubort podle aktualnich metodickych pokynt
studijniho oddé€leni (odkaz na né najdete na fakultnich nebo katedrovych internetovych strankdch). Vytisky se odevzdavaji na
sekretariatu katedry, a to ve dvou exemplafich. Jeden exemplat zistava az do obhajoby na katedfe k nahlédnuti v§em
pfipadnym zajemctim. Po obhajeni prace (pfipadné po doplnéni o Errata) je ulozen v knihovné. Druhy je poskytnut oponentovi
a po obhajeni prace je obvykle (ale ne vidy!) vracen studentovi. Oba vytisky prace musi byt v pevné vazbé (pevnou vazbou se
rozumi nejen ,.klasické* tvrdé desky, ale téz ,,profi“ tisk v broZzované vazbé€, ovSem tak, aby nebylo mozno vyjimat, ptipadné
vymeénovat stranky). Tisténa a elektronicka verze prace se musi shodovat (vcetné abstraktii a pfipadnych ptiloh)!

Prace muize byt tisténa jednostranné i dvojstranné (velmi doporucujeme dvojstranny tisk), vzdy ve formatu A4.

Diplomové prace mohou byt psany v ¢eském nebo anglickém jazyce, pfipadné (a pouze po schvaleni garantem!) v
jiném svétovém jazyce (Viz Opatieni dékana 8/2017). Nazev prace, abstrakty a kli¢ova slova (viz ddle) musi byt v8ak vidy
v CeStiné a zaroven v angli¢tiné!

Vsechny stranky diplomové prace by mély byt oéislovany. Cisluje se od strany nasledujici za titulni stranou, &islice
by se vak mély zobrazovat az od prvni strany kapitoly ,,Uvod“. Strinky se vétsinou &isluji vpravo dole, je ale mozné i
¢islovani vpravo nahote, pfipadné uprostted (nahotfe nebo dole). U stranek orientovanych na Sitku by mély byt &islice pfi
pohledu do prace na stejném misté jako u stranek orientovanych na vysku. Pokud prace obsahuje tisténé ptilohy (viz ddle),
¢isluji se samostatné a je mozné ptejit napt. z arabskych na fimské ¢islice (napt. text prace = str. 1-88, pfilohy = str. i-Xxiv).
Stranky mohou mit zéhlavi (napf. s nazvem kapitoly), poznamky pod ¢arou se obvykle nepouZzivaji.
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Typ a velikost pouZitého pisma stejn¢ jako Fadkovani a Sitka okraji stranek nejsou predepsany. Mize se pouzivat
patkové (napi. Times New Roman) nebo bezpatkové (napt. Arial) pismo. U standardniho souvislého textu doporucujeme, aby
pocet znakil na stranku nebyl nizsi nez 2700 znakt a zaroven neptekrocil 3400 znakii, coz pii standardn€ nastavenych okrajich
2,5 cm na vSech stranach a bézné pouzivanych typech pisma odpovida velikosti pisma 12 a fddkovani 1,5. Tabulky a popisy
k obrazkiim a tabulkdm mohou byt psany men$im pismem (nejlépe velikost 10 s fAdkovanim 1), stejné tak ,,Seznam pouzité
literatury*, ,,Obsah* a ,,Seznam zkratek*. Typy pisma v praci nestiidejte — pouZijte vZdy bud’ patkové nebo bezpatkové pismo a
pro rozliSeni nadpist a zvyraznéni slov kombinujte rizné velikosti, kurzivu a tloustku pisma. Pfi stanoveni §itky okraju je
tieba pocitat s moznosti ofiznuti pii vazbe tiSténé verze a pamatovat na to, Ze by levy okraj stranky mél byt vétsi nez pravy,
protoZze bude soucasti hibetu prace. Doporucujeme tedy Sifku levého okraje nejméné 3,5 cm, pravého 1,5 cm. Text prace
doporucujeme zarovnat do blokd, ale neni to nezbytné nutné.

Rozsah diplomové prace a jejich ¢asti zalezi na zpracovavaném tématu, obvykle se doporuc¢uje mezi 60 a 80
stranami, ale miize to byt i vice. U piili§ kratkych praci se vystavujete podezieni, Ze jste se tématu dostateéné nevénovali.
Velka délka prace miize byt naopak zpisobena zbyteéné rozsahlym piehledem literatury nebo piili§ rozsahlou prezentaci dat
v kapitole ,,Vysledky* — alternativou je prezentace nékterych dat v piiloze apod. Snazte se Fidit pravidlem o zlaté sttedni cesté
— dalezita neni kvantita, ale kvalita!

Student by se mél pfi psani prace drZet hlavni linie své argumentace a posloupnosti uvah a podle toho text tvofit
(vypravite piib&h, jehoz pointou jsou vase vysledky a jejich diskuze). Diplomova prace by méla sestavat z téchto ¢asti:

e  Titulni strana (zdvaznd podoba viz Priloha I)
Prohlaseni autora (zdvaznd podoba viz Piiloha 2)
Podékovani
Abstrakty a kli¢ova slova v ¢estiné 1 angliéting (povinné)
Obsah
Seznam zkratek (doporu¢ovan, praci znaéné zpiehlediuje)
Uvod
Cile prace (mohou byt uvedeny i za Ptehledem literatury, viz ddle)
Prehled literatury
Material a metody
Vysledky
Diskuze
Souhrn
Seznam pouzité literatury
Ptilohy (pouziti priloh se Fidi predpisy uvedenymi v Opatreni rektora 6/2010, Opatreni rektora 13/2017 a Opatieni
dékana 8/2017, viz ddle)
Ve vyjimecnych piipadech a pouze na doporuceni Skolitele je mozné ¢asti Vysledky a Diskuze spojit, tzn. v jedné
kapitole uvadét vysledky s jejich komentatem. Takova kapitola se pak nazyva ,,Vysledky a diskuze®. Tato situace muize nastat
napt. u teoretickych bioinformatickych praci. U experimentalnich praci jsou kapitoly ,,Vysledky* a ,,.Diskuze* obvykle
samostatné.

Titulni strana, Prohlaseni autora, Podékovani, Abstrakty a kli¢ova slova, Obsah a Seznam zkratek

Prvni strana prace (pied titulni stranou) musi zustat volna pro evidenci ¢tenaru. Nahoie se uvadi formulace: ,,Svoluji
k zaptjceni své diplomové prace ke studijnim Gcelim a prosim, aby byla vedena pfesna evidence vypujCovateld. Pievzaté
udaje je vyptijcovatel povinen fadné ocitovat.*

Titulni strana diplomové prace musi mit pfedepsanou podobu (viz Priloha I). Musi obsahovat nizev univerzity a
fakulty, studijni program a obor, fakultni znak, jméno, piijmeni a tituly autora prace, nazev prace v Cestiné a angliCting,
oznaceni typu prace (diplomova), jméno, pfijmeni a tituly Skolitele, misto a rok podani prace k obhajobé. Néazev prace by mél
byt struény a vystizny. Vyvarujte se formulaci typu ,,Studium ..., Vyzkum ..., Charakterizace ..., Analyza ...“. Téma vasi
prace Ize vétSinou popsat i bez pouziti té€chto ,,vycpavkovych® vyrazi. Nazev prace (Cesky i anglicky) uvedeny v SIS se musi
shodovat s nazvem prace v jeji koneéné elektronické/tisténé podobé (doporucujeme zkontrolovat pied odevzdanim prace —
nazev se ¢asto na posledni chvili méni a $kolitel jej mize zapomenout zménit v SIS).

Na nasledujici strance se vzdy uvadi podepsané prohlaseni autora 0 tom, Ze prace byla vypracovana samostatné, jen
s pouZitim citované literatury, a nebyla pouzita k ziskani jiného titulu (viz Priloha 2). Pted odevzdanim si zkontrolujte, zda jste
podepsali oba vytisky prace!

Na dalsi strance je vhodné struéné podékovat osobam, které n&jakym zplsobem pomahaly autorovi, aby mohl
diplomovou praci vypracovat (skolitel, dalsi konzultanti ¢i ¢lenové laboratofe), piipadné ho b&hem studia podporovaly. V
podekovani se uvadi i informace o finanéni podpore prace, tj. grantovych apod. projektech (napf.: ,,Prace vznikla za finan¢ni
podpory GACR v ramci projektu XYZ*, nebo ,,Prace byla podporovana projektem MSMT xxxxx a projektem GAUK yyyyy).
Tyto informace ziskate od skolitele.

Nasledujici strana (nebo dvé strany, kazda pro jednu jazykovou verzi) musi obsahovat €esky i anglicky abstrakt
(,,Abstract®) a kli¢ova slova v ¢estiné a angliétiné (,,Keywords®). Klicova slova (obvykle 6 — 12) charakterizuji téma,
kterym se diplomova prace zabyva. Abstrakty reprezentuji praci, po jejim obhajeni jsou volné piistupné na internetu — dejte si
tedy na nich zalezet! Abstrakt by mél obsahovat stru¢né uvedeni do problematiky, stru¢ny popis pokusného materialu a metod,
ale predevs8im hlavni dosazené vysledky a zavéry, které z nich autor vyvozuje (tj. ,,pro¢, jak, co“). Mél by ukazat, ze jde o
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zajimavou problematiku, pro¢ byla prace provedena a co ukazuji vysledky. Pokud vase vysledky obsahuji néco, co chcete vy
nebo vas skolitel zvetejnit az v odbornych Casopisech, méli byste hlavni vysledky a zdvéry v abstraktu alespoil naznacit. Délka
abstraktl by neméla presahnout 1480 znakl v&etné mezer (delsi abstrakty by byly v Centralnim katalogu Univerzity Karlovy
Hufiznuty“ v pilce véty). V abstraktu je mozné pouzivat zkratky, musi byt ale pfi prvnim pouziti vysvétleny. Mélo by se jednat
pouze o Casto se vyskytujici terminy.

Po abstraktech a kli¢ovych slovech nasleduje stranka ,,Obsah® (,,Contents*) obsahujici nazvy jednotlivych kapitol a
podkapitol a jejich strankovani. Kapitoly prace jsou &islovany poéinajice kapitolou ,,Uvod* (tj. ,,Uvod“ = 1). Obséhlejsi
kapitoly (,,Pfehled literatury®, ,Material a metody*, ,,Vysledky®, ,Diskuze“) doporuujeme rozdélit do podkapitol. Pfi
¢islovani nazvu kapitol a podkapitol se pouZivaji arabské ¢islice, tecky mezi nimi a desetinné tfidéni (tj. napt. 2.1.1, nikoli
211), za posledni &islici se te¢ka jiz nedéla a mezi ni a nazvem je mezera. Doporucuje se pouzivat maximalng tfi hierarchické
urovné nadpist. Pokud se domnivate, Zze by ptidani ¢tvrté Grovné praci jesté vice zpiehlednilo, je mozné ji pouzit v textu.
Nadpisy této tirovné vSak necislujte a neuvadéjte v Obsahu.

Pied vlastni text diplomové prace se zafazuje jesté ,,Seznam zkratek* pouzivanych v textu (,,Abbreviations®) s
jejich vysvétlenim. Zkratky by mély byt zdrovenn vysvétleny i pii prvnim vyskytu v textu (rozhodné nestaci vysvétlit je v
abstraktu). VSechny zkratky vyskytujici se v textu by mély byt uvedeny v ,,.Seznamu zkratek* a vice versa. Je tieba uvést a
vysvétlit i zkratky chemikalii (neuvadéji se chemické vzorce typu NaCl). Nemusi se uvadét zkratky, jejichz vyznam je obecné
znamy v okruhu Gtenail, kterym je prace urena (z biologickych zkratek napt. DNA, RNA, ATP, NAD(H) a NADP(H), ze
zkratek chemikalii napt. EDTA, Tris, dale zkratky mérnych jednotek jako napi. m, g, A a podobné, dale napf. trividlni zkratky
typu USA, apod., napt., atd.). Zkratky, které by se v praci vyskytly jen nékolikrat (napt. 1-2x), je 1épe viibec nepouzivat.

Kapitola ,,Uvod* (,,Introduction)

V tvodni kapitole prace (obvykle 1-2 stranky) ma byt ¢tenaf struén€ uveden do problematiky. Tato ¢ast ma piedevsim
»havnadit“ nepouceného c¢tenate (biologa, le¢ neodbornika v oboru diplomové prace) a vysvétlit mu, pro¢ je dilezité
ptislusnou problematiku fesit, jak je prace zaclenéna do SirSiho védeckého kontextu, pfipadné do kontextu tématiky
dlouhodobé¢ fesené na piislusném pracovisti apod. Pokud prace obsahuje dvé nebo vice témat, kterd spolu uzce nesouvisi,
mizete Vv této kapitole vysvétlit divod jejich studia a zaclenéni do jedné prace.

Kapitola ,,Cile prace* (,,Aims of the Thesis)

Tato (obvykle jednostrankové) kapitola se zatazuje bud’ za ,,Uvod* nebo az za kapitolu ,,Piehled literatury*. Ma zde
byt jasné, stru¢né a jednoznac¢né definovan hlavni cil diplomové prace spolu s dilé¢imi cili (nejlépe je uvést je v bodech).

Kapitola ,,Piehled literatury* (,,Literature Review*)

»Piehled literatury* predstavuje teoretickou ¢ast diplomové prace. Ma byt konciznim piehledem vSech
nejvyznamnéjsich dosavadnich poznatki o feSené problematice, dostupnych v odborné literatuie. Sife a zptisob zpracovani této
kapitoly svédci o rozsahu a kvalité vaSich znalosti o zadaném tématu. Napli a rozsah teoretického ptehledu schvaluje skolitel.
V pripadé¢, ze si vas skolitel pieje, aby byl prehled literatury zaméfen pouze na tizkou ¢ast problematiky fesené v diplomové
praci nebo na téma, které s vasi praci souvisi spise nepfimo, uved'te tuto skute¢nost bud’ jako jeden z cilti diplomové prace (viz
vySe) nebo na zadatku této kapitoly. ,,Pfehled literatury” nesmi byt v Zadném piipadé pouze pievzatym textem vasi prace
bakalaiské! Samoziejm¢ nesmi byt prevzat ani z jakékoli jiné prace. Plagiatorstvi je piisné trestdno a v dnes$ni dob€ se na n¢
da snadno pfijit! Plagiatorstvi se dopousti ten, kdo vydava text napsany jinou osobou za sviij (v dobé internetu bohuzel velmi
aktualni); pouziva vysledky ziskané jinou osobou pro vlastni praci, aniz by danou osobu uved! jako jejich autora, nebo
pievezme doslovné znéni textu vypracovaného jinou osobou, aniz by pouzil uvozovky a citoval zdroj.

P1i psani této kapitoly postupujte od obecného k podrobnostem a méjte pfedem rozmyslenou osnovu. Nepieskakujte
mezi jednotlivymi tématy, snazte se jednotlivé oddily pojmout ucelené a v logické navaznosti. ,,Pfehled literatury* nemusi (a
vétSinou ani nemize) byt zcela vyCerpavajicim piehledem vSech informaci, které o dané problematice byly publikovany.
Snazte se v8ak zahrnout vSechny podstatné informace, kriticky je zhodnotit a dat je do vzajemnych souvislosti. Mé&li byste také
upozornit na mezery v sou¢asnych znalostech o dané problematice, pfipadné nastinit sméry, kterymi by se podle vaseho nazoru
mél ubirat dalsi vyzkum.

Neni striktné piedepsano, z kolika literarnich prament by diplomova prace méla Cerpat. Obvykle se doporucuje
alespon 60-70 citaci, zalezi v§ak na konkrétnim tématu prace. Pokud je citaci extrémné mnoho, mize vas oponent podeziivat
z toho, Ze jste vSechny citované prace neptecetli. Pokud citujete pfili§ malo praci, vystavujete se naopak podezieni, Ze jste se
studiu literatury nevénovali tak, jak jste méli. Mohou ale existovat témata, o nichz bylo publikovano napt. pouze 15 praci, v
takovém piipadé se pochopitelné neda nic délat. Vzdy je tieba si uvédomit, co citovana prace piinasi a pro¢ je vlastné vhodné
ji citovat. Necitujte prace zbyteén& jen kvili tomu, abyste zvysili jejich pocet! Casto se také stava, Ze prace je citovana kvili
skuteénosti, ktera z ptislusné prace piili§ nevyplyva (napt. kvili obecnému poznatku, ktery je zminén v tivodu). Pozor na to!
Nesmite vynechat ani publikace, s jejimz obsahem nesouhlasite, je samoziejmé mozné to okomentovat (i kdyz to se vétsinou
déla az v kapitole ,,Diskuze*). V praci by nemély chybét ani odkazy na predchozi prace vasi laboratoie — vét§inou navazujete
na predchiidce, ktefi vase téma zpracovavali pifed vami a své vysledky publikovali v diplomovych a dizerta¢nich pracich nebo
odbornych ¢i prehledovych ¢lancich.

Citace by mély byt predev§im primarni (tj. pivodni sdéleni). To vSak neznamend, Ze citace sekundarni jsou zcela
vylou€eny (napf. pfi tvrzenich obecnéjsiho charakteru muze byt vhodnéjsi citovat pfehledové ¢lanky); jejich podil na celkovém
poctu pouzitych literarnich zdroji by vSak nemél byt prili§ velky. Nékdy se nelze vyhnout Cerpani 0daji ,,z druhé ruky®, tzn. ze
je nutné odkazat na praci, znamou pouze z odkazu z jiné prace (napf. u starych praci, které jsou tézko dostupné). Takové citace
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se Vv textu uvadéji jako ,,. XXX, citovano podle YYY*“. Citovani abstraktd uvedenych ve sbornicich z konferenci by mélo byt
omezeno na minimum. Mohou byt citovany i databaze &i jiné internetové zdroje védeckych informaci. Udaje z t&chto zdrojt se
v diplomové praci cituji pouze v textu prace odkazem na internetovou adresu (www-stranku) a tyto odkazy se neuvadéji v
kapitole ,,Seznam pouzité literatury*. Méjte na paméti, ze tyto zdroje mohou byt kratkodobé a odkazy na né nemuseji za rok
fungovat. Nepfizniveé je posuzovano citovani udaji z internetovych zdroji typu Wikipedia apod., stejné jako neodivodnéné
citovani popularné nauéné literatury a uéebnic. Udaje a skuteénosti obecné znamé, jakoZ i obecné poznatky uéebnicového
charakteru se vétsinou necituji.

Pii vyhledavani literarnich pramenu postupujte podle rad $kolitele, pfipadné dalsich zkuSenych kolegi. Nespokojte
se pouze s pracemi, které jsou dostupné na internetu (at’ uz zcela volné nebo v ramci elektronickych informa¢nich zdroju
placenych fakultou ¢i univerzitou, viz napf. http://www.natur.cuni.cz/fakulta/oddeleni-pro-vedu/E1Z). Pokud potiebujete ziskat
¢lanek z pramene, ktery neni dostupny na internetu, vyuzijte sluzeb odbornych knihoven a moZnosti meziknihovni vypijéni
sluzby (http://www.natur.cuni.cz/biologie/knihovna/sluzby-1/mvs) v Knihovné biologie, jejiz personal vam ochotné vyjde
vstiic. Pocitejte ovSem s drobnym poplatkem a s tim, Ze zejména v pfipadé mezinarodni vyptijéni/reprografické sluzby chvili
trva, nez pozadovany pramen dorazi do nasi knihovny.

Literarni prameny se VétSinou cituji formou nepiimé citace (parafrize), tzn. Ze autorovu mySlenku &i zjisténi
interpretujete vlastnimi slovy (nesmi jit o doslovny pieklad). Pokud pouZijete pfimou citaci (tzn. doslovné pievzaty text),
uvadéjte ji vzdy v uvozovkach! At uz se jedna o citace pfimé ¢i nepfimé, vSechny literarni prameny musi byt v textu fadné
citovany, a to jak v ,Pfehledu literatury®, tak i v dalSich kapitolach. V textu prace se uvadi pFijmeni autora (autoru) a
letopocet prace, z niz byl udaj pfevzat. Jména autord a letopocet se v ramci jedné citace obvykle neoddéluji ¢arkou. V
diplomové praci se zasadné nepouZiva citovani literarnich pramenii pomoci jejich €islovani, coz je obvyklé v nékterych
védeckych Casopisech (tedy c¢iselnym odkazem na tzv. Gplné citace, které jsou uvedeny v kapitole ,,Seznam pouZité
literatury*). Nedodrzeni tohoto formatu citace mize byt pfi oponentufe povaZzovano za zavazny formalni nedostatek. Citace
mohou (ale nemusi) byt od ostatniho textu odliSeny napf. pouzitim velkych pismen, tuéného typu pisma ¢i jinak. Jména autora
(autorl) mohou byt 1) zaélenéna ptimo do textu prace — napt. ,,HAYES (1985) zjistil, Ze transkripce genu XxX je regulovana
proteinem YYY* nebo 2) uvedena na konci dané véty, piipadné odstavce, a to pred tec¢kou — napf. ,,Transkripce genu xxx je
regulovana proteinem YYY (HAYES 1985).“. Pozor na spravné pouziti zavorek: v prvnim piipad¢ je v zavorkach pouze
letopocet, a to hned za jménem autora, v druhém pfipadé je v zavorkach cela citace. Pokud piSete praci ¢esky, mohou nastat
problémy se sklofiovanim jmen autorti, pfipadné s rozpoznanim, zda jde o zenu nebo muze; byva tedy vyhodnéjsi zvolit spise
druhy zplsob citovani. Je také mozné ,,vmezefit™ citaci do véty, napf. ,,Transkripce genu XXX je regulovana proteinem YYY u
E. coli (HAYES 1985), zatimco u B. subtilis ji reguluje protein ZZZ (GILLHAM a LEVINE 1962).%.

Je-li citovana spole¢na prace dvou autord, jsou v citaci uvedena piijmeni obou. Praci dvou autord (napi. GILLHAM,
LEVINE) lze citovat nékolika zptsoby: ,,GILLHAM a LEVINE 1962 (v ¢eském textu), ,,GILLHAM & LEVINE 1962 (v
Ceském i anglickém textu) nebo ,,GILLHAM and LEVINE 1962¢ (v anglickém textu). U praci vice neZ dvou autori se v
citaci v textu diplomové prace uvadi jen pfijmeni prvniho autora s dodatkem oznaéujicim vétsi pocet spoluautori — napft.
LABRAHAM et al. 1996“ (v ¢eském i anglickém textu), ,,ABRAHAM a kol. 1996“ (v ¢eském textu), ,,ABRAHAM and others
1996% (v anglickém textu). Pokud je néktery udaj dokladan nékolika riznymi pracemi téhoz autora nebo nékolika pracemi
riznych autord, cituji se tyto prace v ¢asové posloupnosti jejich zveiejnéni — napf. ,LEDERBERG 1947, 1955, 1956 (tedy
bez opakovaného uvadéni jména téhoz autora), nebo napt. ,,DAVIS 1950, HAYES 1952, 1953, CAVALLI-SFORZA et al.
1953, HIROTA 1956. Jsou-li soucasné citovany prace riznych autort se stejnym letopoétem, dodrzuje se abecedni potadi —
napt. ,,CAVALLI-SFORZA et al. 1953, GRUISSEM 1953, Jestlize je citovano vice praci téhoZz autora nebo stejné zna¢eného
kolektivu autord se stejnym letopoétem, je nutné jednotlivé citace odlisit malymi pismeny (a, b, c...) — napt. ,,HOPWOOD a
GLAUERT 1960a, b*“ (viz_ddle v cdsti vénované kapitole ,,Seznam pouZité literatury ). Pokud je nezbytné uvést
nepublikované idaje, cituji se jako tidaje ziskané z literatury, av§ak misto letopoctu se v zavorce tato skute¢nost specifikuje —
napt. ,,APEL, osobni sdéleni* (v angli¢ting€ ,,personal communication®) nebo ,,APEL, nepublikované tdaje“ (v angli¢tiné
,unpublished data®).

Text této kapitoly je ¢asto vhodné doplnit obrazky a schématy, a to bud’ vlastnoru¢né vytvofenymi nebo pfrevzatymi
z literatury. Peclivé vSak zvazte, zda je zafazeni obrazku opodstatnéné a zda prispéje K lep$i srozumitelnosti textu. Tak
napiiklad nema smysl zatazovat do prace fotografii vysypky nahodné nalezenou na internetu jen proto, Ze se prace zabyva
spolecenstvem mikroorganizmi vyskytujicich se ve vysypkovych ptidach. Obrazky je vhodné zaradit pfimo do textu. Musi byt
ocislovany (viz dale v casti vénované dokumentaci vysledkit) a musi na n¢ byt v textu odkazano, a to pokud mozno predtim,
nez jsou pouzity. Pokud piejimate obrazek z jiné prace, méli byste k tomu mit povoleni od autora. Tuto povinnost Ize
Vv diplomové praci ,,obejit* tim, Ze obrazek pon¢kud upravite (napf. nahradite anglicka slova jejich ceskymi ekvivalenty — to se
v ptipadé Cesky psanych praci dokonce velmi doporucuje). V kazdém piipadé je vSak nutné zdroj obrazku Fadné citovat
V popisu obrazku, napt. ,,ptevzato z HAYES (1985), ,,upraveno podle GILLHAM a LEVINE (1962)“. Popis obrazku (viz
ddle v ¢asti vénované dokumentaci vysledkii) by mél byt dostate¢né vystizny a tak podrobny, aby umoziioval pochopeni toho,
o¢ se v obrazku jedna. Nezapomeiite v popisu obrazku vysvétlit i vSechny zkratky pouZité v obrazku.

Neékdy je vyhodné zpracovat ¢ast poznatk o dané problematice tabulkovou formou — pro ¢tenare to obvykle znamena
vétsi prehlednost a snazsi orientaci. Napf. pokud chcete udélat soupis sekvenénich motivi, které se uplatfiuji v regulaci
néjakého genu, je rozhodné lepsi misto jejich otrockého vypisovani pfimo v textu vytvofit tabulku, ktera bude v jednotlivych
sloupcich obsahovat napf. pfislusné sekvenéni motivy, dale proteiny, u nichz bylo zji$téno, Ze s nimi interaguji, organizmy, na
nichz byla doty¢na studie provadéna, piipadné dalsi udaje metodického nebo jiného charakteru. Takova tabulka musi vzdy
obsahovat i sloupec s citacemi ptislusnych praci (po formalni strance by se podoba téchto tabulek méla fidit obecnymi pravidly
popsanymi ddle). Je na vas, abyste zvazili, zda je ¢i neni vhodné pouzit pro urcité ¢asti ,,Piehledu literatury* tento zpusob.
Nesmi tak byt ale zpracovana celd kapitola — tabulky pfedkladaji pouze konkrétni tidaje a nemohou zastoupit pozadované
kritické zhodnoceni problematiky.



http://www.natur.cuni.cz/biologie/knihovna/sluzby-1/mvs

Kapitola ,,Material a metody* (,,Material and Methods*)

Tyto dvé ¢asti jsou v diplomové praci spojené do jedné kapitoly rozélenéné do podkapitol. Na rozdil od védeckych
¢lank®, v nichz jsou pouzité metody vétSinou jen stru¢né charakterizovany (u pfevzatych metod Casto pouze odkazem na
piislusnou praci), se od autora diplomové prace o¢ekava jejich pomémé podrobny popis. | v diplomové praci je ovSem U
prevzatych metod nutné fadné citovat prislusné literarni prameny; je mozné se odkazat i na pfedchozi diplomové ¢i dizertacni
prace z ptislusného pracovisté. Zplisob zpracovani této kapitoly svéd¢i o hloubce metodickych znalosti, které autor pti feseni
zadaného tématu ziskal, o tom, nakolik je mu znam princip funkce pouzitych specidlnich pfistroju atd. Mélo by vsak jit pouze
0 metody, které byly Vv praci pouzity. Neuvadé&jte tedy dalsi metody, které by k feSeni dané problematiky pouzity byt mohly.
S vyjimkou zcela novych nebo méné znamych metod (u nichz je rozhodné tieba citovat pfislusny literarni pramen) neni
vét§inou nutné popisovat jejich principy (nepopisujte tedy napft. princip PCR nebo Southernovy hybridizace — jak oponent, tak
i potencialni ¢tenaf je znaji). U méné znamych metod je pfipadné mozné pojednat o principu a vyuzitelnosti metody jiz
v kapitole ,,Ptehled literatury*.

Cést vénovana pokusnému materialu/objektu, na némz byla prace provadéna, by méla obsahovat jeho exaktni popis
véetné védeckého (latinského) nazvu druhu (zahrnuje nazev rodu a druhu, uvadi se kurzivou). U rostlin, zivo¢ichu a vétSiny
dalsich eukaryotickych organizmu by mélo byt uvedeno jméno badatele (badateltl), ktefi dany organizmus popsali (napf.
Psalmopoeus cambridgei Pocock). U badateli, ktefi popsali velké mnozstvi druht, se ¢asto uvadi jen zkratka jména (napt. L. =
Linné). Pokud byl druh pozdégji pietazen do jiného rodu, uvadi se autor ptivodniho popisu v zavorce s tim, zZe jméno autora,
ktery provedl ptefazeni, se uvadi za zavorkou (napf. Picea abies (L.) Karst). Déle se uvadi (pokud je to mozné) nazev
kmene/kultivaru. U jinych organizmu existuji internetové odkazy s doporu¢enou nomenklaturou. U kvasinek je nejlépe fidit se
doporuc¢enim na http://www.yeastgenome.org/sgdpub/Saccharomyces_cerevisiae.pdf. U bakterii je zadouci dodrzet
nomenklaturu podle zdroje ,Approved List of the Bacterial Names*“ (napf. https://www.dsmz.de/bacterial-
diversity/prokaryotic-nomenclature-up-to-date.html), latinské jméno neni nutné dopliovat jménem objevitele. Pro viry
doporucujeme pouzit nomenklaturu uvedenou na http://www.ictvonline.org/virusTaxonomy.asp?bhcp=1.

V této Casti prace by mél byt uveden i pivod pokusného materialu (napf. z které sbirky pochazi, pod jakym ¢islem je
tam veden, kdo material poskytl atd.) a podrobn¢ popsan zpuisob kultivace. V piipad¢ sbéri z prirodnich lokalit nezapomeiite
uvést piesné geografické udaje (pokud mozno i nadmoiskou vysku), u pokusnych zvitat nebo klinickych studii uved’te pocty
jedinct, jejich staii a pohlavi, pfipadné dalsi relevantni charakteristiky, a u rostlin nejen pocet zpracovanych jedinct a
stafi/vyvojové stadium, ale i klimatické aj. podminky prostiedi apod. Je mozné také uvést, jaké jsou specialni charakteristiky
pokusného materialu z hlediska jeho vyznamu pro danou préaci. Do této nebo nasledujici ¢asti vénované metodam byva nékdy
zacletiovan popis celkové strategie/organizace pokusi ktery by mél obsahovat i informace o poétu biologickych opakovani
(z jediného pokusu bez biologickych opakovani nelze ¢init zavéry!). U slozitych pokusti je vhodné pouzit schéma nebo tabulku
(formalni nalezitosti viz ddle v cdsti vénované dokumentaci vysledkii). Organizaci/strategii jednotlivych pokust je samoziejmé
také mozné popsat v kapitole Vysledky.

Druha ¢ast této kapitoly by méla obsahovat podrobny a piesny popis technik a metodickych postupi, které byly
pouzity pfi feSeni zadaného tématu, a zptisobi, kterymi byly ziskavany a zpracovavany vysledky. Nékdy je vhodné uvést na
zaCatku popisovaného postupu, k ¢emu se pouzival, tedy napt. pro¢ byly pfipravovany dané mutanty, k ¢emu slouzily
jednotlivé klonovaci vektory apod. (mtze to vSak byt uvedeno i v piislu§né ¢asti kapitoly ,,Vysledky*). Pouzité metody by
mély byt popsany tak podrobné, aby bylo mozné na zakladé popisu pokusy zopakovat (pozor ov§em na zbyte¢né podrobnosti
typu ,,vzal jsem zkumavku opatrné do pravé ruky®, ,,bakterialni kultury pasazovala pani Novackova“ apod.).

SloZeni roztoka muze byt uvedeno spole¢né na zacatku této podkapitoly (zejména v piipadech, kdy se stejné roztoky
pouzivaji opakované u riznych metod) nebo piimo v textu u ptislusné metody. Slozeni roztokd uvadéjte pokud mozno pomoci
molarity/normality, ptipadné procent (pozor ovsem, abyste vzdy uvedli, zda se jedna o procenta vypoctena na zakladé poméru
hmotnost/hmotnost, tj. w/w, hmotnost/objem, tj. w/v, nebo objem/objem, tj. v/v). Nevyjadiujte sloZeni roztoku formulacemi
typu ,,3,56 mg latky AB; 5,68 g latky CD; 5,2 ml roztoku XY, doplnime destilovanou vodou do objemu 200 ml“.
Nezapomeiite uvést pH (je-li to nutné). Konkrétni postup piipravy roztokd obvykle neni nutné popisovat (s vyjimkou pfipadd,
kde zalezi na potadi, v jakém se jednotlivé slozky ptidavaji). Uvédomte si, Ze nepiSete laboratorni kuchatku, ale popisujete
védecky pokus ve védecké publikaci. To samoziejmé plati nejen pii popisu slozeni roztokd, ale i pti popisu jednotlivych
metod. V zadném ptipadé nepouzivejte laboratorni hantyrku (viz ddle)! U méné obvyklych chemikalii, enzymu a komercéné
dodavanych , kit je Casto vhodné uvést vyrobce/dodavatele; u obchodnich nazvli nezapomeiite na index ®, ©, ™ apod.

Samostatny seznam pristroja a laboratornich za¥izeni, S nimiz bylo pracovano, se do kapitoly ,,Material a metody*
vétSinou nezafazuje. PouZité piistroje specifikujte ptimo u piislusné metody, a to vZdy s uvedenim jejich typu (modelu) a
vyrobce (bez charakteristik typu Inc., Co. apod.). V odbornych ¢lancich se vétSinou udéva i mésto nebo alespon stat, kde
vyrobce pfistroje sidli; miZete to pouzit i v diplomové praci. Zcela bézné piistroje jako vahy nebo su$arny nemusi byt
specifikovany. Fotografie nebo schémata pfistroji (s vyjimkou pfistroju specialné vyvinutych pro pfisluSnou praci nebo piimo
v ramci diplomové prace a méné znamych piistrojii) se neuvadéji. Castou chybou byva také popis centrifugaci. Nejlépe je
uvést piimo zrychleni, ¢as a teplotu (tj. napt. 15000xg, 10 min pii 4 °C). Pokud misto zrychleni uvedete pocet otacek za
minutu, musite kromé typu centrifugy uvést i konkrétni typ rotoru, jinak je takovy Gdaj bezcenny.

Vzorce a rovnice, které pouzivate pti riznych vypoctech ¢i v matematickych modelech, by také mély byt zahrnuty do
metodiky. V textu se uvadéji vétsinou na samostatnych fadcich, oddélené vétsi mezerou nahote a dole. Pokud se na né budete
v textu odkazovat, je vhodné jednotlivé rovnice ocislovat (arabskymi &islicemi v kulatych zavorkach nebo tué¢nym pismem,
vpravo na fadku). Zavorky v rovnicich by se mély pouzivat v potadi (), [], {}.

Nékteré casopisy vyZaduji, aby pouzivané¢ mérné jednotky a jejich zkratky odpovidaly mezindrodnim normam, tzn.
byly v souladu s mezinarodni soustavou jednotek SI (http://www.bipm.org/en/measurement-units/). Ne vzdy je to vSak
praktické (napf. malokdo v praxi pouziva ,,cm®* misto ,,ml) a v diplomové praci to nevyzadujeme.
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V této podkapitole by vSak rozhodné mély byt uvedeny tdaje o statistickych metodach a postupech pouzitych pti
vyhodnocovani vysledkd. Jedna se zejména o druh testu (pfipadné jeho podrobné&jsi popis, pokud je to nutné) spolu se
zvolenou kritickou hladinou statistické vyznamnosti, rozsahem konfiden¢niho intervalu apod., a déale pocitatovy program,
ktery byl pro tuto analyzu pouzit (uvadi se nazev programu, Cislo verze, nazev a vétSinou i sidlo vyrobce). Statistické
zhodnoceni vysledkt je dulezitou soucasti prace, na kterou se bohuzel casto zapomina. Veskera kvantitativni data by méla byt
statisticky vyhodnocena, jinak z nich neni mozné vyvozovat solidni zavéry! Pozor na volbu vhodnych statistickych testii a na
ovéieni toho, Ze jsou splnény jejich ptedpoklady (normaélni rozdéleni hodnot, homogenita varianci apod. — vétsinu téchto véci
je mozné predem statisticky otestovat a pokud se ukaze, Ze vase data nespliiuji predpoklady pro test, ktery chcete pouzit, je
obvykle mozné je statisticky piijatelnym zptisobem transformovat). Pokud si nejste jisti, jaky test zvolit, poradte se se
Skolitelem, pfipadné rovnou se statistikem — nejlépe jiz pti planovani pokust. Pfi vyhodnocovani vysledki by se vam totiz
mohlo stat, ze statistik oznaci cely pokus za $patné postaveny a fekne vam, Ze se ziskanymi daty nelze jiz nic rozumného
udélat.

U bioinformatickych metod typu anotace genomt, modelovani struktur nukleovych kyselin & proteind,
prohledavani databazi apod. by mél byt vzdy uveden pouzity pocitatovy program (software) vcetné piesného ¢isla jeho verze a
www adresy, na niz je dostupny. Stejné tak je dllezité podrobné charakterizovat anotovanou databazi (napf. ¢islo verze flat file
souboru apod.), pfipadné anotované sekvence. Déle se uvadéji vstupni parametry nastaveni pouzivaného programu, pouzité
algoritmy aj. Detaily popsaného nastaveni by mély umoznit zopakovani vypoctu. V piipadé, ze je tvorba nového softwaru
ptimo cilem diplomové prace, musi byt takovy software volné dostupny bud’ na pfilozeném CD/DVD nebo formou funkéniho
internetového odkazu. Soucasti prace a nejlépe i souéasti vefejné piistupné verze by mél byt zdrojovy kod. V takové
diplomové praci ma byt rovnéz srozumitelné popsan zakladni princip fungovani nového softwaru a jeho srovnani s obdobnymi
programy (véetné srovnani rychlosti vypoctl, hardwarové naro¢nosti atd.). Ke vSem pracim tohoto typu patii vzdy také
potvrzeni funkénosti vytvoieného softwaru relevantnim biologickym ¢i bioinformatickym pokusem na realnych biologickych
datech.

Jestlize jste nékteré metody sami nepouzivali, ale piesto byly nutné k ziskani vysledk, které jste pak dale hodnotili a
zahrnuli do diplomové prace (napf. sekvenovani a analyzy podobného typu, které se vétSinou zadavaji komerénim firmam),
méli byste tuto skutecnost v praci uvést spolu se specifikaci firmy nebo organizace. 1 kdyz dalsi podrobnosti o pfistrojich,
technikach a materialech, které ptislusné pracovisté/firma pouzila, uvadét nemusite, doporucujeme si je zjistit (pokud je to
mozné), protoze se na to pii obhajob¢ prace mize nékdo zeptat.

Do kapitoly ,,Material a metody* je né¢kdy vhodné zafadit i vysledky konkrétnich pokust (jejichz cilem bylo napf.
optimalizovat né&jakou metodu) Stim, ze by mély byt podloZzeny dokumentaci stejného typu jako u pokust uvadénych
v kapitole ,,Vysledky* (viz ddle). Vzdy zalezi na tom, jak je diplomova prace postavena a co mélo byt jejim hlavnim cilem —
podle toho se rozhodnete, do které kapitoly ptislusné vysledky zafadit.

Kapitola ,,Vysledky* (,,Results*)

V kapitole ,,Vysledky* se piehlednym zpisobem (vétSinou tabulkovou ¢&i jinou grafickou formou doprovéazenou
struénym popisnym textem) uvadéji vysledky jednotlivych pokust. Neopakuji se zde znovu popisy metod a vysledky se
nediskutuji — k tomu slouzi jiné kapitoly diplomové prace. V ptipadé, ze nékteré dil¢i pokusy student neprovadél sam nebo se
na nich alespont vyznamné nepodilel, je to u popisu ziskanych vysledki znovu nutné uvést spolu s ujisténim, ze vysledky byly
pouzity se souhlasem jejich autora. Na za¢atku popisu vétsich pokusnych blokii je mozné (nékdy i vhodné) struéné zopakovat,
k ¢emu mély pokusy zde popsané slouzit, jaké pracovni hypotézy jste jimi chtéli testovat, piipadné jak byly pokusy
organizované nebo prog¢ jste zvolili uréité metody, a na konci ptislu§ného bloku struéné shrnout, co vyslo.

Jednotlivé vysledky by mély byt dokumentovany pouze jednou formou (tj. bud’ tabulka nebo graf, ptipadné
fotografie), aby nedochazelo ke zbyte¢nému nartstani diplomové prace a opakovani vysledki. Dokumentace vysledki je
hlavni naplni této kapitoly. Doprovodny text by nemél podrobné popisovat Udaje, které lze vycist z tabulky ¢i grafu, ale spise
komentovat obecné trendy vyplyvajici z pfislusnych dat ¢i doplnit tdaje, které v tabulkach a grafech uvedeny nejsou.
Nepiehanéjte to s uvadénim ¢isel ptimo v textu (od toho jsou tabulky). Pokud je uvadite, dejte si pozor na realnou piesnost
pouzité metody méfeni (tj. nema obvykle smysl uvadét Cisla s pfesnosti na pét desetinnych mist). Pfi popisu vysledku
vyplyvajicich z tabulek ¢i grafli si dejte pozor i na formulace. Primérné hodnota je napf. vyssi neZ jina pouze tehdy, pokud jste
tento rozdil potvrdili statistickym testem. Pokud ne, formulujte komentat opatrnéji — ,,naznacuje ...“, ,,z obrazku je patrny

trend ...“, ,,pravdépodobné ...“ apod. Jestlize jste n¢jaky pokus provedli bez opakovani, peclivé zvazte, zda jeho vysledek do
prace zafadit, a pokud na tom trvate, méli byste jej uvést jako piedbéZny vysledek, ktery bude muset byt ovéfen dalSimi
pokusy.

Nemusite uvadét a dokumentovat vesSkeré vysledky, které jste béhem diplomové prace ziskali (stai napf.
reprezentativni fotografie jednoho gelu, neni jich potieba deset). Pro dokumentaci ¢asti vysledki je mozné vyuZit i piilohy
diplomové prace (viz_ddle). Naucte se odliSovat, co je dilezité a co neni. Nebojte se ovSem uvést i negativni vysledky,
rozhodné nic nezatajujte!

Dokumentace vysledki (tabulky, grafy, fotografie a jiné obrazky)

Dokumentaci vysledki je mozné zaclenit piimo do textu. Nékdy je prehlednéjsi zaradit dokumentaci do kapitoly
,»Vysledky alespon zCasti na samostatnych strankach zafazenych mezi stranky s textem (ovSem pozor na to, aby vam pak v
praci nevznikaly zbyte¢né velké prazdné Casti stranek). Rozhodné vSak neni vhodné shromazdit a uvadét veskerou tabulkovou
a obrazovou dokumentaci spole¢né v samostatné piiloze diplomové prace. To lze pouze ve vyjimeénych a odivodnénych
pripadech. Tabulky, grafy i dalsi obrazky (schémata, nakresy, fotografie apod.) musi byt poradové ocislovany a pfi zmince o
pfislusnych vysledcich v textu je nutné se na ¢&islo odpovidajici tabulky ¢i obrazku odkédzat. Odkaz v textu by mél vidy
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predchazet vlastni tabulce ¢i obrazku. Tabulky se Cisluji zvlast samostatnou ciselnou fadou, ostatni dokumentace typu
»obrazky“ — schémata, fotografie, grafy apod. se ¢isluje spoleéné dalsi samostatnou ¢iselnou fadou (neéislujeme tedy ,,Obr. 1,
Graf 1« ale ,,0br. 1, Obr. 2¢). Obvykle se tabulky a obrazky ¢isluji v ndvaznosti na sebe v celé diplomové praci. To znamena,
Ze prvni tabulky/obrazky byvaji v “Ptehledu literatury®, posledni ve ,,Vysledcich“. Pouze ty, které jsou zatazeny do pfiloh, se
Cisluji samostatné, a to tak, aby bylo jasné, Ze jde o obrazek/tabulku zafazenou do ptilohy — napt. Tab. P1 (v ¢eském textu, P =
ptiloha), Fig. S2 (v anglickém textu; S = supplement). Pokud ,,P¥ehled literatury“ nebo ,,Material a metody* obsahuji velky
pocet tabulek a obrazkl, je mozné v kazdé kapitole zacit s Cislovanim od pocatku. V tom piipadé se obvykle pouziva cislo
kapitoly jako prvni Cislice — tedy napf. Obr. 3.1. pro prvni obrazek ,Piehledu literatury”, Tab. 4.4. pro ¢étvrtou tabulku
,,Materialu a metod*.

Ke kazdé tabulce a obrazku musi byt pfipojen struény, ale vystizny popis (legenda). Popis obrazku/tabulky by mél
postacovat k ziskani veSkerych potfebnych informaci vztahujicich se k tabulce/obrazku bez toho, aby ¢tenad musel tyto
informace hledat ve vlastnim textu prace! V ptipadé tabulek je popis obvykle umistén nad tabulkou, U obrazkt byva spise pod
nimi (ale mize byt i nad ¢i vedle). Umisténi popist dodrzte pokud mozno Vv celé praci. Popis zacind vzdy oznacenim tabulky ¢i
obrazku (Tab., Obr.; pozor — angliGtina nezna zkratku Tab. a pouZiva celé slovo Table, obrazky se oznacuji jako Fig.) a jejim
¢islem. Za (posledni) &islici by méla byt (ale ne pii odkazu na obrazek v textu!) te¢ka a mezera. Nasleduje vlastni text popisu
s veskerymi 1daji, které jsou potiebné véetn¢ vysvétleni vSech pouzitych symbold a zkratek, uvedeni toho, co znamenaji
statistické tiseCky na grafech nebo &islo za + v tabulce, z kolika opakovani byly hodnoty vypoéteny a jakym statistickym
testem byly zhodnoceny rozdily apod. Pokud to Ize, snazte se co nejvice informaci umistit pfimo do grafu nebo tabulky, aby
popis obrazku/tabulky nebyl pfili§ dlouhy. Pouzivané symboly a zkratky by pro stejné veli¢iny mély byt ve vSech tabulkach a
obrazcich stejné a mély by se shodovat i se zkratkami pouzivanymi v textu prace.

Tabulky a obrazky by mély obsahovat maximum informaci na minimu prostoru. Zaroveti by mély byt co
nejjednodussi a nejpiehledn&jsi, aby byly srozumitelné i pro ty, ktefi se zabyvaji odli$nou problematikou. Udaje, na které
chcete zvlasté upozornit, je vhodné néjakym zpisobem zvyraznit (v tabulce napf. pouZitim tuéného pisma nebo vybarvenim
ptislusného pole, na obrazku napf. ordmovanim jeho ¢asti nebo Sipkou). Zvyraznéni by vSak mélo mit své opodstatnéni (tj.
nedélejte pétibarevnou tabulku jen proto, ze se vam to libi). Vzdy je nutné pecliveé zvazit, zda urcité kvantitativni vysledky
prezentovat tabulkou nebo grafem. Tabulky jsou sice vytvarné méné zajimavé, na druhé strané jsou vzdy presnéjsi, protoze
uvadéji konkrétni Cisla. Grafy se pouzivaji zejména v piipadech, kdy chcete ukazat prubéh, tendenci, rozdily/shody mezi
variantami apod. tak, aby to bylo na prvni pohled ziejmé.

Kazda tabulka ma mit zahlavi, které je vhodné n&jakym zpisobem graficky oddélit (silngjsi Cara, vybarveni).
Rozmyslete si, jak tabulku uspofadat, aby ukazala co nejlépe to, co chcete, tedy co dat do sloupct a co do fadkl. Jednotlivé
sloupce &isel by mély byt zarovnané. Cisla v tomtéZ sloupci/tadku (reprezentujici stejnou veli¢inu) by méla mit stejny podet
desetinnych mist a stejny pocet desetinnych mist by mél mit primér a smérodatna odchylka/sttedni chyba. Snazte se pfislusna
Cisla vyjadtit v ,,rozumnych® mérnych jednotkach (tj. napf. misto ,,2500 mg“ pouzijte ,,2,5 g, misto ,,0,0015 g* naopak
pouzijte ,,1,5 mg*; to plati samoziejmé i pro grafy). Tabulky by pokud mozno nemély byt na pokracovani na vice strankach,
n&kdy se tomu ale nelze vyhnout. Je mozné je umistit i nalezato. V tom ptipadé by mély za¢inat zleva, tj. pfi pohledu na celou
praci na strance dole. Tabulky nemusi obsahovat pouze ¢isla. Lze pouzit napt. ,,souhrnné* tabulky pouze se symboly + a -, <a
>, nebo rizné vybarvenymi poli, zalezi na tom, co chcete tabulkou ukazat. Pismo v tabulce by mé&lo byt stejného typu jako
Vv textu (patkové/bezpatkové), miize mit mensi velikost.

Grafy ptipravujte pokud mozno v pocitatovém programu, ktery je na to urcen. Grafy by nemély obsahovat zbyte¢né
volné plochy. Pokud jsou napt. hodnoty v grafu takové, ze v pravém hornim rohu zbyva spousta prazdného prostoru, muzete
sem umistit vysvétlivky (misto toho, abyste je zbyte¢né¢ méli vedle grafu nebo pod nim) nebo vlozit jiny graf ukazujici néco
jiného, nicméné p¥imo souvisejiciho s grafem, do kterého je vlozen. Cary, symboly, §rafovani sloupcii apod. by mély byt tak
odlisné, aby bylo mozné snadno odlisit srovnavané varianty: §patné se napf. odliSuje Cervena a ruzova barva nebo kosoctverec
od trojuhelniku, zvlasté pokud se ¢asteéné piekryvaji nebo pii malé velikosti symboli. Texty v grafech by mély byt dostate¢né
Citelné, je tedy nutno zvolit vhodnou velikost pisma. V piipadé, Zze cheete porovnat Gdaje z vice grafli, je vhodné tyto grafy
umistit na jednu stranku nebo zanést udaje do jednoho slozeného grafu, jehoZ jednotliva pole by pak méla byt oznacena A, B,
C ... a popsana takto i v popisu obrazku. Naucte se uz v diplomové praci grafy sdruzovat, bude se vam to hodit pfi psani
védeckych clankt. Vzdy je lepsi mit misto 32 jednotlivych grafti tfeba 8 nebo jeste 1épe 4 grafy sdruzené. V kazdém ptipade
by grafy, které porovnavate, mély mit stejné méfitko os.

Osy grafii by mély mit vhodny ¢iselny rozsah. V idedlnim pfipad€ by se mély protinat vzdy na nule. Pokud by pak ale
nebylo dobfe patrné to, co cheete grafem ukazat, lze pouzit pferuseni osy — jestlize se napi. absolutni hodnoty néjaké veli¢iny u
vSech variant pohybuji mezi 700-800 a v tomto rozmezi jsou mezi nimi prikazné rozdily, na které chcete upozornit, osa y by
méla za¢inat na nule, ale miZete ji prerusit napf. mezi hodnotami 100 a 700. Pozor na spravny typ pieruseni osy — pokud po
pferuseni neménite méfitko osy, pouziva se mezera ohraniCend dvéma Sikmymi carkami, pokud zménite méfitko napf.
z jednotek na stovky, pouziva se mezera ohranicend kolmymi ¢arkami. Protoze to nékteré grafické programy neumoznuji,
toleruje se vétsinou i situace, kdy osa na nule neza¢ind. Maximum osy by vSak v kazdém piipadé mélo byt odvozeno od
maximalni hodnoty dosazené v zobrazovanych datech (samoziejmé véetné smérodatné odchylky/stiedni chyby). Osy grafu by
nemély mit pfili§ mnoho, ale ani pfili§ malo kot (napf. je-li maximum osy 1000, nepouzivejte jako rozmezi jednotlivych kot
50, ale nejlépe 200, ptipadné 100) a Cisla u jednotlivych kot by neméla mit zbyteCny pocet desetinnych mist (napt. ne ,,0,20;
0,40; 0,60, ale ,,0,2; 0,4; 0,6°). Mfizka (grid) sice pomaha k uréeni hodnoty jednotlivych bodi/sloupcu, graf ale mize byt
méné pichledny, pouzivejte ji tedy uvazlivé. Nékdy je vhodné pro vétsi piehlednost znazornit napf. pomoci ¢ary vedené
grafem kontrolni hodnotu, 100 % apod.

Osy grafu musi byt vzdy popsany ndzvem ¢i zkratkou pfislusné veliCiny, v zavorkdch musi byt uvedeny mérné
jednotky. Stejné tak by piislusné mérné jednotky mély byt uvedeny u konkrétnich veli€in v zahlavi tabulky. Pokud mérné
jednotky neexistuji, je mozné pouzit napf. ,,r.u.”, ,,a.u.“ = ,relative unit“, ,arbitrary unit“ apod. V pfipadé sloZenych jednotek
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mize byt prvni rozmér uveden ve vedlejSich jednotkach (zvlasté pokud pouzivate SI soustavu), dalsi by mél byt uveden
v hlavnich jednotkach (tj. napt. ,mg m> nikoli ,,ng cm®). PouZivejte vyjadieni typu ,jumol CO, m? s nikoli ,,umol
CO,/m s ¢&i ,,umol CO,/m/s*.

Statistickou prikaznost rozdild mezi jednotlivymi variantami miZete v tabulkach vyjadiit napt. indexy u
ptislusnych &isel. Pro urcité hladiny statistické vyznamnosti se obvykle pouZivaji charakteristické znacky (0,05 = *, 0,01 = **,
0,001 = ***), Pokud data hodnotite nékterym z testh mnohonasobného srovnani, lze pouZzit napt. pismennych indexi, kde
odliSna pismena oznacuji, Zze se hodnoty pruikazné lisi. Do grafu srovnavajiciho vice variant je rovnéz vhodné né&jakym
zpusobem (moznosti je mnoho, zaleZi na typu grafu a testu) pfimo uvést statistickou prikaznost ptislusnych rozdili. Pokud
jsou na grafu uvedeny primérné hodnoty z vice opakovani, vzdy by u nich mély byt usecky nebo jiné symboly zndzoriujici
smérodatnou odchylku, stfedni chybu priméru, konfiden¢ni interval apod. V popisu obrazku by mélo byt samoziejmé
uvedeno, co tyto Usecky znamenaji a z kolika opakovani byly vypocteny. U bodovych/¢arovych grafii pozor na spojnice mezi
jednotlivymi body. Pokud nemate matematicky vypoctenou spojnici/trend, radéji jednotlivé body vibec nespojujte nebo je
spojte rovnymi useckami (spisSe tehdy, pokud jsou vSechny vzdalenosti mezi body na ose x stejné).

Fotografie by mély byt dostateéné kvalitni (s dostateéné velkym rozlisenim), nesmi byt rozmazané &i rozostiené.
Dnesni pocitacové fotoprogramy je umoziiuji riizné kontrastovat apod. Nikdy to nesmi byt na ukor vérnosti ptivodniho snimku,
vzdy je lépe pouzit co nejptivodnéjsi podobu fotografie. U mikrofotografii doporucujeme uvést tseCku vyjadiujici méfitko
(pokud je podstatné pro pochopeni obrazku). Na fotografii je mozné umist'ovat rizné Sipky, 0znaceni apod. Je také mozné
zvétsit urcity vytez, na ktery chceme zvlasté upozornit, a ptidat ho do fotografie jako ,,vnitini okénko* (anglicky ,,inset®).
Vzhled dalSich typid obrazki (napf. schémata plazmidl, modely 3D struktur, porovnani sekvenci U riiznych organizmi apod.)
se vesmgs fidi vySe uvedenymi pravidly (vhodna velikost pisma a volba barev, zvyraznéni véci, na které chcete upozornit

apod.).

Kapitola ,,Diskuze* (,,Discussion*)

Tato kapitola je nejdilezitéj§i soucasti celé¢ prace. Nejedna se o pouhou rekapitulaci vysledkd, jak se fada studentl
zprvu myln€ domniva, ale pfedstavuje autoriv komentat vlastnich vysledkd, jejich vzajemné srovnani (pouzité metody mohou
napt. ukazovat na stejny trend/fenomén nebo si jejich vysledky odporuji, pak je zapotiebi komentovat pro¢) a dale srovnani
vlastnich vysledki s udaji uvadénymi v odborné literatuie (tedy s publikovanymi vysledky obdobnych praci) a na zakladé toho
jejich vyklad. Je zde vhodné uvést napf. pivodni pracovni hypotézu a ukazat, jak byla ziskanymi vysledky potvrzena ¢i
vyvracena, pfipadné jaké mize byt jiné, alternativni vysvétleni zjisténych skute¢nosti. Pii vykladu vysledku je také vhodné,
pokud to téma dovoluje, zasadit vase vysledky do §ir§iho kontextu soucasnych poznatkli o problematice. Smyslem diskuze
neni tedy jen porovnavat, ale i vyuZzit praci jinych autorti na pfibuzna témata pro interpretace a hypotézy. Ukazte, jak vami
ziskané vysledky a jejich interpretace zapadaji do kontextu soucasnych znalosti o pfislusné problematice. Je mozné poukazat i
na pfipadné interpretacni nedostatky a nesrovnalosti v pracich jinych autorti, na jiné moznosti feSeni zadaného tikolu apod.
V diplomové praci se mizete pustit i do odvaznéjsich spekulaci, vzdy by v§ak mély byt nécim podlozeny a mélo by byt feceno,
¢im by se daly potvrdit nebo vyvratit. U vlastnich vysledkt je vzdy vhodny zdravy skepticizmus — radéji se nepokousejte své
zavery prili§ zobecinovat. Dulezita je také diskuze toho, pro¢ to ¢i ono nevyslo tak, jak jste predpokladali. Nevylucujte
vysledky, které jsou negativni nebo se ,,nehodi®, ale pokuste se je vysvétlit!

Po formalni strance neexistuji zadné zvlastni pokyny, jak by méla tato kapitola vypadat. Na zacatku diskuze je vhodné
znovu struéné shrnout, pro¢ se prace délala, neopakujte vSak pifimo Gvodni ¢ast prace. V diskuzi se vétSinou jiz znovu
konkrétné neodkazujete (odkazem typu Tab. 3, Obr. 6) na tabulky nebo obrazky z vysledkové ¢asti. Snazte se pokud mozno
zachovat pofadi diskutovanych polozek tak, jak byly uvedeny v kapitole ,,Vysledky*.

Kapitola ,,Diskuze* je jednozna¢né nejobtiznéj$im tisekem celé diplomové prace, nebot’ pravé zde autor prokazuje, ze
ma o feSené problematice dostateéné kvalifikovany piehled, nakolik je schopen logicky tfidit a srovnavat ziskana data, zda je
schopen uvazovat na skuteéné exaktni védecké urovni mysleni apod. Nechte si na psani této kapitoly dostate¢né dlouhou
dobu, zamyslejte se nad svymi vysledky a jejich interpretacemi, konzultujte je se svym Skolitelem!

Kapitola ,,Souhrn* (,,Conclusions*)

Kapitola ,,Souhrn* ma byt velmi struénym a vystiznym souhrnem nejvyznamnéjSich ziskanych vysledki a zavéra z
nich uéinénych (napi. formou bod). Souhrn by se mél vejit na stranku. Mél by odpovidat na otazky uvedené v kapitole ,,Cile
prace®, tj. kazdy cil by k sobé mél mit odpovidajici zavér. Jednotlivé body souhrnu nemusi ale byt zcela ekvivalentni
jednotlivym bodtim cild. Splnéni/nesplnéni jednoho cile je mozné komentovat ve vice bodech souhrnu a vice versa, piipadné
pridat zavéry, které se necekan¢ vynotily az v prib¢hu prace a nevyplynuly z jejich pGvodnich cilti. Pii obhajobé prace si
»oouhrn piecte skoro kazdy, dejte si tedy zalezet na vypovidajici hodnoté jednotlivych bodi!

Kapitola ,,Seznam pouZzité literatury* (,,References*)

Zav€reénou kapitolou prace je obvykle ,,Seznam pouzité literatury”. Zde musi byt v abecednim pofadi piehledné
uvedeny vSechny literarni prameny, které jsou v textu diplomové prace citovany (nesmi zde byt nic navic). Vyjimku tvoii
odkazy na databaze a jiné zdroje na internetu (viz vyse).

Pouzité literarni zdroje se uvadgji formou tzv. uplné citace. U ¢lanki ve védeckych ¢asopisech se uvadi nejprve
prijmeni autora i se zkratkou jeho kfestniho jména. U spoleénych praci vice autort se uvadéji pfijmeni i1 zkratky kfestnich jmen
vSech autord. Pokud je autorl vice nez deset, je mozné za desatym pouzit zkratku ,.et al.“, ,,a kol.“, ,,and others* (v zavislosti
na jazykové verzi prace). Nasleduje letopocet prace, uplny nazev prace, nazev ¢asopisu, v némz prace vysla (obvykle formou
mezinarodné uznavané zkratky ndzvu tohoto Casopisu, viz ddle), roénik ¢asopisu (€islo neni nutné) a strankovani od — do
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(uvadi se vzdy prvni i posledni stranka citované prace). Tak napt. odkaz GILLHAM a LEVINE (1962) z textu prace bude
uveden v seznamu literatury nasledujicim zptisobem:

Gillham, N.W., Levine, R.P. (1962): Studies on the origin of streptomycin-resistant mutants in Chlamydomonas
reinhardii. Genetics 47: 1463-1474.

V ptfipad¢ jinych nez anglickych/Ceskych praci se mize pouzit anglicky pteklad nazvu (ktery najdete vétSinou
Vv abstraktu) a anglicka zkratka nazvu ¢asopisu. Pokud je v takové praci anglicky pouze abstrakt a cely ¢lanek je psan némecky,
rusky apod., dava se pieloZeny nazev prace do hranatych zavorek a na konec piislu$né citace za strankovani se ptidava ,,[In
German]*, ,,[In Russian]* apod. Tedy napf.:

Osipov, L.F., Sakevich, A.l., Podgaevskaya, V. (1977): [The determination of bacteria concentration in liquid media
by a luminescent method]. Gidrobiol. Zh. 13: 111-114. [In Russian]

U citovanych kniZnich publikaci (takovych, které maji pouze autory, nikoli editory) se vedle piijmeni a zkratky
kiestniho jména autora(Q) a letopoétu uvadi Giplny nazev knihy (u vicedilnych dél také &islo ptislusného dilu), vydani (jde-li o
druhé, tieti pfepracované atd.; prvni vydani se obvykle neuvadi), ndzev vydavatelstvi a misto vydani (pokud je jich vice,
uvadgji se vSechna mista). Tak napf. odkaz v textu HAYES (1964) zde bude uveden takto:

Hayes, W. (1964): The Genetics of Bacteria and Their Viruses. Blackwell, Oxford.

Citace sborniki je stejna jako u knihy, pouze se misto jména autora(i) uvadi jméno editora(ti) sborniku, coz se
vyznaci za uvedenim pfijmeni a zkratky ki‘estniho jména editora(d) v z&vorce jako (ed., eds.).

U citovanych kapitol knih (¢lankd ve sborniku) se uvadi pfijmeni a zkratky kiestniho jména autora(li) kapitoly,
letopocet, nazev kapitoly/¢lanku, ptijmeni a zkratka kiestniho jména editorti knihy/sborniku, nazev knihy/sborniku (pfipadné
¢islo dilu, vydani), nazev a misto vydavatelstvi a stranky od — do. V ndzvu kapitoly (a nazvech ¢lankl obecn€) se na zacatku
slov obvykle pouzivaji mala pismena, v nazvu knihy velkd pismena (kromé ¢lent, pfedlozek, spojek apod.), ale neni to
zévazné. Napf.:

Green, B.R., Salter, A.H. (1996): Light regulation of nuclear-encoded thylakoid proteins. In: Andersson, B., Salter,
A.H., Barber, J. (eds.): Molecular Genetics of Photosynthesis. Oxford University Press, Oxford-New York-Tokyo, 75-
103.

U citovanych bakala¥skych/diplomovych/dizerta¢nich praci vypada citace takto: autor — rok — nazev prace — typ
prace — vydavatel (8kola) — misto vydani. Napft.:

Stovigek, V. (2012): Molekuldrni mechanismy tvorby a vyvoje kolonii p¥irodnich kment Saccharomyces cerevisiae.
Dizerta¢ni prace, Univerzita Karlova v Praze, Praha.

Pokud se v textu odkazujete citaci ,,z druhé ruky* (viz vyse), uvadi se takova citace takto:

Hotchkiss, R.D. (1951). Citovano podle Gunsalus, I.C., Stanier, R.Y. (1964): The Bacteria. V. Heredity. Academic
Press, New York.

Pii citovani abstrakti/posteri/piednasek na konferencich (pouzivejte tyto citace jen vyjimeéné) by citace méla
obsahovat plny nazev konference v angli¢tiné (u ¢eskych konferenci mozno i v ¢estin€), misto konani a datum (popiipade dny)
konani. Pokud byl vydan sbornik (Proceedings, Book of Abstracts), je tieba citovat v zavorce jeho nazev, pfipadné editory
(pokud existuji), svazek a vzdy stranku, na které prislugny abstrakt je. Udaje o vydavateli, misté vydani, ptipadné o typu
ptispévku nemusi byt uvedeny (pokud byl publikovan jen abstrakt a nikoliv plny text). Tedy napt.:

Slesak, 1., Miszalski, Z. (2009): Thermostability and phylogeny of iron and manganese superoxide dismutases. In
silico studies. 8th International Conference ,Eco-physiological Aspects of Plant Responses to Stress Factors®,
Krakow, Polsko, 16.-19.9.2009, Book of Abstracts, 89.

V diplomové praci se citace fadi abecedné, nikoli podle potadi, v jakém se postupné objevuji v textu diplomové prace,
jak tomu byva u nékterych odbornych ¢asopist. Pii urovani poiadi citaci v seznamu literatury je prvnim kritériem pfijmeni
(ptipadné inicialy) autora (je-li prvni autor u rtiznych citaci stejny, rozhoduje piijmeni druhého autora atd.), druhym letopocet.
Pokud by ani to nestacilo, rozhoduje prvni pismeno nazvu ¢lanku. Pokud je autor ¢lanku jedinym autorem, ptislusny pramen
vzdy ptfedchazi pramentm, kde je pouze prvnim autorem v ramci vétSiho kolektivu. Napf-.:

1. Anderson, D.M., Hudspeth, R.L., Hobbs, S.L., Grula, J.W. (1993): Chlorophyll a/b-binding protein gene expression in
cotton. Plant Physiol. 102: 1047-1048.

2. Anderson, J.M. (1988): P-700 content and polypeptide profile of chlorophyll-protein complexes of spinach and barley
thylakoids. Biochim. Biophys. Acta 591: 113-126.

3. Anderson, J.M., Barrett, J. (1986a): Light-harvesting pigment-protein complexes of algae. In: Staehelin, L.A., Arntzen, C.J.
(eds.): Encyclopedia of Plant Physiology 19. Springer-Verlag, Berlin, 269-285.

4. Anderson, J.M., Barrett, J. (1986b): Thylakoid-bound proteolytic activity against LHC Il apoprotein in bean. Photosynth.
Res. 43: 241-250.

5. Anderson, J.M., Barrett, J. (1988): Chlorophyll-protein complexes of brown algae: P700 reaction centre and light-
harvesting complexes. Ciba Found. Symp. 61: 81-104.

6. Anderson, J.M, Barrett, J. (1990): Consequences of LHC II defficiency for photosynthetic regulation in chlorina mutants of
barley. Photosynth. Res. 44: 81-91.
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7. Anderson, J.M., Chow, W.S., van Hasselt, P.R. (1994): Light regulation of Tradescantia albiflora during photosynthesis
and photoinhibition. Plant Physiol. 105: 13-17.

8. Anderson, J.M., Waldron, J.C., Thorne, S.W. (1978a): Chlorophyll-protein complexes of spinach and barley thylakoids.
FEBS Lett. 92: 227-233.

9. Anderson, J.M., Weis, E., Spittel, M. (1978b): Structural organisation of higher plant thylakoids: distribution and function
of protein complexes after reductive activation of LHC Il-kinase. Photosynth. Res. 12: 123-128.

10. Apt, K.E., Clendennen, S.K., Powers, D.A., Grossman, A.R. (1995): The gene family encoding the fucoxanthin chlorophyll
proteins from the brown alga Macrocystis pyrifera. Mol. Gen. Genet. 246: 455-464.

Pozn.: u bodii 8 a 9 je nutné rozlisit citace na a, b, i kdyz se jednd o rizné autorské kolektivy. Protoze je v obou pripadech
stejny prvni autor, byly by obé citace v textu uvddeény jako ANDERSON et al. (1978) a nebylo by ziejmé, o kterou se jedna.

Pozor na spravné abecedni fazeni pfijmeni autorii! V praci psané ¢esky patii pfijmeni zacinajici pismenem CH mezi H
a I, v praci psané anglicky se zafazuji v ramci C. Pokud pouzivate citacni softwary a piSete praci ¢esky, dejte si na to obzvlasté
pozor, protoze tyto programy pouzivaji obvykle anglicky zpisob fazeni pfijmeni. K podobné chybé n€kdy dochazi, pokud
jméno autora za¢ina na C, S, Z, apod. V ptipadé piijmeni zadinajicich ,,de“, ,de la“, ,van®, ,van der, ,von“ apod. se citace
v seznamu obvykle fadi vzdy podle prvniho pismene piislusné predlozky (tedy D, V). Pokud je pfislusny autor prvnim
autorem, bude prvni pismeno (prvni) piedlozky velké, pokud je druhym nebo dal§im autorem (tj. uprostied citace), bude prvni
pismeno viech ptredlozek malé (tj. napt. ,,Van der Meer, J.R., de Vos, W.M., van der Mei, H.C., van Pelt, AW., de la Jong,
H.P., Arends, J.“). Az budete ovSem psat ¢lanek do odborného casopisu, zjistéte si, jaky systém vyzaduje, protoze rtizné
¢asopisy mohou mit rizné predpisy. Kdyz se na takovou citaci odkazujete v textu, je prvni pismeno (prvni) pfedlozky vzdy
velké (tedy napf. ,,... jak zjistili Van der Eyck et al. (1989). Pokud je soucasti pfijmeni zkratka ,,Jr., ,,I1.* apod., uvadi se jako
»Jones, P, Jr.,  Smith, M.F.R., I11.“. RovnéZ pozor na slozena ptijmeni napt. u $panélskych ¢i portugalskych autorii. Spravné
by méli byt fazeni podle pfijmeni po otci, které se u Spanélskych autorti uvadi jako prvni pfijmeni, u portugalskych jako
posledni. V praxi se tyto citace obvykle stejné fadi podle prvniho pfijmeni. U inskych ¢&i korejskych autord byva vibec
obtizné ur¢it, co je piijmeni.

Mezinarodné uznavané zkratky nazvi védeckych casopisti uvadi napf. Chemical Abstracts Service Source Index
(CASSI, http://cassi.cas.org/search.jsp). Pokud pfislusny casopis v seznamu nenajdete, muzete nazev zkratit za pomoci
,»oficidlnich® zkratek, které najdete napt. v LTWA (http://www.issn.org/2-22661-L TWA-online.php). Zasadni podminkou je, ze
jeden a tentyz Casopis musi byt v Seznamu literatury ozna¢ovan stejnou zkratkou.

Vyse uvedené priklady styll citaci samozfejmé nejsou zavazné, mizete napt. nedélat teCky za inicidlami kfestnich
jmen autord nebo za zkratkami slov v nazvech casopisl, neodd€lovat piijmeni a inicialy kfestnich jmen ¢arkou, oddélit nazev
prace a casopis pomlckou, uvést plny nazev Casopisu misto jeho zkracené podoby, oznalit nazev Casopisu napf. kurzivou,
umistit rok vydani prace az na konec citace apod. — moznosti je mnoho. Jakmile vSak urcity zptsob zvolite, vS§echny citace je
nutné uvadét stejnou formou! Neni tedy napf. mozné u jednoho ¢lanku pouzit plny nazev Casopisu a u jiného zkracenou
formu nebo u jednoho ¢lanku uvést jak svazek, tak Cislo, a u jiného pouze svazek, pfipadné u jednoho ¢lanku pouzit carky
mezi pfijmenim autora a inicidlami a u jiného nepouzit ani ¢arky, ani tecky za inicidlami apod. RovnéZz v nazvech ¢lankd by
méla panovat jednotnost. Nemélo by se stat, Ze v nékterych nazvech budou slova zacinat velkymi pismeny (pokud to neni
opodstatnéné, napi. u rodového latinského nazvu organizmu, geografického oznaceni apod.) a v jinych malymi, nebo ze nékde
budou latinskd jména organizmii oznaCena kurzivou a jinde ne. Pouzivani citacnich programi (napf. EndNote, Zotero,
Mendeley, Reference Manager, RefWorks, JabRef, BibText aj.) znamena sice na jedné strané zna¢né zjednoduseni prace se
seznamem literatury, na druhé strané v8ak obvykle vede pravé k této nejednotnosti v podobé jednotlivych citaci. Nespoléhejte
se tedy na to, ze za vas automaticky program vSechno udéla v naprostém poradku. Dejte si praci se spravnym nastavenim
parametri/formatd v citaénim programu, ktery pouzivate, a nechte si ¢as na dikladné zkontrolovani seznamu citaci. Bude to
dobra piiprava pro psani védeckych ¢lankd, u nichz je pecliva kontrola seznamu pouzité literatury vzdy vyzadovana!

Prilohy diplomové prace

Diplomova prace muze obsahovat pfilohy. Mohou je ptedstavovat napt. dil¢i tabulky zakladnich dat, ktera jsou
v kapitole ,,Vysledky” shrnuta pouze formou souhrnné tabulky, pocitatové algoritmy, plné sekvence geni, detaily
metodickych postupt atp. Uvedeni ¢asti vysledkl ¢i metod v pfiloze vSak nesmi ohrozit srozumitelnost vlastni prace jako
celku (viz Opatreni dékana 8/2017). Piilohou miZe byt i abstrakt/minikopie posteru, pokud autor prace své vysledky
prezentoval na n&jaké konferenci, ptipadné ¢lanek, ktery byl publikovan nebo pfijat do tisku. Tento ¢lanek by mél obsahovat
alespon cast vysledki predlozenych v diplomové praci. Prikladat zcela nesouvisejici publikace nedoporucujeme.

Vsechny piilohy by mély byt oznadeny v zahlavi a ocislovany (tj. napt. ,,PRILOHA 1%). Mély by mit také vlastni
nadpis a musi byt uvedeny v ,,Obsahu prace®. V textu prace se na né odkazujeme podobné jako na tabulky ¢&i obrazky.
V tisténé verzi prace nemusi byt nutné tisténé piilohy, mohou byt napi. na CD, které je vloZeno do vlepené ,,kapsy* na vnitini
strané zadni desky prace. Vzhledem k piekotnému rozvoji elektronickych médii a ¢tecich zafizeni se vSak tento zpusob piilis
nedoporucuje. U elektronické verze prace se pii pripravé a vkladani ptiloh do SIS tidte metodickymi pokyny Studijniho
oddeleni PrF UK v Praze a Opatrenim dekana 8/2017.

Vyhodou pfiloh je to, Ze mohou byt na vyzadani trvale vynaty ze zvetejnéni prace (viz Opatieni rektora 6/2010.
Pokud tedy vase vysledky obsahuji néco, co byste vy nebo vas Skolitel chtéli trvale utajit, zafad’te to do této ¢asti. U diplomové
prace l1ze nicméné podat i zadost o omezeni zvetejnéni celé prace na maximalni dobu 548 dni (viz Opatreni rektora 6/2010),
nebo (vyjimeén&ji) o trvalé vylouceni celé prace ze zvetejnéni (Viz Opatieni rektora 6/2010). Dal§i podrobnosti o téchto
zadostech viz téz Opatieni dékana 8/2017.
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Jazyk, styl, typograficka pravidla apod.

Je nezbytné dbat na jazykovou, stylistickou a ,,vytvarnou‘ stranku diplomové prace. Oponent je povinen hodnotit i
tyto aspekty, zavazné nedostatky Casto vedou pfinejmensim ke snizeni klasifikace. Nechte si tedy dostatek ¢asu na koneénou
korekturu textu nejen po strance védecké, ale i po strance formalni. V tisténé kopii vétsinou objevite chyby a pieklepy snaze
nez na obrazovce poéitade. Po obhajob& mate sice moznost vlozit do prace i do SIS tzv. Errata, ktera obsahuji opravy
typografickych a drobnych vécnych chyb (nejpozdéji do 10 dni od data konani obhajoby, viz Opatieni dékana 8/2017), snazte
se ale tuto moznost nevyuzivat.

Prace by neméla obsahovat gramatické chyby. Snazte se psat ¢tivé a srozumitelné, aniz by to bylo na ukor védecké
presnosti. Vyvarujte se nejen kosatych souvéti, ale i nadbytku holych vét. Praci piste v prvni osobé jednotného ¢isla (,,zjistil
jsem®, ,dokazal jsem*) nebo neurcitou formou (,,zjistilo se“, ,bylo zjist€no*). Neptechazejte v ramci jedné kapitoly mezi
témito dvéma moznostmi. NepouZivejte pokud mozno prvni osobu mnozného &isla v &inném rodé (prace je dilem VASIM,
nikoliv kolektivnim). Nepouzivejte rovnéz mnoho ,,vycpavkovych vyrazi typu ,,je obecné znamo, ze ...« ,,posledni vyzkumy
zjistily, ze ..., ,lze tedy konstatovat, ze ..., ,,autofi se domnivaji, ze ..., ,,zda se tedy, ze ...“ apod. Zbytecné nepouzivejte
piejata slova jen proto, Ze zné&ji vznesené. KdyZ se zamyslite, vétSinou zjistite, Ze se daji vyjadtit jinym Ceskym slovem (napf.
experiment = pokus, separace = oddéleni, korespondovat = odpovidat, expozice = vystaveni, formovany = vytvareny, aplikovat
= pouzit, pfidat, detailni = podrobny, principialni = zasadni, relativné = pomérné, individualni = jednotlivy, intracelularni =
vnitrobun&ény apod.). Samoziejmé ne vzdy to jde. Rada slov pouzivanych v biologii ¢esky ekvivalent nema. Terminy, které
existuji pouze v anglicting, dejte do uvozovek nebo je oznacte kurzivou a nesklonujte je. Nesnazte se cizi slova pocestovat
napf. pfipojenim Ceské piedpony nebo pfipony. Nepouzivejte terminy ,,nejoptimalnéjsi* a ,,nejidealnéjsi“ — néco bud’ je nebo
neni optimalni ¢i idedlni. Vyhybejte se vyslovenym anglizmiim a germanizmim. Mezi né patii i hromadéni ptivlastk (napf.
,»MIRNA byly detekovany pouze v AIDS roztrousenych velkych B bunéénych lymfomech®) nebo potadi slov ve véte, které
neodpovida ¢esting apod.

Latinské vyrazy a zkratky v¢etné védeckych nazvi druhd/rodu se pisi kurzivou. Zavorky kolem védeckych nazvi a
jméno/zkratka oznacujici, kym byl druh poprvé popsan, se vSak pisi normalnim typem pisma. Kurzivou se pisi také nazvy ¢i
zkratky gent bez ohledu na to, o jaky organizmus se jedna, zatimco nazvy/zkratky proteind ¢i RNA se pisi rovnym pismem
(zda jsou ve zkratce vSechna, prvni nebo zadné pismeno velké, zalezi na studovaném organizmu — pro kazdy plati trochu jiné
konvence). Latinské nazvy druhu ¢i rodt se nesklofiuji (tj. nikoli ,,u Bacilla subtila“ ale ,,u Bacillus subtilis®). Sklofiovat se ale
mohou napt. pocestélé tvary bakteridlnich rodd (napi. ,,streptokokové infekce®, ,u stafylokoki®) v kontextu lékaiské
mikrobiologie.

Pouzita forma jazyka by meéla byt v celé diplomové praci jednotna. Pokud se v ¢estiné piiklonite k fonetizované
podobé piejatych slov a termint (napf. organizace, chromozom, syntéza; tento zpusob se doporuduje, nicméné se zavazné
neptedepisuje), potom ji dodrzte v celé diplomové praci. Obdobné tomu bude, pokud se ptiklonite ke ,,klasické“ podobé (napf.
organisace, chromosom, synthesa). Problémy muize vyvolat ¢esky piepis chemického nazvoslovi. To je totiz v ¢eské odborné
chemické literature uvadéno spise v ,.klasické* podobé ¢eského piepisu (napt. ethanol, glukosa, galaktosidasa). Smérodatna by
v tomto ohledu méla byt vzdy srozumitelnost uzivanych termint, jejich jednoznacnost a zejména jednotnost.

Nepouzivejte slangové vyrazy a laboratorni hantyrku! Nekteré priklady vyrazl, které by se v diplomové praci nemély
objevit: ,,bakterie/roztok jsem stacel®, ,,kmeny jsem vyoékovaval®, ,,vzorek jsem zvortexoval®, ,,suspenzi jsem rozhokejkoval“,
,odstranil jsem transformacni mix*“, ,,do falkony nejprve pustim roztok a pockam, az do ni nékolik ml roztoku nateée®, ,,méfil
jsem na flow cytometru®, ,,roztok jsem pfielil do eppendorfky*, ,,pacienti oslabeni nizkym ¢i vysokym vékem®, , kultivace ze
psa‘“, ,,no¢ni kultura E. coli, ,,ptidal jsem 0,8 objemu®, ,,barvila jsem Giemsou*, ,,pteneseno do kryotuby* ...

Dodrzujte také zakladni typograficka pravidla. Stranka by neméla koncit nadpisem, prvni fadkou nového odstavce
nebo slovem/vyrazem ukonenym rozdélovacim znaménkem. Stranka by neméla zainat posledni fadkou piedchoziho
odstavce. Na strance by téZ nemély byt pouze 1-3 tadky. Obvykle lze pfedchozi text zkratit tak, aby k tomu nedoslo. Popis k
obrazku nebo tabulce by pokud mozno nemél byt na jiné strance. Nadpisy velkych kapitol (tj. nadpisy prvni urovng) by mély
naopak vzdy zacinat na nové strance. Nadpisy by mély byt na samostatnych fadcich, neoddélujte je pfili§ velkymi mezerami
(tadky) od predchazejiciho a nasledujiciho textu. Text nadpisu by nemél koncit teckou. Véta by pokud mozno neméla zacinat
gislici ani zkratkou, fadek by nemél kon¢it predlozkou. Cislice by nemély byt na konci fadku oddéleny od pfisluinych jednotek
nebo nazvu pocéitanych pfedmétd. V tomto ptipadé lze pouzit tzv. tvrdou mezeru (Ctrl+Shift+mezernik), kterd zakaze zalomit
fadek v piislusné mezefe. Zkontrolujte si, zda v textu nemate dvojité mezery, mezery za pocateénimi a pfed koncovymi
zavorkami, mezery pied ¢arkami, stiedniky, dvojteckami ¢i teckami. Bézné textové editory fadu z téchto véci upravi, napt.
pomoci funkce Automatické opravy. Pozor na to, aby vam tato funkce automaticky nenahradila véci, které nahradit nechcete
(typické je napt. automatické nahrazovani malého pismene po tecce). Pfi uvadéni teploty se mezi Cislici a symbolem pro
stupeit déla v Cestiné (nikoli v angli¢ting) mezera (,,10 °C*; pouzivejte symbol ,.°“, nikoli malé ,,0 s hornim indexem).
V ptipadé pouziti symbolu procent se V ¢estiné mezerou rozliSuje mezi ,,procentni” (,,80%) a ,,procent” (80 %). Pozor na
desetinnou ¢arku — v ¢esting je to skute¢né ¢arka, v angli¢ting se pouziva tecka (a ¢arkou se oddéluji tisice, miliony apod.).

A jedna rada na zaveér: v zadném piipadé nenechavejte psani diplomové price na posledni chvili a dejte dostatek
¢asu i svému S$koliteli! Pfedkladejte mu jednotlivé Casti prace pribézné, po ucelenych &astech (tedy nikoli jednotlivych
odstavcich), aby je s vami mohl v klidu probrat. Je to vyhodné i proto, Ze vas $kolitel upozorni na vase typické stylistické nebo
jiné chyby. Piedejdete tak zbyteénym problémutim, které by mohly byt jinak snadno odstranény.

Tento text byl piipraven cleny katedry genetiky a mikrobiologie Piirodovédecké fakulty UK v Praze v lednu 2013 a
schvdlen garanty studijnich oborii Genetika, molekuldrni biologie a virologie a Mikrobiologie. Prosime vSechny, kdo jej
budou pouzivat nebo se na néj odkazovat, aby nds iddné uvedli jako piivodni zdroj.
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PRILOHA 1 — TITULNI STRANA PRACE (CZ)

Univerzita Karlova

Prirodovédecka fakulta

Studijni program:

Studijni obor (existuje-li):

http://www.cuni.cz/UK-5162.html

Titul. Jméno Piijmeni

Nazev zavérecné prace (v CJ)
Nazev zavéreéné prace (v AJ)

Typ zavérecné prace:

Bakalaiska prace — Diplomova prace — Rigordzni prace — Disertacni prace

Vedouci prace/Skolitel:

Praha, RRRR

Charles University
Faculty of Science
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PRILOHA 1 — TITULNI STRANA PRACE (EN)
Study programme:
Branch of study:

http://www.cuni.cz/UK-5162.html

Title. Name Surname

Title of thesis (ENGLISH)
Title of thesis (CZECH)

Type of thesis

Bachelor’s thesis— Diploma thesis — Rigorosum thesis — Doctoral thesis

Supervisor:

Prague, YYYY
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PRILOHA 2 — TEXT PROHLASENI

ProhlaSeni:

Prohlasuji, Ze jsem zavére¢nou praci zpracoval/a samostatné a ze jsem uvedl/a vSechny pouzité
informacni zdroje a literaturu. Tato prace ani jeji podstatnd Cast nebyla predlozena k ziskéani

jiného nebo stejného akademického titulu.

V Praze, DD.MM.RRRR

Podpis
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Abstrakty

Bioinformatické metody
Centrifugace

Cile prace

Citace abstraktu ve sborniku
Citace cizojazy¢nych praci
Citace ¢lanku v ¢asopise
Citace ¢lanku/kapitoly ve sborniku
Citace databazi

Citace internetovych zdroju
Citace kapitoly v knize

Citace knihy

Citace nepfimé

Citace nepublikovanych tidaja
Citace — pocet

Citace popularné nauéné literatury
Citace posteru

Citace praci dvou autori

Citace praci vice autort

Citace praci vice nez 10 autori
Citace primarni

Citace pfednasky na konferenci
Citace pfimé

Citace sborniku

Citace sekundérni

Citace ucebnic

Citace v Seznamu literatury — forméat
Citace v Seznamu literatury — pofadi
Citace v textu — format

Citace v textu — pofadi

Citace VS kvalifikadnich praci
Citace — vyhledavani

Citace ..z druhé ruky*

Cizi slova

Cislovani kapitol a podkapitol
Cislovani nadpisii

Cislovani obrazki

Cislovani ptiloh prace

Cislovani stranek

Cislovani tabulek

Cislovani vzorct a rovnic

Clenéni prace

Databaze — citovani

Diskuze

Dokumentace vysledku
Elektronicka verze prace
Elektronické informac¢ni zdroje
Errata

Finan¢ni podpora prace
Fotografie — kvalita a rozliSeni
Fotografie pfistroja

Garant oboru

Grafy — ¢islovani

Grafy — chybové usecky

Grafy — miizka

Grafy — odkazy v textu

Rejstrik

Grafy — uspoiadani (vzhled)
Grafy — 0s

Grafy — pismo

Grafy — popis (legenda)
Grafy sloZené

Grafy — spojnice mezi body
Grafy — symboly, ¢ary, Srafovini
Chemické nazvoslovi
Chemikalie

Jazyk prace

Jazykova forma prace
Jednotky viz Mérné jednotky
Kapitoly — &islovani

Kli¢ova slova

Knihovni sluzby

Konzultant

Laboratorni hantyrka
Latinské vyrazy

Legenda viz Popis

Literarni prameny viz Citace
Material — ptvod

Material — védecké nazvy
Material — zpusob kultivace/sbéru
Material a metody

Mérné jednotky
Mérné jednotky v grafech

Metody — citace

Metody — principy

Metody — pfesnost

Nadpisy — ¢islovani

Nadpisy — typografickd pravidla
Nazev prace

Obrazky — citovani puvodniho zdroje

Ptilohy prace
Pfistroje

Relativni jednotky
Rovnice

Rozsah prace

Roztoky (slozeni)
Radkovani

Seznam pouzité literatury
Seznam zkratek

Schémata pokust
Schémata pfistroju
Software — bioinformatické
Software — citaéni
Software — statistické
Souhrn

Statistickd prikaznost
Statistické metody

Stranky — ¢islovani
Stranky — okraje

Stranky — fadkovani
Stranky — typograficka pravidla
Stranky — zahlavi

Strategie pokust

Stupné Celsia

Stylistika

Skolitel

Tabulky — ¢islovéani
Tabulky — odkazy v textu
Tabulky — pismo
Tabulky — popis (legenda)
Tabulky — uspofadéani
Tabulky v Prehledu literatury
Tabulky — zahlavi

Obrazky — Cislovani

Obrazky — popis (legenda)
Obrazky pfejaté z jinych praci
Obrazky v Piehledu literatury
Obsah

Odevzdani prace

Okraje stranek
Omezeni/vylouceni ze zvefejnéni

Opakovani pokusu

Organizace pokust

Pismo —typ

Pismo — velikost

Plagiatorstvi

Pocitacové programy viz Software
Podékovani

Popis u grafu

Popis u obrazku

Popis u tabulky

Poznamky pod ¢arou
Procenta

Prohlaseni autora

Piehled literatury
PiihlaSeni se K praci

Tisk jednostranny
Tisk oboustranny
Tisténa verze prace
Titulni strana
Typografickd pravidla
Uvod

Vazba prace

Vysledky
Vysledky — dokumentace

Vysledky jiné nez vlastni
Vysledky v Materialu a metodach
Vysledky z pokusi bez opakovani

Vzorce

Zahlavi stranek

Zkratky gend a proteinu
Zkratky mérnych jednotek
Zkratky nazvu ¢asopisu
Zkratky v abstraktu
Zkratky v Seznamu zkratek
Zkratky v tabulkdch

Zkratky v textu
Zvyraznéni
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