Prihlasovani k tématu bakalarské a diplomové pracev SIS

Studenti 3. ro¢nika bakal &'ského studia a studenti 1. ro¢nika navazujiciho

magi sterskéeho studia se prihladuji v SIS k tématu zavér eéné prace nejpozdéji do data
uvedeného v harmonogramu akademického roku. Tento termin je stanoven pro jednotlivé

studijni programy.

S ohledem naterminy piihlaSeni k tématu zavére¢né prace jSou soucasné stanoveny i
terminy pro vypsani nabidky témat vedoucimi praci, potvrzeni piijeti vedouciho prace a
schvéleni garantem (tématu préce a vedouciho préce). Zavazné terminy, popis jednotlivych

kroku a postup provedeni jednotlivych kroku v SIS viz niZe.

Pravidla pro odevzdavani, evidenci a zverejnovani zavérecnych praci upravuje

Opatieni dékana 16/2010.

doc. RNDr. Dagmar Dzlrov4, CSc.
prodékanka pro studijni zalezitosti

29. listopadu 2011

BAKALARSKE STUDIUM

Studijni programy Biologie, KATA, Chemie, Ekologie
Biochemie, Geologie, aochrana
Spec. chemicko- Geogr afie, prostiedi
Postup biologické obory Demogr afie
1. Vypséni nabidky 25.11.2011 30.11.2011 23.12.2011
2. Prihl&Seni se k tématu préacev SIS 30.11.2011 23.12.2011 31.1.2012
3. Potvrzeni prijeti role vedouciho prace 23.12.2011 15.1.2012 15.2.2012
4. Schvéleni garantem a zaslani na SO 15.1.2012 31.1.2012 29.2.2012
NAVAZUJICIi MAGISTERSKE STUDIUM
Studijni programy Biologie, KATA, Chemie, Geogra_fle,
. ; . Ekologiea
Biochemie Geologie, h
Demogr afie ochrana
Postup prostiredi
1. Vypséani nabidky 25.11.2011 30.11.2011 23.12.2011
2. Prihl&Seni se k tématu précev SIS 30.11.2011 23.12.2011 31.1.2012
3. Potvrzeni piijeti role vedouciho préace 23.12.2011 15.1.2012 15.2.2012
4. Schvéeni garantem a zaslani na SO 15.1.2012 31.1.2012 29.2.2012




Postup jednotlivych kroki:
1. Vypsani nabidky témat vedoucimi praci

Zavypsani dostatecného mnozstvi relevantnich témat zavérecnych praci pro studenty
jednotlivych studijnich obort odpovidaji vedouci kateder/teditelé Gstavii v soucinnosti s garanty
studijnich programui/obor.

2. Prihl&Seni studenta k tématu

PrihléSeni studenta k tématu je mozné dvojim zptisobem:

0] student se - nejlépe po dohodé s vedoucim préce - prihlési k jiZ vypsanému tématu
(ptipadné s vedoucim prace navrh v SIS pozmeni),

(i)  student si prostuduje internetové stranky Skolitel ského pracovisté nebo pracovisté
navstivi a dohodne s potencia nim vedoucim prace moznosti/spektrum témat
nevypsanych v SIS. Vedouci préce pak téma zada do SIS, veetné studenta (feSitele
prace).

3. Potvrzeni prijeti role vedouciho préace

Vedouci préace po kontrole zadanych Udajt o préci v SIS (¢esky aanglicky nézev, akademicky
rok vypsani préce, typ préce, predbéZné napln préce) potvrdi piidéleni tématu préce
piihl&Senému studentovi (tlagitko Potvrdit), tim ptijimaroli vedouciho prace daného studenta.
Vedouci prace mize ihned po pridéleni prace v SIS podat Zadost 0 omezené zverejnéni
(podle OD 16/2010).

4. Schvéeni tématu prace a vedouciho prace garantem

Vedouci pracovi&té (nebo jim povéreny koordindtor agendy zavérecnych praci v SIS) zgjisti
hromadny tisk formulaii zadani vSech praci pracovisté v daném akademickém roce. Zadani
schvaluje podpisem: v pripadé bakal éského studia garant programu/oboru nebo povéreny
katedrovy koordinétor, v pripadé navazujiciho magisterského studia garant programu/oboru.
Garant/koordinator podpisem stvrzuje, Ze prace odpovida zamétreni a ndrokam piislusného
programu/oboru. V pripadé, Ze zadani neni garantem v piedloZené podob¢ schvéleno, je
nezbytné, aby garant ihned ieSil situaci s piislusnym vedoucim prace. Schvalena zadani jsou
zaslana na studijni oddéleni k zal oZeni do slozky student.



Postup provedeni jednotlivych krokia v SIS:

1.

praci

Po piihléSeni do SIS je tieba vybrat aplikaci Vypisovani témat praci.

Pro zadani nové préce zvolte v menu nahoie Nova prace.

— Vyplnte Nazev a Anglicky nézev.

— Vypliite Typ préce vybérem z nabidky.

— Akademicky rok vypsani je pii vypisovani nové prace piedvyplnén na aktudni
akademicky rok. Pri Upravé diive vypsané prace zméiite nastaveni tohoto pole na
aktudlni akademicky rok. Je to nutné pro bezproblémovy hromadny tisk zadani praci
— Pole Ustav a Vedouci/3kolitel jsou predvyplnéna podie toho, kdo je piihl &Sen.
JestliZe je vedoucim externista, ktery pracuje navice katedrach, je treba zkontrolovat,
zdatoto pole odpovida pracovisti, kde probéhne obhajoba prace nebo které garantuje
prisludny obor. V piipadé poZzadované zmény se obrat’'te na spravce SIS.

— Pole ReSitel vypliiujte pouze v piipads, Ze je|iZ do SIS zadavéana préce pridélena
konkrétnimu studentovi (nikoli nabidka tématu).

—V poli Obor préce doporucujeme uvadét ty studijni obory, pro které je prace
vypsana.

— Stiskem tlagitka Uloz (Uplné dole na strénce) uloZite vyplnéné Udaje.

Pro zmény a Upravy prace slouZi tlacitko Vykonat po piedchozim vybéru Edituj

Zavazné pridéleni préce

— Vedouci préce (povéiena osoba na katedie/Ustavu) zavazné pridéli konkrétni praci
prihl&Senému studentovi stiskem tlacitka Potvrdit v detailu prace. Po zavazném
pridéleni neni moZné opravovat vazbu mezi konkrétni praci, pracovistém, vedoucim
préce, studentem ani menit typ prace. Zrusit piidéleni préce miaze technicky pouze
studijni oddéleni na zaklade pisemné Zadosti osoby, kterd zadani pavodné schvdila
(event. garanta programu), vedouciho prace a studenta.

Tisk zadani prace

— Po zvoleni menu Hromadny tisk je tieba vybrat aktualni akademicky rok jako rok
vypsani (bohuzel SIS doposud chybné rozlisuje rok vypsani arok zadani préce, je
nutno upravit rok vypsani na aktuani akademicky rok). Nasledné se po zvoleni
potvrzenych ieSitelu (tedy téch, ktefi maji praci zavazné pridélenu) vygeneruje PDF
soubor se zadanimi v3ech praci. Vyti&téna zadani jsou predana k vyjadieni garantovi
studijniho programu/oboru (nebo jim povérenému pracovnikovi), schvélena zadani
jsou zasl&na na studijni oddéleni k zaloZeni do slozky studentd.

Podani Zadosti 0 omezeni zverejnéni
— P¥i zobrazeni detailu prace se vedoucimu préce i studentovi zobrazi v nabidce menu
Zadosti 0 nevergjnost soubor:i a prodiouzeni |hit, které obsahuje nésledujici druhy
Z&dosti:

a) trvalé vylouceni piiloh prace ze zverginéni (podie ¢l. 9, OR 6/2010)

b) trvalévylouceni celé préce ze zvereinéni (podle ¢l. 10, OR 6/2010)

c) prodlouzeni Ihuty pro zverginéni celé préce na maximani dobu, tj. 548 dni

(podle¢l. 11 odst. 2, OR 6/2010).



— P¥i podéni Z&dosti je treba uvést do textového pole zdtivodnéni poZzadavku na
omezeni zverginéni. U Zadosti typu a), které posuzuje rektor UK, vénujte textu Zadosti
odpovidajici pozornost. Zadosti typu b) a c) posuzuje prodékan fakulty.
Upozoriiujeme, Ze student nemiZe podat Zadost o odklad zverejnéni sam, o tuto akci
musi poZédat vedouciho své prace nebo povéreného pracovnika na katedre. K jedné
zavérecné préaci |ze podat v odivodnénych piipadech Zadost o vSechny tii moznosti
omezeni zvergnéni.



